STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZU GDANSKIM
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru — Powiatowy OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU W PORTALU PRZP

Whniosek o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym pracownik podmiotu realizujacego zadanie publiczne (pracownik PRZP)
moze ztozy¢ poprzez Portal PRZP jezeli:

v ma mozliwoé¢ logowania si¢ przez login.gov.pl;
v’ posiada Profil Zaufany, aby mogt podpisaé wniosek;

1. JAK ZALOGOWAC SIE W PORTALU PRZP?

Aby zalogowac¢ si¢ w Portalu PRZP pracownik PRZP powinien:

1) odwiedzi¢ strong internetowq:

a) Systemu e-Ustug Publicznych Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https://edanski.webewid. pl/e-uslugi/office-departments-portal/office-departments-portal/department/GEQ

Portal Geodety
E-ustuga przeznaczona dla geodetéw wykonujacych prace geodezyjne na
terenie powiatu. Umozliwia zgtoszenie nowej pracy geodecyjnej wraz z
zamowieniem materiatéw. Geodeta ma dostep do wszystkich zgtoszonych

nreas cinkin nras anndamdnush_dls bt&nih matns usdanad salncsania

Portal Interesanta
E-ustuga, dzieki ktérej interesant, po zalogowaniu sie za pomoc profilu
zaufanego(PZ) ma mozliwos¢ zaméwienia materiatéw. Wypetniajac wniosek

nalezy wskazac zakres zaméwienia, sposéb odbioru materiatow, oraz podac

Portal Rzeczoznawcy

E-ustuga umotliwiajaca rzeczoznawcom przegladanie aktow notarialnych, po

wezeéniejszym wykupieniu wgladu do danej jednostki ewidencyjnej, oraz
zamawiania szczegélowych danych dotyczacych wskazanych transakgji,

Narada koordynacyjna
E-ustuga przeznaczona dla pracownikéw branz w celu uczestnictwa w

zdalngj naradzie koordynacyjnej.

Portal mapowy
E-ustugi przeznaczone do przegladania map geodezyjnych (map o duzej
skali czyli od 1:500 do 1:5000). Wéréd map geodezyjnych mozna przegladac

mape ewidencyjng i mape zasadnicza

Portal Projektanta
E-ustuga, dzieki ktérej projektant moze ztozy¢ wniosek o uzgodnienie sieci.
Do sktadanego wniosku nalezy dodaé odpowiednie zataczniki oraz okresli¢

polozenie przebiegu planowanego przytacza. Po wystawieniu przez urzad

Snlabe s s tRanEE pikiania BN ars anbadia nn deass

Portal PRZP

Portal podmiotu realizujacego zadania publiczne

Portal PRZP

Portal podmiotu realizujgcego zadania publiczne

b) bezposrednio na stronie E -ustugi Portal PRZP Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https://login.gov.pl/login/login?ssot=vh9ry3gjf09azko5blmg

2) dokona¢ logowania za pomocg Login.gov.pl :

System automatycznie wyswietli okno, ktore umozliwi pracownikowi PRZP logowanie do Portalu PRZP za pomoca jednej z wybranych opcji:

1) Profil Zaufany;

2) Aplikacja mObywatel; 07 govepl
3) Bankowos¢ elektroniczna;
4) e-Dowdd;

5) USEelD.

Use your National elD to access online services

@ polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufan;
1] o/ >

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Pozostate sposoby logowania

[:] Aplikacja mObywatel @22 N

Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel

«®.  Bankowos¢ elektroniczna
m Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >
@ e-Dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
***.  USEelD
: >
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2. JAK WYPELNIC WNIOSEK?

Po zalogowaniu pojawi si¢ strona gtowna Portalu PRZP z oknem Lista spraw

1) W gléwnym oknie portalu nalezy wybrac:

w250 | 8] x| E
= 41 " ~ N
. 10172 \/ 4 & €54153837,60139652 2000 strefa 6 (18%) ¥ .
N /
= ukd, wys.: PL-EVRF2007-NH .
+ 0k T D Historia spraw
Nr kancelaryjny Data rozpoczeca Status Data zatatwienia Dokumenty 7 ODGIK
GKIK-PODGIK 66424222024 2024-06-24 ZREALIZOWANE 2024-11-27 Tak
232
< B - anulowana, odrzucona - dostep wygast
Whiosek | Przedmiot wniosku | Dokumenty R
&
Data dodania Nazwa Opis Rozmiar ‘
2024-06-24 Upowatnienie docx 11838 233
21 2024-06-24 Whiosek_o_udost_danych 2 rejestru_publiczneg... Zatacznik do wniosku o udostepnienie danych 2... 7.00K8
2024-06-24 Whiosek_0_udost_danych 2 rejestru_publiczneg. 5508
2112
— A N\ _ 2
2) Pracownlk PRZP zostanie automatycznle przeklerowany do Whiosek na podstawie art. 15 ustawy o mformatyzacp dziatalnosci PRZP

formularza wniosku o udostepnienie danych zgromadzonych | A
w rejestrze publicznym, opracowanym na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005r.
w sprawie sposobu, zakresu 1 trybu udostepniania danych
zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. 2018 poz. 29). oo o el st

Formularz on-line sktada si¢ z nastepujgcych moduléw:
A. Stan roboczy;
B. Wnioskodawca; c||T y
C. Wskazanie zadania publicznego ————— )
1 podstawy prawnej jego realizacji przez podmiot
ubiegajacy sie o udostgpnienie danych zgromadzonych
w rejestrze, ktorego wykonanie wymaga udostepnienia | D | [o o
tych danych;
Sposédb udostepnienia materiatow; E
Okreslenie rejestru, w ktorym zgromadzone sg dane,
ktére maja by¢ udostgpnione;
Zakres zadanych danych;

DT Gy I plh IR

=

=

G. Wskazanie okresu udostepniania danych;
H. Osoby upowaznione do przegladania rejestru;
I. Rodzaj petnomocnictwa;
J. Z16z wniosek/Podglad wniosku
F
G
H
o=
I VW Crarm imatstcw
STAAICTWO BOWATOWE W SO LOANGOV o Woeks dokdeace Ve 100 P Comtel R u
o e e
J | (e ] [t |
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A. STAN ROBOCZY

Modut ten stuzy do zapisywania i przywracania uzupetnionego w catosci lub w czesci wniosku o udostgpnienie danych zgromadzonych w rejestrze
publicznym.

Stan roboczy

[ Q Zapisz stan roboczy do schowka H & Przywr6¢ stan roboczy ze schowka

B. WNIOSKODAWCA

W pozycji Wnioskodawca dane (imig, nazwisko, adres) zostang automatycznie zaczytane z Profilu Zaufanego pracownika PRZP 1 nie podlegaja one
edycji.

Whioskodawca

Imie MNazwisko

Miejscowosd Ulica MNr bud. Mr lok. Kod pocztowy

C. WSKAZANIE ZADANIA PUBLICZNEGO I PODSTAWY PRAWNEJ JEGO REALIZACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE
O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZGROMADZONYCH W REJESTRZE, KTOREGO WYKONANIE WYMAGA UDOSTEPNIENIA
TYCH DANYCH

Modut ten sktada si¢ z trzech pozycji:

1) Sygnatura sprawy zadania publicznego - nalezy poda¢ konkretng sygnature prowadzonej przez pracownika PRZP sprawy stanowiacej dane
zadanie publiczne.

2) Wskazanie zadania publicznego - wnioskodawca zobowigzany jest precyzyjnie wskazac i pokrédtce opisa¢ zadanie publiczne oraz rodzaj i1 zakres

danych, ktore sg niezbedne (koniecznie potrzebne) do prawidtowej realizacji tego zadania.

Uwaga!!! Argumentacja niezb¢dnosci udostepnienia danych zgromadzonych w rejestrze publicznych nie moze mie¢ charakteru ogolnego,
abstrakcyjnego, czy tez hipotetycznego, poniewaz udostepnienie tych danych uzasadnione jest jedynie w przypadku realizacji konkretnej
inwestycji zwiazanej z wykonywaniem w tym zakresie zadan publicznych w Scisle okreslonym czasie.

3) Podstawa prawna zadania publicznego - nalezy doprecyzowac podstawe¢ prawng przedmiotowego zadania publicznego.

o Wskazanie zadania publicznego i podstawy prawnej jego realizacji przez podmiot ubiegajacy sie o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze, ktérego wykonanie wymaga udostepnienia tych

danych

Sygnatura sprawy zadania publicznego

Wskazanie zadania publicznego

Podstawa prawna zadania publicznego

D. SPOSOB UDOSTEPNIENIA DANYCH

W sposobie udostgpnienia materialdéw nalezy zaznaczy¢ przegladanie rejestru:

Sposéb udostepnienia materiatéw

O Przegladanie rejestru

E. OKRESLENIE REJESTRU, W KTORYM SA ZGROMADZONE DANE, KTORE MAJA BYC UDOSTEPNIONE

Nalezy wybra¢ opcje rejestr gruntow.

a Okreslenie rejestru, w ktébrym sg zgromadzone dane, ktére majg by¢ udostepnione

Rejestr

rejestr gruntow N
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F. ZAKRES ZADANYCH DANYCH

W bloku Zakres zadanych danych pracownik PRZP okresla zakres (obszar) jaki jest niezbedny do prawidlowego przeprowadzenia przez niego danego
zadania publicznego. W przypadku, gdy do realizacji zadania publicznego niezbedny jest dostep do danych osobowych, nalezy w lewym goérnym rogu
zaznaczy¢ opcje:

Dane osobowe

@) Zakres zadanych danych

Dane osobowe

[ 1:50 000 ]E|£| e o N
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srabiny Zameczek

@‘“ Qatowo /\

W lewym gérnym rogu okna Zakres zadanych danych znajduja si¢ takze narzgdzia pozwalajace na okreslenie obszaru na podstawie wyboru pojedyncze;j
dziatki/pojedynczych dziatek - paleta Dzialka, catego obrgbu lub obrebow — paleta Obreb lub dowolnie zdefiniowanego obszaru — paleta Zakres.

Bufor: m

<3
)

z pliku

o
Z

]
)
2

Wskaz obreb .

o
V4

J
()

Wskaz dziatke
Wskaz przez punkt

Wskaz przez punkt
Wskaz przez tamana
Wskaz przez poligon

Okno do wyszukiwania dziatek na | (AR

podstawie danych ewidencyjnych | *“

Wyszukaj poprzez zakres
Wyszukaj poprzez ID pliku
Wskaz przez tamana
Wskaz przez poligon
Wskaz przez atrybuty
Wyszukaj poprzez zakres z
Wskaz zakres dowolny
Narysuj poligon
Powieksz zaznaczony zakres
o zadany bufor
Zapisz zakres do pliku
Zataduj z pliku

G. WSKAZANIE OKRESU UDOSTEPNIANIA DANYCH

Wazne jest, aby okres udostepnienia danych nie byt abstrakcyjny, ale stanowit wiarygodny termin realizacji przez pracownika PRZP danego zadania
publicznego.

@) Wskazanie okresu udostepniania danych

Od dd/mm/rrrr A |Do dd/mm/rrrr ’ Resetuj okres

H. OSOBY UPOWAZNIONE DO PRZEGLADANIA REJESTRU

Pozycja 1 tej sekwencji zostanie automatycznie uzupetniona danymi pracownika PRZP sktadajacego wniosek. Nie nalezy dokonywac jej edycji, a takze
dodawac innych oséb.

Osoby upowaznione do przegladania rejestru

Imie i nazwisko: PESEL:
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I. RODZAJ PELNOMOCNICTWA

Rubryka ta pozwala na dotaczenie stosownego upowaznienia/petnomocnictwa dla osoby sktadajacej wniosek. W przypadku dokumentu utrwalonego
W postaci papierowej, nalezy zataczy¢ skan tego dokumentu, natomiast oryginal dostarczy¢ do Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

Rodzaj petnomocnictwa

Ustawowe @ Pisemne

NIP REGON

Wybrane instytucje

1 STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZU GDANSKIM ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdariski

191686408 n

Wybierz dokument:

J. SKEADANIE WNIOSKU

1) Po wypehieniu wniosku w Portalu PRZP istnieje mozliwos$¢ podgladu tego wniosku przy uzyciu przycisku -

2) Natomiast, gdy wniosek jest wypetniony prawidtowo wystarczy wybra¢ przycisk

3) Pracownik PRZP zostanie automatycznie przekierowany przez system do
podpisania wniosku Profilem Zaufanym

cg gov.pl | Serwis Rzecrypospoltte) Polskie)
e-podpis

Usluga cyfrowa  Podglad

Kod Frédtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwagat Jesl widzisz biedy na podgladzie dokumentu, wré¢ do edyc)

| PODPISZ | WYSLI)

WROC DO USLUGI

4) Po podpisaniu wniosku w oknie Portalu PRZP pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy zlozenie wniosku:

Whiosek zostat przyjety.

Sygnatura wniosku: GKiK-PODGIK.6642.4.40.2025

(et \
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Natomiast ztozony przez pracownika PRZP wniosek bedzie widoczny w zaktadce Lista spraw w Portalu PRZP

+5 %0

Nr kancelaryjny Data rozpoczecia Status Data zatatwienia Dokumenty z ODGIK
GKiK-PODGIiK.6642.4.22.20...2024-06-24 ZREALIZ(1WANE 2024-11-27 Tak

O etapach realizacji zlozonego przez Ciebie wniosku bedziemy Cie¢
informowac¢ na biezaco w Portalu PRZP i droga e-mailowa!

m - anulowana, odrzucona - dostep wygast
Whniosek = Przedmiot wniosku Dokumenty
=
Data dodania Nazwa Opis Rozmiar
2025-09-13 PEENOMOCNICTWO.pdf 13.27KB
2025-09-13 Whniosek_o_udost_danych_z_rejestru_pubilic... Zatgcznik do wniosku o udostepnienie danyc... 7.95KB
2025-09-13 Whiosek_o_udost_danych_z_rejestru_public... 58.78KB

GOTOWE!!!

1
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