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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU W PORTALU INTERESANTA
MAPA ZASADNICZA W POSTACI PAPIEROWEJ

Whniosek P i P1 o mapg¢ do celéw informacyjnych (mape¢ zasadnicza) mozesz ztozy¢ poprzez Portal
Interesanta jezeli:

v’ masz mozliwosé¢ logowania sie przez login.gov.pl;
v’ posiadasz Profil Zaufany, aby$ mogt podpisa¢ wniosek;

1. JAK ZALOGOWAC SIE W PORTALU INTERESANTA?

Aby zalogowac¢ si¢ w Portalu Interesanta musisz:

1) odwiedzi¢ strong internetowq:

a) Systemu e-Ustug Publicznych Wydziatu Geodezji, Kartografii
1 Katastru Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https://adanski.webewid.pl/e-uslugi/office-departments-portal/office-departments-portal/department/GEO

Portal Geodety Portal Interesanta Portal Rzeczoznawcy

Narada koordyna
E-usluga przeznaczona dla pracov
zdalnej naradzie

cyjna Portal mapowy

lu uczestnictwa w

Portal Interesanta

E-ustuga, dzieki ktérej interesant, po zalogowaniu sie za pomocg profilu
zaufanego(PZ) ma mozliwos¢ zamowienia materiatéw. Wypetniajac wniosek
nalezy wskazac zakres zamowienia, sposéb odbioru materiatow, oraz podac

UW‘C‘Y'V"‘SCIQ kontaktowe do interesanta.

b) e -Ustugi Portal Interesanta Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https://edanski.webewid.pl/e-uslugi/portal-interesanta

2) dokona¢ logowania za pomocg Login.gov.pl :
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j sie za pomoca nazwy uz

Zaloguj s przy pomocy

Hasto ® |Lws

Nie pamigtasz hasta?

Wybierz

pomoca portaluintemnetowego.

s Zaloguj sie przy pomocy

System automatycznie wys$wietli okno, ktore umozliwi Ci logowanie do Portalu Interesanta za
pomoca jednej z wybranych opcji:
1) Profil Zaufany;
2) Aplikacja mObywatel; gg gov.pl @ polski
3) Bankowos¢ elektroniczna; - :
Zaloguj sie do ustugi
4) e-Dowdd;

Ostatnio wybrany sposéb logowania

5) USE elD. 'ﬁ Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej >
Pozostate sposoby logowania
Aplikacja mObywatel @29 N
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel
<. Bankowos¢ elektroniczna
m Zaloguj si¢ za pomocg bankowosci elektronicznej >
@ e-Dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
USE elD
>

Use your National elD to access online services
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2. JAK WYPEENIC WNIOSEK?

Po zalogowaniu pojawi si¢ gldwna strona Portalu Interesanta z oknem Wybor przedmiotu wniosku.

1) W oknie ,,Wybor przedmiotu wniosku” wybierz kategori¢: Mapa zasadnicza

Kategoria: Mapa zasadnicza

Filtr: tu mozesz wpisac fraze/naz we szukanego materiatu Filtruj
Skrét Y Przedmioty Y
13.1 Mapa zasadnicza w postad rastrowej w skalach 1:1 000
13.1 Mapa zasadnicza w postad rastrowe)j w skalach 1:500
13.2 Mapa zasadnicza w postad wektorowej w skalach 1:1 000
13.2 Mapa zasadnicza w postad wektorowej w skalach 1:500
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowane) czarno-biatej w formace AQ , .
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowanej czarno-biatej w formacie A1 Posta¢ papierowa mapy -
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowanej czarno-biatej w formacie A2 wydruk W wybranym
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowanej czarno-biatej w formacie A3 . .
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej czarno-biatej w formade A4 kolorze i formacie
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane;j kolorowej w formacie A0
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane;j kolorowej w formacie A1
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej kolorowej w formacie A2
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane;j kolorowej w formacie A3
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane;j kolorowej w formacie A4
Anuluj

2) Wybierz posta¢ mapy zasadniczej, ktorg chcesz zamowic (jedna z pozycji 13.3) i kliknij w nig.

Uwaga

"

W tym momencie zostaniesz przekierowany do okna Uszczegolowienie przedmiotu

wniosku, ale zanim przejdziesz do jego uzupeltniania, to najpierw zlokalizuj na mapie znajdujace;j
si¢ pod tym oknem przedmiot Twojego zamoéwienia.

Strona 3|8




STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZU GDANSKIM
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

~ s o~
ukt. 2000 strefa 6 (18°) v

\\/\

ukf. wys.: PL-EVRF2007-NH
927

» B Eviden o
» (@ Adresy OSnOWa
» Osnowa
» Analityzne Miejscowosé  Pruszcz Gdafiski v Miejscowosé v Jedn. evid. Miasto Pruszcz Gdafski [220401 1] v
b Rejestr cen nieruchomosei
= Ulica  Wojska Polskiego v Uiica v Obreb | Wzystkie v
0 Srodowisio Numer 16 Numer Az Wybierz obreb v
» | Zewnetrzne serwisy mapowe
y / .
Q Stukaj X jedn. ewid. |Wszystkie Nrcialkd CEL-]
Obreb Wszystkie v
Mijscowosé Ty Uica w |l e et N | Jedn. ewd. Obreb Arkusz
Wspdtrzedne Pruszcz Gdariski_lul. _|Wojska Polskiego |16 Nrewd. | Od 3 )-(oo :
XY Nr dziatki ! i Q szukaj
B Nrewd | Jedn. ewd Obreb [
r ewid. n. ewid. i
[9].7]
"m
%
/ =)

Po zlokalizowaniu obszaru (zakresu), ktory chcesz, aby znajdowal si¢ na zamawianej mapie
zasadniczej, mozesz wroci¢ do okna Uszczegolowienie przedmiotu wniosku.

Przedmiot wniosku: Arkusz mapy dniczej w postaci druk j czarno-biatej w formacie A2
Jednostka rozlizeniowa: arkusz formatu A0
/o= Wyjasnienia i uwagi:
Obiekt (0)
W
llo$¢ sztuk:
3 <
Dodaj zatacznik
W przypadku dodania zatacznika z petnomocnictwem nalezy dolaczy¢ dowdd zaplaty
naleznej oplaty skarbowej (jezeli wymagana jest isami prawa)
Dodaj do wniosku Anuluj

3) Wskaz obszar (zakres), ktory chcesz, aby znajdowat si¢ na zamawianej przez Ciebie mapie
zasadniczej przy uzyciu jednego z ponizej opisanych sposobow:
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Sposdb 1
u--uw Obszar (zakres), ktory chcesz, aby znajdowat si¢ na mapie zasadnicze] mozesz wskazac
+ 1+ poprzez bezposrednie wrysowanie prostokatnego zakresu na mapie znajdujacej sie pod
s aktywnym oknem przy pomocy przycisku Rysuj zakres w formacie prostokatnym
W oknie Wskazywanie e
zakresu prostokatem o Wkazywanie zakresu prostokatem

. ., Interesant | Orientacja: e
mozesz ustawiC parametry :  Format: =
. . » W Ewide Skala: 1:500
4 orientacja b Ade] Kt abrot (0-90)
» B Sytual
» B Siecit
v skala owe| ==

Analit;,

Rejestr cen nieruchomosci
Planowanie przestrzenne
Srodowisko

v kat obrotu

Zewnetrzne serwisy mapowe

Sposob 2

: : Weczytaj czytelny zatacznik graficzny z obszarem, ktory chcesz, aby znalazt
Dodaj zatacznik si¢ na zamawianej przez Ciebie mapie zasadniczej za pomocg przycisku

Dodaj zalacznik, nastepnie orientacyjnie wskaz ten obszar na mapie w portalu i umies¢ komentarz
o odpowiedniej tresci w oknie

Wyj aénienia i uwagi. — Przedmiot wniosku: Arkusz lnapy zmj npo:taa A‘_,--—- j we f ie A4
Zaimportowany  zalgcznik — T T
T . i P = —
wyswietli sig¢  w  polu - _ obiekt () e e
o1,8 o wydanie decyzji o waruni
Zalacznlkl LR zamwy Puzbfowynkres
znajduje sie wzataczniku.

W

Zalaczniki
dz. ew. 93_45, obreb 13, Pruszcz Gdarski.png

llo$¢ sztuk:
1 v

| Dodaj zatacznik |

W przypadku dodania zataczznika z pelnomocnictwem nalezy dofqay( dowdd zaplaty
naleznej optaty skarbowej (jezeli wymagana jest przepisami prawa)

Dodaj do wniosku Anulyj
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Uwagal!!!l W oknie Wyjasnienia i uwagi mozesz zamiesci¢ wszelkie informacje, ktore
pozwolg pracownikowi PODGiK na prawidtowe zrealizowanie Twojego wniosku. Przyktadowo:
do jakich celéw potrzebujesz mape zasadniczg, jaka ma by¢ szeroko$¢ bufora wokot dziatki
ewidencyjnej, jaki obiekt chcesz aby znalazt si¢ na mapie itp.

4) Po wybraniu obszaru przedmiotu zamowienia, za pomocg jednego z powyzszych sposobdw,
powrdcisz do okna Uszczegolowienie przedmiotu wniosku, za§ w polu Obiekt pojawi si¢

informacja o wybranym przez Ciebie obszarze i jego powierzchni. Kliknij na dodany obiekt
1 wybierz przycisk Dodaj do wniosku.

5) System przekieruje Cig do okna Nowy  jsysissesmmmmmm s
wniosek, w ktorym widoczny bedzie ~**~

wybrany przez Ciebie przedmiot wniosku
(rodzaj mapy w postaci elektronicznej
1 jej skala) wraz z orientacyjng ceng
przedmiotu zamdwienia.

Przedmiot wniosku Tloé¢ jedn. Jednostka roziiczeniowa  Cena [2f]

Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowanej
kolorowej w formacie A3 1 arkusz formatu A0 54.70

Zapisz wersje robocza

Podstawa prawna wyceny:

Na tym etapie mozesz zapisac¢/wczytaé

. . OUstave z dnia 17 maja 1989r. - Prawo geodezy
wersje  robocza  wniosku < poprzez | eciiiiodiic e seodmine
wybranie przycisku Wersja robocza Cena przedmiott w wrioskar 547024 P | P | e

lub /

sfinalizowa¢ wypelnianie wniosku za pomoca przycisku Podsumowanie wniosku

Wezyta) wersje roboczy

Uwagal!!! Cena przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie po weryfikacji i rozpatrzeniu wniosku
przez pracownika PODGiK. Ostateczny koszt papierowej mapy zasadniczej zostanie zamieszczony
w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO), ktory stanowi podstawe do uiszczenia optaty.

6) W oknie Podsumowanie wniosku istnieje mozliwo$¢ wskazania innej osoby, z ktorg (w razie
potrzeby) bedzie kontaktowat si¢ pracownik PODGiK. Wystarczy, ze dokonasz edycji pola Osoba
wyznaczona do kontaktu (domyslnie w tych rubrykach pojawig si¢ Twoje dane osobowe). Na tym
etapie sktadania wniosku musisz takze okresli¢ sposob, w jaki mamy udostepni¢ Ci zamowiong
map¢ zasadniczg:

Osoba wyznaczona do kontaktu S 6b udostepnienia materiatéw

Imie JAN odbiér osobisty v

Nazwisko KOWALSKI

E-mail com wysytka pod wskazany adres

Telefon (44 8)200000XXX

PrzejdZ dalej Anuluj Strona 68
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Uwagal!!! W przypadku odbioru osobistego zamowionej mapy zasadniczej, skontaktuje si¢
z Tobg pracownik PODGiK w celu ustalenia dogodnego terminu odbioru zamdwionej mapy.
Natomiast w przypadku wysytki mapy zasadniczej pod wskazany przez Ciebie adres zostanie
naliczona oplata zgodnie ze stawkami obowigzujagcymi w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim.

7) Po wybraniu odpowiednich opcji w podsumowaniu wniosku wcisnij przycisk Przejdz dalej.

8) Zostaniesz przekierowany do okna Podsumowanie zaméwienia, w ktorym nalezy okreslic,
w jakim zakresie potrzebujesz uprawnien do przetwarzania zaméwionych materiatow (mapy
zasadniczej).

Zakres uprawnien do przetwarzania materiatow
v

dla potrzeb wiasnych niezwiazanych z dziatalnoscia gospodarcza, bez prawa publikacji w sieci
Internet.
| A dla dowolnych potrzeb.

Uwaga!!! Wraz z zaméwiong mapa zasadniczg otrzymasz licencje na udostgpnione materiaty,
ktora bedzie okreslata mozliwosci wykonywania jakichkolwiek operacji na tych materiatach,
w szczegolnosci ich powielania, czy przeksztatcania do postaci elektroniczne;.

9) Nacisnij przycisk Wyslij zamowienie

10) Zostaniesz automatycznie przekierowany do podpisania wniosku Profilem Zaufanym:

:;gOV-Pl I S e PO

e-podpis

Ustuga cyfrowa Podglad

Kod #rédiowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)
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12) Po podpisaniu wniosku w oknie Portalu Interesanta pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy
ztozenie wniosku:

Ztozytes wniosek o numerze GKiK-PODGiK.6642.1.880.2024
UWAGA! Nie wykonuj teraz zadnych ptatnosci.

Poczekaj, az rozpatrzymy Twoj wniosek i wystawimy dokument obliczenia optaty, ktory to
bedzie podstawa do wniesienia optaty.

O wystawieniu dokumentu obliczenia optaty poinformujemy Cie email-em, po czym bedzie
mozna go pobrac z "Moje wnioski" zaktadka "Dokumenty”.

Natomiast ztozony przez Ciebie wniosek pojawi si¢ w Portalu Interesanta w oknie Moje wnioski

X Opfac online

Nr kancelaryjny Y

GKIK-PODGIK.6642.1.903.2024

Data rozp. N Status Y  Data zaltw. Y Dokumenty Y%

2024-06-05 WYCENIONE | TAK |

|

O etapach realizacji zlozonego przez Ciebie wniosku bedziemy Ci¢
informowac¢ na biezaco w Portalu Interesanta i droga e-mailow3!

< o | 20 v wierszy 1-1z1rekordéw &

Whiosek ‘ Przedmioty wniosku ~ Opfaty, faktury = Dokumenty

&

Data dodania Nazwa Opis Rozmiar
2024-06-05 Wniosek_o_udostepnienie.html Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatéw 8.05KB
2024-06-05 dokument.xml Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatow 1.61KB
2024-06-05 Wniosek_o_udostepnienie.pdf Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatow 21.49KB

GOTOWE!!!

15
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