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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU W PORTALU INTERESANTA
MAPA ZASADNICZA W POSTACI ELEKTRONICZNEJ

Whniosek P 1 P1 o mape do celéw informacyjnych (mape zasadnicza) mozesz ztozy¢ poprzez Portal
Interesanta jezeli:

v’ masz mozliwo$¢ logowania sie przez login.gov.pl;
v’ posiadasz Profil Zaufany, aby$ mégt podpisa¢ wniosek;

1. JAK ZALOGOWAC SIE W PORTALU INTERESANTA?

Aby zalogowac¢ si¢ w Portalu Interesanta musisz:

1) odwiedzi¢ strong internetowq:

a) Systemu e-Ustug Publicznych Wydziatu Geodezji, Kartografii
1 Katastru Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https://adanski.webewid.pl/e-uslugi/office-departments-portal/office-departments-portal/department/GEO

Portal Geodety

Portal Interesanta

Narada koordyna

E-ustuga przeznaczona dla pr

cyjna Portal mapowy
n2 w celu uczestnictwa w
2dain oyinej.

Portal PRZP
odmiotu realizujacego zadania pul

Portal Interesanta

E-ustuga, dzieki ktérej interesant, po zalogowaniu sie za pomocg profilu
zaufanego(PZ) ma mozliwos¢ zamowienia materiatow. Wypetniajgc wniosek
nalezy wskazac zakres zamowienia, sposéb odbioru materiatow, oraz podac

informacje kontaktowe do interesanta.

b) E -ustugi Portal Interesanta Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

https.//edanski.webewid.pl/e-uslugi/portal-interesanta
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2) dokonac logowania za pomocg Login.gov.pl :

jsie za pomoca

Zalogujsie przy pomocy

Hasto ® |wWws

Zalogyj

Nie pamigtasz hasta?

Wybierz

Pomoca portaluntemetowego.

Zaloguj sie przy pomocy

System automatycznie wys$wietli okno, ktore umozliwi Ci logowanie do Portalu Interesanta za
pomoca jednej z wybranych opcji:

1) Profil Zaufany;

2) Aplikacja mObywatel; gov.pl @ polski
3) Bankowos¢ elektroniczna; . .
Zaloguj sie do ustugi
4) e-DOWOd’ Ostatnio wybrany sposéb logowania
5) USE elD. 'ﬁ Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej >
Pozostate sposoby logowania
D Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel
<. Bankowos¢ elektroniczna
ﬂ Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >
@ e-Dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
USE elD
Use your National elD to access online services >
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2. JAK WYPELNIC WNIOSEK?

Po zalogowaniu pojawi si¢ gldwna strona Portalu Interesanta z oknem Wybor przedmiotu wniosku.

1) W oknie ,,Wybor przedmiotu wniosku” wybierz kategori¢: Mapa zasadnicza

Kategoria: Mapa zasadnicza X
Filtr: tu mozesz wpisac fraze/naz we szukanego materiatu Filtruj
Skrét Y Przedmioty Y
13.1 Mapa zasadnicza w postad rastrowej w skalach 1:1 000 , . .
13.1 Mope 20sadiicza w postad rosiromel wskalach 1500 Posta¢ elektroniczna mapy — plik .pdf
. b2 a w postad w oWej W s i ) ) )
13.2 Mapa zasadnicza w postad wektorowej w skalach 1:500 Postac elektroniczna mapy — plik .dxf, .ked
13.3 Arkusz mapy zasadnicze) W postad drukowane) czarno-biate) w rormace AU
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej czarno-biatej w formacie A1
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane] czarno-biatej w formacie A2
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej czarno-biatej w formadie A3
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej czarno-biatej w formacde A4
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postaci drukowane] kolorowej w formacie A0
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej kolorowej w formacie A1
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej kolorowej w formacie A2
| 113.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej kolorowej w formacie A3
13.3 Arkusz mapy zasadniczej w postad drukowanej kolorowej w formacie A4

Anuluj

2) Wybierz posta¢ mapy zasadniczej, ktorg chcesz zamowic (jedng z pozycji 13.1 — 13.2) 1 kliknij
W nig.

Uwaga!!! W tym momencie zostaniesz przekierowany do okna Uszczegolowienie przedmiotu
wniosku, ale zanim przejdziesz do jego uzupetniania, to najpierw zlokalizuj na mapie znajdujacej
si¢ pod tym oknem przedmiot Twojego zamdwienia.

Strona 3|9




k @ STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZU GDANSKIM
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Pomoze Ci w tym narzgdzie Wyszukiwanie znajdujace si¢ w gtbwnym oknie portalu:

_ Dziatki ~ s o~
Kompozycja: ) ukt. 2000 strefa 6 (18°) v
| O T .
Adresy ukt. wys.: PLEVRF2007-NH
w0y 4 97
» @ Ewiden Bw >
» B Adresy nows
» | Osnowa
» Analityczne Miejscowosé  Pruszcz Gdafiski v Miejscowos¢ v Jedn. evid. Miasto Pruszcz Gdafski [220401_1] v
» | Rejestr cen nieruchomosci 4
» | Planowanie przestrzenne Ulica  Wojska Polskiego v Ulica v Obreb  Wszystkie v
» ] Srodowisko Numer | 16 Numer Adusz  Wybierz obreb
» | Zewnetrzne servisy mapowe
/ - s
Qszukaj % jedn.evid. | Wszystkie Nrielt) kL
" Obreb Wszystkie
Mejscowoéé | Typ Ui ol 2bee et z N Jedn. ewid. Obreb Arkusz
Wspélrzedne [Pruszcz Gdarisks_lul.___|Wojska Poskiego 116 | Nrewd.  Od < |- 0o <
XY Nr dziatki 1 | Q zukaj
i Nr ewid. Jedn. ewid. Obreb
@ Z
m
/ =[R2 |
5 o
7
=)[|[2

Po zlokalizowaniu obszaru (zakresu), ktory chcesz, aby znajdowal si¢ na zamawianej mapie
zasadniczej, mozesz wroci¢ do okna Uszczegélowienie przedmiotu wniosku.

Przedmiot wniosku: Mapa zasadnicza w postaci rastrowej w skalach 1:500
Jednostka rozliczeniowa: ha

kRO - Wyjaénienia i uwagi:
Obiekt (0)

!
i 4

 Dodaj zatacznik |
| W przypadku dodania zatacznika z petnomocnictwem nalezy dotaczy¢ dowéd zaplaty

naleznej oplaty skarbowej (jezeli wymagana jest przepisami prawa)
|

Dodaj do wniosku Anuluj

3) Wskaz obszar (zakres), ktory chcesz, aby znajdowal si¢ na zamawianej przez Ciebie mapie
zasadniczej przy uzyciu jednego z ponizej opisanych sposobow:

Sposéb 1
re 'I' Obszar (zakres), ktory chcesz, aby znajdowal si¢ na mapie zasadniczej mozesz wskazac
' %3 poprzez bezposrednie wrysowanie zakresu (poligonu) o dowolnym ksztalcie na mapie

znajdujacej si¢ pod aktywnym oknem przy pomocy przycisku Narysuj zakres.
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Lewym klawiszem myszy klikaj w miejsca na mapie (punkty), ktore beda definiowac poligon
(obszar) objety zamowieniem. Aby zakonczy¢ rysowanie poligonu, kliknij ponownie na pierwszy
punkt poligonu lub za pomoca prawego przycisku myszki wybierz opcj¢: Zakoncz. Nastepnie
w prawym dolnym rogu kliknij Gotowe. W tym momencie dzialki objete poligonem (zakresem)
zostang dodane do listy wybranych obiektow.

S Bk Pv O &Y Ay & By (0 0| P | % |4 |6 AT

' AN NG — Obiekty na mapie
Kompozycja: | v Skala: 1: 2 000 v uki. 2000 strefa 6 (18°) v

N\ || @

Duk’ wys.: PL-EVRF2007-NH

Wyczy$¢ ustawienia warstw Nazwy ulic

» @ Ewidencja Gruntéw i Budynkéw
» B Adresy - EMUIA D Granice dzialek

D Budynek wybudowany

» @ Sytuacjai RzeZba terenu o

g Pow 1.175,
» @ Sieci wbrojenia terenu Obw 43657 [m| D
> Osnowa Wierzch E
» Analityczne
» Rejestr cen nieruchomosci
» Planowanie przestrzenne “
» Srodowisko
» ZE\'IF\QU’ZI‘IE Serwasy mapowe + 0
0o
¢ o .
2 O
3 oo \q
Sponecin® Wigo? D \
Wylacz podglad l Anuluj Gotowe

Sposob 2

,""E Wskaz zakres mapy zasadniczej przy uzyciu przycisku Wezytaj zakres z formatu
t-.s WKT/TXT. Aby skorzysta¢ z tego rozwigzania musisz posiada¢ przygotowany plik
tekstowy ze zdefiniowanymi wspoirzgdnymi wierzchotkdéw poligonu.

’ - 0o X

E  punktyp X ar

I et ® Przykladowy plik tekstowy sktadajacy sig
. SR 650120260 o e z numerow i wspotrzednych wierzchotkow
2 6014694.69 6541269.81 poligonu w  obowigzujagcym  ukladzie
3 6014709.86 6541215.13 wspotrzednych PL-2000, oddzielonych od
- el R siebie tabulatorem lub spacja.
Wiersz 1, kol 96 znakow 100% Windows UTF-8

Po wczytaniu pliku tekstowego potwierdz
dodawanie zakresu z przygotowanego

pliku. T~

Czy checesz dodad zakres?

\ o Nie
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Sposob 3

Dod aj 73 *a cznik Weczytaj .czytelny zalgczn.ik graﬁcgny' z obs.zarem, kt'éry 'chcesz, aby

znalazt si¢ na zamawianej przez Ciebie mapie zasadniczej za pomocg
przycisku Dodaj zalgcznik, nast¢pnie orientacyjnie wskaz ten obszar na mapie w portalu 1 umies¢
komentarz o odpowiedniej treSci w oknie Wyjasnienia i uwagi. Zaimportowany zatgcznik
wyswietli si¢ w polu Zalaczniki

Pragedmioct wniosku: Mapa zasadnicza w postaci rastrowdj w skalach 1:500
Jednostka rozliczeniowa: ha

%] | O - Wyjagnienia | uwagh

Obiekt (1) Wkreslono zakres orizntacyjnie,
prawidiowy zakres zamawiane] mapy
zasadniczej zostal okreslony w
zataczniku graficzrym.

Obszar o pow, 0,5182 ha

L
l y Zataczniki
dz. ew. 93_45, obreb 13, Pruszcz Gdanski.png

Dodaj zatacznik

W przypadku dodania zatacznika z pelnomocnictwem nalezy delaczye dowdd zaplaty
naleznej oplaty skarbowej (jeZeli wymagana jest przepisami prawal

Dodaj do wniosku Anulyj

Uwaga!!! W oknie Wyjasnienia i uwagi mozesz zamie$ci¢ wszelkie informacje, ktore pozwolg
pracownikowi PODGiK na prawidtowe zrealizowanie Twojego wniosku. Przyktadowo: do jakich

celéw potrzebujesz mape zasadnicza, jaka ma by¢ szeroko$¢ bufora wokot dziatki ewidencyjnej,
jaki obiekt chcesz aby znalazt si¢ na mapie itp.

4) Po wybraniu obszaru przedmiotu zamowienia, za pomocg jednego z powyzszych sposobdw,
powrocisz do okna Uszczegétowienie przedmiotu wniosku, za§ w polu Obiekt pojawi si¢
informacja o wybranym przez Ciebie obszarze i jego powierzchni. Kliknij na dodany obiekt
1 wybierz przycisk Dodaj do wniosku.

5) System przekieruje Ci¢ do okna Nowy wniosek, w ktorym widoczny bedzie wybrany przez
Ciebie przedmiot wniosku (rodzaj mapy w postaci elektronicznej 1 jej skala) wraz
z orientacyjng ceng przedmiotu zamdowienia.

Strona 619



& @ STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZU GDANSKIM
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru — Powiatowy OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Na tym etapic mozesz zapisa¢ badz + * ~

r ros . . . Przedmiot wniosku Tlosc jedn. Jednostka rozliczeniowa Cena [21]
wcezytaé (wcezesniej zapisang) wersje

Mapa zasadnicza w postaci rastrowe]j w skalach -
robocza przy uzyciu  przycisku ’

Wersja robocza

Podstawa prawna wyceny: Zapisz wersje roboczg
OUstawa 7z dnia 17 maja 1889r. - Prawe geodsz
OKalkulator optat za dane geodezyjne

Wczytaj wersje roboczg

Cena przedmiotdw wniosku: 19.40 zt . . X
Wersja robocza ¥ Podsumowanie wniosku Anuluj

sfinalizowa¢ wypelnianie wniosku za
pomocg przycisku:

Podsumowanie wniosku

Uwaga!!! Cena przedmiotu zamdéwienia moze ulec zmianie po weryfikacji i rozpatrzeniu
wniosku przez pracownika PODGiIK. Ostateczny koszt mapy zasadniczej w postaci
elektronicznej zostanie wykazany w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO), ktory stanowi
podstawe do uiszczenia oplaty.

6) W oknie Podsumowanie wniosku istnieje mozliwo$¢ wskazania innej osoby, z ktorg (w razie
potrzeby) bedzie kontaktowat si¢ pracownik PODGiK. Wystarczy, ze dokonasz edycji pola Osoba
wyznaczona do kontaktu (domyslnie w tych rubrykach pojawia si¢ Twoje dane osobowe). Na
tym etapie skladania wniosku musisz takze okresli¢ sposob, w jaki mamy udostepni¢ Ci
zamoOwiong map¢ zasadniczg:

Osoba wyznaczona do kontaktu Sposéb udostepnienia materiatéw
Imie JAN skrzynka odbiorcza e-ustugi (w portalu) v
Nazwisko  KOWALSKI slazynka odbiorcza e-ustugi (w portalu)
E-mail XXXXXXXX@xxx.com ELLIGEE LSS
wysytka pod wskazany adres
Siston (2810000000 wysytka na wskazany adres e-mail

udostepnienie na serwerze FTP organu
Przejaz-aare]™ AN

Uwaga!!! W przypadku odbioru osobistego zaméwionej mapy zasadniczej, skontaktuje si¢ z Toba
pracownik PODGiK w celu ustalenia dogodnego terminu odbioru zaméwionej mapy.

Natomiast w przypadku wysytki mapy zasadniczej pod wskazany przez Ciebie adres zostanie naliczona oplata
zgodnie ze stawkami obowiazujacymi w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
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7) Po wybraniu odpowiednich opcji w podsumowaniu wniosku wcisnij przycisk Przejdz dalej.

8) Zostaniesz przekierowany do okna Podsumowanie zamoéwienia, w ktorym nalezy okreslic,
w jakim zakresie potrzebujesz uprawnien do przetwarzania zamdéwionych materiatow (mapy
zasadniczej).

Zakres uprawnien do przetwarzania materiatow
v

dla potrzeb wiasnych niezwiazanych z dziatalnoscia gospodarcza, bez prawa publikacji w sieci
Internet.
A dla dowolnych potrzeb.

Uwagal!!! Wraz z zamowiong mapa zasadniczg otrzymasz na nig licencje, ktora bedzie
okreslata mozliwo$ci wykonywania jakichkolwiek operacji na tym materiale, w szczegodlnos$ci
jego powielania, czy przeksztalcania do innej postaci.

9) Teraz nacisnij przycisk Wyslij zamowienie.

10) Zostaniesz automatycznie przekierowany przez system do podpisania wniosku Profilem
Zaufanym:

Eggov.pl | Serwis Rzecrypospolite] Polskiej

e-podpis

Ustuga cyfrowa  Podglad

Kod Frédiowy dokumentu xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwagal Jesli widzisz biedy na podgladzie dokumentu, wréc do edyc)

WROC DO USLUGI I PODPISZ | WYSLI)
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12) Po podpisaniu wniosku w oknie Portalu Interesanta pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy
ztozenie wniosku:

Ztozyte$s wniosek o numerze GKiK-PODGiK.6642.1.880.2024
UWAGA! Nie wykonuj teraz zadnych ptatnosci.

Poczekaj, az rozpatrzymy Twoj wniosek i wystawimy dokument obliczenia optaty, ktory to
bedzie podstawa do wniesienia optaty.

O wystawieniu dokumentu obliczenia optaty poinformujemy Cie email-em, po czym bedzie
mozna go pobrac z "Moje wnioski” zaktadka "Dokumenty”.

Natomiast ztozony przez Ciebie wniosek begdzie widoczny w zaktadce Moje wnioski w Portalu
Interesanta

X Opfac online

Nr kancelaryjny N/ Data rozp. Y. Status Y  Datazabtw. Y  Dokumenty Y
GKiK-PODGIK.6642.1.903.2024 |2024-06-05 WYCENIONE TAK

f

O etapach realizacji zlozonego przez Ciebie wniosku bedziemy Ci¢
informowac¢ na biezaco w Portalu Interesanta i droga e-mailow3!

< ° > ¥ 20 v wierszy 1-1z1rekordéw &

7 Whiosek ‘ Przedmioty wniosku ~ Opfaty, faktury = Dokumenty

&

Data dodania Nazwa Opis Rozmiar
2024-06-05 Wniosek_o_udostepnienie.html Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatow 8.05KB
2024-06-05 dokument.xml Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatéw 1.61KB
2024-06-05 Wniosek_o_udostepnienie.pdf Zatacznik do wniosku o udostepnienie materiatow 21.49KB

GOTOWE!!!

15
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