UCHWALA NR 1000/.’{024
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 20 marca 2024 r.

W sprawie Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste Gdanskiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.), oraz rozdziatu
VIl Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
wprowadzonego uchwatg nr 921/2023 Zarzadu Powiatu Gdanskiego z dnia
15 grudnia 2023 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie Regulamin kontroli przeprowadzanych przez Staroste Gdariskiego
stanowigcy zatacznik do niniejsze; uchwaty.

§ 2

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Gdanskiego
do zapoznania sie z Regulaminem i do jego przestrzegania.

§3

Do kontroli rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejsze;j
uchwaty stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§4

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Gdanskiemu.

§5

Traci moc uchwata nr 107/2015 Zarzadu Powiatu Gdanskiego z dnia 16 wrzesnia
2015r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu  kontroli przeprowadzanych
przez Staroste Powiatu Gdanskiego, zmieniona uchwatg nr 114/2015 Zarzadu Powiatu
Gdarniskiego z dnia 28 wrze$nia 2015 r.



§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego:

1. Marian Cichon

2. Marzena Biernacka
3. Natalia Btoriska

4. Barbara Biedrzycka
3. Zygmunt Rzaniecki



Zatacznik

do uchwaly nr 1000/2024
Zarzgdu Powiatu Gdarnskiego
z dnia 20 marca 2024 r.

Regulamin kontroli
Przeprowadzanych przez Staroste Gdanskiego

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin kontroli przeprowadzanych przez Staroste Gdanskiego zwany dale;j
Regulaminem okresla:

1)

2)

zasady tworzenia rocznych plandéw kontroli w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim, monitorowania wykonywania planéw oraz sprawozdan
z ich realizaciji;

zasady, sposob i tryb przeprowadzania  kontroli  wewnetrznych
| zewnetrznych, z wytgczeniem kontroli, ktorych zasady i tryb uregulowane
zostaty w odrebnych aktach prawa miejscowego i przepisach powszechnie
obowigzujacych.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

S)

7)

Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Gdanskiego:;

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Pruszczu
Gdanskim;

Powiecie — nalezy przez to rozumieé¢ Powiat Gdarnski = siedziba w Pruszczu
Gdanskim;

komérce organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ wydziat
lub samodzielne  stanowisko, zgodnie ze schematem organizacyjnym
Starostwa;

kontrolujacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe prowadzgca kontrole
Z upowaznienia Starosty;

podmiocie kontrolowanym — nalezy przez to rozumie¢ komaérke organizacyjng
Starostwa, jednostke organizacyjng Powiatu Gdanskiego, podmioty
otrzymujgce dotacje z budzetu Powiatu oraz inne podmioty do nadzoru i kontroli
ktorych Starosta posiada umocowanie:

kierowniku podmiotu kontrolowanego — nalezy przez to rozumieé osobe
odpowiedzialng za dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego;



8) bezposrednim przetozonym - nalezy przez to rozumie¢ Staroste -
dla stanowisk samodzielnych i naczelnikow wydziatéw, naczelnika wydziatu —
dla pracownikow wydziatéw:

9) Koordynatorze - nalezy przez to rozumieé pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku ds. kontroli w Starostwie;
10) aktach kontroli — nalezy przez to rozumieé¢ dokumentacje dotyczaca

Przygotowania do kontroli, jej przebiegu i postepowania pokontrolnego,
prowadzong zgodnie z chronologia dokonywanych czynnosci;

11) formie pisemnej dokumentu — nalezy przez to rozumie¢ dokument w postaci
papierowej opatrzony wiasnorecznym podpisem,

12) formie elektronicznej dokumentu — nalezy przez to rozumie¢ dokument
elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowang pieczeciag elektroniczng
organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby
opatrujacej pismo pieczecia.

§3

Celem kontroli jest rzetelne | obiektywne zbadanie stanu faktycznego dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego i poréwnanie go z obowigzujgcymi przepisami prawa
a w konsekweng;ji:
1) ocena wykonania zadan, w tym pod wzgledem prawidtowosci, legalnosci,
gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci i terminowosci;
2) ocena procedur wewnetrznych oraz ich praktycznego przestrzegania:
3) ustalenie potencjalnych rozbieznosci, uchybien i nieprawidtowosci, przyczyn
i Zrodet ich powstania;
4) podniesienie sprawnosci funkcjonowania w/w podmiotdw poprzez wskazanie
mozliwych dziatan naprawczych.

§4
Kontrola moze by¢ prowadzona jako:
1) wewnetrzna — w komérkach organizacyjnych Starostwa:
2) zewnetrzna - w jednostkach organizacyjnych  Powiatu, podmiotach
otrzymujgcych dotacje z budzetu Powiatu oraz w innych podmiotach, do kontroli
i nadzoru ktérych Starosta posiada umocowanie.

Rozdziat 2
Planowanie i sprawozdawczosé

§5
1. Kontrole sa przeprowadzane jako planowe lub dorazne.

2. Kontrole planowe realizowane $§ zgodnie z rocznym planem kontroli
zatwierdzonym przez Staroste.



. Kontrole dorazne maja charakter interwencyjny i wynikaja z potrzeby pilnego
zbadania zdarzen nagtych lub zbadania stanu faktycznego.

- Kontrole dorazne $3 wykonywane na polecenie Starosty.

§6

. Roczny plan kontroli zawiera zestawienie kontroli do przeprowadzenia w danym
roku kalendarzowym.

. Propozycje  kontroli przeprowadzanych przez  pracownikow wydziatow
i samodzielne stanowiska, naczelnicy wydziatébw i samodzielne stanowiska
przedktadajg Koordynatorowi do 10 grudnia roku poprzedzajacego.

. Podstawe planowania dziatalnosci  kontrolnej wydziatu lub samodzielnego
stanowiska stanowi przede wszystkim ocena realizagji biezacych zadan,
wykonywanych przez podmioty kontrolowane oraz analiza ryzyka dziatalnosci
W powyzszych obszarach.

. W procesie opracowywania rocznego planu kontroli uwzglednia sie rowniez:

1) wnioski dotyczace obszaréw wymagajacych kontroli, zgtaszane przez jednostki
organizacyjne Powiatu, komorki organizacyjne Starostwa lub inne podmioty,
do kontroli ktérych Starosta posiada umocowanie:

2) analize wniesionych skarg i wnioskow dotyczacych dziatalnosci podmiotow
kontrolowanych;

3) wyniki dotychczas przeprowadzanych kontroli, wnioskow i zalecen
pokontrolnych:;

4) kwoty wydatkowanych srodkow publicznych.

. Projekt rocznego planu kontroli Koordynator przekazuje Staroscie do zatwierdzenia
do 20 grudnia roku poprzedzajgcego rok ujety w planie kontroli.

. Roczny plan kontroli nie obejmuje kontroli doraznych, dla ktorych prowadzona jest
przez Koordynatora odrebna ewidencja.

§7

. Roczny plan kontroli moze by¢ w trakcie roku aktualizowany w zaleznosci
od potrzeb, za zgoda Starosty.

. Wniosek o Zmiane rocznego planu  kontroli W zakresie odstgpienia
od przeprowadzenia lub wprowadzenia innych kontroli do planu kontroli, dokonania
innych uzupetnien i zmian przedktada sie Staroscie za posrednictwem
Koordynatora wraz ze wskazaniem powodow, dla ktérych zmiana ta jest konieczna.

- Wniosek o zmiane rocznego planu kontroli nalezy sktadaé nie pozniej niz na 14 dni
przed planowanym terminem kontroli.

. Zmiana terminu kontroli nie wymaga aktualizacji planu kontroli.



§8

. Naczelnicy wydziatow i samodzielne stanowiska do 15 stycznia kazdego roku:

1) przekazujg Koordynatorowi informacje o wykonanych kontrolach planowych
i doraznych w roku poprzednim, wraz z wynikami kontroli i ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi, a takze odpowiedzig podmiotu kontrolowanego
na zalecenia pokontrolne. W przypadku niewykonania planéw kontroli w catosci
lub czesciowo — rowniez informacje o przyczynach;

2) udostepniajg  Koordynatorowi prowadzone w  swoich  komérkach
organizacyjnych rejestry upowaznien do kontroli.

. Roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli planowych i doraznych

Koordynator przekazuje Staroscie do zatwierdzenia do 01 lutego nastepujgcego

po roku, ktorego sprawozdanie dotyczy.

Rozdziat 3
Procedury przeprowadzania kontroli wewnetrznych i zewnetrznych

§9

. Kontrola  przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia wydanego
przez Staroste.

. Starosta upowaznia do przeprowadzenia kontroli pracownikow Starostwa,
a w sytuacjach uzasadnionych zakresem kontroli takze inne osoby posiadajace
wiedze specjalistycznag.

. Upowaznienie do przeprowadzania kontroli sporzadza sie zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia waznosci upowaznienia, wystawiane jest
nowe upowaznienie, do ktdrego zapisy ust. 1 2 stosuje sie odpowiednio.

. Wydziaty i samodzielne stanowiska prowadza rejestry upowaznien dotyczace
ich dziatalno$ci kontrolne;j.

§10

. Kontrolujaey jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajacych jego wylaczenie z udziatu w kontroli, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

. Decyzje o wytaczeniu kontrolujacego podejmuje Starosta.

§ 11
. Kontrole moga by¢ prowadzone jednoosobowo lub przez zespét kontrolujgcy.

. W przypadku powotania zespotu kontrolujgcego, wyznacza sie koordynatora
zespotu.



- Informacja o koordynatorze zespotu kontrolujgcego podlega zamieszczeniu w tresci
upowaznienia.

. Koordynator zespotu kontrolujacego organizuje prace zespotu i jest odpowiedzialny
za terminowe przeprowadzenie kontroli oraz Jej dokumentacije.

§12

. Przed przystapieniem do kontroli kontrolujacy opracowuje program kontroli, ktory
przedstawiany jest bezposredniemu przetozonemu do akceptacii.

. Program kontroli sporzadzany jest zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
nr 3 do Regulaminu.

. Przy kontrolach doraznych, kontrolujgcy moze odstapi¢é od koniecznosci
sporzadzenia dokumentu, o ktorym mowa w ust. 1. W takim przypadku nalezy
do akt kontroli dotgczyé notatke stuzbowa z podaniem przestanek takiej decyzji.

§13

. O planowanej kontroli zawiadamia si¢ kierownika podmiotu kontrolowanego
Co najmniej 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.
Wzdér zawiadomienia o kontroli stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

. Zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje sie w formie pisemnej
lub elektroniczne;.

. Zawiadomienia o kontroli nie dokonuje sie jezeli przeprowadzenie kontroli jest
uzasadnione przeciwdziataniem zagrozeniu zycia lub zdrowia badz ze wzgledu
na dobro kontroli.

§ 14

. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie podmiotu kontrolowanego, a takze
w miejscach, gdzie wymaga tego badanie zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym.

. Kontrolujacy, przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, przedstawia kierownikowi
podmiotu kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych
w podmiocie kontrolowanym, a jezeli wymaga tego specyfika podmiotu i dobro
kontroli, po uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego, rowniez w dniach
wolnych od pracy jak i poza regulaminowymi godzinami pracy.

. Postepowanie kontrolne badz poszczegolne jego czynnosci moga byé réwniez
przeprowadzane w siedzibie kontrolujgcego lub za zgodg Starosty w trybie pracy
zdalnej.



§ 15

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego niezwtocznie przedstawia zgdane dokumenty

i materiaty, a takze zapewnia:

1) warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli:

2) terminowe udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym
kontrolg;

3) nienaruszalnosé zabezpieczonych  przez kontrolujgcego  materiatow
pozostawionych na przechowanie w podmiocie kontrolowanym;

4) informowanie kontrolujgcego o podjetych  dziataniach zaradczych
i/lub usprawniajgcych podmiot kontrolowany.

§ 16

1. Kontrolujgcy, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli, ma prawo do:

1) swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszczen podmiotu kontrolowanego;

2) wgladu do wszelkich informacji, danych, dokumentéw i innych materiatow
zwigzanych z kontrolowang dziatalnoscia podmiotu, w tym zawartych
na elektronicznych nosnikach informacji, z zachowaniem przepiséw o ochronie
informac;ji niejawnych:;

3) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu
kontroli;

4) zabezpieczenia dokumentéw, dowoddw ksiggowych i ewidencji sktadnikéw
majatkowych oraz innych materiatéw majgcych znaczenie dowodowe dla ustalen
kontroli;

5) zadania od pracownikéw podmiotu kontrolowanego, w terminie przez niego
okreslonym, ustnych i pisemnych wyjasnien zwigzanych z zakresem kontroli:

6) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania od kierownika podmiotu
kontrolowanego sporzadzenia niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kopii,
odpisdw, wyciagéw z dokumentdw oraz zestawier: lub obliczen;

7) utrwalania czynnosci kontrolnych, takze za pomoca urzgdzen technicznych
stuzgcych do utrwalania obrazu lub dzwieku;

8) dokonywania innych czynnos$ci uzasadnionych potrzebami kontroli.

2. Do podstawowych obowigzkow kontrolujgcego nalezy:

1) przygotowanie sie do kontroli w tym: zapoznanie sie z zakresem kontroli,
przepisami prawa regulujgcymi organizacje i zadania podmiotu kontrolowanego,
atakze w razie potrzeby zwrécenie sie z do podmiotu kontrolowanego
o dokumenty, materiaty i informacje  niezbedne do przygotowania
i przeprowadzenia kontroli;

2) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego, uchybien i nieprawidtowosci,
z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw oraz wskazanie 0s0b odpowiedzialnych
za ich powstanie, w oparciu o badane dokumenty, ogledziny, wyjasnienia
i owiadczenia, opinie biegtych, dane z ewidencji i sprawozdawczosci oraz inne
dowody stuzgce ustaleniu stanu faktycznego;



3) przyjmowanie od kazdej osoby ustnych lub pisemnych wyjasnien jezeli majg one
zwigzek z przedmiotem kontroli;

4) dokumentowanie przebiegu kontroli i wynikoéw czynnosci kontrolnych w aktach
kontroli;

5) informowanie kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej o kazdych ujawnionych nieprawidtowosciach wymagajacych
niezwtocznego podijecia dziatan zaradczych i/lub usprawniajacych;

6) w razie ujawnienia okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia, naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
lub innych czynow, za ktére ustawowo przewidziana jest odpowiedzialnosé¢ —
w miarge mozliwosci zabezpieczenie wszelkich ustalonych w tym zakresie
dowodow oraz niezwloczne powiadomienie swojego  bezposredniego
przetozonego.

. Kontrolujgey jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy informacje, ktére uzyskat
W zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych, réwniez po ustaniu
zatrudnienia.

§ 17

. Kopie dokumentéw stanowigcych dowody nieprawidtowosci i uchybien muszg byc¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kierownika podmiotu
kontrolowanego lub osobe przez niego upowazniong.

. Potwierdzenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera klauzule "za zgodnosé
z oryginatem", date i podpis osoby dokonujgcej potwierdzenia. Zgodnosé
z oryginatem kopii danych umieszczonych w systemach informatycznych lub kopii
danych utrwalonych na nosnikach informacji innych niz dokumenty potwierdza sie
w formie pisemnej lub elektronicznej, ze wskazaniem zawartosci nosnika oraz jego
rodzaju.

. Z przyjecia ustnych wyjasnien sporzadza sie protokdt zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

. Z przebiegu ogledzin dokonanych w trakcie czynnosci kontrolnych sporzadza sie
protokét zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 6 do Regulaminu.

§18

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kontrola moze zostaé zawieszona,
0 czym nalezy zawiadomi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej kierownika
podmiotu kontrolowanego.

. Decyzje o zawieszeniu kontroli podejmuje Starosta.

- Kontrolg nalezy podjg¢ bezzwtocznie po ustaniu przyczyny zawieszenia.

§19

. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy przedstawia w protokole kontroli.



2.

3.

Protokaét kontroli sporzadza sig nie pozniej niz ostatniego dnia kontroli wskazanego
W upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

Protokét powinien zawieraé¢ w szczegolnosci:

1) petna nazwe podmiotu kontrolowanego wraz z adresem, imie i nazwisko
kierownika podmiotu kontrolowanego, a w przypadku kontroli finansowe;j
rowniez imie i nazwisko gtdwnego ksiegowego:

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego lub cztonkéw zespotu
kontrolujgcego z uwzglednieniem nazwy komorki organizacyjne;;

3) numer i date upowaznienia do kontroli;

4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych
przerw w kontroli;

5) zakres kontroli, w tym okres objety kontrolg;

6) krotkg charakterystyke podmiotu kontrolowanego  dotyczaca spraw
organizacyjnych i zakresu prowadzonej dziatalnosci:

7) opis stwierdzonego stanu faktycznego ze wskazaniem ustalen w zakresie
funkcjonowania kontrolowanego obszaru dziatalnosci lub zadania;

8) stwierdzone nieprawidiowosci, ewentualne przyczyny ich powstania, zakres
i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne;

9) zestawienie zatacznikow wigczonych do protokotu:

10) adnotacje o dokonaniu wpisu do ksigzki kontroli prowadzonej przez podmiot
kontrolowany, wraz z podaniem pozycji, pod jakg odnotowano kontrole;

11) informacje o liczbie egzemplarzy protokotu oraz wzmianke o doreczeniu
jednego egzemplarza protokotu kierownikowi podmiotu kontrolowanego;

12) pouczenie o przystugujacym kierownikowi podmiotu kontrolowanego prawie
odmowy podpisania protokotu kontroli:

13) pouczenie kierownika podmiotu kontrolowanego o prawie i sposobie zgtoszenia
zastrzezen do ustalen, zawartych w protokole kontroli, wraz z okresleniem
terminu do ich wniesienia:

14) miejsce i date sporzadzenia protokotu;

15) w razie odmowy podpisania protokotu informacje, o ktérej mowa w § 21 ust. 2.

§ 20

. Protokét z kontroli sporzadza sig¢ w dwoéch egzemplarzach, z ktorych jeden

przekazuje sie kierownikowi podmiotu kontrolowanego, a drugi przechowywany jest
w aktach kontroli w komérce organizacyjnej przeprowadzajgcej kontrole.

- Kontrolujgcy, kierownik podmiotu kontrolowanego oraz jej gtdwny ksiegowy

(w przypadku kontroli finansowej) parafujg kazda ze stron protokotu kontroli
oraz podpisuja ostatnig strone wraz z podaniem miejsca i daty wykonania
tej czynnosci.

.- W przypadku nieobecnosci kierownika podmiotu kontrolowanego czynnosci lezgce

po stronie kontrolowanego, wskazane w ust. 1 i 2 dokonuje osoba przez niego
upowazniona.



§ 21

. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmaowié podpisania protokotu kontroli
sktadajgc, w formie pisemnej lub elektronicznej, w ciagu 3 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania protokotu kontroli uzasadnienie tej odmowy.

. Informacje o odmowie podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu
kontrolowanego lub osobe przez niego upowazniong kontrolujgcy zamieszcza
na protokole kontroli.

. Odmowa podpisania protokotu kontroli, nie stanowi przeszkody do jego podpisania
przez kontrolujgcego i realizacji ustalen kontroli.

§ 22

. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo do ztozenia, w formie pisemnej
lub elektronicznej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokotu
kontroli, uzasadnionych zastrzezen do protokotu.

. Zastrzezenia do protokotu kontroli rozpatruje kontrolujgcy w sposob nastepujacy:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione
po uptywie terminu;

2) oddala w catosci lub w czesci zastrzezenia z podaniem przyczyny;

3) uwzglednia zastrzezenia w cafosci lub w czesci.

. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen zaistnieje konieczno$¢ przeprowadzenia
dodatkowych czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy przeprowadzi takie czynnosci
na podstawie nowego upowaznienia.

. Kontrolujgcy informuje bezposredniego przetozonego o wynikach rozpatrzenia
zastrzezen oraz zawiadamia zgtaszajgcego zastrzezenia o uwzglednieniu,
odrzuceniu lub oddaleniu zastrzezen, wraz z uzasadnieniem zajetego stanowiska.

. Zastrzezenia do protokotu kontroli oraz stanowisko zajete wobec zastrzezen
stanowig akta kontroli.

§ 23

. Jezeli w trakcie prowadzonych czynnoéci kontrolnych doszto do ujawnienia czynow
noszacych znamiona dyscypliny finanséw publicznych, kontrolujacy przygotowuje
projekt zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych, ktéry
podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego.

.- W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia
kontrolujgcy z radca prawnym przygotowuja zawiadomienie do wilasciwego organu
powotanego do cigania przestepstw lub wykroczen.

. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1 2, podpisuje Starosta.



Rozdziat 4
Wystapienie pokontrolne

§ 24

. Na podstawie protokotu kontroli kontrolujgcy lub  koordynator zespotu
kontrolujgcego sporzadza projekt wystgpienia pokontrolnego, w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia uptywu terminu na wniesienie zastrzezen do protokotu
kontroli albo od dnia rozpatrzenia wniesionych zastrzezen.

. Wystapienie pokontrolne powinno zawieraé zwiezly opis ustalen kontroli
wraz zuwagami,  wnioskami i  zaleceniami usunigcia  stwierdzonych
nieprawidtowosci, jak réwniez sposobami i metodami usprawnienia dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego.

. Podpisane przez Staroste wystapienie pokontrolne:

1) niezwlocznie przekazuje si¢ kierownikowi podmiotu kontrolowanego w formie
pisemnej lub elektronicznej;

2) zachowuje sie w aktach kontroli:

3) publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Gdanskiego
Z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z przepisow prawa.

§ 25

. Kierownik podmiotu kontrolowanego, najpézniej w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego informuje Staroste, w formie
pisemnej lub elektronicznej, o sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskow
lub zalecenn pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach albo o przyczynach
niepodjecia tych dziatan.

. Analizg i monitorowaniem realizacji zalecen pokontrolnych, zajmuje sie komorka
organizacyjna Starostwa, ktéra przeprowadzita czynnosci kontrolne. Wz6r analizy
stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.

. W celu monitorowania realizacji zalecen pokontrolnych kontrolujgcy moze zwrocicé
si¢ do kierownika podmiotu kontrolowanego o udzielenie wyjasnien.

§ 26

W przypadku niestwierdzenia w ramach kontroli uchybien i nieprawidtowosci

nie sporzadza sie wystapienia pokontrolnego, o czym informuije sie w formie pisemnej

lub elektronicznej kierownika podmiotu kontrolowanego.

£



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

........................ Pruszcz Gdanski, dnia .....................
(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE NR P —

(numer)/(symbol komérki)/(rok)

Na podstawie § 9 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr ... Zarzadu Powiatu
Gdanskiego zdnia ........ w sprawie Regulaminu kontroli przeprowadzanych
przez Staroste Gdariskiego

upowazniam

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli planowej/doraznej W .....................o

(imig i nazwisko, stanowisko sfuzbowe)

(data, pieczatka i podpis Starosty)

’ Niepotrzebne skresli¢
** Zgodnie z § 11 Regulaminu zapis ma zastosowanie w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontrolujacy



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

(imig i nazwisko, stanowisko siuzbowe,
nazwa komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE
o brakulistnieniu’ okolicznosci uzasadniajgcych wytaczenie z udziatu w kontroli

W zwigzku z kontrola, ktéra ma zostaé przeprowadzona w:

oswiadczam, ze istnieja/nie istnieja* okolicznosci uzasadniajgce wytaczenie mnie
z udziatu w wyzej wymienionej kontroli, Ljiz
1) kontrola dotyczy/nie dotyczy* moich praw lub obowigzkéw albo praw
lub obowigzkéw osob mi bliskich, tj. matzonka, osoby pozostajgcej ze mng
we wspdinym  pozyciu, krewnego, powinowatego do drugiego stopnia
albo osoby zwigzanej ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
2) przedmiot kontroli stanowia/nie stanowia"® zadania nalezace wczesniej
do moich obowiazkéw jako pracownika podmiotu kontrolowanego.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do poinformowania bezposredniego przetozonego,
jezeli w toku tej kontroli zaistniejg okolicznosci mogace wywotaé¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)

Podlega wytaczeniu/nie podiega wylaczeniu*

(data i podpis Starosty)

" Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

(znak sprawy)

Program kontroli

5.Cel kontroli: ... ..

(celem kontroli jest rzetelne i obiektywne zbadanie stanu faktycznego dziatainosci podmiotu kontrolowanego i pordwnanie go
z obowiazujacymi przepisami prawa, wyrnienic kolejno zagadnienia wymagajace ocen y | wskazac przepisy regulujace)

6. Uzasadnienie kontroli: ... ..
(np. realizacja planu kontroli na .. rok)

9. Harmonogram przeprowadzania kontroli:
- datarozpoczgcia kontroli -
—  data zakoniczenia czynnosci kontrolnych -
i sporzadzenia protokotu kontroli
— data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego -

Sporzadzit: ...

(data, pieczatka i podpis kontrolujgcego)

ZATWIERDZAM

(data, pieczatka i podpis bezposredniego przetozonego)



Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

Pruszcz Gdanski, dnia ..................

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 13 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr ... . Zarzadu Powiatu
Gdanskiego zdnia ....... w sprawie Regulaminu kontroli przeprowadzanych
przez Staroste Gdarskiego

zawiadamiam

o] planowanym na dzien ... rozpoczeciu kontroli

Zgodnie z § 15 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste Gdarskiego
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr... ... Zarzadu Powiatu Gdarskiego z dnia .......
prosze o:
1. niezwioczne przedstawianie zadanych dokumentéw i materiatow,
2. zapewnienie warunkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
3. terminowe udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym
kontrola,
4. zagwarantowanie nienaruszalnosci zabezpieczonych przez kontrolujgcego
materiatéw pozostawionych na przechowanie w podmiocie kontrolowanym,
5. informowanie  kontrolujgcego o podjetych  dziataniach  zaradczych
i/lub usprawniajgcych.

(pieczatka i podpis Starosty)



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

(znak sprawy) (miejscowosc, data)

Protokot przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie § 17 ust. 3 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego stanowigcego zatacznik do uchwaty nr ... Zarzadu Powiatu
Gdanskiego zdnia ....... w sprawie Regulaminu kontroli przeprowadzanych
przez Staroste Gdanskiego,

kontrolujacy

(imig i nazwisko, stanowisko sfuzbowe)

wdniu.................. Fo PIEYIGIOE 5iviiinnnee rmmmmmmmnmmnn sre s oo s s s €3 1 s 0B £

ustne wyjasnienia w sprawie

Przed podpisaniem skiadajgcy wyjasnienia zapoznat sie z trescig niniejszego
protokotu.

(miejscowosé)

(podpis kontrolujacego) (podpis osoby sktadajacej wyjasnienia)



Zaltacznik Nr 6

Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

(znak sprawy) (data)

Protokot ogledzin

Na podstawie § 17 ust. 4 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr ... Zarzadu Powiatu
Gdanskiego zdnia ........ w sprawie Regulaminu kontroli przeprowadzanych
przez Staroste Gdanskiego,

KONIOIUJBCY ... oo

dziatajgC W ObEeCNOSCI ...
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany, uczestniczgcej w ogledzinach)

dokonaliwdniu ...

(okreslenie obiektu, sktadnikéw majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom),

W wyniku ogledzin ustalono, co nastepuje:

Przebieg i wynik ogledzin nie utrwalono/utrwalono” za pomoca.............................
ktére stanowig zatgcznik do protokotu.

(miejscowosc)

(data i podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolujgcego)
reprezentujgcej podmiot kontrolowany

" Niepotrzebne skreglic



Zatgcznik Nr 7

do Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez Staroste
Gdanskiego

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych

Znak sprawy: ...

Nazwisko i imie, stanowisko stuzbowe Nazwa podmiotu kontrolowanego:
kontrolujgcego:

Fie: | (< < 5L ]

Ocena realizacji zalecen

Zalecenia ujete w wystapieniu pokontrolnym: pokontrolnych®
wykonane niewykonane
1
2.
Informacja o wykonaniu zalecen pokontrolnych wptyneta pismem znak ......... zdnia......

Pismo zostato/nie zostato** wniesione w terminie.

Czynnosci podjete przez podmiot kontrolowany w zwigzku z realizacjg zalecen pokontrolnych:

Czy w zwigzku z ww. informacjami istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia ponowne;j kontroli: TAK/NIE**

Opracowat: Zatwierdzit:

(data i podpis kontrolujacego) (data i podpis bezposredniego przetozonego)

* Wstawic krzyzyk we wtasciwej rubryce
** Niepotrzebne skreslic




