Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim
83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Prof. M. Raciborskiego 2A
NIP 593-221-85-62 Regon 191983891
Tel./fax 58 773 30 30 e-mail: sekretariat@pogotowiepruszcz.pl
www.pogotowiepruszcz.pl

Pruszcz Gdanisk, dnia 18.03.2024 roku

Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim
poszukuje kandydatki na stanowisko: rejestratorki medycznej
zatrudnienie w oparciu o umowe cywilno-prawna tj. zlecenie lub jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg (Srednio 100 godzin w miesigcu wg zapotrzebowania zgodnie z grafikiem pracy)

Mile widziany student/studentka

Oczekiwania:

wyksztatcenie minimum $rednie,

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office,
profesjonalne i zyczliwe podejscie do Pacjenta,

doktadnosé, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé,

bardzo dobra organizacja pracy,

odpornos¢ na stres,

umiejetnosé pracy w zespole,

dyspozycyjnosé,

sumiennosé,

empatia, wysoka kultura osobista.

Zakres obowigzkdw:

rejestracja wizyt pacjentow (bezposrednio w placéwce i telefonicznie),

organizowanie prawidtowego obiegu dokumentacji medycznej oraz jej archiwizacja,
obstuga programu do rejestracji pacjentow,

przygotowywanie dokumentacji medycznej,

udzielanie kompleksowej i rzetelnej informacji na temat zasad funkcjonowania poradni oraz
Swiadczonych przez nig ustug medycznych,

obstuga urzadzen biurowych,

dbanie o budowanie zaufania wsréd pacjentéow i bezpieczenstwo zwigzane z poufnoscia
informacji i ochrong danych osobowych i medycznych pacjentéw,

budowanie zaufania wsréd pacjentéw oraz dobrego wizerunku przychodni,

Wymagane dokumenty:

Zyciorys zawodowy (CV),

oswiadczenie o wyrazeniu zgody kandydata do pracy w Samodzielnym Publicznym Pogotowiu
Ratunkowym w Pruszczu Gdanskim na przetwarzanie danych osobowych zawartych w CV
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO?.

Sposob sktadania dokumentéw:

1.

dokumenty z dopiskiem ,, Oferta pracy — Rejestratorka medyczna” nalezy przesyta¢ na adres e-mail:
sekretariat@pogotowiepruszcz.pl w terminie do 28 marca 2024 r.

osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o terminie rozmowy
drogg e-mailowa.

Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdarnskim zastrzega sobie prawo do kontaktu
z wybranymi kandydatami, przesuniecia terminu skfadania ofert lub odwotania naboru.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1)
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