ZARZADZENIE NR 113/2023
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 29 grudnia 2023 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Zespole Szkét Ogrodniczych i Ogolnoksztatcacych w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu Starosty Powiatu Gdanskiego Nr 120/2022 z dnia 8 listopada 2022 r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkét Ogrodniczych
i Ogodlnoksztatcgcych w Pruszczu Gdariskim Zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie
okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

£



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 113/2023
Starosty Powiatu Gdanskiego
Z dnia 29 grudnia 2023 .

Do przetwarzania i grupowania danych z zakresu ewidencji operacji gospodarczych,
podatku VAT, naliczania pfac, sporzadzania raportow kasowych, prowadzenia spraw

z zakresu ubezpieczen spotecznych, stuzg nastepujace programy komputerowe:

Program komputerowy ,,GRAVIS FIN-WIN” finansowo ksiegowy - firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji od 1.02.2018 r.

Stuzy do przetwarzania danych z zakresu ewidenciji operacji gospodarczych oraz zbierania
ewidencji danych wynikajacych z zaprowadzonych dziennikéw czesciowych kont ksiegi
gtéwnej i kont pomocniczych. Dane automatycznie gromadzone sg w programie.

Program umozliwia ewidencje bilansu otwarcia, rejestracje dowodéw ksiegowych
sporzadzania kartotek kont, sporzadzania sprawozdan, ewidencji planu finansowego
i jego zmian, zamknigcie roku obrotowego, a tym samym prowadzenie podstawowych
urzadzen ksiegowych: dziennika, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej
I pomocniczych, zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej i ksiegi pomocniczej, zbiorczych
zestawien dziennikow obrotdéw, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej
I pomocniczych. Daje mozliwo$¢ wczytania i przenoszenia danych sprawozdawczych
z programu ,GRAVIS FIN-WIN" do programu SIO BeSTi@.

Program ,GRAVIS FIN-WIN’- obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych

w wydziale finansowym.

Program komputerowy ,,OPLATY” - firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji od 01.02.2018 r.

Stuzy do prowadzenia kompleksowej ewidencji analitycznej dochodow, dla ktérych nalezy
dokonywac przypisu na poszczegolnych paragrafach, w tym migdzy innymi z tytutu optat za
pobyt w internacie, wyzywienie, czynszow najmu, dzierzawy, kar i grzywien oraz innych
naleznosci, o ile wystepuje konieczno$¢ dokonywania przypisu. Obejmuje ewidencje
przypisow, odpisow, wptat oraz zwrotow na indywidualnych kontach ptatnikédw. Prowadzi,
w szczegolnosci dziennik obrotéw, automatycznie nalicza odsetki, drukuje wezwania do
uiszczenia naleznosci i upomnienia.

Program ,OPLATY" obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych w wydziale

finansowym.
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3. Program komputerowy ,,PLACE” - firmy GRAVIS,
data eksploatacji od 01.02.2018r.
Stuzy do kompleksowej obstugi zatrudnionych pracownikéw, a w szczegolnosci do:
a)wydrukow list ptac w postaci petnej i skrocone;,
b)gromadzenia danych dotyczacych pracownika w kartotekach personalnych,
c) automatycznego naliczania podatku dochodowego, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne,
d) automatycznego przekazywania danych do programu komputerowego ,PLATNIK".
System kadrowo - ptacowy obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych
w wydziale finansowym lub wyjatkowo na umowe zlecenie o ile zajdzie taka potrzeba.
Program jest wykorzystywany wspomagajaco do naliczania wynagrodzen do czasu petnego
wdrozenia systemu kadrowo-ptacowego PROGMAN, a nastepnie bedzie stuzyt jako archiwalna

baza danych.

4. System kadrowo — ptacowy VULCAN firmy Vulcan spétka z o.0.,

data eksploatacji od 01.01.2024 r.

Stuzy do zintegrowanej kompleksowej obstugi spraw kadrowo-ptacowych pracownikéw

zatrudnionych w ZSQOIO, a w szczegdlnosci do:

a)automatycznej wymiany danych pomigedzy modutem kadrowym i ptacowym,

b)wydrukow list ptac w postaci petnej i skrécone;,

¢) gromadzenia danych dotyczacych pracownika w kartotekach personalnych,

d)ewidencji i rozliczania czasu pracy,

e)generowania sprawozdan GUS,

f) automatycznego naliczania wynagrodzen, pdof, skiadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz potrgcen,

g)automatycznej wymiany danych z systemami zewnetrznymi ZUS-ptatnik, e-Deklaracje, PPK,
systemy bankowe.

System kadrowo ptacowy obstugujg osoby =zatrudnione na stanowiskach urzedniczych

w wydziale finansowym, ZSOIO lub wyjatkowo na umowe zlecenie o ile zajdzie taka potrzeba.

5. Program komputerowy SRODKI TRWALE - systemy finansowo - ksiegowe Gravis &
MC Soft Systems GRAVIS AMST
data rozpoczecia eksploatacji od 01.03.2021 r.
Program umozliwia w szczegéInosci:
a) ewidencje srodkow trwatych umarzanych wedtug rocznych stawek amortyzacyjnych,
b) ewidencje srodkow trwatych umarzanych jednorazowo w momencie zakupu,

c) ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych,



d) automatyczne naliczanie umorzenia (amortyzacji),
Program ,SRODKI| TRWALE” obstugujg osoby na stanowiskach ksiegowych w ZS0iO.

. Program komputerowy ZAANGAZOWANIE , ZAAN” — firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji 01.02.2018 r.

Stuzy do szczegdtowej ewidencji operacji ujmowanych na koncie pozabilansowym 998
,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” oraz koncie pozabilansowym 999
.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat’. Program stuzy do ewidencji stanow
zaangazowania wydatkdw w roku biezacym oraz w latach przysztych ze szczegotowoscig do
paragrafow klasyfikacji budzetowej. Daje mozliwosé automatycznego wczytywania
z programu FIN-WIN wielkosci planu wydatkéw oraz przenoszenia danych o wielkosci
zaangazowania do programu FIN-WIN. Program ZAANGAZOWANIE obstugujg osoby

zatrudnione na stanowiskach urzedniczych w wydziale finansowym.

. Program komputerowy ,,KASA” — firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji 01.02.2018 r.

Program w szczegolnosci:

a)pozwala analizowaé w ramach w ramach jednego systemu dowolng ilos¢ ,jednostek
kasowych”,

b).tworzy¢” i drukowac raporty kasowe gotowkowe i zestawienia operacji bezgotéwkowych
(wptaty przyjmowane za pomoca terminali ptatniczych),

c) kazda ,kasa” posiada samodzielny rejestr raportéw kasowych,

d) pozwala tworzy¢ podziat przychodow i rozchodéw wg wiasnego podziatu rodzajéw operaciji,

e)umozliwia analize¢ w ramach dowolnych przekrojéw czasowych raportow kasowych, operacji
kasowych, dziennika obrotéw, rodzajéw operacji (wg symbolu uzytkownika),

f) pozwala dokonywa¢ wydruku potwierdzenia wptaty | wyptaty wg formularza uzytkownika,

g)umozliwia wydruk KP i KW,

h)w przypadku instalacji sieciowych istnieje mozliwo$c automatycznego przekazywania
dyspozycji kasowych przez osoby obstugujace systemy analizy i naliczen ptatnosci,

i) pozwala na wydruk przelewow na rachunki bankowe,

j) daje mozliwo$¢ prowadzenia wielu rachunkéw bankowych,

k) umozliwia rozpoczecie pracy w kazdym dniu roku obrachunkowego.

Program KASA obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych w wydziale

finansowym. Stuzy do sporzadzania raportéw gotéwkowych i bezgotowkowych.



8. Program komputerowy ,,FAKT-SQL” — firmy GRAVIS,
data rozpoczecia eksploatacji 01.02.2018 r.
Program umozliwia:
a) wystawianie faktur VAT i faktur korygujacych,
b) wystawianie not ksiegowych,
c) generowanie czastkowych jednolitych plikéw kontrolnych tj. plikéw JPK,
d) tworzenie czgstkowych rejestrow i ewidencji zakupow i sprzedazy,
e) tworzenie czastkowych deklaracji VAT.

Program ,FAKT-SQL" obstugujg osoby na stanowiskach w ZSQiO.

9. Program komputerowy — zbiory biblioteczne — MOL NET+ firmy Vulcan

data rozpoczecia eksploatacji od 01.02.2018 r.

Program umozliwia:
a) przygotowywanie i drukowanie ksigg inwentarzowych,
b) wyszukiwanie pozycji za pomoca ISBN oraz statego potaczenia z Bibliotekg Narodowa

dzieki czemu opisy bibliograficzne sg automatycznie aktualizowane,

c) uzywania czytnika kodéw kresowych, zapewniajacego szybka obstuge,

d) prowadzenie wypozyczen, zwrotdw, prolongat.

Program ,E BIBLIO" obstugujg osoby zatrudnione w bibliotece ZSQiO.

Szczegotowa dokumentacja przedstawiajgca opis systemu przetwarzania danych przy
pomocy powyzszych programow wykaz zbioréw i danych tworzgcych ksiegi z okresleniem ich
struktury wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catoéci ksigg rachunkowych
znajduje sie na poszczegolnych stanowiskach pracy.

Il. Wykaz ksiag rachunkowych wraz z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera
a) Zbiory danych dziennika obrotéw, na ktére sktada sie zbiér utrwalonych na papierze
zapiséw operacji gospodarczych dokonywanych wedtug zasady podwdjnego zapisu.
W dzienniku operacje gospodarcze zapisuje sie w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu. Zapisy w dzienniku sg kolejno automatycznie numerowane, a sumy zapisow
(obrotéw) liczone w sposdb ciagly w skali roku. Zastosowano podziat na dzienniki

czesciowe, grupujgc operacje wedtug ustalonych kryteriow zawartych w § 6 niniejszego



zarzadzenia. Na koniec poszczegolnych miesiecy sporzadza sie zbiorcze zestawienie

dziennikdw czesciowych.

b) Zbiory danych kont ksiegi gtéwnej, w ktérych zapisy uporzadkowane sg systematycznie,
Y. zgodnie z zarachowaniem ich réwnolegle z rejestracja w dzienniku, na konta
syntetyczne. Salda Wn lub Ma kont rozrachunkowych na koniec roku obrotowego
wykazane persaldem ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Do kazdego
dziennika czesciowego zaprowadzono konta ksiegi gtéwnej. Na koniec poszczegolnych
miesiecy sporzadza sie zbiorcze zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej.

c) Zbiory danych ksigg pomocniczych stanowiace zaréwno inwentarz, obejmujg operacje
gospodarcze sklasyfikowane wedtug bardziej szczegdtowych kryteriéw, uzupetniajacych
te, zgodnie z ktorymi sg one gromadzone na kontach ksiegi gtéwnej. Ksiegi pomocnicze
prowadzone s3:

- Jako podzbiory danych w ramach ksiegi gtéwnej. Sumy sald kont pomocniczych
stanowig obroty i salda kont ksiegi gtéwnej, zapisy dokonywane sag rownoczesnie z
zapisami na kontach ksiegi gtownej, tylko w przypadku gdy prowadzone sg w tym
samym paragrafie,

- jako podsystemy rachunkowosci poza ksiega gtéwna, ktére majg strukture danych
rozbudowang w dostosowaniu ich do ewidencji niektérych dochoddw budzetowych,
jak: uzytkowania wieczystego gruntéw, przeksztatcenia uzytkowania wieczystego
W prawo wiasnosci, itd. dostosowane sg do zadan procedur przetwarzania danych
w zakresie przypisow, odpiséw, wpfat oraz ewidencji srodkéw trwatych, a takze
naliczania umorzenia. Dane tych podsysteméw zasilajg ksiege gtéwna tworzac zbiory
zapisow ksiggowych wedtug wymagan ksiegowosci finansowe; (budzetowej).
Ewidencja szczegGtowa prowadzona w odrebnych urzadzeniach ksiegowych musi
by¢ zgodna wytacznie ze stanami sald ksiegi gtéwnej lub pomocniczej prowadzonej w
ramach ksiegi podstawowe;.

Do prawidtowej pracy programu ,GRAVIS FIN WIN” wymagane sg nastepujgce zbiory

systemu oraz struktury zbiorow danych:

Zawarto$¢ Bazy Danych Sysfin oraz struktury Tabel

Dane programu FIN-WIN zapisywane sg w Bazie Danych ,Sysfin” zawartej w Bazie Danych
MS SQL SERWER 2005 EPRESS

Wykaz Tabel :
FKX__PARFI
FKX_POWIA
FKX_URZSK
FKX__WZBIL
FK__BO
FK___ BUDZ

FK_ DEKR
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FK__ DEKUN

FK__ DOW
FK__ DSPR
FK__ DZIAL
FK___ GRUPA
FK___JEDN
FK___ KONT
FK___KOSZT
FK___KRO
FK___ KWST
FK___PAR
FK__ PARFI
FK__ PLAN
FK___PROJ
FK___REJ
FK___ REJV
FK___ ROZDzZ
FK__ ROZL
FK__ ROZR
FK___ RVAT
FK___ SPRAW
FK__ SPRSK
FK__ STV
FK___SzVv
FK__ UCH
FK__ UCHP
FK___ UbDw
FK___UDWP
FK___ZRF
Symbol ,__" w nazwie tabeli oznacza, ze sktada sie ona (nazwa tabeli) na te pozycji

z ostatniej cyfry roku ksiegowego plus symbol (numer) Ewidencji nadawany przez system
w momencie instalacji danej ewidenc;ji .

Symbol ,X__" w nazwie tabeli sktada sie ze znaku ,X” plus symbol (numer) Ewidencji
nadawany przez system w momencie instalacji danej Ewidenciji.

PARAMETRY EWIDENCJI (GLOBALNE)

FKX__PARFI ID_PARFI |
FKX__PARFI ROK C
FKX__PARFI MIESAKT N
FKX_PARFI ROKAKT
FKX__PARFI MSKS C
FKX__PARFI ZWLOKA N
FKX__PARFI WYD C
C
L

bw-ﬁ-h

FKX__PARFI LITERY
FKX__PARFI| AUTINDE
FKX__PARFI CZYZAMROK L 1 0
FKX__PARFI MONITOR C
FKX_PARFI NUMERDRU
FKX__PARFI ILELINI N
FKX__PARFI GDZIEPLAN C 50

c

C

2
4
1
1
1

FKX__PARFI PREUM
FKX__PARFI PREWYK



FKX__PARF]
FKX__PARFI
FKX__PARF]
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARF]
FKX__PARF]
FKX__PARF]
FKX__PARF]
FKX__PARFI
FKX__PARF]
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX_PARF]
FKX__PARF]|
FKX__PARF]
FKX__PARFI

FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__ PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__ PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARF]
FK___PARFI

ILENUM
ZAUM
ZAWYK
STATUS
AKTKURS
AKTDATA
NAZWA
ADRES
KODP
MIEJSC
PIECZ1
PIECZ2
PIECZ3
NAZPROJ
MASKA
TRYB
NRUMOWY
KOSZTYUP
ILEMSKS
DTROZP
KODTER
REGON

ID_PAF
ROK
MIESAKT
ROKAKT
MSKS
ZWLOKA
WYD
LITERY
AUTINDE
CZYZAMROK
MONITOR
NUMERDRU
ILELINI
GDZIEPLAN
PREUM
PREWYK
ILENUM
ZAUM
ZAWYK
STATUS
AKTKURS
AKTDATA
NAZWA
ADRES
KODP
MIEJSC
PIECZ1
PIECZ2
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FK___ PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___ PARFI
FK___PARFI
FK_PARFI
FK___PARFI
FK__ PARFI
FK__ PARFI
FK__ PARFI
FK___ PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__ PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARF]
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARF
FK___PARFI
FK__ PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARF]
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI

FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT

PIECZ3
NAZPROJ
MASKA
TRYB
NRUMOWY
KOSZTYUP
ILEMSKS
DTROZP
KODTER
REGON
NUMZAL
JEDN
WOJEW
POWIAT
GMINA
TELEFON
OSOBA
ADRES1
ADRES?
ADRES3
RODZNUM
RB28 5
RB28 7
RB28 8
RB28_9
RB28_10
RB28_11
RB27 5
RB27_6
RB27 8
RB27 9
RB27_10
RB27 11
RB27 12
RB27_13
RB27 14
RB27 15
KLLOK
JEDXML
TYPJB
SKARBNIK
PT C
NUMDZIEN
WSKR
GLKSIEG

ID_KON
MS
DZIAL
ROZDZ
PAR
KONTO
SYNT
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FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__ KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
BILANS OTWARC
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO

NAZWA
NAZWA1
BPB

KAS
BOWN
BOMA
OBNARWN
OBNARMA
OBMCWN
OBMCMA
SALWN
SALMA
ZRFIN
ID_JED
TYP
GRUPA
AKTPAS
KONWYN
MASKA
DTWPIS
OPER
ROZR
WYNIK
RB
ROZSAL
DATAOB

1A

ID_BO
KONTO
DZIAL
ROZDZ
PAR C
NAZWA
NAZWA1
MS C
DATABO
ROK C
DOWOD
FAKTURA
TRESC
NRKONTR
BOWN
BOMA
TERMINZAP
DATAFAKT
ROP C
BPB N
ZRFIN
REJESTR
OPIS
SYNT
MASKA
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FK___DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK__DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK_DOW
FK___DOW
FK__DOW
FK__DOW

FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR

ID_DOW
REJESTR
AKTUAL
DOKUMENT
OPISDOW
ROK
MIESIAC
DZIEN
DATAKSIE
DATADOK
KWOTA
FLAGA
OPER
STAT
ID_PRO
NAZPRO
LP |
CZYZAL
KWOTAMA
KWPZBWN
KWPZBMA
NUMDOW

DEKRETY (DZIENNIK OBROTOW)

ID_DEK
ID_DOW
STAT
REJESTR
DOKUMENT
ZALACZ
POZ
KONTO
BPB

TYP

ZRFIN
IDENT

KAS

SYNT

MS

DZ
WNORMA
KWOTA
TRESC
TRESCH1
TRESC2
FAKTURA
FLAGA
OPERATOR
AUTOMAT
TERMINZAP
NRKONTR
LOGO

DOWODY KSIEGOWE (DOKUMENTY)
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FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR

FK___DEKUN
FK__ DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK__ DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK__DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK___DEKUN
FK__ DEKUN
FK___DEKUN

Katalog kontrahentow (ewidencji)

FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR
FKX__KONTR

DATADOK
KONTOP
DATAFAKT
ROP
STEPEL
KODSTRU
DTSPR
DATADOW
ZADANIE
ID_ZAD
STEPELK
OPERATORK
ROZDZ
PAR
ANAL

ID_DKU
ID_DOW
DOKUMENT
DATADOK
DATAFAKT
ROK
MIESIAC
FAKTURA
TRESC
STVAT
KWOTA
KWNETTO
KWKWAL
KWVAT
CROSSF
TERMINZAP
NUMER
ID_PRO
NAZWZAD
ZRFIN
DATAKSIE

KARTOTEKA KONTRAHENTOW

ID_KON
NUMER
OLDNUM
SYMBOL
NIP
STATUS
KODP
MIASTO
NAZWA1
NAZWA2
NAZWA3
ADRES
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DEKRETY PROJEKTOW UNIJNYCH
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FKX_KONTR LOGO C
FKX__KONTR TEL #
FKX__KONTR FAX C
FKX__KONTR KONTAKT C
FKX__KONTR ILDNI N
FKX__KONTR ILKOPI N
FKX_KONTR KRAJ Cc
FKX__KONTR WALUTA C
FKX__KONTR AKW C
FKX_KONTR ODBIORCA
FKX_KONTR DOSTAWCA
FKX__KONTR VAT L,
FKX_KONTR KONTO C
FKX__KONTR ZAPIS1 C
FKX__KONTR ZAPIS2 C
FKX_KONTR ZAPIS3 C
FKX__KONTR BANK C
FKX__KONTR RACH C
FKX__KONTR EMAIL C
FKX__KONTR NAZODB C
ROZRACHUNKI

Zapisy (faktury) rozliczone
FK__ROZL ID_ROL I
FK__ROZL REJESTR C
FK__ROZL DOKUMENT
FK__ROZL POZ N
FK___ROZL KONTO C
FK__ROZL WNORMA C
FK__ROZL KWOTA N
FK__ROZL TRESC C
FK__ROZL TRESC1 C
FK___ROZL NRKONTR N
FK___ROZL FAKTURA C
FK___ROZL DATADOK D
FK___ROZL MSKS C
FK___ROZL FLAGA C
FK___ROZL OPERATOR
FK__ROZL TERMINZAP
FK__ROZL ROK C
FK__ROZL MIESIAC C
FK__ ROZL DZIEN C
FK__ROZL FLAGAKS C
FK___ROZL DATAFAKT D
FK__ROZL MS i

Dekrety kont rozrachunkowych
FK__ROZR ID_ROZ |
FK___ROZR ID_DEK I
FK__ROZR ID_DOW I
FK__ROZR ID _BO |
FK__ROZR REJESTR C
FK__ROZR DOKUMENT
FK__ROZR POZ I

N
OCOCnCPOnooco
—

—t
o

w
o
(]
loNeojololelelNelo]

I\)OO—‘I\JNLDO—*I\JOD

[eoNeleNeNeNol

N-lh-&-b-b
OOOOO

B
O

o
Y
[6)]



FK___ROZR
FK__ROZR
FK__ ROZR
FK__ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK__ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK___ROZR
FK__ROZR
FK__ROZR
FK__ROZR

REJESTRY VAT
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV

KONTO
WNORMA
KWOTA
TRESC
TRESC1
TRESC2
ROK

DZIEN
NRKONTR
FAKTURA
DATADOK
MIESIAC
FLAGA
OPERATOR
TERMINZAP
FLAGAKS
DATAFAKT
ROP
KODSTRU
DATAKSIE
DZIAL
ROZDZ
PAR

ANAL
MCKS

ID_REJ
ID_DEK
RODZAJ
RODZSP
KOD

TYP
REJESTR
NRWREJ
RODZDOK
FAKTURA
KORDOFRY
DOKUMENT
DATADOK
TERMINZAP
DATAKOR
MSUS

ROK
MIESIAC
DZIEN
ROKSP
MIESSP
DZIENSP
AUTOMAT
NRKONTR
NAZWA
NAZWA1
NAZWA2
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FK__ REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__ REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__REJV
FK__ REJV
FK___REJV
FK___REJV
FK__ REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK__REJV
FK___REJV
FK__REJV

KODP
MIEJSC
ADRES
NIP C
DEKRET
KONTOK
KONTOA
TRESC
BRUTTO
NETTOO
VATO
PROCO
NETTO1
VAT1
PROC1
NETTO2
VAT2
PROC2
NETTO3
VAT3
PROC3
NETTO4
VAT4
PROC4
NETTO5
VATS
PROC5
NETTO6
VAT6
PROCS6
NETTO7
VAT7
PROC7
NETTO8
VAT8
PROCS
NETTO9
VAT
PROC9
FLAGAN
KWNDOD1
KMADOD1
KWDOD1
KWNDOD2
KMADOD2
KWDOD2
KWNDOD3
KMADOD3
KWDOD3
KWNDOD4
KMADOD4
KWDOD4
VATODO
VATOD1
VATOD2
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FK___REJV VATOD3
FK___ REJV VATOD4
FK___REJV VATODS5
FK__REJV VATOD6
FK__REJV VATOD7
FK___REJV VATODS8
FK__REJV VATOD9
FK___REJV WSKR
FK__REJV OPER
FK__ REJV ILESTAW
Szablony Rejestrow Vat
FK__STV ID_STV
FK__STV GRUPA
FK___ STV NAZWA
FK__STV OPIS C
FK___ STV WART
FK___Szv ID_SzVv
FK___ SZV RODZAJ
FK___SZvV RODZSP
FK___SZV RODZDOK
FK___SZvV KOD C
FK__Szv OPIS c
FK__ SZV BRUTTOWN
FK___SZV BRUTTOMA
FK___SZV NETTOOWN
FK___SZV NETTOOMA
FK___SZV VATOWN
FK___SZV VATOMA
FK__ SZv CZY0 L
FK___SZV NETTO1WN
FK___SZV NETTO1MA
FK___SZV VAT1WN
FK___SZV VAT1MA
FK___ SZV CZY1 N
FK___SZV NETTO2WN
FK___SZV NETTO2MA
FK___SZV VAT2WN
FK___SZV VAT2MA
FK___SZV CZzZY2 L
FK__ SZV NETTO3WN
FK___SZV NETTO3MA
FK__SZV VAT3WN
FK___SZV VAT3MA
FK__SZVv CZY3 L
FK__SZV NETTO4WN
FK___SZV NETTO4MA
FK___SZV VAT4WN
FK___SZV VAT4MA
FK___SZV CZY4 L
FK___SZV NETTO5WN
FK___SZV NETTO5MA
FK___SZV VAT5WN
FK___SZV VAT5MA
FK___SZV 'CZY¥Y5 L
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FK__SZV NETTOBWN
FK___SZV NETTOBMA
FK__SZV VAT6WN
FK__SZV VAT6MA
FK__SZV CZY6
FK___SZV NETTO7WN
FK__SZV NETTO7MA
FK___SZV VAT7WN
FK___SZV VAT7MA
FK__SzV CzY7 L
FK__SZV NETTOSWN
FK__SZV NETTOSMA
FK__SZV VATS8WN
FK___SZV VAT8MA
FK__SZV CZY8 L
FK___SZV NETTO9WN
FK___SZV NETTO9MA
FK__SZV VAT9WN
FK__SZV VATOMA
FK__SzZV CZY9 L
FK__SZV RKWDOD1
FK__SZV KWNDOD1
FK__SZV KMADOD1
FK__SZV FUN1 C
FK__SZV RKWDOD2
FK___SZV KWNDOD2
FK__SZV KMADOD?2
FK__SZV FUN2 C
FK__SZV RKWDOD3
FK__SZV KWNDOD3
FK___SZV KMADOD3
FK__SZV FUN3 C
FK__SZV RKWDOD4
FK__SZV KWNDOD4
FK__SZV KMADOD4
FK__SZV FUN4 C
FK___SZV RKWDODS5
FK__SZV KWNDODS5
FK__SZV KMADODS5
FK__SZV FUN5 C
FK__SZV RKWDOD6
FK___SZV KWNDODS6
FK__SZV KMADODS
FK__SZV FUN6 C
FK__SZV RGR1
FK__SZV RGR2
FK__SZV RGR3
FK__SZV RGR4
FK__SZV RGR5
FK__SZV RGR6
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Definicja wzorca:
FK__DSPR ID DSP



FK__ DSPR
FK__DSPR
FK___DSPR
FK__DSPR
FK___DSPR
FK__ _DSPR
FK___DSPR
FK__ DSPR
FK___DSPR
FK___DSPR
FK___DSPR

ID_BUD
KODSPR
LPKOL
KOL
NAZWA
OPIS
ALGORYTM
AKTREJ
DRUK
KOLIMP
KOLXML

Konta do sprawozdan:

FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK__PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK__PLAN
FK___PLAN
FK__PLAN
FK___PLAN
FK__PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN
FK__ PLAN
FK___PLAN
FK___PLAN

FK___ BUDZ
FK__BUDZ
FK__ BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ

ID_PLA
ID_PAR
TYP
DT_OBOW
OPIS
RUBRYKA
KONTO
SKADWYK
ID_EWID
DOCHWYD
DZIAL
ROZDZ
PAR
ANAL
GRUPA
ZAD
ZADWZ
JEDN
BPLANY
WYK
KOSZTY
NAZKARTA
LIMIT
CZYPROJ
RODZ

ID_BUD
ID_PAR
SYMBOL
TYP
RUBRYKA
NAZWA
SKADWYK
JEDN
IDJED
PLANB
ZAAN
WYK
DOCH
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FK___ BUDZ
FK__ BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK__ BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK__ BUDZ
FK__BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK__ BUDZ
FK__ BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ
FK___BUDZ

Dzialy klasyfikacji budzetowej

ZOBOW
WYMAGU
WYMAGB
NIEWYG
RODZ
DT_OBOW
POZIOM
LIMIT
DZIAL
ROZDZ
PAR
ID_PRO
NAZZAD
ANAL
GRUPA
KONTO
ROKO
NAZKARTA
KODSPR
REFUND
NUMER
ROP
KONTOK
ZRFIN
ZADBUD
CZYPLAN

ID_DzI
DZIAL
STARYDZIAL
NAZWA
NAZWA1

Grupy kont analitycznych

FK__ DZIAL
FK__ DZIAL
FK___DZIAL
FK__ DZIAL
FK___DZIAL
FK___GRUPA
FK

ID_GRU

GRUPA GRUPA

FK__GRUPA OPIS

Jednostki budzetowe

FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN
FK___JEDN

ID_JEL
ID_PAR
TYP
POZ
NAZWA
NAZWA1
SKROT
RODZAJ
ANAL
RODZWYK
OPIS1
REGON
KODTER
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SLOWNIKI SYSTEMOWE (Ewidencji)
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FK__JEDN TYPPOW C 1 0

FK___JEDN ILESPAC I 4 0

FK__JEDN TYPJB C 3 0
Stownik powiazan kont zesp. 5 na 4

FK___ KOSZT ID_KOSzZT | 4 0

FK___KOSZT OGON C 20 O

FK___KOSZT KONTO Cc 20 O

Stownik kont rozrachunkowych

FK__KRO ID_KRO I 4 0

FK__KRO KONTO C 20 O
Konta wydatkéw strukturalnych
FK___KWST ID_KWS I 4 0
FK__KWST KONTO c 20 0
FK__ KWST Sw C 2 0

Kartoteka paragrafow klasyfikacji budzetowej (lokalnej)

FK__PAR ID_PAR |l 4 0
FK__PAR DOCHWYD C 1 0
FK_PAR PAR C 4 0

FK__PAR STARYPAR C 2 0
FK__PAR GRUPA ¢ 2 D
FK__PAR GRPAR C 4 0
FK__PAR NAZWA C 55 0
FK__PAR NAZWA1 C 55 0
FK__PAR NAZWA2 C 55 0O

Kartoteka rozdziatow klasyfikacji budzetowej (lokalnej)

FK___ROZDZ ID_ROZ I 4 0
FK__ROZDZ DZIAL C 3 0
FK__ROZDZ ROZDZ C 5 0
FK__ROZDZ NAZWA C 55 0
FK__ROZDZ NAZWA1 C 55 0

Kartoteka Ewidencji powigzanych:
FKX_POWIA ID_POW I
FKX_POWIA ID_STR I
FKX__POWIA TYPE C
FKX_POWIA OPIS C
FKX_POWIA SKROT C
FKX__POWIA RODZ C

C
C
C

oo

FKX__POWIA SCIEZKA
FKX__POWIA JEDN
FKX_POWIA EWID
FKX__POWIA CZYKONTA
FKX__POWIA CZYRB
FKX_POWIA CZYPLAN
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Kartoteka Urzedow Skarbowych (ewidencji)
FKX__URZSK ID_USK I 4 0
FKX_URZSK URZAD C 3 0
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FKX__URZSK KONTO
FKX__URZSK NAZWA
FKX__URZSK NAZWA1
FKX__URZSK MIASTO
Defincje Projektéw Unijnych:
FK___PROJ ID_PRO
FK___PROJ ID _PAR
FK__PROJ TYP
FK__PROJ POZIOM
FK__PROJ OPIS
FK__PROJ OPIS1
FK__PROJ DTODZAD
FK__PROJ DTDOZAD
FK___PROJ NRZAD
FK___PROJ NUMER
FK__PROJ CF L
FK__ PROJ PP L
FK__PROJ UM C
FK___PRQOJ ILOSC
FK___PROJ CENA
FK___PROJ PROCENT
FK___PROJ PLANP
FK__PROJ WYKON
FK__ _PROJ ZRFIN
Kartoteka Rejestrow dowodow
FK__REJ ID_REJ
FK__REJ REJESTR
FK___REJ NAZWA
FK___REJ PREFIKS
FK___REJ ILENUM
FK__REJ LORP C
FK REJ] ZAFIKS
Stownik Rejestrow Vat
FK__RVAT ID_RVA
FK___RVAT RODZAJ
FK__RVAT KOD
FK__RVAT OPIS
FK__RVAT GO L
FK___RVAT G1 L
FK__ RVAT G2 L
FK__RVAT G3 L
FK__RVAT G4 L
FK___RVAT G5 L
FK__ RVAT G6 L
FK___RVAT G7 L
FK__RVAT G8 L
FK___ RVAT G9 L
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BILANSE

Zbiér wynikowy Bilansu Jednostki
FKX__BIL ID_BIL I 4 0
FKX__BIL ID_wWBI | 4 0
FKX__BIL SYMSPR
FKX__BIL ROK
FKX__BIL POz I 4 0
FKX__BIL JEDN C 6 0
FKX__BIL STRONA C 1
FKX__BIL SYMBOL C 10
FKX__BIL NAZWA C 60

N
N
C

6 0
4 0

aOo

FKX__BIL WART_POCZ 14
FKX__BIL WART_KON 14
FKX_BIL TYP | 4
FKX__BIL WIERSZ

Moo @

0
8 0

Wzor (Definicja) Bilansu
FKX_WZBIL ID_WBI
FKX_WZBIL ID_PAR
FKX_WZBIL ROK
FKX_WZBIL POZ
FKX_WZBIL SYMBOL
FKX_WZBIL STRONA
FKX_WZBIL NAZWA
FKX__WZBIL ALG
FKX_WZBIL TYP
FKX__WZBIL ZNAK
FKX__WZBIL KAS
FKX_WZBIL KONTO
FKX__WZBIL SKADWYK
FKX__WZBIL JEDN
FKX_WZBIL ZRFIN
FKX_WZBIL ZADBUD
FKX_WZBIL WYL
FKX_WZBIL EDYC
FKX_WZBIL POZIOM
FKX__WZBIL SUMUJ
FKX_WZBIL WTYM
FKX__WZBIL WIERSZ
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2. Ksiegi rachunkowe prowadzone recznie.
Ksiggi pomocnicze, obejmujgce ewidencje szczegdtowa do kont syntetycznych lub
analitycznych, moga byc¢ takze prowadzone w zaleznosci od potrzeb, na:
— kartotekach kontowych (rozrachunki z pracownikami),
— kartach kontowych materiatowych (rozliczenie zakupionego paliwa),

— ksiegach inwentarzowych w przypadku gdy nie sg prowadzone przy uzyciu komputera.



