ZARZADZENIE 21/2024
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 19 lutego 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 109/2023Starosty Powiatu Gdarnskiego z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim zasad obiegu korespondencji przy wykorzystaniu
Elektronicznego  Zarzadzania Dokumentacja (EZD) jako narzedzia
podstawowego do wykonywania czynnosci kancelaryjnych - i - ich
dokumentowania oraz okres$lania katalogu klas z wykazu akt stanowiacych
wyjatki od podstawowego sposobu postepowania z dokumentacja.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2024r. poz. 107) oraz § 39 ust.2 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W Zatgczniku Nr 1 do zarzgdzenia nr 109/2023 Starosty Powiatu Gdarnskiego z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim zasad obiegu korespondencji przy wykorzystaniu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja (EZD) jako narzedzia podstawowego do wykonywania
czynnoéci kancelaryjnych i ich dokumentowania oraz okre$lania katalogu klas
z wykazu akt stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu postgpowania
z dokumentacjg wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 2po lit. g dodaje sie lit.ga w brzmieniu:

,ga) "Rejestr korespondencji wychodzacej - nalezy przez to rozumiec rejestr stuzacy
do ewidencjonowania w kolejnosci chronologicznej przesylek wysytanych
(wydawanych) przez Urzad jako jeden rejestr dla catego Urzedu",;

2) § 4 ust. 14 lit. a i b otrzymuja brzmienie:

,a) majgce istotne znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu prowadzonych spraw,
prowadzacy sprawe rejestruje w dzienniku korespondencyjnym prowadzonym
w systemie EZD,

,b) majgce robocze znaczenie dla prowadzonych spraw, prowadzacy sprawe wigcza
bezposrednio do akt wiasciwej sprawy w systemie EZD, nie rejestrujac ich
w dzienniku korespondencyjnym prowadzonym w systemie EZD,",



3) w§ 7 ust. 1 stowa ,przesylek wychodzgcych” zastepuje sie stowami
.korespondencji wychodzgcej”;
4)w § 7 ust. 2 stowa ,art. 393” zastepuje sie stowami ,art. 393;

5) w § 9 ust. 4 stowa ,przesytek wptywajacych (RPW) zastepuje sie stowami
,korespondencji wychodzgcej (RKW)”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Marian Cychon



