Zarzadzenie 24/2022

Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego
w Pruszczu Gdanskim
z dnia 23 sierpnia 2022 roku

w sprawie: przyjecia Regulaminu udostepniania dokumentacji medycznej

W oparciu o:

- Ustawe o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 633).,

- Ustawe o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta z dnia 6 listopada 2008 r. (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 849 z péZn. zm.),

- Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu
i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1304),

w celu uregulowania zasad zwigzanych z udostepnieniem dokumentacji medycznej, odplatnosci
i miejsca jej wydawania w Samodzielnym Publicznym Pogotowiu Ratunkowym w Pruszczu
Gdanskim,

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udost¢pniania dokumentacji medycznej (dalej: Regulamin),
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pielggniarce — Koordynator Personelu Medycznego
oraz Specjaliscie ds. Organizacji i Nadzoru.

2. Zapoznanie i stosowanie si¢ do Regulaminu przez pracownikéw oraz $wiadczacych ustugi
w zakresach majacych upowaznienie do udost¢pnienia dokumentacji medycznej, powinno
by¢ poswiadczone przez osobe wilasnorgcznym podpisem na zalgczonym do Zarzadzenia
rozdzielniku.

§3

Zarzadzenie nr 34/2017 z dnia 19.12.2017 r. wraz z zalacznikami tracg moc z dniem podpisania
niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Samodzielne Publiczne Pugotuwie Hatunkowe

83-000 Pruszcz Gd., ul. prof M. Raciborskiego 2A Zalacznik nr 1

REGON 191983891, NIP 593-221-85-62 do Zarzadzenia 24/2022

cz. | kod res. 000000011696 Dyrektora SPPR

Telefon/fax 58 773 30 30 z dn. 23 sierpien 2022 r.
Regulamin

udostepniania dokumentacji medycznej
w Samodzielnym Publicznym Pogotowiu Ratunkowym
w Pruszczu Gdanskim

§1.

1. Dokumentacja medyczna jest wlasnoscia Samodzielnego Publicznego Pogotowia
Ratunkowego w Pruszczu Gdanskim (dalej SPPR).

2. SPPR ma obowigzek jej udostepniania na zgdanie pacjenta lub jego przedstawiciela
ustawowego, osoby upowaznionej przez pacjenta lub upowaznionego organu oraz zapewnic
ochrong¢ danych tej dokumentacji.

3. Udostepniana dokumentacja medyczna dotyczy tylko i wylacznie zakresow w jakich sg
$wiadczone ustugi zdrowotne przez SPPR, tj.

a) Poradnia Chirurgii Ogdlnej — leczenie ambulatoryjne
b) Poradnia Podstawowej Opieki Zdrowotne;j

¢) Poradnia Nocnej i Swigtecznej Opieki Zdrowotnej
d) Rentgenodiagnostyka — badania RTG

e) Ratownictwo Medyczne — dzialania ZRM.

4. Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim jest zobowigzane do
zapewnienia ochrony danych osobowych zawartych w dokumentacji medyczne;j.

5. Dokumentacja medyczna jest udostepniana w oparciu o ponizsze przepisy

a) Ustawe o dziatalnos$ci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 633).,

b) Ustawe o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta z dnia 6 listopada 2008 r. (t.j. Dz.
U. 22020 r. poz. 849 z p6zn. zm.),

c) Ustawe o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781),

d) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu
1 wzordw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1304).

§2.

1. Dokumentacj¢ medyczng udost¢pnia si¢ nastepujgcym podmiotom:

a) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez
pacjenta,
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b)

<)

po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem
ustawowym, oraz

osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwil si¢
temu pacjent za zycia, wowczas majg zastosowanie przepisy Kodeksu postepowania
cywilnego.

Podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych udostepnia dokumentacj¢ medyczng réwniez:

a)
b)

2

h)

)
k)

podmiotom udzielajagcym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezb¢dna
do zapewnienia ciaglosci §wiadczen zdrowotnych;

organom wladzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu
Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu zawodoéw medycznych oraz konsultantom w
ochronie zdrowia, a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w
zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci
nadzoru i kontroli;

podmiotom, o ktorych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie
ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

upowaznionym przez podmiot, o ktorym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o dzialalnosci leczniczej, osobom wykonujagcym zawdd medyczny, w zakresie
niezb¢dnym do sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym niebedacym
przedsigbiorca;

Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nig zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1373, z p6ézn. zm.);

Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawg z dnia 21 lutego 2019 r. o
Agencji Badan Medycznych (Dz. U. poz. 447 oraz z 2020 r. poz. 567);

ministrowi wilasciwemu do spraw zdrowia, sagdom, w tym sgdom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w
zwigzku z prowadzonym postgpowaniem;

uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwigzku
z prowadzonym przez nie post¢powaniem;

podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestrow;

zaktadom ubezpieczen, za zgoda pacjenta;

komisjom lekarskim podleglym ministrowi wilasciwemu do spraw wewnetrznych,
wojskowym komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu, podleglym Szefom wiasciwych Agencji;

m) osobom wykonujagcym zawoéd medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury

n)
0)

p)

oceniajagcej podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o
akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatéw jakosci,
w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

wojewodzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, w zakresie
prowadzonego postepowania;

spadkobiercom w zakresie prowadzonego postgpowania przed wojewodzkg komisjg do
spraw orzekania o zdarzeniach medycznych;

osobom wykonujgcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezb¢ednym do
ich przeprowadzenia;
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q) czlonkom zespotdéw kontroli zakazen szpitalnych, o ktéorych mowa w art.TeieéiO{ffﬁ’é%W 7 dhid
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1866, 2003 i 2173), w zakresie niezbednym do wykonywania ich
zadan.

. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych
danych umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja dotyczy.

§3.

. Dokumentacja medyczna wystawiana jest na pisemny wniosek zainteresowanego - wzor
wniosku stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wystgpienie o wydanie udostepnienia kopii dokumentacji medycznej powinno zawierac:

a) oznaczenie wnioskodawcy — imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, numer
telefonu

b) zakres informacji umozliwiajacy wyszukanie zagdanych danych o pacjencie,

c) wskazanie dotyczace terminu udzielenia $wiadczenia przez poradni¢ lub zespdi
ratownictwa medycznego,

d) imig¢ i nazwisko pacjenta, PESEL oraz adres zamieszkania.

. Dokumentacje medyczng udostepnia si¢ w nastepujacy sposob:

a) poprzez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku,

b) poprzez wydanie oryginalu za potwierdzeniem odbioru i zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zagdanie organéw wiadzy publicznej albo sadéw powszechnych, a takze
w przypadku gdy zwloka w wydaniu dokumentacji moglaby spowodowaé zagrozenie
zycia lub zdrowia pacjenta,

¢) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania
$wiadczen zdrowotnych, z wylaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w
siedzibie podmiotu udzielajgcego swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi
lub innym uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub
zdjec,

d) za posrednictwem srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

€) na informatycznym nos$niku danych.

Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udost¢pniona przez
sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie w sposob
okreslony w ust. 3 pkt d) i e), na zagdanie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub
podmiotéw

§4.

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formach wykazanych w §3 pkt. a), d), e)
wyciggéw, odpiséw lub kopii Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu
Gdanskim pobiera optate, jezeli udostepnienie tej samej dokumentacji nastepuje po raz
kolejny po pierwszym udostepnieniu.

Optaty nie pobiera si¢ w przypadku udostepnienia dokumentacji medyczne;j:

a) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zadanym
zakresie,
lub
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b) podmiotom, ktére sa zwolnione z oplat na podstawie przepisOw ustawy o prawach
pacjentai Rzecznika Praw Pacjenta

3. Podstawag wyliczenia kwoty odplatnosci jest publikowana przez prezesa Gltéwnego Urzedu
Statystycznego wysoko$¢ przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia w  gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale.

4. Maksymalna wysokos¢ optaty za:

a) jedna strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej - nie moze przekraczaé 0,002,

b) jedng strong¢ kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie moze przekraczad
0,00007,

c) udostgpnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych - nie moze
przekraczaé¢ 0,0004 '

przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale.

6. Kwoty nalezne za udostgpnienie dokumentacji medycznej okresla Cennik udostepniania
dokumentacji medycznej, wydawania orzeczen i zaswiadczen oraz udzielania informacji
(dalej: cennik). Wzor cennika stanowiacy zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. Aktualizacja cennika odplatnosci dokonywana jest poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastgpilo ogloszenie przecigtnego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w ust. 3, obejmujaca nastepujgce okresy aktualizacyjne odplatnosci za
udostepnienie dokumentacji medyczne;:

a) 01 grudnia — 28 lutego

b) Ol marca— 31 maja

¢) 01 czerwca — 31 sierpnia
d) 01 wrzesnia — 30 listopada

8. Wysokos¢ optlaty, o ktorej mowa w ust. 4, uwzglednia podatek od towardw i ustug, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw ustuga jest opodatkowana tym podatkiem.

9. Cennik bedzie aktualizowany w kolejnych kwartatach danego roku, wraz ze zmiang
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale publikowanego przez GUS
i wprowadzony do stosowania Zarzgdzeniem Dyrektora SPPR.

5. Dokumentacja zostanie udost¢pniona lub przestana po dokonaniu wplaty na konto bankowe
Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego w Pruszczu Gdanskim.

6. Wzoér dokumentu wplaty wraz z numerem konta bankowego stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

§5.

1. Miejscem wydawania dokumentacji jest siedziba SPPR w Pruszczu Gdanskim, ul. Prof. M.
Raciborskiego 2A.

2. Udostepnienie dokumentacji do wgladu na miejscu — w siedzibie SPPR jest bezptatne
i mozliwe po uprzednim uzgodnieniu terminu.

3. Dokumentacja zostanie udostepniona w formie, o ktérej mowa po okazaniu dowodu
osobistego i dowodu wptaty wymaganej kwoty.



4. W kazdym przypadku nalezy wczesniej telefonicznie lub osobiscie uzgodnié mozliwosc,
sposob lub termin udostepnienia dokumentacji z rejestratorka, pielggniarkg lub pracownikiem
biura SPPR w Pruszczu Gdanskim, z wylaczeniem przypadkéw gdy zwloka w wydaniu
dokumentacji moglaby narazi¢ pacjenta na szkodg.

5. Woystanie dokumentacji odbywa si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego, listem poleconym
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na koszt zainteresowanego.

§6.

1. Niniejszy Regulamin podlega aktualizacji wzgledem wprowadzania nowych przepisow przez
ustawodawce.

go Publicznego
Pogotoyia Ratunkowego
w Prugggzu Gdanskim
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