STARGSTWO POWIATOWS
w Pruszczu Gdanskim
i1l. Wojska Polskiego 16 OGLOSZENIE NR 5/2024
43000 Pruszcz Gdately O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZCZU GDANSKIM

Starosta Gdanski
ogtasza nabdr na wolne urzednicze stanowisko pracy:
Gtowny Specjalista w Wydziale Edukacji i Spraw Spotecznych
w petnym wymiarze czasu pracy
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim,
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze i minimum 5-letni staz pracy,

niekaralnosc za przestepstwa popetnione umyslnie,

kandydat musi posiadac obywatelstwo polskie, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w
stanowisku oraz cieszyc sie nieposzlakowana opinia.

osoba niebedgca skazana prawomocnym wyrokiem sgdowym za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

kandydat musi posiadac¢ obywatelstwo polskie lub by¢ obywatelem Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktéremu na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, musi
posiadac¢ znajomosc jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie cywilne;j.

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, kandydat powinien cieszyc¢ sie nieposzlakowang opinig
oraz korzystac z petni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomosc organizacji i zasad funkcjonowania systemu oswiaty,
znajomos¢ przepisow: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o finansowaniu zadan

oswiatowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Karty Nauczyciela, ustawy Prawo
oswiatowe, ustawy o systemie oswiaty,

umiejetnosc analizy arkuszy organizacyjnych szkot,
biegta obstuga komputera w zakresie pakietu Microsoft Office,

mile widziane doswiadczenie w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szkole badz placowce
oswiatowej.

3. Umiejetnosci osobiste:

komunikatywnos$¢ w mowie i pismie,
samodzielnos¢, systematycznosc i doktadnosg,
umiejetnosc dobrej organizacji pracy wtasnej,
umiejetnosc pracy w zespole,

umiejetnosc pracy pod presjg czasu.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

A. w zakresie prowadzenia przez Powiat Gdanski publicznych szkot i placowek, w tym dotyczgcych:

spraw zwigzanych z zaktadaniem nowych szkot i placowek, przeksztatcaniem ich, taczeniem w
zespoly, nadawaniem imienia oraz likwidacja,

ustalania planow sieci szkét ponadpodstawowych i specjalnych,
kontroli i przedktadania do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkot i placowek,



nadzoru nad szkotami i placowkami w zakresie spraw finansowych, organizacyjnych,
administracyjno-prawnych, sprawozdawczoscig oswiatowa.

B. w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach i placowkach, w tym dotyczacych:

monitorowania przebiegu rekrutacji do szkot ponadpodstawowych,

monitorowania przebiegu oraz wynikow egzamindw w szkotach, prowadzonych przez Powiat
Gdanski,

tworzenia warunkow finansowych do realizacji zaje¢ pozalekcyjnych umozliwiajgcych
ksztattowanie i rozwijanie zainteresowan i uzdolnieri uczniow oraz uzupetnianie wiedzy i
umiejetnosci uczniow,

wspotpracy z wiladzami  o$wiatowymi (ministerstwem wiasciwym do spraw oswiaty
i wychowania, kuratorem o$wiaty) w zakresie zapewnienia wtasciwego przebiegu procesu
edukacyjnego w szkotach i placdwkach Powiatu Gdanskiego;

C. w zakresie dotyczacym kadry szkot i placowek oswiatowych, w tym dotyczgcych:
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organizacji konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty lub placowki,

prowadzenia spraw zwigzanych z powierzaniem lub odwotywaniem ze stanowiska dyrektora
szkoty lub placowki,

prowadzenia spraw zwigzanych z przebiegiem pracy na stanowiskach dyrektorow i innych
stanowiskach kierowniczych w szkotach i placéwkach,

prowadzenia spraw zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy dyrektora szkofy lub placowki,
opracowywanie regulamindéw wynagradzania nauczycieli,

spraw i przeprowadzania awansu zawodowego nauczycieli,

wspierania doskonalenia i doksztatcania zawodowego nauczycieli,

spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, nauczycieli emerytow i
rencistow ze szkét i placowek, prowadzonych przez Powiat Gdanski.

. w zakresie szkolnictwa niepublicznego, w tym prowadzenie spraw dotyczacych:

wpisu do ewidencji szkét i placowek niepublicznych z terenu powiatu gdanskiego,
wykreslania szkoty lub placowki z ewidencji szkot lub placowek niepublicznych.

. w zakresie pomocy spotecznej, w tym spraw zwigzanych z:

inspirowaniem i promowaniem rozwigzan w zakresie pomocy spofecznej zgodnej
ze strategig przyjeta przez Powiat,

wspotdziataniem z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszczu Gdanskim oraz Domem
Pomocy Spotecznej ,Lesny” w Zaskoczynie.

w zakresie innych zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych dotyczgcych:

przygotowywania projektow Uchwat Zarzadu i Rady Powiatu w zakresie kompetencji przypisanych
Wydziatowi,

opracowywania zbiorczych analiz, ocen, sprawozdan zwigzanych z edukacja i pomoca spoteczng,
przekazywaniem sprawozdawczosci Staroscie, Zarzadowi Powiatu, Radzie Powiatu oraz innym
jednostkom (Ministerstwo Edukacji, Kuratorium Oswiaty w Gdarnsku, Powiatowy Urzad Pracy i
inne) —w miare biezacych potrzeb.

5. Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim:

W styczniu 2024 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa w art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2023 r., poz. 1465) tj. imig (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie,

dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

aktualne oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,



e aktualne oéwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

¢ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych podanych dobrowolnie oraz oswiadczenie o
zapoznaniu sie
z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim zgodnie z zatgcznikiem do ogtoszenia,

e kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), jest zobowigzany
do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Budynek Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim jest dwuskrzydtowy i trzypigtrowy.

Dla 0s6b na wozkach dostepne s3 pomieszczenia na parterze od strony wejscia potozonego przy ul.
Niepodlegtosci.

W budynku brak jest windy.

Przed wejéciem gtownym do budynku wyznaczone sg 4 miejsca parkingowe dla 0s6b niepetnosprawnych.
Przed wejsciem od ul. Niepodlegtosci wyznaczono dwa miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych.

Do budynku prowadzg cztery wejscia:

o Wejicie gtdwne od ul. Wojska Polskiego. Do wejscia prowadza schody oraz podjazd dla
samochodéw wytozony kostkg brukowa znajdujacy sie po obu stronach schodéw. Podjazd
znajdujacy sie po prawe]j stronie schoddw jest zabezpieczony szlabanem. Budynek od strony
wejscia gtéwnego nie jest dostepny dla os6b na wézkach. Po prawej stronie wejscia glownego,
przy schodach, na zewnetrznym filarze umieszczony jest oznakowany dzwonek przyzywowy.
Srodkowe — dwuskrzydtowe drzwi otwieraja sie automatycznie (drzwi przesuwne-zewngtrzne).
Wejscie nie jest zabezpieczone bramkami. Brak urzadzen umozliwiajagcych pokonywanie barier
architektonicznych.

+ Wejscie do prawego skrzydta budynku od ul. Wojska Polskiego — do wejscia nie prowadzg schody
— pomieszczenia Wydziatu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego znajdujg sie na wyzszych
kondygnacjach prawego skrzydta budynku do ktdrych prowadzg schody. Brak urzadzen
umozliwiajacych pokonywanie barier architektonicznych.

e Wejécie do lewego skrzydta budynku — Bank Millenium iWydziat Komunikacji Starostwa
Powiatowego — do wejscia nie prowadza schody. Drzwi nie otwierajg sig automatycznie. Na
poziom, na ktérym znajdujg sie pomieszczenia Banku i Wydziatu Komunikacji prowadza schody.
Schody obstuguje diwig dla niepetnosprawnych nalezacy do Banku Millenium obstugiwany przez
Pracownikow Banku.

e Wejscie od ul. Niepodlegitoéci znajduje sie na poziomie gruntu ijest dostgpne dla osob na
wdzkach. Drzwi nie otwieraja sie automatycznie. Wejscie nie jest zabezpieczone bramkami.

Toalety przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych znajdujg sie na parterze budynku, jedna
w wiatrofapie — na lewo od gtéwnego wejscia, druga od strony wejscia od ul. Niepodlegtosci.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejsc z psem asystujgcym i psem przewodnikiem.

W budynku nie ma oznaczen w alfabecie brajla ani oznaczen kontrastowych lub w druku powigkszonym
dla oséb niewidomych i stabowidzacych.

W Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdariskim mozliwe jest skorzystanie z bezptatnej ustugi ttumacza
Polskiego Jezyka Migowego. Ttumaczenie odbywa sie za posrednictwem systemu informatycznego



urzedu. Ustuga Ttumacza dostepna jest przez 7 dni w tygodniu w godzinach 8.00 - 20.00. Klikajac w ikone
symbolu migajacych dioni znajdujaca sie na stronie Urzedu, moga Panstwo rozpoczaC rozmowe.
Komunikacja odbywa sie za posrednictwem potaczenia video na komputerze/tablecie/telefonie. Ttumacz
jezyka migowego, widoczny na ekranie bedzie posredniczyt w rozmowie. Minimalne warunki techniczne:
kazde urzadzenie typu komputer/tablet/telefon z dostepem do Internetu, wyposazone w kamerg
i mikrofon, z zainstalowana aktualna przegladarka: Chrome, Firefox, Opera, Safari i MS Edge.

Istnieje mozliwos¢ dostosowania warunkéw prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla osob ze
szczegolnymi potrzebami.

Osoby zainteresowane (mile widziane osoby niepetnosprawne) prosimy o sktadanie wymaganych
dokumentdw osobiscie lub pocztg na adres Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko - stanowisko urzednicze — Gtéwny Specjalista w Wydziale
Edukacji i Spraw Spotecznych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdariskim — ogtoszenie Nr 5/2024”
w terminie do 28.02.2024 r.

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim po w/w terminie nie bgda
rozpatrywane.

W przypadku dostarczenia danych osobowych innych niz wymagane w ogtoszeniu oraz nie zataczeniu
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, bedg one zniszczone. Osoby
ubiegajace sie o zatrudnienie maja prawo do dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych
osobowych oraz ich poprawiania.

Osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione telefonicznie o
terminie i miejscu ewentualnego kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spetniaja wymagan
formalnych, nie beda informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej i na tablicy ogtoszeri Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim ul. Wojska Polskiego 16.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Starostwie Powiatowym zostang
dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatoéw bedg przechowywane w kadrach Starostwa przez okres 1 miesigca
od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W okresie tym, kandydaci bedg mogli
dokonywa¢é odbioru swoich dokumentéw. Starostwo Powiatowe nie odsyta dokumentow kandydatom. Po
uptywie okresu 1 miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez
kandydatow dokumenty zostang zniszczone.

STAROQSTA

Marian Cichor



