ZARZADZENIE NR 90/2023
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad obliczania kosztéw dzialalnosci dla celéw rozliczania kosztéow
utrzymania stanowisk pracy w rozdziale 70005

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 poz. 1526 ze. zm.).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujgce zasady rozliczenia kosztéw poniesionych na utrzymanie
stanowisk pracy w rozdziale 70005:

1.

Eksploatacja pomieszczen — postanowiono przyja¢ wskaznik % zajmowanej
przez pracownikow Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami powierzchni
pomieszczen tj. 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku przyjmowanej
do obliczen i tak:

1) koszty centralnego ogrzewania — powierzchnia zajmowana przez Referat
Gospodarki Nieruchomos$ciami 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku
przyjetej do obliczen tj. 4660,80 m? co daje 0,94 % warto$ci wynikajacej
z otrzymywanych faktur,

2) koszty zuzycia wody - powierzchnia zajmowana przez Referat Gospodarki
Nieruchomos$ciami 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku przyjetej
do obliczen tj. 4426,63 m? co daje 0,99 % wartoéci wynikajgcej
z otrzymywanych faktur,

3) koszty $ciekébw - powierzchnia zajmowana przez Referat Gospodarki
Nieruchomos$ciami 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku przyjetej
do obliczen t. 442663 m? co daje 0,99 % wartosci wynikajacej
z otrzymywanych faktur,

4) koszty wywozu nieczysto$ci statych - powierzchnia zajmowana przez Referat
Gospodarki Nieruchomos$ciami 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku
przyjetej do obliczen tj. 4350,33 m? co daje 1,004 % wartosci wynikajacej
z otrzymywanych faktur,

5) koszty energii elektrycznej - powierzchnia zajmowana przez Referat Gospodarki
Nieruchomosciami 43,70 m? w stosunku do powierzchni budynku przyjetej
do obliczern t. 3991,62 m? co daje 1,09 % wartosci wynikajgcej
z otrzymywanych faktur,

6) koszty Srodkow czystosci - powierzchnia zajmowana przez Referat Gospodarki
Nieruchomosciami 43,70 m2 w stosunku do powierzchni budynku przyjete;
do obliczern tj. 4350,33 m? co daje 1,004 % wartosci wynikajgcej
z otrzymywanych faktur,

7) inne koszty eksploatacji pomieszczen nie wymienione w pkt od 1) do 6)
powierzchnia zajmowana przez Referat Gospodarki Nieruchomosciami 43,70
m2 w stosunku do powierzchni budynku przyjetej do obliczen tj. 4350,33 m?2
co daje 1,004% wartos$ci wynikajacej z otrzymywanych faktur.



2. Pozostate koszty niemozliwe do bezposredniego przyporzadkowania do obstugi
kosztéw utrzymania stanowisk pracy (Referat Gospodarki Nieruchomosciami
oraz pozostate stanowiska realizujgce =zadania z zakresu gospodarki
nieruchomosciami Skarbu Panstwa w Wydziale Finansowym i Radca Prawny)
— postanowiono przyjg¢ Sredni wskaznik procentowy wynikajacy z analizy
rachunkow za nizej przedstawione ustugi za okres od 01.01.2021 — 31.12.2023
i tak :

1) koszty potgczen telefonicznych 1% wartoéci wynikajacej z otrzymywanych
faktur

2) koszty obstugi wysytki pocztowej 4% wartosci wynikajacej z otrzymywanych
faktur.

3. Koszty materiatow biurowych, w tym akcesoriow komputerowych, ustala sie jako
iloczyn sredniej ceny oraz ilosci planowanych do zuzycia w roku kalendarzowym
2024  materiatbw  biurowych  obliczony na podstawie = dokumentéw
przygotowywanych do postgpowan zamoéwien publicznych w  zakresie
pracownikéw obstugujgcych zadania z zakresu gospodarki nieruchomosciami.

4. Koszty materiatbw i ustug, ktore sg mozliwe do bezposredniego
przyporzadkowania do stanowisk pracy obstugujgcych zadania z zakresu
gospodarki nieruchomosciami, ustala sie na podstawie wartoéci wynikajacej
z wystawionych faktur.

§2

Jako koszt utrzymania stanowisk pracy Referatu Gospodarki Nieruchomosciami
I pozostatych stanowisk w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Paristwa
z wyfgczeniem wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy
przyjmuje sie 75 % kwot obliczonych na zasadach okreslonych w § 1.

§3

Koszty wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy ustala
si¢ wedtug wielko$ci etatdw przypisanych do realizacji zadan rzadowych.

§4

Wskaznik stosuje sie do rozliczania kosztéw za okres od 01.01.2024 r.
do 31.12.2024 r.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Marian Cichon



