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Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdańskim 

ogłasza nabór na stanowisko: rejestratorki medycznej 
 Główne wymagania: 

• wykształcenie średnie, 

• biegła umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office, 

• profesjonalne i życzliwe podejście do pacjenta, 

• dokładność, odpowiedzialność, komunikatywność, 

• bardzo dobra organizacja pracy,  

• odporność na stres,  

• umiejętność pracy w zespole, 

• dyspozycyjność, 

• sumienność,  

• empatia, wysoka kultura osobista. 
Zakres obowiązków: 

• dbanie o budowanie zaufania wśród pacjentów i bezpieczeństwo związane z poufnością 
informacji i ochroną danych osobowych i medycznych pacjentów, 

• udzielanie kompleksowej i rzetelnej informacji na temat zasad funkcjonowania poradni 
oraz świadczonych przez nią usług medycznych, 

• rejestracja wizyt pacjentów (bezpośrednio w placówce, telefonicznie, e-mailowo), 

• organizowanie prawidłowego obiegu dokumentacji medycznej oraz jej archiwizacja, 

• budowanie zaufania wśród pacjentów oraz dobrego wizerunku przychodni, 

• przygotowywanie dokumentacji medycznej, 

• obsługa programu medycznego, 

• obsługa urządzeń biurowych. 
Wymagane dokumenty: 

• Życiorys zawodowy (CV), 
• oświadczenie o wyrażeniu zgody kandydata do pracy w Samodzielnym Publicznym 

Pogotowiu Ratunkowym w Pruszczu Gdańskim na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w CV o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO1 . 

Oferujemy: 
• stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę, 
• praca w systemie zmianowym, 
• dobre warunki socjalne, 
• możliwość szkoleń i doskonalenia. 

Sposób składania dokumentów: 
1. Dokumenty z dopiskiem „Oferta pracy – Rejestratorka medyczna” należy przesyłać                        

na adres e-mail: sekretariat@pogotowiepruszcz.pl w terminie do 15 grudnia 2023 r. 
2. Osoby, których oferty zostaną pozytywnie rozpatrzone, będą powiadomione o terminie 

rozmowy drogą e-mailową.                        

Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdańskim zastrzega sobie 
prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, przesunięcia terminu składania ofert lub 
odwołania naboru.  

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                       
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) 
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