STAROSTWO POWIATO Wi OGLOSZENIE NR 13/2023

w Pruszczu Gdafiskim
ul. Wojsksa Polskiego 16

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

83-000 Pruszcz Gdasski W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZCZU GDANSKIM

Starosta Gdanski
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Stanowisko urz¢dnicze — Podinspektor lub Inspektor w Referacie Funduszy Zewnetrznych

w Wydziale Promocji i Rozwoju

w pelnym wymiarze czasu pracy
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski

I. Wvmagania niezbedne:

a)

b)

Podinspektor

Wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie srednie i min. 3 letni staz pracy
Inspektor

Wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie $rednie i min. 5 letni staz pracy

znajomos¢ zagadnien dotyczacych zasad i mechanizmow pozyskiwania funduszy zewnetrznych.
wdrazania projektu, zarzadzania projektem oraz zasad kontroli . rozliczania i sprawozdawczosci
projektu;

znajomos¢ aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu terytorialnego;

znajomos¢ procedur zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
obiegiem dokumentow, instrukcji kancelaryjnej oraz zasad archiwizacji;

biegla obshuga komputera w zakresie pakietu Microsoft Office;
obywatelstwo polskie;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie w jednostkach samorzadu terytorialnego:
mile widziane prowadzenie projektow unijnych
prawo jazdy kat. B

mile widziana znajomos¢ dotyczaca opracowywania wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie
projektow

mile widziana znajomos¢ prowadzenia raportowania, monitoringu i sprawozdawczosci zgodnie z
natozonymi obowigzkami wynikajacymi z zawartych umow o dofinansowanie projektow

mile widziana znajomos¢ przygotowywania dokumentéw zwiazanych z refundacja wydatkow
poniesionych w ramach realizowanych projektow



e mile widziana znajomos¢ przygotowywania dokumentdéw zwigzanych z rozliczeniem
realizowanych projektow

e mile widziana znajomos¢ biezgcej kontroli realizacji projektu
* mile widziana znajomosc rozliczania wnioskow o platnosc

e mile widziana znajomos¢ koordynacji realizowanych projektow

3. Zakres wykonvwanych zadan:

e Poszukiwanie mozliwosci pozyskiwania srodkoéw finansowych z funduszy pomocowych Unii
Europejskiej oraz krajowych pochodzacych z budzetu panstwa i budzetu samorzadow na
realizacj¢ zadan wlasnych powiatu,

e /najomos¢ przeprowadzenia procedur zwigzanych z zapytaniem ofertowym (baza
konkurencyjnosci oraz PZP zgodnie z wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow,

e Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego, jednostkami organizacyjnymi
powiatu, instytucjami gmin z terenu powiatu w zakresie pozyskiwania zewnetrznych zrodet

finansowych — fundusze unijne i krajowe, wspotuczestnictwo w procesach aplikacyjnych,

4. Warunki pracy na danvm stanowisku:

e obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie;
e praca z duzg iloScia dokumentacji i pod presjg czasu:

e praca w pomieszczeniu biurowym

5. Umiejetnosci osobiste

umiejetnosé organizacji pracy wilasnej;

e umiejetnos¢ wyszukiwania 1 selekcji informacji;

komunikatywnos$¢ w mowie i pismie;

umiejetnosé pracy pod presja czasu;

e odpornos¢ na stres.

6. Co oferujemy:

e Praca w klimatyzowanym pomieszczeniu;

e Karty sportowe dla siebie i cztonkow rodziny;

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikow;

¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikow;

Karty podarunkowe w okresie Swiat Bozego Narodzenia

Dodatek za wystuge lat od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego, w zaleznosci
od udokumentowanego stazu pracy;



7. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnveh w Starostwie Powiatowvm w Pruszczu
Gdanskim:

W sierpniu 2023r.. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa w art. 22" ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2022 poz.1510 ze zm.) tj. imi¢ (imiona) i nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe, wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia,

e dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

e dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy,

e aktualne oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

e aktualne oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych podanych dobrowolnie oraz o$wiadczenie o
zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim zgodnie z zatgcznikiem do ogloszenia,

e kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), jest

zobowigzany do zloZenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosé.

Budynek Starostwa Powiatowego w Pruszezu Gdanskim jest dwuskrzydlowy i trzypietrowy.

Dla 0s6b na woézkach dostgpne sa pomieszczenia na parterze od strony wejscia polozonego przy ul.
Niepodlegtosci.

W budynku brak jest windy.

Przed wejsciem giéwnym do budynku wyznaczone sa 4 miejsca parkingowe dla 0s6b niepetnosprawnych.
Przed wejsciem od ul. Niepodleglosci wyznaczono dwa miejsca parkingowe dla 0s6b niepetnosprawnych.
Do budynku prowadza cztery wejscia:

e Wejscie gtéwne od ul. Wojska Polskiego. Do wejscia prowadzg schody oraz podjazd dla samochodow
wytozony kostka brukowa znajdujacy si¢ po obu stronach schodéw. Podjazd znajdujacy sie po prawej
stronie schodéw jest zabezpieczony szlabanem. Budynek od strony wejscia glownego nie jest
dostepny dla 0s6b na wozkach. Po prawej stronie wejscia glownego, przy schodach, na zewnetrznym
filarze umieszczony jest oznakowany dzwonek przyzywowy. Srodkowe — dwuskrzydlowe drzwi
otwierajg si¢ automatycznie (drzwi przesuwne-zewnetrzne). Wejscie nie jest zabezpieczone bramkami.
Brak urzgdzen umozliwiajacych pokonywanie barier architektonicznych.

*  Wejscie do prawego skrzydfa budynku od ul. Wojska Polskiego — do wejscia nie prowadzg schody —
pomieszczenia Wydziatu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego znajdujg si¢ na wyzszych
kondygnacjach prawego skrzydta budynku do ktérych prowadza schody. Brak urzadzen
umozliwiajacych pokonywanie barier architektonicznych.



o Wejscie do lewego skrzydla budynku — Bank Millenium i1 Wydzial Komunikacji Starostwa
Powiatowego — do wejscia nie prowadzg schody. Drzwi nie otwieraja si¢ automatycznie. Na poziom,
na ktorvm znajduja si¢ pomieszczenia Banku i Wydzialu Komunikacji prowadza schody. Schody
obstuguje dzwig dla niepelnosprawnych nalezacy do Banku Millenium obstugiwany przez
Pracownikoéw Banku.

o Wejscie od ul. Niepodlegtosci znajduje si¢ na poziomie gruntu 1 jest dostepne dla osob na wozkach.
Drzwi nie otwieraja si¢ automatycznie. Wejscie nie jest zabezpieczone bramkami.

Toalety przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych znajduja si¢ na parterze budynku, jedna
w wiatrotapie — na lewo od gléwnego wejscia, druga od strony wejscia od ul. Niepodleglosci.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujacym i psem przewodnikiem.

W budynku nie ma oznaczen w alfabecie brajla ani oznaczen kontrastowych lub w druku powigkszonym
dla osob niewidomych i stabowidzacych.

W Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim mozliwe jest skorzystanie z bezplatnej uslugi
tlumacza Polskiego Jezyka Migowego. Tilumaczenie odbywa si¢ za posrednictwem systemu
informatycznego urzedu. Ustuga Thumacza dostgpna jest przez 7 dni wtygodniu w godzinach 8.00 -
20.00. Klikajac wikong symbolu migajacych dioni znajdujaca si¢ na stronie Urzgdu, moga Panstwo
rozpoczag¢ rozmowe. Komunikacja odbywa sie za posrednictwem polaczenia video na
komputerze/tablecie/telefonie. Tlumacz jezyka migowego, widoczny na ekranie bedzie posredniczyl
w rozmowie. Minimalne warunki techniczne: kazde urzadzenie typu komputer/tablet/telefon z dostepem

do Internetu. wyposazone w kamere i mikrofon, z zainstalowang aktualng przegladarka: Chrome, Firefox,
Opera, Safari 1 MS Edge.

Istnieje mozliwos¢ dostosowania warunkéw prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla osob ze
szczegolnymi potrzebami.

Osoby zainteresowane (mile widziane osoby niepelnosprawne) prosimy o sktadanie wymaganych
dokumentow osobiscie lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko - stanowisko urz¢dnicze — Podinspektor lub Inspektor w Referacie
Funduszy Zewne¢trznych w Wydziale Promocji i Rozwoju w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim — ogloszenie Nr 13/2023” w terminie do 18.09.2023r.

Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim po w/w terminie nie bedg
rozpatrywane.

W przypadku dostarczenia danych osobowych innych niz wymagane w ogloszeniu oraz nie zalgczeniu
oswiadczenia
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, bedg one zniszczone. Osoby ubiegajace sie
o zatrudnienie majg prawo do dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania.
Osoby speiniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie o
terminie 1 miejscu ewentualnego kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktdre nie speilniajg wymagan
formalnych. nie bedg informowane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej i na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim ul. Wojska Polskiego 16.
Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Starostwie Powiatowym zostang
dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane w kadrach Starostwa przez okres 1 miesiaca
od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W okresie tym, kandydaci bgda mogli
dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw. Starostwo Powiatowe nie odsyta dokumentdéw kandydatom. Po
uplywie okresu 1 miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez
kandydatow dokumenty zostang zniszczone. STAROSTA

Lo 7 LR

Marian Cichon



