ZARZADZENIE NR 49/2023
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 29 czerwca 2023 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U.
z 2023 poz. 120 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 114/2022 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 8 listopada 2022 r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 114/2022 z 8.11.2022 otrzymuje
brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marian/ Cichon



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2023
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 29 czerwca 2023 r.

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 114/2022
z8.11.2022

Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwo Powiatowe.

Ustalony na podstawie art. 10 ust. 1, pkt 3a ustawy 7 dnia 29 wrzesSnia 1994r. o
rachunkowosci i zasadach wynikajgcych z zatgeznika nr 3 do Rozporzqdzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladéw  budzetowych, parstwowych  funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqeych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej
Ustala si¢ nastepujacy plan kont dla jednostek budzetowych

Okresla sig maksymalng ilo$¢ kont syntetycznych do ewidencji operacji gospodarczych
jednostek budzetowych, z tym, ze do ksiag rachunkowych wprowadzamy tylko te konta, na

ktorych wystgpig operacje gospodarcze.
KONTA BILANSOWE

Zespot O — AKTYWA TRWALE

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)



Zespot 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE
101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek sum na zlecenie

138 — Rachunek biezacy (np. projekt Erasmus)

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 - Rozliczenia z tytutu podatku vat

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

243 — Rozliczenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - MATERIALY | TOWARY
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty



404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
408 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 - PRODUKTY

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespo6t 7 - PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY
700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

005 - Srodki trwate oddane w uzyczenie
006 —Grunty przyjete w uzytkowanie wieczyste od Skarbu Panstwa

007 — Grunty stanowigce wtasnos¢ Powiatu oddane w uzytkowanie wieczyste
008 — Grunty stanowigce wlasnos¢ Powiatu oddane w trwaty zarzad jednostkom
009 — Podstawowe $rodki trwate

010 — Pozostate $rodki trwate

012 — Srodki trwate Skarbu Panstwa

014 — Grunty przyjete w uzytkowanie wieczyste

019 — Srodki trwate przeznaczone do likwidacji



241 - Pozostate rozrachunki

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

OPIS KONT - KONTA BILANSOWE

Na kontach zespotu O ,Aktywa trwate” ewidencjonuje sie:
e rzeczowe aktywa trwate,

e wartosci niematerialne i prawne,

¢ dlugoterminowe aktywa finansowe,

e umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 - Srodki trwate

Przez s$rodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate | zréwnane z nimi

0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok, kompletne

i zdatne do uzytku przeznaczone na potrzeby jednostki. Na koncie tym ewidencjonuje sie

stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych, ktére umarza

si¢ i amortyzuje stopniowo metodg liniowg przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych lub okreslonych przez

zarzad. Nie umarza si¢ gruntow. Srodki trwate stanowigce wtasnosé Skarbu Panstwa lub

jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji

wiasciwego organu wyceniane sg w wartosci okre$lonej w tej decyzji.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe

podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,

a wyniki aktualizacji odnosi sig na fundusz obrotowy.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

e wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodéw nowych lub uzywanych srodkéw trwatych
pochodzgcych z zakupu lub inwestycji lub otrzymanych nieodptatnie,

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

* zwigkszenia wartosci poczatkowej powstate w wyniku ulepszenia istniejgcych lub
aktualizacji Srodkow trwatych,

 inne zwigkszenia powodujgce zwiekszenia wartosci poczgtkowe).

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje sie:



e rozchody srodkéw trwatych w zwigzku z likwidacja, sprzedaza lub nieodptatnym

przekazaniem,

* ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

* zmniejszenie wartosci poczatkowej w wyniku aktualizacji ich wyceny,

¢ zwrot dostawcom Srodkow trwatych.

Ewidencja ksiggowa obejmuje wszystkie $rodki trwate zakupione przez jednostke, otrzymane

w drodze decyzji, darowizny, wytworzone we wiasnym zakresie, nabyte na mocy umowy

leasingu finansowego. Do $rodkdw trwatych zaliczyé nalezy, takze nabyte prawo

wieczystego uzytkowania gruntéw, bedace odrebna wiasnoscig lokale, spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego.

Do srodkow trwatych mozna zaliczy¢ takze pomoce dydaktyczne, w przypadku jezeli

finansowane s3 ze $rodkéw unijnych i wynika to z wniosku aplikacyjnego.

Dowodami przychodu $rodkéw trwatych sg OT, PT, protokot zdawczo - odbiorczy wraz

z decyzjg organu dotyczaca przekazania nieodptatnego $rodka trwatego, akt darowizny lub

spadku, akt notarialny, wzglednie zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu s$rodkéw trwatych sg protokoty likwidacji, protokoty zdawczo -

odbiorcze, wraz z decyzja o przekazaniu $rodka trwatego, akty notarialne sprzedazy,

zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych, wzglednie faktury.

Do konta 011 prowadzi sig ewidencje szczegotowg (analityczna) wedtug:

- klasyfikacji rodzajowej s$rodkéw trwatych umozliwiajgce] ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych, wielko$é umarzania i amortyzacji
oraz wielkosc netto Srodkow trwatych, a takze os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym
powierzono srodki trwate.

Do ewidencji w Starostwie Powiatowym tej stuzg odrebne urzadzenia informatyczne, w

ktorych kazdy obiekt ujmuje sie w oddzielnej pozycji:

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w komputerowych urzadzeniach ksiegowych w

Wydziale Organizacyjnym, do ktérego nalezy bezposrednie zarzadzanie nimi Do konta 011

prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowg wedtug:

- klasyfikacji rodzajowej $rodkéw trwatych umozliwiajgcej ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych, wielkosé umarzania i amortyzacji
oraz wielkosc netto srodkéw trwatych, a takze oséb, ktorym powierzono $rodki trwate.

Do ewidencji tej stuzg odrebne urzgdzenia informatyczne lub ksiegi prowadzone recznie.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych, konto 011 jest kontem

bilansowym.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wiasnosé

jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkownie wieczyste innym

podmiotom.



Konto 013 - ,Pozostate $rodki trwate”

Na koncie tym ewidencjonuje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkéw

trwatych w uzywaniu, Ewidencji ilosciowo-wartosciowej podlegajg wszystkie pozostate srodki

trwate, ktorych warto$¢ poczatkowg jest wieksza lub réwna 10 % minimalne] wartosci

podstawowego $rodka trwatego z wyjatkiem mebli, sprzetu komputerowego, drukarek i

niszczarek, ktére ujmowane sa w ewidencji ilosciowo-wartosciowej bez wzgledu na ich

warto$¢ poczatkowa. Srodki trwate o wartosci mniejszej niz 10% a réownej lub wiekszej od

100 zt, podlegajg ewidencji ilosciowej i stanowig przedmioty dtugotrwatego uzytkowania.

Na stronie Wn ksigguje sie przyjecie pozostatych $rodkow trwatych:

» bezposrednio z zakupu,

e jako pierwsze wyposazenie z inwestycji (w korespondencji z kontem 080), z magazynu
(w korespondencji z kontem 310),

e otrzymane nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych w
korespondencji z kontem 072 oraz od innych jednostek i 0séb w korespondencji z kontem
760.

e przychodu pozostatych srodkow trwatych w przypadku przekwalifikowania podstawowych
srodkow trwatych na podstawie decyzji kierownika jednostki,

e ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzgdzonych zestawien
roznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchody pozostatych $rodkéw trwatych

W uzywaniu:

z tytutu likwidacji na podstawie sporzgdzonego protokotu likwidacji $rodka trwatego,

* nieodptatnego przekazania $rodka trwatego na podstawie PT lub protokotu przekazania
(zdawczo- odbiorczy),

e sprzedazy,

e niedoboréw na podstawie sporzgdzonych zestawien réznic inwentarzowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z mozliwoscia ustalenia wartosci poczatkowej Srodkow

trwatych oddanych do uzywania. Za ewidencje i gospodarke rzeczowymi srodkami trwatymi

oraz przedmiotami dtugotrwatego uzytkowania odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjny.

Konto 013 winno wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé poczatkowag pozostatych

srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Konto 013 jest kontem bilansowym.

Konto 014 -, Zbiory biblioteczne”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek o ile takie wystgpia.



Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie na

koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdinosci:

- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych w
warto$ciach zapisanych na dowodzie wptywu lub warto$ci wycenione; komisyjnie,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie:

- rozchdd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Ilub nieodptatnego

przekazania,

- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z

tytutu nieodptatnego otrzymania Ilub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 014 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu poszczegolnych

zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych

znajdujgcych sie w poszczegdlnych jednostkach.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Na koncie tym ksigguje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci mienia przyjetego przez

organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,

komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

e przyjecie mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego lub
innej podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajagcej z bilansu likwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

* zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o nadwyzke wartosci
wynikajgcej z umowy ponad warto$¢ bilansowg mienia przekazanego spétce do
odptatnego korzystania,

e przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy mienia zwréconego przez spotke.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegélnosci:

* przekazanie mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego lub oddanego do
odptatnego korzystania,

e roznice wartoéci zlikwidowanego przedsiebiorstwa pomiedzy wyceng mienia
przekazanego spotce a jego wartoscig bilansowa,

e wartos¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spétkom jako udziat Skarbu Panstwa lub



powiatu, wzglednie przekazanego nieodptatnie innym jednostkom.
Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi si¢ wediug likwidowanych jednostek, dalsza
ewidencje szczegétowa dla kazdej zlikwidowanej jednostki stanowi specyfikacja majgtku
ujetego w bilansie likwidowanych przedsiebiorstw.
Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub jednostek, konto 015 jest kontem bilansowym.

Konto 016 - ,Dobra kultury”

Na koncie tym ksieguje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci dobr kultury. Za
dobro kultury uwaza sie obiekty wpisane do rejestru zabytkow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegélnosci:

- przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych

- nadwyzki

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

- rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci. Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé dobr kultury
znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie tym ewidencjonuje sie wartosé poczatkowa stanu przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym $rodkéw dydaktycznych. Do wartosci niematerialnych i
prawnych mogacych wystapi¢ w jednostce budzetowej nalezg w szczegolnosci:

- licencje na uzytkowanie oprogramowania, ktérych okres uzywania jest diuzszy niz rok.
Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartosé przekracza wielkosci ustalone
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
$3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%, ich warto$ci w momencie oddania do
uzytku za wyjatkiem pomocy dydaktycznych, finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje i
umarza sig oraz amortyzuje stopniowo.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowe] w dniu przyjecia do uzywania
réwnej lub mniejszej wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych oraz stanowigce wszystkie $rodki dydaktyczne niezaleznie od wartosci
poczatkowej finansuje sie za srodkéw biezacych i umarza jednorazowo spisujac catg wartosé
w koszty w dniu przyjecia do uzywania, z wylaczeniem $rodkow, ktére sg finansowane ze
srodkow unijnych i wynika to z wniosku aplikacyjnego.



Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczone stopniowo ksieguje sie na stronie
Ma konta 071 w korespondenciji z kontem 400, natomiast naliczone jednorazowo ksieguije sie
na stronie Ma konta 072 w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie w szczegodlnosci

 zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

* nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

» rozchod wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje analityczng do konta 020 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
wielkosci warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych i amortyzowanych stopniowo i
umarzanych w 100 %. Dalszg ewidencje szczegotowg do zaprowadzonych kont
analitycznych prowadzi sie wedtug poszczegéinych sktadnikéw wartosci niematerialnych i
prawnych. Za ewidencje i gospodarke wartosciami niematerialnymi i prawnymi w starostwie
odpowiedzialny jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Konto 020 wykazuje saldo Wn,
ktdre oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 jest kontem bilansowym.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sig dtugoterminowe aktywa finansowe, do ktorych zalicza sie w

szczegolnosci:

- akcje i inne dtugoterminowe aktywa finansowe, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma, wszelkie

zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Do konta 030 prowadzi sie¢ ewidencje szczegétowa, ktora umozliwia ustalic wartosé

poszczegbinych  skiadnikéw  dlugoterminowych  aktywow finansowych  wedtug

poszczegdinych tytutow. Konto 030 wykazuje saldo Wn, wyrazajgce wartosc

dtugoterminowych aktywow finansowych. Jest kontem bilansowym.

Konto 071 - ,Umorzenie s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”
Na koncie tym ksigguje sie zmniejszenia wartosci poczgtkowej z tytutu umorzenia
podstawowych $rodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegajg stopniowemu umorzeniu i amortyzagji przy zastosowaniu stawek okreslonych w
.Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” bedgcym zatgcznikiem nr 1  do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych. Dotyczy to
nowych srodkow trwatych wprowadzonych do ewidencji od roku 2002. Srodki trwate oraz



wartosci niematerialne i prawne, ktére wprowadzono do ewidencji przed 2002 rokiem umarza
si¢ | amortyzuje wedtug stawek ustalonych na dzien przyjecia srodka trwatego. Ulepszone
srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu dotychczas stosowanych stawek
dla danego $rodka trwatego.
Umorzenie nalicza sie od wszystkich srodkow trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011
(z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
zaewidencjonowanych na koncie 020. Umorzenie nalicza sig raz do roku na dzien 31 grudnia
za okres catego roku obrotowego lub na dzien rozchodu $rodka trwatego.
Zgodnie z art. 16 m ust. 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. odpiséw amortyzacyjnych od
wiasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spotdzielczego prawa do
lokalu uzytkowego, ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje sie przy zastosowaniu
rocznej stawki amortyzacyjnej w wysokosci 2,5%.
Od wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci rownej lub przekraczajacej do 31 grudnia
2017 kwote 3.500 zt, a od 1 stycznia 2018 kwote 10.000 zt ujetych na koncie 020 dokonuje
si¢ odpiséw umorzeniowych wedtug stawek okreslonych:
1) wart. 16 m ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. ustawy o podatku dochodowym od osoéb

prawnych tj.: okres dokonania odpiséw amortyzacyjnych nie moze by¢ krétszy niz:
a) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich —

24 miesigce,

b) od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesiecy,
c) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.
Odpisy umorzeniowe dokonuje sie w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja’.
Na stronie Ma konta 071 ewidencjonuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie oddzielnie dla poszczegolnych obiektow
inwentarzowych (tabele amortyzacyjne) wspélnie z kontem 011 i 020. Konto 071 wykazuje
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisow umorzeniowych dokonuje sie od wartosci poczgtkowej poszczegodlnych srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, poczawszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym $rodki te zostaty oddane do uzywania, a je] zakonczenie nie pozniej niz z
chwilg zréwnania warto$ci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscig
poczatkowa srodka trwatego (wartoéci niematerialnej i prawnej), lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.



Odpiséw umorzeniowych od ujawnionych s$rodkéw trwatych nie objetych dotychczas
ewidencjg dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktérym srodki

te zostaty wprowadzone do ewidencji.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, w
tym Srodkéw dydaktycznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie
ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080 - ,Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia

kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do kosztéw $rodkow

trwatych w budowie zalicza sie:

- 0got kosztdw dotyczacych srodkow trwatych w budowie poniesionych przez jednostke na
majace powstac nowe podstawowe srodki trwate lub zwigkszajgce wartosc¢ juz istniejacych
srodkow trwatych. Do kosztow $rodkéw trwatych w budowie zalicza si¢ rowniez koszty

zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwatych w celu dostosowania ich do wiasnych



potrzeb. Koszty obejmujg warto$¢ wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikow majatku | wykorzystanych ustug obcych, wartosé wynagrodzenia za prace wraz
z pochodnymi, warto$¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace sie zaliczy¢ do
wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych.

Do kosztow wytworzenia, a wiec do kosztow $rodkéw trwatych w budowie nie zalicza sie

kosztéw ogolnego zarzadu, kosztow sprzedazy, pozostatych kosztoéw operacyjnych.

Wartos¢ powstatego majatku trwatego ustala sie w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub

ceny nabycia, tgcznie z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug VAT.

Koszty $rodkéw trwatych w budowie, ktére nie dadza efektu gospodarczego podlegaja

odpisaniu w momencie ustalenia i stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efektu

gospodarczego np. zaniechano kontynuagji realizacji zadania.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie miedzy innymi:

e poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw jak i we wiasnym zakresie,

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentéw,

* poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

e zakupy gotowych srodkoéw trwatych,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych  efektow,

a w szczegolnosci:

e Srodkow trwatych,

» wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,

» rozliczenie kosztéw zakupu gotowych $srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 080 prowadzi sie z podziatem na poszczegllne zadania

inwestycyjne, obiekty, a przy realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych ze $rodkow

obcych pomocowych, dodatkowo z podziatem na koszty wynikajace z projektu i pozostate.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztéw srodkéw trwatych w budowie

i ulepszen niezakonczonych. Jest kontem bilansowym.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Na kontach zespotu ,1” ksieguje sie $rodki pieniezne zaréwno w walucie polskiej jak
I w walutach obcych oraz krétkoterminowe papiery wartoéciowe przeznaczone do obrotu.
Srodki pieniezne to: pienigdze, czeki, weksle obce jezeli sg one ptatne w ciagu 3 miesiecy od

daty ich wystawienia. Papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu to papiery wartosciowe



nabyte w celu odsprzedazy, np.: akcje, obligacje, bony skarbowe, jednostki funduszéw

powierniczych.

Konto 101 - | Kasa”

Na koncie 101 ewidencjonuje sie krajows i zagraniczng gotowke znajdujgca sie w kasie
jednostki. Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raportach kasowych pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy. Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem
wynikajgcym z raportéw kasowych.

Dla starostwa oraz dla kazdej obstugiwane] jednostki jednoczesnie z kazdego rachunku
bankowego sporzadza sie oddzielne raporty kasowe, odrebny raport kasowy sporzadza sie
takze dla wydatkow i dochodow.

Szczegotowe zasady prowadzenia gospodarki kasowej, w tym raportow kasowych zostaty
okreslone w odrgbnym zarzadzeniu Starosty w sprawie zasad prowadzenia gospodarki
kasowej i drukami $cistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
W przypadku decyzji o pobraniu pogotowia kasowego, stanowigce staty zapas gotéwki na
okreslone wyptaty, nalezy go pobra¢ na poczatek roku kalendarzowego. Pobranie tzw.
pogotowia kasowego (o ile takie wystapi) nalezy zaliczy¢ do rozdz. 75020 § 4210 lub 4300
klasyfikacji budzetowej. Niewykorzystany staty zapas gotowki podlega uzupetnieniu do
maksymalnej kwoty oraz odprowadzeniu na rachunek bankowy najpozniej pod datg 31
grudnia.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplyw gotéwki, a na stronie Ma - rozchody gotowkowe
oraz bezgotéwkowe i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 101 prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy ustalenie
wartosci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym w
poszczegolnych kasach.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie. Konto 101 jest

kontem bilansowym.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Na koncie 130 ewidencjonuje sie stan $rodkow budzetowych oraz obroty na rachunku z
tytutu wydatkow budzetowych oraz dochodéw budzetowych.

Zapiséw na koncie 130 w zakresie wykonywania wydatkow jednostki dokonuje sie wedtug
wyciagow bankowych lub polecen ksiggowania (PK) jezeli dotyczg przeksiggowan pomigdzy
kontami analitycznymi oraz zwigzane sg z zachowaniem czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

» wptyw Srodkow otrzymanych na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym,

* wplywy zwrotu dotacji i $rodkéw na finansowanie inwestycji przekazanych w danym roku,



* wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych,

* wptywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;j,

e wpltyw z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki, ktére nalezy zarachowa¢ na zmniejszenie wydatkow poniesionych,

e wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw z lat ubiegtych, ktore nalezy zarachowa¢ na dochody
budzetu powiatu,

¢ wptywy optat ewidencyjnych i podatku VAT,

¢ pomytki bankowe i wptywy do wyjasénienia.

Na stronie Ma konta 130 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

e wszystkie wydatki objete planem finansowym jednostki, w tym: wydatki biezace,
inwestycje, dotacje, wydatki na obstuge dtugu powiatu,

e pomyiki bankowe,

* okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu
powiatu,

* przekazanie podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego,

» przekazanie optat ewidencyjnych odpowiednio na rachunek centralnej ewidencji pojazdéw
i kierowcdw i rachunek pomorskiego urzedu wojewodzkiego,

e zwrot srodkéw niewykorzystanych w danym roku.

Ewidencje analityczng do konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow i dochodow

budzetowych prowadzi sie wedtug: *podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem

finansowym, ktéra stanowi podstawe do sporzadzania sprawozdan Rb-27S i Rb-28S,

*rozliczenia optat ewidencyjnych nie stanowiacych dochodu powiatu ani budzetu panstwa.

Wielkosc¢ ta nie podlega ujeciu w sprawozdaniu RB-27S i jest w catosci odprowadzana na

rachunek bankowy Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow lub odpowiednio

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego *rozliczen z tytutu podatku VAT, ktory nie stanowi

dochodu budzetu powiatu ani Skarbu Parstwa i nie podlega ujeciu w sprawozdaniach

budzetowych Rb-27S i Rb-28S, *innych rozliczen nie wymienionych powyzej z tytutu

naleznosci, ktore nie stanowig dochodu Powiatu ani budzetu panstwa.

Do ewidencji realizowanych dochodéw Skarbu Panstwa z tytutu przeksztatcenia prawa

wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci, optat za uzytkowanie wieczyste i innych,

zaprowadzono odrebne konto ksiegowe w zwigzku z wyodrebnionym rachunkiem

bankowym. Wyodrebniono takze rachunki bankowe dla ewidencji wydatkéw budzetowych i

gromadzenia dochodéw budzetowych.

W przypadku realizacji projektéw unijnych operacje gospodarcze ewidencjonuje sie zgodnie

z wytycznymi wynikajacymi z odrgbnego zarzadzenia starosty, a w przypadku gdy nie s3



objete odrebnym zarzadzeniem, to zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z ogélnych procedur
realizacji projektu.

Konto 130 jest kontem bilansowym. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci
obrotéw. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych

na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Na koncie 135 ewidencjonuje sie $rodki pieniezne funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci:
» Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy z tytutu:
* odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
o sptaty pozyczek z ZFSS (o ile takie wystepujg) wraz z naleznymi odsetkami,
* otrzymane dobrowolne wptaty, darowizny pieniezne,
* pozostate wptywy w tym: bledy w wyciggach bankowych, korekty.
Na stronie Ma konta 135 ujmuije sie:
* podjecia gotéwki do kasy,
* przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw, ustug, udzielonych pozyczek
(o ile takie wystepuja) oraz innych $wiadczen z ZFSS,
e zwroty nadptat,
 bfedy w wyciggach bankowych i korekty.
Do konta 135 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ktéra umozliwia ustalenie wielkosci
kazdego funduszu, a w przypadku gdy ze $rodkéw ZFSS udzielono pozyczek dodatkowo w
sposob umozliwiajacy ustalenie wielkosci $rodkéw tzw funduszu mieszkaniowego”
dokonanych wptat oraz wyptat.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, jest kontem bilansowym.

Konto 136 — ,,Rachunek sum na zlecenie”

Konto 136 stuzy do rozliczen z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych (PFRON) oraz PCPR z tytutu $rodkéw otrzymanych i wydatkowanych na
realizacje zadan wynikajacych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 136 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

° wptyw srodkow z PFRON na realizacje wydatkéw,



. zwrot niewykorzystanych srodkéw funduszu przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie,

° zwrot odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym PFRON prowadzonym przez
PCPR,

o wptyw sptaty rat pozyczek przez pozyczkobiorcow,

> odsetki od srodkow na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 136 ewidencjonuije sie:

° przekazanie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
powiatu oraz przekazanych przez PCPR na rachunek PFRON,

° przekazanie srodkéw na realizacje wydatkow wynikajacych z planu finansowego na
rachunek Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na podstawie otrzymanej z
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie informacji (dyspozycji),

o przekazanie  sptaconych  przez  pozyczkobiorcéw rat  pozyczek oraz
niewykorzystanych $rodkéw na rachunek PFRON.

Konto 136 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku

bankowym. Konto 136 jest kontem bilansowym.

Konto 138 - ,Rachunek biezacy”

Konto 138 moze stuzy¢, w szczegdinych przypadkach do ewidencji operacji pienieznych, na
rachunku wyodregbnionym do realizacji projektu unijnego.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciagow bankowych Ilub polecen
ksiggowania w przypadkach przeksiegowan analitycznych, korekt ksiegowych. Ewidencja
analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ewidencjonuje sie¢ przede wszystkim wptyw $rodkéw na realizacje wydatkow w
korespondencji z kontem 223 oraz wptyw odsetek od $rodkdw zgromadzonych na rachunku
bankowym. Na stronie Ma wydatki ponoszone na realizacje projektu w korespondencjg z
kontami zespotu ,2" lub innych w miare potrzeb, a takze zwrot niewykorzystanych $rodkow
na realizacje wydatkow oraz zrealizowanych dochodéw. Konto 138 jest kontem bilansowym i
moze wystgpowac saldo Wn. Do nazwy konta syntetycznego dopisuje sie oznaczenie

realizowanego projektu.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie $rodki:

- sum depozytowych okresowo przechowywanych przez jednostke na wyodrebnionym
rachunku (sumy depozytowe obejmujg przede wszystkim pobrane kaucje, wadia,

zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw, gwarancije),



- sum na Zzlecenie przekazanych jednostce na sfinansowanie zadan zleconych, w tym
przekazane innym podmiotom na sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z realizacjg
programu pn. Program wyréwnywania réznic migdzy regionami”,

- sum na pokrycie czekdw potwierdzonych przelanych z rachunkow biezacych jednostek,

- srodki obce na inwestycje wtasne w przypadku dofinansowania ze $rodkéw obcych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkow pienieznych

z rachunkow biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptywy $érodkéw pienieznych dokonanych

Z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 139

umozliwia ustalenie obrotow i stanu $rodkéw kazdego rachunku bankowego.

Dodatkowo do kazdego konta prowadzi sie ewidencje szczegotowa wedtug poszczegolnych

rodzajow srodkéw przechowywanych na rachunku sum depozytowych, sum na zlecenie

I srodkow obcych na inwestycje. Podziat szczegotowy wedtug kontrahentéw z tytutu wptaty

wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonywania uméw, oraz innych rozliczen prowadzi sie

do konta zespotu ,2”".

Konto 139 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na

rachunkach bankowych. Konto 139 jest kontem bilansowym.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 140 ewidencjonuje sie krétkoterminowe aktywa finansowe w szczegodlnosci

papiery warto$ciowe np.: akcje, udziaty i inne papiery wartosciowe.

Krétkoterminowe aktywa wartosciowe wykazuje sie w ksiedze wedtug cen nabycia, réznice

kursowe ujmuje sie na koniec roku obrotowego. Czeki i weksle obce to srodki ptatnicze za

pomoca ktorych, dtuznik sptaca swoje zobowigzanie.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywéw

finansowych, a na stronie Ma - zmnigjszenie stanu krotkoterminowych  aktywéw

finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych aktywoéw finansowych,

- wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom,
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych. Konto 140 jest kontem bilansowym.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”
Do srodkow pienigznych w drodze zalicza sie miedzy innymi $rodki pienigzne znajdujgce sie

migdzy kasg jednostki, w tym ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane za pomocg kart



ptatniczych w terminalach znajdujacych sie w kasach starostwa, a jej rachunkiem bankowym.
Obroty bezgotéwkowe podlegaja ujeciu w odrebnych raportach kasowych pod datag
potwierdzenia wyplaty z terminala pfatniczego. Saldo i obroty z raportu kasowego z tytutu
wyptat bezgotowkowych kartami ptatniczymi musi by¢ zgodne z wydrukiem ,Raportu wysytki’
generowanym z terminala ptatniczego.

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu w wyniku wptywu na odpowiednie rachunki bankowe.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan sum pienieznych w drodze.
Konto 141 jest kontem bilansowym.

Do konta 141 nalezy prowadzié ewidencje analityczng umozliwiajgcg ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi kontami bankowymi oraz kasg, a takze z tytutu ptatnosci
bezgotowkowych dokonywanych za pomocy kart pfatniczych. Klasyfikacja moze byé
dodatkowo prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej o ile bedzie to istotne do

sporzadzenia sprawozdawczosci budzetowe;.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow,
rozliczen oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczenia niedoboréw oraz szkéd i nadwyzek.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele jak i diuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozliczenia to $rodki zaewidencjonowane tymczasowo do czasu rozliczenia np.
sprawozdaniem.

Na kontach rozrachunkéw w ciggu okresu sprawozdawczego mozna w szczegdblnych
przypadkach nie ewidencjonowa¢ tych naleznosci i zobowiazan, ktore zostajg zaptacone w
dniu ich powstania lub w terminach nie powodujacych roszczenia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie na kontach zespotu ,2" w wysokosci odsetek
naleznych pod datg ostatniego dnia kwartatu lub na biezgco. Odsetki za poszczegblne
kwartaty nalicza si¢ wedtug zasad obowigzujacych jak przy wycenie aktywow i pasywoéw na
dzien bilansowy. Do umarzania naleznosci, odroczen lub roziozen na raty naleznosci
pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny stosuje si¢ postanowienia wynikajgce z
Uchwaty Rady Powiatu Gdarskiego opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa



Pomorskiego, a majacych charakter publicznoprawny przepisy ustawy o finansach
publicznych.

Naleznosci i zobowigzania wyrazane w walutach obcych wycenia sie na koniec kwartatu.
Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w terminach i zgodnie
z procedurami wynikajgcymi z Zarzadzenia Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustalenia metod i terminow przeprowadzania inwentaryzaciji

sktadnikow majgtkowych w Starostwie Powiatowym.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu dostaw robét i ustug. Na koncie 201 nie
ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktére nalezy ujmowaé na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

» sptate zobowigzan wobec dostawcow,

* nalezne kary i odszkodowania,

* odpisy przedawnionych zobowigzan,

e naliczone odsetki lub kary od odbiorcow,

¢ naleznosci z tytutu podatku VAT.

Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

 Zzobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi,

* naliczane odsetki od dostawcéw,

e wptaty naleznosci od odbiorcéw za zrealizowane dostawy lub ustugi,

e umorzenia lub odpisania naleznosci.

Ewidencje szczegdtowa do konta 201 prowadzi sie¢ wedtug poszczegodlnych kontrahentéw
I podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 201 moze mieé dwa salda, saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiagzan. Salda te ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegéinymi kontrahentami (wobec tego samego kontrahenta
salda naleznosci mogg by¢ kompensowane ze zobowigzaniami, moga to byé jedynie

zobowigzania nieprzedawnione). Konto 201 jest kontem bilansowym.

Konto 202 - ,,Rozliczenia z tytutu podatku vat”

Na koncie 202 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu podatku vat.
Na stronie Wn konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:

- przypis naleznego podatku vat

Na stronie Ma konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:



- wptaty z tytutu naleznego podatku vat
Ewidencje szczegotowsa do konta 202 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza pozostaty do wptaty nalezny podatek

vat, saldo Ma oznacza nadptate z tytutu naleznego podatku VAT.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetu powiatu
i budzetu panstwa, z wyjatkiem naleznosci ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
zahipotekowanych na konto 226.

Ewidencja szczegdtowa (analityczna) do konta 221 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe] i dodatkowo wedtug poszczegoinych kontrahentéw z podziatem na
naleznosci krétkoterminowe i diugoterminowe oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg. W
stosunku do naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa dodatkowo prowadzona jest
wyodregbniona ewidencja ksiggowa z podziatlem na dochody nalezne budzetowi powiatu oraz
dochody nalezne budzetowi panstwa. Naleznosci powiatu ksiegowane sg w korespondencji z
kontem 700, 720, 750, 760, 770, a naleznosci budzetu panstwa ksiggowane sg w
korespondencji z kontem 225, jako zobowigzania wobec budzetu panstwa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest bezposrednio w programie finansowo-ksiegowym do
konta 221 lub w odrebnej ewidencji prowadzonej przy pomocy programu komputerowego
,Optaty”. Uzaleznione to jest od ilosci kontrahentéw.

Konto 221 wykazuje dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji szczegdtowej: saldo
Whn bedace suma poszczegdinych naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma
bedace sumg poszczegolnych zobowigzan z tytutu nadptat dochoddéw budzetowych, konto
221 jest kontem bilansowym.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Na koncie 222 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu zrealizowanych i przekazanych na

rachunek biezacy budzetu powiatu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ksieguje sie:

e okresowe przelewy uprzednio pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke,
wielkosci dochodéw, ktdre bezposrednio wptywaja na rachunek budzetu powiatu, z tytutu
udziatu w podatku dochodowym PIT i CIT, a ktére nalezy takze zaewidencjonowac¢ w
urzadzeniach ksiggowych jednostki na kontach zespotu ,2” i ,7”. Podstawe dokonania

zapisow operacji stanowig dowody wewnetrzne polecenia ksiegowania ,PK" sporzgdzone



na podstawie ewidencji prowadzonej na kontach budzetu i w tym przypadku obroty Wn
tych kont stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdan Rb-27S.

e wielko$¢ dochodow, ktére wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu powiatu z tytutu
dotacji, subwencji, odsetek od $rodkow na rachunku bankowym nie ujetych w planie
finansowym Starostwa jako jednostki, w koresponduja ze strona Ma konta 720, 750.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie miesieczne przeniesienia zrealizowanych dochodéw

budzetowych na podstawie sprawozdan o dochodach budzetowych na konto 800. Do konta

222 prowadzi sig ewidencje analityczng z podziatem na dochody, ktore bezposrednio

wplywajg na rachunek jednostki (konto 130) i dochody, ktére bezposrednio wptywajg na

rachunek budzetu (konto 133), do ktérych prowadzi sie dodatkowg ewidencje wg podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie udziatbw w podatku dochodowym od osoéb fizycznych

(PIT) oraz od oséb prawnych (CIT) oraz ewidencje analityczng w zakresie dochodow

budzetu jednostki samorzadu takich jak dotacje, subwencje oraz pozostate nie ujete w planie

finansowym Starostwa jako jednostki. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza
stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu. Ulega ono
likwidacji najpdzniej w okresie przejsciowym roku nastgpnego poprzez zaksiegowanie
przelewu przelanych, a nie przekazanych do konca roku budzetowego dochodéw

budzetowych, jest kontem bilansowym.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Na koncie 223 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu zrealizowanych wydatkow

budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegodlnosci:

° miesigczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow jednostki i
budzetu powiatu na podstawie sprawozdania na strone Ma konta 800 (fundusz obrotowy),

o zwrot niewykorzystanych do konca roku budzetowego $rodkéw
otrzymanych na realizacje wydatkow.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e wptyw srodkéw na realizacje wydatkow,

* wplyw Srodkéw z budzetu z rachunku niewygasajgcych wydatkow,

e wplyw Srodkow na realizacje wydatkéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych

stuzgcych do obstugi projektow,

W przypadku, realizacji projektéw z udziatem $rodkéw unijnych stosuje sie zasady przyjete

Zarzadzeniem Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia

rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektéw

wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych zrodet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi. Konto 223 na koniec roku moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow



otrzymanych na realizacje wydatkow, a nie wydatkowanych do korica roku budzetowego.

Saldo ulega likwidacji po przekazaniu srodkéw na rachunek budzetu.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a

na stronie Ma wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z

kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartoéé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢

dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodoéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Na koncie 225 ksieguje sie rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami jednostek

samorzadu terytorialnego z tytutu np.: zobowigzan podatkowych na podatek dochodowy od

0s0b fizycznych, rozliczenie z tytutu podatku od towardw i ustug oraz podatku od

nieruchomosci, lesnego, rozliczenia z tytutu realizacji dochodéw zadan z zakresu

administracji rzadowej. Ewidencje szczegGtowg do konta prowadzi sie z uwzglednieniem

poszczegolnych tytutow rozliczen.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* przekazanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

e przekazanie podatku VAT,

e naliczony podatek VAT,

e przekazanie podatku od nieruchomosci, lesny oraz rolny,

* przekazanie zrealizowanych dochodow budzetowych parstwa na rachunek ,organu”

¢ pozostate wptaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegélnosci:

e zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzek $rodkow obrotowych,

e zobowigzania wobec budzetéow z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych,
podatku od nieruchomosci,

e nalezny podatek VAT,



* zobowigzania wobec budzetu panstwa z tytutu realizacji dochodow zadan z zakresu
administracji rzadowe;,

* pozostate zobowigzania wobec budzetéw i wptaty do budzetu powiatu.

Ewidencja szczegoétowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutu rozrachunkow z budzetem odrebnie oraz dodatkowo wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetéw, saldo dwustronne ustala sie na podstawie ewidencji

analitycznej, konto 225 jest kontem bilansowym.

Konto 226 - ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Na koncie 226 ewidencjonuje sie dtugoterminowe naleznosci lub dtugoterminowe rozliczenia

z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

* dtugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840

* przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych w korespondenciji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ewidencjonuje sie w szczegélnosci:

przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w korespondencji z

kontem 221 .

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug jednostek oraz wedtug dtuznikdw. Konto 226

wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznoéci zaliczanych do dtugoterminowych.

Konto 226 jest kontem bilansowym.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Na koncie tym ewidencjonuje sie inne niz z budzetami rozrachunki publicznoprawne, do
ktorych stosuje sig przepisy ustawy o zobowigzaniach podatkowych np. z ZUS.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci oraz sptaty i zmniejszenia zobowigzan, a na stronie
Ma ksigeguje sie zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz
Fundusz Pracy, otrzymane wptaty oraz inne zmniejszenia naleznosci.

Do konta tego prowadzi sig ewidencje wedtug tytutéw rozrachunkow, z ktérymi dokonywane
s3 rozliczenia oraz dodatkowo wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda Saldo Wn oznaczajace stany naleznosci oraz saldo
Ma oznaczajgce stan zobowigzan, salda dwustronne ustala si¢ na podstawie ewidenc;ji

analitycznej. Konto 229 jest kontem bilansowym.



Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Na koncie 231 ewidencjonuje sie rozrachunki z tytulu umowy o prace, umow zlecenia
I 0 dzieto, a takze innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami, z pracownikami oraz
innymi osobami fizycznymi. Na koncie tym ujmuje sie rowniez inne $wiadczenia pracownicze
nie zaliczane do wynagrodzen, ale ujmowane na listach ptac.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuije sie:

* wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia,

* potracenia obcigzajgce pracownika dokonane na listach wynagrodzen,

* zasitkdw i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen,

 obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

» odpisanie zobowigzan przedawnionych,

* wartosc swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen,

a w szczegolnosci:

° naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

° naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych,

o ujete na listach ptac ekwiwalenty i inne $wiadczenia.

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
ktéra umozliwia ustalenie stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i innych
Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Whn,
ktdre oznacza stan naleznoéci od pracownikoéw, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu
wynagrodzen. Konto 231 jest kontem bilansowym.

Konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw z innych

tytutow niz wynagrodzenia, z tytutu odptatnosci za $wiadczenia dokonywane na rzecz

pracownikow z tytutu zaliczek oraz pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

o ile takie sg udzielane, a takze naleznos$ci od pracownikéw z tytutu niedoboru i szkod.

Na stronie Wn konta 234 ksieguije sie:

e wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

* naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (o ile takie
wystepujg),

e zwrot wydatkdw dokonanych za $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

e naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,



odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie:

wptaty naleznosci od pracownikéw,

uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
rozliczenie zaliczek,

zwroty zaliczek i pozyczek,

odpisane naleznosci przedawnione lub umorzone.

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug poszczegélnych pracownikéw.

Jezeli ewidencja analityczna stanowi ewidencje zbiorcza dla konkretnego rodzaju

rozrachunkow np.: pozyczek z ZFSS, nalezy do niej zaprowadzi¢ ewidencje szczegétowa

wediug pozyczkobiorcow. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda, ktore ustala sie na

podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma

wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych. Konto 234 jest kontem
bilansowym.

Konto 240 -, Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete

ewidencjg analityczng na pozostatych kontach zespotu ,2” do ktérych naleza:

rozrachunki z tytutu sum depozytowych, do ktérych nalezy prowadzi¢ ewidencje
analityczng wedtug kontrahentow,

rozrachunki z tytutu sum na zlecenie, w tym przekazane innym podmiotom na
sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z realizacjg programu pn. Program wyréwnywania
réznic miedzy regionami’,

rozliczenia niedoboréw i szkad,

potracenia dokonywane na listach wynagrodzen z tytutu pracowniczych planow
kapitatowych oraz z tytutow innych niz podatki i sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne,

rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspdinie prowadzone przez inwestoréow
zastepczych lub przez innych inwestorow,

roszczenia sporne,

rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS wraz z odsetkami dla emerytow i rencistow o ile takie
sa udzielane,

myine obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

rozliczenia z tytutlu wydatkow dokonywanych ze $rodkow wtasnych na rzecz jednostki
przez osoby nie bedace pracownikami oraz pozostate rozliczenia np.: z cztonkami komisji
rad z tytutu naleznych diet i wynagrodzen.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
I zmniejszenia zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz spfate
I zmniejszenie nalezno$ci i roszczen. Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie
wedlug jednostek i oséb z uwzglednieniem tytutébw poszczegdlnych rozrachunkéw oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej, jezeli dotyczy rozliczen z tytutu wydatkéw budzetowych.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Salda dwustronne ustala sie na

podstawie ewidencji analitycznej. Konto 240 jest kontem bilansowym.

Konto 243 - ,Rozliczenia z Panistwowym Funduszem Rehabilitacji Oso6b
Niepetnosprawnych”

Na koncie 243 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu realizacji zadan objetych planem

finansowym wydatkow realizowanych ze $rodkow PFRON, ustalonym uchwatg Rady

Powiatu.

Na stronie Wn konta 243 ewidencjonuije sie rozliczenia z tytutu:

e przekazania na rachunek PFRON w Warszawie $rodkéw sptaconych rat pozyczek przez
pozyczkobiorcow — osoby niepetnosprawne,

e przekazania na rachunek PFRON odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym,

e przesunigcia na wyodrebniony rachunek bankowy PCPR $rodkéw na realizacje wydatkéw
na podstawie informacji (dyspozycji) zatwierdzonej przez dyrektora PCPR.

Na stronie Ma ewidencjonuije sie:

» wptyw Srodkéw PFRON na realizacje zadan, objetych planem finansowym,

e wptyw Srodkow na obstuge zadan PFRON,

e odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

e wplyw odsetek od $rodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym

PCPR oraz sptat pozyczek, a takze innych rozliczen z tytutu niezrealizowanych wydatkow.

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutdw. Na stronie Wn ujmuje sie w
szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma konta ujmuje sie w
szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére

oznacza stan niewyjasnionych wptat.



Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzy si¢ na dzien bilansowy z wyjatkiem odpisow
aktualizujgcych naleznosci zgtoszone do masy upaditoéci, ktore nalezy utworzyé na dzien
zgtoszenia wierzytelnosci. Odpisem aktualizujgcym nalezy obja¢ w catosci lub w czesci
naleznosci Skarbu Panstwa jak i naleznosci Powiatu:

- wobec podmiotéw, co do ktérych prowadzona windykacja lub egzekucja jest nieskuteczna,

- zgloszone do masy upadtosci,

- od podmiotdéw, ktore sg postawione w stan likwidacji,

- w innych szczegéinych przypadkach, wyzej nie wymienionych.

Podstawe objecia odpisem aktualizujgcym na kontach ksiggowych stanowi polecenie
ksiegowania (PK) podpisane przez osobe sporzgdzajgcy, gtéwnego ksiegowego oraz
zatwierdzone przez staroste.

Odpisy aktualizujgce naleznosci ujmuje si¢ na stronie Ma konta 290 na biezaco dla
naleznosci zgtoszonych do masy upadtosci, a w pozostatych przypadkach na koniec roku
obrotowego w korespondencji z kontem 751 (odsetki) i 761 (pozostate naleznosci).
Ewidencja odpisu ma charakter kroczacy, co oznacza, ze na Kkoniec kazdego roku
obrotowego ewidencjonuje sie doktadajgc nowe powstate naleznosci watpliwe.

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci dokonuje sie na stronie Wn konta 290, na
biezaco w momencie zaptaty naleznosci w korespondencji z kontem 750 (odsetki) i 760
(pozostate naleznosci).

Taki sposéb przyjmuje sie z uwagi na niewielka liczbe diuznikow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 290
wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizujgcych naleznosci. W bilansie
jednostki wielkosci wynikajace z konta 290 pomniejsza sie odpowiednio naleznosci
rozrachunkowe wynikajace z konta 201, 221, 234, 240 lub innego konta rozrachunkowego.

ZESPOL 3 - MATERIALY | TOWARY

Na kontach zespotu 3 ewidencjonuje sie zakupione materiaty przyjete do magazynu, paliwo,
rozliczenia podatku VAT, rozliczenia zakupu materiatow, towary, ustugi nie fakturowane. Na
koniec roku obrotowego na kontach zespotu ,3” ewidencjonuje sie nie zuzyte materialy
uprzednio zaksieggowane w koszty na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji, a takze
wartos¢ dostaw i ustug dotyczacych roku obrotowego, a nie zafakturowanych do konca roku
kalendarzowego.



Konto 300 ,Rozliczenie zakupu”

Konto stuzy do:

— wykazania stanu dostaw i ustug w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego (rocznego),

— rozliczania zakupu towaru na potrzeby wiadz stanowiacych,

- reprezentacji, reklamy, darowizn, ktére podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT i na
ktore nalezy wystawic fakture wewnetrzng oraz inne rozliczenia zwigzane z podatkiem
VAT, a takze nagrody podlegajace rozliczeniu protokotem odbioru.

Na stronie Ma konta 300 ksieguje sie przede wszystkim warto$é nie zafakturowanych ustug

obcigzajacych koszty dziatalnosci na koniec roku obrotowego:

o faktury VAT wewnetrzne,

* rozliczenia zakupu i darowizn zwigzane z podatkiem VAT.

Na stronie Wn konta 300 ksieguje sie optacone rachunki w korespondencji z kontem 101;

130 oraz pozostajgce do zaptaty w korespondencji z kontem 201, oraz inne rozliczenia z

zakresu podatku vat. Ewidencja analityczna do konta 300 prowadzona jest z podziatem na

poszczegolnych kontrahentéw lub w/g podziatek klasyfikacji budzetowe] w zaleznoéci od

potrzeb. Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw towaréw i

ustug w drodze, saldo Ma stan dostaw, robét i ustug nie fakturowanych lub nie rozliczonych.

Saldo Wn w bilansie ujmuje sie razem z zapasami odpowiednio materiatow lub towaréw, a

saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robét i ustug. Konto 300 jest kontem

bilansowym.

Konto 310 - ,Materiaty”

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zapasy zakupionych materiatéw do magazynu, (o ile bedzie

utworzony), materiaty przeznaczone do zuzycia na potrzeby inwestycji lub remontow,

zakupione paliwo samochodéw stuzbowych, wielko$é niezuzytych materiatébw ustalonych na

podstawie spisu z natury na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ksieguije sie

* przychody materiatéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow,

¢ nieodptatne otrzymanie materiatéw,

* ujawnione na koniec roku w wyniku inwentaryzacji warto$ci materiatow rozchodowanych,
a nie zuzytych.

Na stronie Ma konta 310 ksieguje sie:

o rozchod zuzytych materiatow na podstawie sporzadzonego protokotu lub specyfikacji,

» nieodptatne przekazanie materiatéw innym jednostkom budzetowym lub gospodarki
pozabudzetowej w korespondencji z kontem 800,



* pozostatym jednostkom w korespondencji z kontem 761.

Do konta 310 prowadzi sie ewidencje iloéciowo-warto$ciowg na odrebnych kartotekach lub w
‘programach komputerowych z wyodrebnieniem poszczegdinych materiatow. Ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych zadan, na ktore zakupione materiaty maja
by¢ zuzyte, a do zakupionego paliwva wg rodzaju pojazdu. Inwentaryzacja materiatow
bedacych na terenie niestrzezonym winna byC przeprowadzana na koniec kazdego roku
obrotowego. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn ktére wyraza warto$¢ zapasow

materiatow zakupionych, a nie zuzytych. Konto 310 jest kontem bilansowym.

ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu ,4" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczania.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sig na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych,
polecen ksiegowania).

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Na koncie 400 ksigeguje sie koszty amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne
w korespondencji z kontem 071, a na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia
odpisbw amortyzacyjnych oraz przeniesienie kosztow amortyzacji na konto 860. Konto 400
moze wykazywaC w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé kosztow

amortyzacji. Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”

Na koncie 401 ewidencjonuje sie koszty zwigzane ze zuzyciem materiatow i energii,
klasyfikowanych w szczegolnosci w paragrafach 4210, 4260, 4530. Do konta 401 nalezy
prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 401 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow
wystepujgcego na koniec roku na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Na koncie 402 ewidencjonuje sig koszty ustug obcych klasyfikowanych w szczegoélnosci w
paragrafach 4270, 4280, 4300, 4350, 4360, 4370,4380, 4390, 4530, 4700. Do konta 402

nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.



Na stronie Wn konta 402 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty ”

Na koncie 403 ewidencjonuje sie koszty podatkéw i optat klasyfikowanych w szczegélnosci w
paragrafach 4300 ,4480, 4500, 4510, 4520. Do konta 403 nalezy prowadzi¢ ewidencje
szczegotowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 403 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujgcego na koniec roku na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty wynagrodzen klasyfikowanych w szczegdlnosci w
paragrafach 4010, 4040, 4170. Do konta 404 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 404 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow
wystepujgacego na koniec roku na konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen dla
pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie innych uméw klasyfikowanych w
szczegolnoéci w paragrafach 3020, 4110, 4120, 4140, 4440. Do konta 405 nalezy prowadzi¢
ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 405 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztéw
wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 408 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Na koncie 408 ewidencjonuje sig pozostate koszty rodzajowe klasyfikowane w szczegolnosci
w paragrafach 3030,3240. Do konta 408 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 408 ksigguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow
wystepujacego na koniec roku na konto 860.



Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe nie ujete na kontach 400 -
408, klasyfikowane w szczegolnosci w paragrafach 4300, 4410, 4420, 4430. Do konta 409
nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 409 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztéw

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Ewidencja szczegétowa do kont 400 - 409 prowadzona jest z podziatem zapewniajacym
ustalenie danych do sporzadzenia sprawozdania finansowego - rachunku zysku i strat.

Na koniec poszczegolnych okresow sprawozdawczych w celu uzyskania kompletnych
danych o faktycznie poniesionych kosztach, nalezy ujac wszystkie obcigzajgce dang
jednostke koszty niezaleznie od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem § 3 ust. 1, pkt 2
niniejszego zarzadzenia.

Konta 400 - 409 mogg wykazywaé w ciagu roku obrotowego salda (persalda) Wn, ktére
przedstawiajg wielko$¢ poniesionych kosztéw przez dana jednostke. Konta 400 - 409 sa
kontami wynikowymi, salda kont 400 - 409 pod datg 31 grudnia przenosi sie na strone Wn
konta 860.

ZESPOL 6 — PRODUKTY

Na kontach zespotu 6 ,Produkty” ewidencjonuje sie koszty rozliczone w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Na koncie 640 ewidencjonuje sie koszty przyszlych okresdw (rozliczenia czynne) oraz
rezerwy na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne), z zastrzezeniem ustalen
zawartych w § 5 niniejszego zarzadzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczgce przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, nha
ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow w
korespondencji z kontem 761, 751 lub niewykorzystane rezerwy wobec zmniejszenia lub
ustalenia ryzyka uzasadniajgcego ich utworzenie oraz zaliczenie do kosztéw okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Do konta 640 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajgcg ustalenie wysokosci tych
kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie oraz wysokosé innych rozliczen

migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.



Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma rezerwy na wydatki
przysztych okreséw.

ZESPOL 7 -PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

Na kontach zespotu ,7" ewidencjonuje sie przychody i koszty ich uzyskania zwigzane
z dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci:

- przychody i koszty ich uzyskania z tytutu sprzedazy towarow,

- pozostatych przychodéw i kosztéw finansowych.

Konto 700 - ,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Na koncie 700 ewidencjonuje sie sprzedaz ustug z wiasnej dziatalnosci, na rzecz obcych
jednostek oraz koszt ich wytworzenia. Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze
sprzedazy, a na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie pod datg 31 grudnia wielkosc
zrealizowanych przychodow ze sprzedazy strong Ma konta 860. Do konta 700 nalezy
prowadzi¢ ewidencjg analityczng wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw. Konto
700 w ciggu roku wykazuje saldo Ma, jest kontem wynikowym.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow do ktdrych

zalicza sig dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie ustaw.

* Na stronie Wn ujmuje odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma ujmuje
sig¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych w tym w szczegdinosci: wplywy z ustug,
opftaty za uzytkowanie, opfaty za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, ustanowienie
stuzebnosci, podatki, optaty za trwaty zarzad, optaty za zajecie pasa drogowego, opfaty
komunikacyjne, optaty za wydane licencje, zwroty wydatkdéw z lat ubiegtych, dochody, ktére
wptywajg bezpoérednio na rachunek biezacy budzetu z tytutu subwencji i dotacji nie
ujetych w planie finansowym Starostwa jako jednostki.

Dochody budzetowe, ktorego zrddiem sg odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych

oraz odsetki od nieterminowo regulowanych naleznosci budzetowych oraz pozostate odsetki

ujmuje sig¢ na koncie 750 Przychody finansowe.

Do konta 720 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug prowadzi sie wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej zgodnie z pozycjami planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto

nie wykazuje salda.



Konto 740 - ,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto to wystapi tylko w przypadku posiadania rachunku dochodow wlasnych.

Na stronie Wn konta 740 ksieguje sie:

e Srodki pieniezne dochodéw wiasnych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie
inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 740 ksieguje sie:

* na koniec okresu budzetowego (obrotowego) przeksiegowanie wielkoéci $rodkéw na
inwestycje na strone Wn konta 860.

Ewidencje analityczng do konta 740 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wystepuje, jest kontem wynikowym.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Na koncie 750 ewidencjonuje sie przychody finansowe. Ponadto na koncie 750 ujmuje sie
dochody budzetowe, ktorego zrodtem sa odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych oraz
odsetki od nieterminowo regulowanych naleznosci budzetowych oraz pozostate odsetki,
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 750 ksieguije sie:

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow finansowych na konto 860.

Na stronie Ma konto 750 ksieguje sie miedzy innymi:

1) przychody finansowe niestanowigce dochodéow budzetowych, odsetki, kwoty nalezne z

tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:

 przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

e dywidendy z udziatow w obcych podmiotach,

e oprocentowanie naliczone przez banki od $rodkéw na biezgcych rachunkach

bankowych, od lokat terminowych oraz odsetki,

e nadwyzki srodkéw obrotowych,

e odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,

e odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym

e dodatnie réznice kursowe

e oraz inne przychody nie wymienione, a zaliczane do przychodéw finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej zgodnie z pozycjami planu finansowego oraz innych oznaczen dia
poszczegolnych przychodéw, dla ktorych nie ustala sie podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Poniewaz konto 750 jest kontem wynikowym, na koniec roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu operaciji finansowych na strone Ma konta 860,



Kont 751 — , Koszty finansowe”

Stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci wartosé
sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od kredytéw i pozyczek,
ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji oraz
odpis aktualizujacy naleznosci w korespondenciji z kontem 290.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej zgodnie z pozycjami planu finansowego.

Dnia 31 grudnia koszty operacji finansowych przenosi si¢ na strone Wn konta 860 (Ma konto
751)

Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Na koncie 760 ewidencjonuje sie przychody nie zwigzane bezposrednio ze zwykia

dziatalno$cig jednostki, w tym inne przychody niz podlegajgce ewidencji na kontach 720, 750

Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie przede wszystkim:

e przychody ze sprzedazy materiatéw, $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestyciji,

* otrzymane odszkodowania, kary, grzywny i darowizny,

e darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe od innych przedmiotow niz jednostki
budzetowe,

* nadwyzki inwestycyjne $rodkéw obrotowych,

e odpisane przedawnione zobowigzania,

* pozostate nadzwyczajne przychody, nie ewidencjonowane na koncie 700, 720, 750.

Ewidencje szczegétowg do konta 760 stanowia podziatki klasyfikacji budzetowej zgodnie z

pozycjami planu finansowego oraz inne oznaczenia w przypadkach gdy dla poszczegdlnych

przychodéw brak podziatek klasyfikacji budzetowej. W koncu roku sumy pozostatych

przychodow operacyjnych przenosi sie na strone Ma konta 860. Konto 760 jest kontem

wynikowym, na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 761 —,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia
jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie przede wszystkim:
* warto$c sprzedanych materiatéw w cenie zakupu,
¢ koszty likwidacji $rodkow trwatych,

 naliczone kary, odszkodowania, grzywny,



e wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw obrotowych do innych niz jednostki
budzetowe,

e odpisane przedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosci,

» koszty postepowania spornego, egzekucyjnego,

* odpisy aktualizujgce naleznosci w korespondencji z kontem 290,

® rezerwg na przyszte zobowigzania o ile wystapi,

¢ pozostate nadzwyczajne koszty nie zaliczane do kosztéw ewidencjonowanych na kontach
zespotu 4" 7 i koncie 751.

Ewidencje szczegétowa do konta 761 stanowia podziatki klasyfikacji budzetowej zgodnie z
pozycjami planu finansowego oraz inne oznaczenia w przypadkach gdy dla poszczegdlnych
przychodow brak podziatek klasyfikacji budzetowej. W korcu roku sumy pozostatych
kosztow operacyjnych przenosi sie na strone Ma konta 860. Konto 760 jest kontem

wynikowym, na koniec roku nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”
Na kontach zespotu ,8" ewidencjonuije sie:
- fundusze jednostki,
- fundusze specjalnego przeznaczenia,
- wynik finansowy,
- dotacje budzetowe przekazywane przez Starostwo oraz $rodki na inwestycje,
- rozliczenie wyniku finansowego,

- rezerwy oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Na koncie 800 ewidencjonuje sie zwiekszenia i zmniejszenia funduszu jednostki, ktéry

stanowi rownowartos¢ sktadnikéw majatku inwestycyjnego, trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ksieguje sie:

e ujemny wynik finansowy roku ubiegtego, ktéry z konta 860 podlega przeksiegowaniu pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,

* wielko$¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych przeksiggowanych z konta 222,

» przeksiggowanie pod datg 31 grudnia dotacji oraz przekazanych srodkéw z budzetu na
inwestycje z konta 810,

o warto$¢ brutto rozchodowanych podstawowych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy,

e wartos¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych inwestyciji,



* wartosc brutto przekazanego nieodptatnie majatku obrotowego,

* pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

e rdznice w aktualizacji srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ksieguije sie :

 dodatni wynik finansowy roku ubiegtego, ktéry przeksiegowuje sie pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego z konta 860,

* Zzrealizowane wydatki budzetowe przeksiegowane z konta 223

» wielkos¢ sfinansowanych wydatkéw inwestycyjnych w korespondencji z kontem 810
tworzgcych fundusz inwestycyjny,

* wartoS¢ otrzymanych nieodptatnie sktadnikow majgtku obrotowego od jednostek
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowe;j,

* warto$¢ otrzymanych nieodptatnie $rodkéw trwatych i inwestycji,

* aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

* wartosc¢ srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach zaopatrzenia centralnego,

e zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn nie wyszczegdlnionych

powyzej. Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg umozliwiajaca ustalenie

wartosci majatku obrotowego i funduszu inwestycyjnego. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej ksiggowosci obejmujace] réznorodne dziatalnosci, dla ktorych ustala sie

odrgbnie wynik finansowy, ewidencje szczegdlowa nalezy prowadzi¢ takze wedtug

poszczegbinych dziatalnosci. Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo (per

saldo) ktére oznacza stan funduszu jednostki, jest kontem bilansowym.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje”

Na koncie 810 ksieguje sie:

- dotacje przekazane z budzetu przez dysponenta $rodkéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke budzetowa ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji,

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie dotacje przekazane przez dysponenta $rodkow

budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartosé srodkéw

budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig przeksiegowania w korcu roku obrotowego salda konta

810 na konto 800 ,Fundusz jednostki’.



Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sie wedtug jednostek, otrzymujgcych dotacje
oraz podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 810 jest kontem wynikowym, wobec czego nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Na koncie tym ewidencjonuje sie przychody zaliczane do przysztych okreséw oraz inne
rozliczenia migedzyokresowe i rezerwy. Utworzenie i zwiekszenie rezerw oraz powstanie
przychodow przysztych okresow ksieguje sie na koncie 840 po stronie Ma, zas zmniejszenia
lub rozwigzanie rezerw oraz rozliczenie przychodow przysztych okresow, poprzez zaliczenie
ich do przychodéw danego roku obrotowego po stronie Wn.
Ustala sig, ze rezerwe na przyszie zobowigzania tworzy sie w sytuacji, gdy
prawdopodobienstwo poniesienia wydatku/kosztéw jest wyzsze niz 50%.
Do przychodéw przysztych okreséw zalicza sie:
wartos¢ dochodéw budzetowych przysztych lat, ktore stanowiag rownowartosé

dtugoterminowych naleznosci ujetych na koncie 226,
- warto$¢ pozostatych rozliczen miedzyokresowych przychodéw.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu:
- rezerw z poszczegolnych tytutow,
- przychoddw przysztych okreséw wg poszczegélnych tytutow.
Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow, jest kontem bilansowym.
Konto 851 - ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Na koncie 851 ewidencjonuje sie zwiekszenia oraz zmniejszenia zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych.
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy sig przede wszystkim z odpisow
obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki, a poza tym ulega zwigkszeniu:
- Z tytutu naliczonych odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym,
- naliczonych odsetek od udzielonych pozyczek, o ile regulamin tak stanowi,
- darowizn oraz innych dobrowolnych wptat.
Kierunki i zasady wykorzystania $rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
okreslone sg w regulaminie zaktadowym. Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, zas wszystkie zmniejszenia funduszu, oraz koszty dziatalnosci
socjalnej procz prowizji za obstuge bankowa, ktéra stanowi koszty i wydatki jednostki ujmuje

si¢ po stronie Wn konta 851. Ewidencja szczegdtowa do konta 851 prowadzona jest w



sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia funduszu w trakcie
roku obrotowego.
Saldo Ma konta 851 oznacza stan zaktadowego funduszu socjalnego bedacego do

dyspozycji jednostki, konto 851 jest kontem bilansowym.

Konto 853 - ,Fundusze celowe”

Na koncie 853 ewidencjonuje sie stan, zwiekszenia oraz zmniejszenia funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty
oraz inne zmniejszenia. Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie przychody oraz inne
zwigkszenia funduszy. Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przychodéw i rozchodéw poszczegélnych funduszy oraz dodatkowo ewidencja
szczegOtowa winna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma

konta 853 wyraza stan funduszy, jest kontem bilansowym.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Na koncie tym ewidencjonuje sie réwnowarto$é przyjetego mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych. Na
stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania
nieodpfatnego lub przyjecia na wiasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, wzglednie
jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855 ksigguje sig¢ rownowarto$¢ przyjetego mienia
ustalonego w bilansach likwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych
oraz podwyzszanie wartosci tego mienia do wysokosci wynikajgcej z umowy ze spoétkg, ktéra
przyjeta to mienie do odptatnego korzystania. Wartosé przyjetego mienia ewidencjonuje sie
zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Do konta 855
prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug likwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek.
Konto 855 wykazuje saldo Wn, jest kontem bilansowym.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Na koncie 860 ewidencjonuje sie operacje zwiazane z ustaleniem wyniku finansowego

jednostek na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn konta 860 ksieguje sie przede

wszystkim:

e sumy poniesionych kosztow z konta 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 408, 409, 740,
751, 761, 771

Na stronie Ma konta 860:

e sumy uzyskanych przychodoéw z konta 700, 720, 750,760, 770

Do zasad ustalenia wyniku finansowego majg zastosowanie odpowiednio unormowania

zawarte w § 4 niniejszego zarzadzenia.



Saldo (per saldo) konta 860 na koniec roku obrotowego wyraza wynik finansowy jednostki.
Saldo Wn - strate netto,

Saldo Ma - zysk netto,

Saldo konta 860 przenosi sie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 , Fundusz jednostki” (analityka, fundusz obrotowy). Konto 860 jest

kontem bilansowym.

OPIS KONT — KONTA POZABILANSOWE

Konto 005 — Srodki trwate oddane w uzyczenie

Na koncie 005 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych w uzyczenie innym podmiotom.

Konto 006 —-Grunty przyjete w uzytkowanie wieczyste od Skarbu Panstwa
Na koncie 006 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia | zmniejszenia wartosci

poczatkowej gruntéw przyjete w uzytkowanie wieczyste od Skarbu Parstwa.

Konto 007 - ,,Grunty stanowigce wlasnos$é Powiatu oddane w uzytkowanie wieczyste”
Na koncie 007 ewidencjonuje sie stany oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej gruntow bedacych wtasnoscig Powiatu oddanych w uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom.

Konto 008 — ,,Grunty stanowiace wiasnos$é Powiatu oddane w trwaly zarzad
jednostkom”

Na koncie 008 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej gruntow bedacych wiasnoscia Powiatu oddanych w trwaty zarzad innym
jednostkom i przeznaczonych na potrzeby tej jednostki na podstawie protokotu przekazania
(PT)

Konto 009 — , Podstawowe srodki trwate”

Na koncie 009 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych nie bedacych wtasnoscia Powiatu, a bedacych
W uzyczeniu na podstawie odrebnej umowy cywilno — prawnej oraz bedacych wtasnoscig
Powiatu, ktore zostaty postawione w stan likwidacji.

Konto 010 — ,,Pozostate srodki trwate”
Na koncie 010 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia | zmniejszenia wartosci

poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych nie bedacych wiasnoscia Powiatu, a bedacych w



uzyczeniu na podstawie odrebnej umowy cywilno — prawnej oraz bedacych witasnoscig

Powiatu, ktore zostaty postawione w stan likwidacji.

Konto 012 — ,Srodki trwate Skarbu Parnstwa”

Na koncie 012 ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych bedacych wtasnoscia Skarbu Panstwa.

Ewidencja pozabilansowa obejmuje wszystkie $rodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu
Panstwa. Dowodami przychodu $rodkéw trwatych sa protokoty zdawczo — odbiorcze wraz
z decyzjg organu dotyczaca przekazania nieodptatnego $rodka trwatego, akty notarialne itp.
Dowodami rozchodu $rodkéw trwatych sg protokoty likwidacji, protokoty zdawczo-odbiorcze
wraz z decyzjq o przekazaniu srodka trwatego, akty notarialne sprzedazy itp. Prowadzona
ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczgtkowe] poszczegodlnych obiektow
srodkow trwatych. Do ewidencji tej stuzg ksiegi inwentarzowe, w ktorych kazdy obiekt ujmuje
si¢ w oddzielnej pozycji. Konto 012 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow

trwatych, jest kontem pozabilansowym.

Konto 241 — , Pozostate rozrachunki”

Na koncie 241 ewidencjonuje si¢ sumy depozytowe wnoszone w postaci bezgotéwkowej — tj.
gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych z tytutu wadiéw, zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, gwarancji. Przyjmuje sig je na podstawie informacji pisemnej uzyskanej
od pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne. Ponadto na tym koncie
ujmujemy nawiazki zasgdzone przez sad na rzecz stuzby zdrowia, ktére sg przyjmowane do
ewidencji na podstawie otrzymanych prawomocnych wyrokéw sadu.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- zwroty wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, gwarancji kontrahentom,

- Wysokosc zasgdzonych nawigzek.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- wplywy wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, gwarancji,

- wptaty nawigzek.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn wykazujgce stan naleznoéci od zobowigzanych do
ptacenia nawigzek oraz saldo Ma pokazujgce stan zobowigzan z tytutu  wadiow,
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, gwarancji. Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug jednostek i osdb z uwzglednieniem tytutdow poszczegoinych rozrachunkéw. Konto
241 jest kontem pozabilansowym.



976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w

celu sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- warto$c¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych

dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma ujmuije sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma ujmuje
sig przeniesienie kwot wynikajacych z w/w zapewnienia na konto 980.



Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Na koncie 998 ewidencjonuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych danego roku

budzetowego, na podstawie zbiorczych zestawier kwartalnych wynikajacych z ewidencii

analitycznej prowadzonej w odrebnym programie stuzacym do biezacej ewidencji wielkosci
zaangazowania oraz wykonania tego zaangazowania.

Na stronie Wn konta 998 w ewidencji analitycznej ujmuije sie:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym na
podstawie rachunkow i faktur lub dowodow wewnetrznych PK,

- wszelkie korekty wielkosci poniesionych wydatkéw wprowadza sie ze znakiem ujemnym,

- w miesigcu ,13", w ktérym dokonuje sie zamkniecia ksigg rachunkowych, pod datg 31
grudnia ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkdéw budzetowych danego roku,
ktdre bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego czyli roznice miedzy sumg zaangazowania
wykazanego na stronie Ma konta 998, a réwnowarto$cia wydatkow wykonanych w danym
roku budzetowym. Roznice ta nalezy na poczatku roku nastepnego zaksiegowac na strone
Ma konta 998.

Obroty strony Wn za 12 miesiecy winne stanowi¢ réwnowarto$é wydatkéw wykazanych w

sprawozdaniu Rb — 288S.

Na stronie Ma konta 998 w ewidencji analitycznej ujmuje sie:

- zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych  wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym, na podstawie prawidiowo i kompletnie sporzgdzonych wnioskéw o
zaangazowanie przyjetych Zarzgdzeniem wewnetrznym Starosty Powiatu Gdanskiego,
ze znakiem minusowym réwnowarto$¢ zmniejszen zaangazowania z tytutu odstgpienia lub
zmniejszenia wartoéci zawartych umoéw i podpisanych zaméwien na podstawie korekt
wnioskow o zaangazowanie $rodkéw budzetowych powiatu,
ze znakiem minusowym korekty do wnioskéw o zaangazowanie $rodkéw budzetowych na
drobne zakupy i ustugi na podstawie przedktadanych faktur, rachunkéw stanowigcych
rozliczenie uprzednio ztozonych wnioskéw, wykazane w ,Zestawieniach zmian w
zaangazowaniu” za dany okres, wynikajacych z prowadzonej ewidencji zaangazowania i
wydatkéw dokonywanej w programie finansowo — ksiegowym ZAANGAZOWANIE.

W trakcie roku obroty strony Ma wskazujg warto$¢ zaangazowanych $rodkéw budzetu

powiatu, ktérg wykazuje si¢ w sprawozdaniach budzetowych Rb - 28S w kolumnie

,<Zaangazowanie”.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych.
Na stronie Wn i Ma ujmuje sie korekty zaangazowania.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.
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