UCHWALA NR 696/2022
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 28 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Gdanskiego
z siedzibg wtadz w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1526)

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatu Gdanskiego z siedzibg wiadz
w Pruszczu Gdanskim stanowigcym zatgcznik do uchwaty Zarzadu Powiatu
Gdanskiego nr 478/2021 z dnia 19 pazdziernika 2021 r. wprowadza sie nastepujgce
Zmiany:

1) w § 11 dodaje sie pkt 21 w brzmieniu:
,21. Samodzielne stanowisko ds. administracyjno — prawnych: SAP”

2) po § 32 dodaje sie § 32a w brzmieniu:

»§32a. Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-prawnych: SAP
1. Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-prawnych stanowi jednoosobowg
komorke organizacyjng podlegtg bezposrednio Staro$cie. Samodzielne stanowisko
ds. administracyjno-prawnych sprawuje kontrole nad wykonywaniem biezacych
zadan przez wewnetrzne komérki organizacyjne Starostwa, w szczegdlnosci nad
terminowym i prawidtowym zatatwianiem spraw, przestrzeganiem Regulaminu i
instrukcji kancelaryjnej.
2. Do kompetencji Samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-prawnych nalezy,
w szczegolnosci:
1) zapewnianie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa,
2) nadzér w zakresie przestrzegania zasad instrukcji kancelaryjnej, przepisow
jednolitego rzeczowego wykazu akt, kodeksu postepowania administracyjnego,
3) rozstrzyganie spraw organizacyjnych i szkoleniowych pracownikéw Starostwa,
4) wdrazanie uchwat Rady oraz uchwat i stanowisk Zarzadu,
5) przyjmowanie mieszkancéw w sprawie skarg i wnioskéw,
6) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
podporzgdkowanych wewnetrznych komorek organizacyjnych Starostwa,
7) koordynowanie realizacji zadania nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,
8) nadzér nad terminowym zatatwianiem skarg, wnioskow, petycji oraz wnioskow
o dostepie do informac;ji publicznej,
9) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.”



§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego:
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Zygmunt Rzaniecki



