ZARZADZENIE NR 58/2,022
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 13 czerwca 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 66/2020 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia
22 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia Procedury bezposredniej obstugi
interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 w zw. z art. 4 pkt 2 i pkt 15 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 528 z p6zn. zm.) w zw. z art. 207
§ 1i2 z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320 z zm.),
wobec koniecznoéci zapobiegania oraz zwalczania zakazenia wirusem SARS-CoV-2
i rozprzestrzeniania sie wywotanej tym wirusem choroby zakaznej u ludzi, kierujgc sie
zasadami podejmowania dziatan przeciwepidemicznych i zapobiegawczych w celu
unieszkodliwienia zrédet zakazenia i przeciecia drdég szerzenia sie tej choroby
zakaznej:

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Procedura bezposredniej obstugi interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim stanowigca zatgcznik do zarzadzenia nr 66/2020 Starosty Powiatu
Gdanskiego z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia Procedury bezposredniej
obstugi interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim otrzymuje
brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 58/2022
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 13 czerwca 2022 r.

Procedura bezposredniej obstugi interesantow Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim (z wylaczeniem wydzialu Komunikacji oraz Geodez;ji
Kartografii i Katastru)

Obstuga interesantéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim winna
nastepowa¢ w miare mozliwosci z wykorzystaniem form komunikacji na odlegto$é
(poczta, elektroniczna, telefon, faks).

Bezposrednia obstuga interesanta w budynku Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim odbywa sie wedtug ponizszych zasad:

1) gwarancja wizyty jest uprzednie umoéwienie sie na konkretny dzien i godzine,

2) osoby nieumoéwione na konkretny dzien i godzine zostang obstuzone w miare
mozliwosci (pierwszenstwo majg osoby umdwione),

3) jedna wizyta oznacza mozliwosé zatatwienia jednej sprawy — w przypadku
gdy dana osoba zamierza zatatwi¢ wiecej niz jedng sprawe, a sprawy te nie sa
prowadzone przez jednego pracownika, wowczas konieczne jest umodwienie
spotkan dotyczacych wszystkich spraw (w przypadku zaniedbania tego obowigzku
interesant bedzie mogt zatatwic tylko te sprawe, co do ktérej umowit spotkanie),

4) zabronione jest samowolne poruszanie sie interesanta po Starostwie w zakresie
niezwigzanym ze sprawami, ktérych dotyczy umowiona wizyta,

5) przy wejsciu do budynku dana osoba zobowigzana jest zdezynfekowac rece,

6) dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko
obstugi, z wylgczeniem o0séb realizujgcych zadania w zakresie obstugi
interesantow.



