ZARZADZENIE NR 127/?019
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 26 wrzesnia 2019r.

w sprawie korzystania z samochodoéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w
Pruszczu Gdanskim

Na podstawie § 5 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
z siedzibg wtadz w Pruszczu Gdanskim, uchwalonym uchwatg Nr 258/2016 Zarzadu
Powiatu Gdanskiego z dnia 15.07.2016 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego z p6zn. zm.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu wyrazenia oznaczajg odpowiednio:

a) Starostwo - Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim;

b) samochdd stuzbowy - samochdd bedacy wiasnoscig Powiatu Gdanskiego,
uzytkowany w Starostwie;

c) samochod funkcyjny - samochdd stuzbowy, ktéry jest w statej dyspozycii
Starosty, Wicestarosty lub innego pracownika Starostwa z ktérymi podpisano
umowe o ktorej mowa w § 3 ust. 3 niniejszego zarzadzenia,

d) kierowca - pracownik Starostwa na etacie kierowcy oraz osoba
odpowiedzialna za samochdd Starostwa zatrudniona w Starostwie na etacie
innym niz kierowca jak réwniez inna osoba kierujgca samochodem stuzbowym
ponoszgca odpowiedzialno$¢ za samochod stuzbowy w czasie jazdy,

e) dysponent samochodu - kazda uprawniona osoba, kt6éra korzysta z przewozu
samochodem stuzbowym,

f) przewdz samochodem stuzbowym - kazda jazda samochodu stuzbowego.

2. Samochody stuzbowe moga byé wykorzystywane wytgcznie do jazdy w celach
stuzbowych.

3. Wykaz samochodoéw stuzbowych o ktérych mowa w ust.2 niniejszego paragrafu -
stanowi zatgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

4. Dysponentami samochodow stuzbowych w Starostwie s3:

a) Cztonkowie Zarzadu Powiatu,

b) Skarbnik Powiatu,

c) Sekretarz Powiatu,

d) Naczelnicy Wydziatéw Starostwa,

e) pozostali pracownicy Starostwa za zgodg ich przetozonych

5. Dysponenci samochoddéw stuzbowych o ktorych mowa w ust.4 niniejszego
paragrafu korzystajg z samochodéw stuzbowych wraz z kierowca, z wyjatkiem
samochodow funkcyjnych, ktérych uzytkownicy sami korzystajg z samochodu
funkcyjnego bez kierowcy.
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§2

W celu utrzymania sprawnosci technicznej samochodéw stuzbowych wykonuje
sie nastepujgce obstugi techniczne:

a) codzienng OC,

b) gwarancyjna,

c) okresowa.

. Do wykonania obstug technicznych wymienionych w ust.1 zobowigzani

sg kierowcy wymienieni w zatgczniku: wykaz samochodéw stuzbowych
stanowigcym zatgcznik nr. 1 do niniejszego zarzadzenia oraz uzytkownicy
pojazddéw funkcyjnych.

. Obstuga codzienna OC polega na sprawdzeniu stanu technicznego samochodu

ze szczegblnym uwzglednieniem uktadéw i podzespotow majgcych wptyw
na bezpieczenstwo jazdy.

. W ramach obstugi codziennej OC przeprowadza sie réwniez czynnoSci

zapewniajgce czystos¢ i estetyczny wyglad samochodu.

. Obstuge codzienng OC wykonuje sie przed rozpoczeciem i po zakonczeniu

eksploatacji samochodu w danym dniu roboczym.

. Kierowcy i uzytkownicy pojazdédw funkcyjnych, o ktérych mowa w ust. 2

odpowiadajg za okresowe przeglady gwarancyjne, techniczne oraz konserwacje i
naprawy.

§3

. Samochdd funkcyjny przystuguje Staroscie i Wicestaroscie.
. Starosta, na wniosek Skarbnika Powiatu, Sekretarza Powiatu lub kierownika

komorki organizacyjnej Starostwa moze przydzieli¢ samochéd funkcyjny innemu
pracownikowi Starostwa, na czas okreslony.

. Zasady korzystania z samochodu funkcyjnego ustalone sg w umowie

z uzytkownikiem samochodu funkcyjnego, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia.

§4

. Wprowadza sie obowigzek prowadzenia Karty Eksploatacji samochodu

stuzbowego, w tym funkcyjnego, ktorej wzér  stanowi  zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzgdzenia.

. Za prawidtowos¢ i rzetelnos¢ dokonanych wpisow w Karcie Eksploatacji

samochodu odpowiadajg kierowcy wymienieni w wykazie samochodéw
stuzbowych i funkcyjnych Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

. Rozliczenie Kart Eksploatacji dokonujg kierowcy i uzytkownicy pojazdéw

funkcyjnych, o ktérych mowa w ust.2 do pierwszego dnia roboczego kazdego
miesigca po miesigcu rozliczeniowym.

. Ostatniego dnia miesigca kierowcy i uzytkownicy pojazdéw funkcyjnych, o ktérych

mowa w ust.1 zobowigzani sg do tankowania samochodu do petna.



§5

1. Rozliczeniem i kontrolg Kart Eksploatacji samochoddw stuzbowych i funkcyjnych
zajmuje sie pracownik wyznaczony przez Sekretarza Powiatu, ktéry sporzadza
miesieczng karte kontroli zuzycia paliwa, ktorej wzdr stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszego zarzgdzenia.

2. Do obowigzkow wyznaczonego przez Sekretarza pracownika nalezy
w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji samochodéw stuzbowych i funkcyjnych
b) nadzoér nad ubezpieczeniem samochoddw stuzbowych i funkcyjnych

c) rozliczenie Kart Eksploatacji samochodow stuzbowych i funkcyjnych
sporzgdzonych przez kierowcow i uzytkownikéw samochoddw funkcyjnych.
§6

Ustala sie normy zuzycia paliwa dla samochodéw stuzbowych i tak :
— Skoda Super B GDA 4SP9 11 litrow/100km

— Suzuki Jimmy GDA XX55 9 litrdw/100km

— Renault Kangoo GDA 01UE 8,50 litra/100km
— Opel Combo GDA NS 58 6,50 litra/100 km
— Opel Combo GDA NT 07 7,15 litra/100 km

— Volkswagen Transporter GDA 7KK7 9 litrow/100 km
— Dacia Duster GDA 7MM7 8,5 litra/100km

— Dacia Duster GDA 55X5 10 litrow/100 km

— KIA Sportage GDA 50000 12 litrdw/100 km

— KIA Sportage GDA 60000 12 litrow/100 km

§7

1. Miejsce statego postoju samochodéw stuzbowych Starostwa i ich garazowania
poza godzinami pracy ustala sie w ztgczniku nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach miejsce postoju samochoddéw stuzbowych
Starostwa i ich garazowania, poza miejscem statego postoju (poza godzinami

pracy) ustala Sekretarz Powiatu w porozumieniu ze Starosta.
3. Miejsce statego postoju pojazdéw funkcyjnych okresla umowa, o ktérej mowa
w § 3 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

§8

Traci moc Zarzadzenie Starosty Gdanskiego nr 53/2012 z dnia 22.06.2012 r.
w sprawie korzystania z samochoddéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzagdzenia Nr 127/2019
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26 wrzesnia 2019r.

WYKAZ SAMOCHODOW SLUZBOWYCH | FUNKCYJNYCH
STAROSTWA POWIATOWEGO W PRUSZCZU GDANSKIM

Marka Numer rejestracyjny Kierowca

Skoda SuperB GDA 4SP9 Piotr Pawtowski
Opel Combo GDA NS58 Karol Machajewski
Opel Combo GDA NTO7 Andrzej OrtowsKi
Renault Kangoo GDA 01UE Dariusz Parzymies
Suzuki Jimny GDA XX 55 Andrzej Ortowski
Volkswagen Transporter GDA 7KK7 Krzysztof Prejs
Dacia Duster GDA 7MM7 Sabina Bobkowska
Dacia Duster GDA 55X5 Grzegorz Lipinski
KIA Sportage GDA 50000 Stefan Skonieczny
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b. KIA Sportage GDA 60000 Marian Cichon



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26 wrze$nia 2019 .

Umowa o korzystanie z samochodu funkcyjnego (wzér)

zawarta w Pruszczu Gdanskimdnia ................... roku pomiedzy
Powiatem Gdanskim w Pruszczu Gdariskim ul. Wojska Polskiego 16
reprezentowanym Przez .............co.oeeeeiiniiiiin i,
zwanym/g dalej ,Pracodawcg’,
a Panemlig ... zamieszKatym/a ...
zwanym/g dalej ,Pracownikiem”
§1
1. Pracodawca o$wiadcza, iz jest wtascicielem samochodu osobowego:
-marka: ..o
- nrrejestracyjny: ...l
- rok produkgji: ....................
=PI WIIN 5 s 6 s58 5mnnmamne smmamemes cun'
- pojemnosE: ... 1] 1
2. Pracownik o$wiadcza, iz posiada uprawnienia do prowadzenia samochodu
osobowego zgodnie z przepisami prawa.
§2
1. Pracodawca powierza Pracownikowi do uzywania wytgcznie do celdéw stuzbowych
z obowigzkiem zwrotu samochéd funkcyjny, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.
2. Wraz z samochodem wydane zostaja:
- komplet kluczykow,
- dowdd rejestracyjny,
- polisa ubezpieczeniowa
- ksigzka gwarancyjna
§3
1. Szczegdtowe zasady korzystania przez Pracownika z samochodu funkcyjnego
i szczegotowy zakres odpowiedzialno$ci materialnej pracownika okresla Zarzadzenie
Starosty Gdanskiego z dnia ........... w sprawie korzystania z samochodéw
stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim zwany dalej
Zarzgdzeniem.
2. Podpisujgc niniejszg umowe, Pracownik potwierdza, ze zapoznat sie z wyzej

powotanym Zarzgdzeniem oraz obowigzuje sie do jego stosowania.



§4

Pracownik zobowigzany jest do :
eksploatowania samochodu funkcyjnego z zachowaniem bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkéw jazdy,
dbania o czysto$¢ uzytkowanego samochodu funkcyjnego,
dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu funkcyjnego,
w przypadku zauwazenia awarii czy usterek - natychmiastowego zgtoszenia
pracodawcy,
w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, bgdz
elementébw jego wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz
zgtoszenia za posrednictwem Pracodawcy, w przewidzianym przepisami terminie,
szkody do ubezpieczyciela.
Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego
pokrywa Pracownik.
Spowodowanie przez Pracownika zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi
z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$é majatkowa tej osoby do petnej
kwoty wysokosci spowodowanej szkody.
Pracownikowi zabrania sie udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
Po zakonczonej pracy samochéd parkowany jest w miejscu zamieszkania
Pracownika, W ...

§5
Strony ustalajg, iz Pracodawca powierza Pracownikowi samochod funkcyjny na czas
nieokreslony.
Niniejsza umowa wygasa w przypadku zakonczenia stosunku pracy bez wzgledu na
tryb i przyczyne.
Pracodawca ma prawo w kazdym czasie, bez podania przyczyny, rozwigzaé niniejszg
umowe i zazgdac zwrotu powierzonego samochodu, bez zachowania jakiegokolwiek
okresu wypowiedzenia.

§6
Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujgce
przepisy prawa.
Wszelkie zmiany do tej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie ewentualne spory pomiedzy stronami rozstrzygane bedg polubownie,
a w przypadku niedojscia do porozumienia poddane zostang rozstrzygnieciu sgdu

witasciwego dla siedziby Pracodawcy.



4. Niniejszg umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jedna dla
pracownika, dwa dla Pracodawcy.

(Pracodawca) , (Pracownik)



Zalgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr 127/2019
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26 wrze$nia 2019 .

Piecze¢ jednostki organizacyjnej

WZOR
Karta eksploatacyjna samochodu nr..............
Mi€SiC....eeurrrrarierieeiciiene. 100) S
Samochodd ....ooevveveiiicieie Nr rejestracyjny...................

Norma zuzycia paliwana 100 km ..........................

Kierowca.(osoba odpowiedzialng).............c.oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeren,

Stan licznika na poczatek miesigca.........ceovevvevveenennnnn....

Stan paliwa na poczatek miesigca.........couevveeveeneeenennn..

Stan licznika na koniec miesigea..........cocveeveeeeeennn..

Stan paliwa na koniec miesigca...........coevvvveeuerveennnnnn.

Za zgodnosé.............

Podpisuje kierowca odpowiedzialny za samochdd



Dzien, Godziny Kierujacy Ilos¢ Zuzyte Paliwo oC

miesigc, pracy samochodem kilometréw | paliwo w/g | zakupione | wykonano

rok samochodu | (osoba w dniu normy (podpis) **
odpowiedzialna)

*# wypetnia i podpisuje kierowca wymieniony w zatgczniku nr.1 wykaz samochodéw
stuzbowych




Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26 wrze$nia 2019 .

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

4101111 7| RORR—

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(kierowca osoba odpowiedzialna)

Pojazd Marki e ssnsees Nr rejestracyjny ...................

Rodzaj paliwa .................

Norma zuzycia paliwa  .....cceeevveeenee.

l. Stan licznika na koniec m-ca

2. Stan licznika poczatkowy

3. Przebiegkmwm-cu .

4. Stan paliwa remanentowy z poprzedniego m-ca ~ .eceeeeeennen.

N

. Paliwo zakupione lub pobrane z magazynu ...

.Razem paliwowm-cu

~N O

. Pozostato na m-c nastepny Ll
8. Faktyczne zuzycie L

9. Zuzycie wgnormy e,

10. Przekroczone-Oszeczedno$¢ s

Data 1 podpis
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26 wrze$nia 2019 .

Miejsce stalego postoju samochodéw stuzbowych i ich garazowanie
poza godzinami pracy.

Wszystkie samochody stuzbowe maja miejsce postoju poza godzinami pracy na

parkingu i w garazu (Skoda Super B) przy budynku Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16.



