ZARZADZENIE NR 104/2018
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 7 sierpnia 2018r.

w sprawie wprowadzenia procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie
wspolnej obstugi jednostek Powiatu Gdanskiego.

na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U z 2018r.,poz 995 ze zm.) oraz w zwigzku z art. 54 ust. 7, pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2017, poz. 2077)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W Zarzgdzeniu Starosty Gdanskiego Nr 133/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie
wspolnej obstugi jednostek Powiatu Gdanskiego, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w zatgczniku nr 1 - procedurach obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie
wspolnej obstugi jednostek Powiatu Gdanskiego dokonuje sie nastepujgcych zmian:
1) Czesc Il — szczegdtowa, § 12 ust.1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,5) dokumenty, stanowigce podstawe do sporzgdzenia list ptac, nalezy przekazac

w nastepujgcych terminach:

- dla pracownikéw starostwa powiatowego w terminie do 24 kazdego miesiaca,
za dany miesiac,

- dla pracownikéw jednostek obstugiwanych do 21 kazdego miesigca, za dany
miesigc.

Dokumenty, ktére wptyng po tym terminie zostang uwzglednione w naliczeniu ptac

w kolejnym miesigcu. ”

§2

Zobowigzuje Dyrektoréw jednostek obstugiwanych, Naczelnikéw Wydziatow, Sekretarza
Powiatu oraz Samodzielne Stanowiska do zapoznania z trescig procedur wszystkich
podlegtych pracownikow.

§3

Za prawidtowe przestrzeganie procedur odpowiedzialni sg Dyrektorzy jednostek
obstugiwanych, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, Naczelnicy Wydziatow
oraz Samodzielne Stanowiska.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




