ZARZADZENIE Nr 19/2018

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunk;)wego
w Pruszczu Gdanskim
z dnia 07.06.2018 roku

w sprawie: powolania statej komisji przetargowej dzialajacej w postgpowaniach
przetatgowych o udzielanie zamoéwien publicznych Samodzielnego Publicznego
Pogotowia Ratunkowego w Pruszczu Gdanskim

W opatciu o art.19-21 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. 2017 t. poz.1579) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Powoluje si¢ stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan przetargowych
o udzielanie zamoéwien publicznych Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego
w skladzie:

1. Przewodniczacy komisji - Katarzyna Karwowska

2. Sekretarz komisji - Ewa Wiodarczyk

3. Czlonek komisji - osoba merytoryczna kazdorazowo wyznaczana przez Dyrektora
SPPR

Czynnoéci dokonywane w toku postgpowania czlonkowie Komisji wykonuja zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, z zachowaniem wewnetrznych regulacji obowiazujacych
w SPPR w Pruszczu Gdarniskim. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci
z zachowaniem nalezytej starannosci, zapewniajac bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

§ 2.

Komisja przetargowa przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegollnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki:

1. Propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu
w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,

3. Propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,

4. Ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

W _zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja

w szczegolnosci:

1. Udziela wyjasnieri dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
(odpowiada na pytania zadane przez oferentow),

2. Prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami w przypadku, gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,
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dokonuje otwarcia ofert,

Sprawdzenia zgodnosci zlozonych ofert z trescia STWZ, .

Ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Dyrektora jednostki o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcéw w  przypadkach
okreslonych ustawa,

Whioskuje do Dyrektora jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

Ocenia oferty niepodlegajace odrzucentu,

Przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
o uniewaznienie postgpowania,

Proponuje wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji,

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng proponuje wybér oferty, ktora
zawiera najnizsza ceng oraz spelnia kryteria jakosciowe,

W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki przedstawia
Dyrektorowi jednostki propozycje zawarcia umowy z wykonawca zaproszonym
do udzialu w postepowaniu,

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych, wystepuje do kierownika zamawiajacego O uniewaznienie
postepowania.

§ 3.

Czlonkowie Komisji, pracownicy SPPR wykonuja swoje obowiazki zwiazane z udzialem
w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.

§4.

Do obowigzkéw Przewodniczacego komisii, ktory kieruje jej pracami, nalezy wykonanie i nadzér
nad wykonaniem czynnosci na etapie przygotowania i przeprowadzenia postepowania, zgodnie

z Pzp oraz przepisami wykonawczymi, w tym w szczegdlnosci:

1.

2.

o

Zwolywanie posiedzeni komisji i otrganizacja jej pracy, zapewniajaca prawidlowe
1 terminowe przeprowadzenie postgpowania;

Podzial zadari zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania miedzy
cztonkéw komisji, w tym udzielenie pisemnego upowaznienia wyznaczonej osobie
do zastepowania go w czasie nieobecnosci;

Sprawowanie nadzoru nad korespondencja z wykonawcami;

W' uzasadnionych przypadkach dokonywanie modyfikacji SIWZ i przedkladanie jej
do zatwierdzenia Dyrektorowi SPPR;

Pobranie zlozonych ofert w biurze SPPR w dniu otwatcia ofert, za pokwitowaniem
odbioru i wstepna kontrola naniesienia adnotacji wplywu na kopertach tj. numeru oferty
(liczby dziennika) daty, godziny i minuty;

Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, w tym sporzadzania podpisanego przez czlonkéw
komisji protokolu z posiedzen, uwzgledniajacego istotne decyzje komisji i wynik
glosowania;

Informowanie Dyrektora SPPR w formie pisemnej (np. notatki stuzbowej) o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania, w tym szczegdlnie
o ztozonych skargach i odwolaniach,



8. Odebranie od Dyrektora SPPR, oswiadczenia o istnieniu lub braku okolicznosci
skutkujacych wylaczeniem z postgpowania o udzielenie zamowientia;

9. Udzial w postgpowaniu odwolawczym lub wskazanie oséb reprezentujacych SPPR
przed zespolem arbitrow 1 sadem;

§ 5.

Komisja podejmuje w trakcie prac decyzje w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow
w obecnosci co najmniej polowy skladu czlonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego
komisji. W przypadku réwnej ilosci glosow ,za” 1”7 przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego Komisji.

Praca komisji w zakresie oceny ofert powinna przebiega¢ w pelnym skladzie. Komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw komisji. Jezeli powolany jest biegly, to przed dokonaniem oceny ofert czlonkowie
komisji zapoznaja si¢ z jego pisemna opinia.

Komisja przetargowa przedstawia Dyrektorowi SPPR propozycje: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 6.

Upowaznia si¢ przewodniczacego komisji do:

1.

2.

Podpisywania korespondencji kierowanej do wykonawcéow w toku przygotowania
1 przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia;

Przygotowania 1 wyslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
o uniewaznieniu postgpowania oraz opublikowania zgodnie z wymogami ustawy niezbednych
ogloszen — po zatwierdzeniu wynikéw postegpowania.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Samodzielggo Publicznego
Pogotowfy/ Ratunkowego
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