ZARZADZENIE NR 110/2017
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 22 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji, potwierdzenia
sald oraz spisu z natury skladnikow majatkowych i powotania zespotow
spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016r. poz. 1047 ze zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
O samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz.1868) w zwigzku z zarzgdzeniem nr
70/2014 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 21.07.2014 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustalenia metod i terminow przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Starostwie Powiatowym

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§2

Spisem z natury, o ktorym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia nalezy objgé
nastepujgce sktadniki majgtkowe :

1) Srodki pieniezne w kasie, depozyty oraz druki Scistego zarachowanie
znajdujgce sie w kasach Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
przy ul. Wojska Polskiego 16,

2) druki $cistego zarachowania stanowigce zarazem nieuzyte materiaty
znajdujgce sie na stanie w Wydziale Komunikacji i w Wydziale Infrastruktury,
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej,

3) nie wydane tablice rejestracyjne znajdujgce sie¢ na stanie w Wydziale
Komunikac;ji,

4) niezuzyte paliwo w samochodach stuzbowych Starostwa Powiatowego
oraz niezuzyte zetony do myjni samochodowych,

5) niezuzyte materiaty zakupione w celach promocyjnych i na nagrody,

6) inne materiaty zakupione, a niezuzyte do konca roku podlegajace
inwentaryzaciji,

7) pozostate druki $cistego zarachowania,

8) depozytéw przyjetych do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego
w Starostwie Powiatowym,

9) samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym,

10) budowle podlegajgce spisowi z natury (np. wiaty, ogrodzenia, sygnalizacje
Swietlne),

)
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11) inne pozostate $rodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym
(np. tablice pamigtkowe),

12) sktadniki majgtkowe bedgce wiasnoscig obcych jednostek, ktére zostaty
nam powierzone do uzywania badz przechowywania.

§3

1. Do przeprowadzenia spiséw z natury sktadnikow majatkowych, wymienionych
w §2 pkt. 1- 7 niniejszego Zarzadzenia, wyznaczam zesp6t spisowy nr 1
W nastepujgcym sktadzie :

1) Anna Kowalczyk Przewodniczgca
2) Tadeusz Bernaciak Czionek
3) Andrzej Ortowski Cztonek

2. Do przeprowadzenia spiséw z natury sktadnikow majgtkowych, wymienionych
w §2 pkt. 8-12 niniejszego Zarzadzenia, wyznaczam zespét spisowy nr 2
w nastepujgcym sktadzie :

1) Ewa Dacewicz Przewodniczaca
2) Ewelina Szelest Cztonek
3) Bogdan Lubinski Czilonek

§4

Zespoty spisowe przeprowadzajg spis z natury w terminie 04.12.2017 r. do
03.01.2018 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2017 roku.

§5

Osoba powotana na Przewodniczacego Zespotu Spisowego ponosi peing
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§6

1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Zespotu Spisowego od
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Zespoly spisowe zakoncza prace i przekazg arkusze spisowe
przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej najpozniej do dnia 5 stycznia
2018 roku.

§7

Inwentaryzacje metodg weryfikacji i potwierdzenia sald nalezy objac¢ odpowiednio
wszystkie pozostate sktadniki aktywow i pasywéw, zgodnie z zasadami, terminami

I wytycznymi okreslonymi w Zarzadzeniu Starosty Gdanskiego nr 70/2014 z dnia
21 lipca 2014 .



§8

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ réwniez wiasne Srodki  trwate przekazane
w uzytkowanie, uzyczenie, przechowywanie bgdz w innym celu (obcym) podmiotom,
poprzez otrzymanie od tych jednostek:
- kopii spiséw z natury,
- oSwiadczern o posiadaniu i uzytkowaniu sktadnikéw majgtkowych
bedacych wiasnoscig Powiatu Gdanskiego, zgodnie z zasadami,

terminami i wytycznymi okreslonymi w Zarzadzeniu Starosty
Gdanskiego nr 70/2014 z dnia 21 lipca 2014 r.
§9
Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci o0séb wykonujacych  czynnosci

inwentaryzacyjne wynika z przepiséw instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigce;
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Gdariskiego nr 70/2014 z dnia 21 lipca
2014 r.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



