ZARZADZENIE NR 19/2016
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 25 stycznia 2016 r.

w sprawie sposobu postgpowania pracownikow Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalnos¢
lobbingowa oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej

na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169 poz. 1414 z pozn. zm.) w zw. z art. 35
ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1445 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla szczegdtowy sposob postepowania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, zwanego dalej ,Starostwem” z podmiotami
wykonujgcymi zawodowg dziatalnosc¢ lobbingowa, zwanymi dalej "podmiotami”,
w tym sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktow, a takze sposob
postepowania z podmiotami wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowe;j.

§2.

1. Wystapienia podmiotéw kierowane do Starostwa moga mie¢ forme:
1) wniosku o podjecie inicjatywy uchwatodawczej,
2) zgtoszenia zainteresowania pracami nad zatozeniami projektu uchwaty
(aktu prawa miejscowego),
3) propozycji spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

2. Podmiotom zapewnia sie dostep do Starostwa w celu wtasciwego
wykonywania dziatalnosci lobbingowej, a w szczegolnosci umozliwia
uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu Powiatu, sesjach Rady Powiatu oraz
w spotkaniach z wyznaczonymi pracownikami.

§ 3.

1. Wystapienie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, jest niezwlocznie przekazywane
Sekretarzowi Powiatu.
2. Do wystapienia podmiot powinien dotgczyc¢:
1) zaswiadczenie albo oéwiadczenie o wpisie do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,
2) o$wiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktorych wykonuje zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowa,



3) w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez osobg umocowan3 -
petnomocnictwo do zlozenia wystgpienia lub do reprezentowania
podmiotu wraz z dotgczonym potwierdzeniem uiszczenia optaty
skarbowe;.

3. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wystapienia, Sekretarz Powiatu
wzywa podmiot do ich uzupetienia wyznaczajac w tym celu termin 7 dni.
Nieuzupetnienie brakéw w terminie przyjmuje sie za rezygnacje z wystgpienia,
o czym nalezy pouczy¢ podmiot w wezwaniu.

§ 4.

1. Po wplynieciu wystapienia spetniajacego wymogi formaine, Sekretarz Powiatu:

1) sprawdza, czy podmiot od ktérego wptyneto wystapienie jest wpisany
do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,

2) weryfikuje wystapienie z punktu widzenia wtasciwosci Starosty Gdanskiego,
a w razie stwierdzenia jej braku niezwlocznie przekazuje wystapienie
do wtasciwego organu,

3) analizuje problem zawarty w wystapieniu,

4) przesyta wystgpienie do wtasciwego Wydziatu Starostwa w celu uzyskania
stanowiska.

2. W przypadku stwierdzenia, ze wystgpienie pochodzi od podmiotu,
wykonujgcego czynnoéci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej,
niewpisanego do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalnos¢
lobbingowa, Sekretarz niezwlocznie przygotowuje zgodnie z art. 17 ustawy
pisemna informacje dla ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej.

§5.

Ze spotkania z podmiotem Sekretarz Powiatu sporzadza notatke stuzbowa.

2. Notatka stuzbowa zawiera, w szczegélnosSci:

1) date spotkania,

2) imiona i nazwiska os6b obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu,

3) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalnosci podmiotu wraz ze
wskazaniem, czy polegata ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy
tez na wystepowaniu przeciwko tym projektom,

4) podpis pracownika sporzadzajgcego notatke.

§ 6.

1. Sekretarz Powiatu, biorac pod uwage przedmiot wystapienia, analize, o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 oraz stanowisko Wydziatu, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 pkt 4, udziela na piémie odpowiedzi na wystgpienie.

2 Sekretarz Powiatu niezwtocznie przygotowuje dla Starosty informacje
o sposobie zatatwienia sprawy przedstawionej w wystapieniu.

§7.

Sekretarz Powiatu prowadzi ewidencje spraw prowadzonych w oparciu o wystagpienia
podmiotéw, zawierajacg w szczegolnosci:
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystgpienie,

-—



2) numer wpisu podmiotu w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowag
dziatalno$¢ lobbingowa, jezeli jest wpisany do tego rejestru,

3) date wptywu wystagpienia,

4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,

5)wskazanie podmiotow, na rzecz ktérych dziatalno$¢ lobbingowa jest
wykonywana,

6) Wydziaty uczestniczace w rozpatrywaniu wystgpienia,

7) informacje, o ktérej mowa w § 4 ust. 2,

8) opis sposobu realizacji wystgpienia.

§8.

Sekretarz Powiatu opracowuje informacje, o ktorej mowa w art. 18 ust. 1 i ust. 2
ustawy oraz udostepnienia ja w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z art. 18
ust. 3 ustawy.

§9.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




