UCHWALA NR 130/2015
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 12 listopada 2015 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych z zakresu nieodptatnej pomocy prawne;j.

Na podstawie art. 8 ust. 1 i art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255)
oraz art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1445) i art. 13 ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118
ze zm.)

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego
polegajgcego na powierzeniu prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy
prawnej organizacjom pozarzadowym prowadzacym dziatalnoS¢ pozytku
publicznego.

2. Tre$¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik Nr 1
do niniejszej uchwaty.

3. Wzér umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego — zawiera zatgcznik
Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego:

1. Stefan Skonieczny ..............

2. Marian Cichon ....................L..

3. Cezary Bieniasz —Krzywjec ..... a7« ........

4. Barbara Biedrzycka ... [ LI T

5. Bernard Pawlak i ............ W u"k\ ..........



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 130/2015
Zarzadu Powiatu Gdariskiego
z dnia 12 listopada 2015 r.

Zarzad Powiatu Gdanskiego
ogtasza otwarty konkurs ofert

na realizacje zadan publicznych z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej

Na podstawie art. 8 ust. 1 i art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255)
oraz art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1445) i art. 13 ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm.),
Zarzad Powiatu Gdanskiego ogtasza otwarty konkurs ofert na prowadzenie dwoch
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, ktory jest skierowany do organizagii
pozarzagdowych prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku publicznego, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym
konkursem.

. Rodzaj zadania.

Prowadzenie dwoch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej na podstawie umow

0 powierzenie realizacji zadania publicznego ;. :

1) prowadzenie  punktu nieodptatnej pomocy prawnej w  Pszczétkach
i w Trgbkach Wielkich,

2) prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Cedrach Wielkich
i w Suchym Debie.

Il. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przyznanych na realizacje zadania.
Planowana wysoko$¢ $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadania
(prowadzenie dwoéch punktéw nieodptatnej pomocy prawne)) w roku 2016
—119.892,00 zt. tj. 59.946 zt na kazdy punkt.

lll. Zasady przyznawania dotacji na realizacje zadania.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia realizacji zadania,

zgodnie z ponizszg procedurg :

1) Oferty nalezy sktada¢ odrebnie na prowadzenie kazdego punktu nieodptatnej
pomocy prawnej,

2) Weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym — dokonana zostanie przez komisje
konkursowa,

3) Weryfikacja ofert pod wzgledem merytorycznym — dokonana zostanie
przez komisje konkursowa,

4) Podjecie ostatecznej decyzji o wyborze ofert, powierzeniu zadania i udzieleniu
dotacji nalezy do Zarzadu Powiatu Gdarniskiego,

5) Od decyzji Zarzadu Powiatu Gdariskiego nie przystuguje odwotanie,

6) Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej,

7) Przyznajac dotacje Zarzad Powiatu Gdanskiego moze wskazaé pozycje kosztorysu,
ktore zostang objete dofinansowaniem,

8) Wyniki  konkursu ze wskazaniem podmiotéw  otrzymujgcych dotacje,
nazwy zadan, wysokosci przyznanych $rodkow publicznych zostang zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Powiatu Gdanskiego
oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim,

9) Szczegbtowe  warunki  przyznawania dotacji na realizacje  zadania,
sposob rozliczania udzielonej dotacji zostang okreslone w umowie zawartej



na podstawie art. 16 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie i art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej. Wzér umowy zatgczony

jest do niniejszego ogtoszenia,

10) Na prowadzenie kazdego z dwéch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej zostanie

Iv.
1

zawarta odrebna umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego.

Termin i warunki realizacji zadan:

Zadania ogtoszone w konkursie (prowadzenie dwéch punktow nieodptatnej pomocy

prawnej) zostanie zrealizowane w okresie od 1 stycznia 2016 roku

do 31 grudnia 2016 r,

Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w kazdym punkcie nieodpfatnej

pomocy prawnej w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej

4 godziny dziennie,

Pierwszy punkt nieodptatnej pomocy prawnej prowadzony przez organizacje

pozytku publicznego usytuowany bedzie w dwoch nastepujgcych lokalach:

w Pszczétkach w budynku Urzedu Gminy w Pszczétkach przy ul. Pomorskiej 18,

w ktorym nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie zgodnie z nastepujgcym

harmonogramem: poniedziatek, wtorek, sroda w godzinach od 16:00 do 20:00,

w Trabkach Wielkich w budynku Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji

przy ul. Sportowej 4, w ktérym nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie

zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: czwartek, pigtek w godzinach

od 12:00 do 16:00,

Drugi punkt nieodptatnej pomocy prawnej prowadzony przez organizacje pozytku

publicznego usytuowany bedzie w dwoch nastepujgcych lokalach:

1)w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach wielkich
przy ul. M. Ptazynskiego 16, w ktorym nieodptatna pomoc prawna $wiadczona
bedzie zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: poniedziatek, wtorek, pigtek
w godzinach od 9:00 do 13:00,

2) w Suchym Debie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie przy ul. Gdanskiej
17, w ktérym nieodptatna pomoc prawna sSwiadczona bedzie zgodnie
z nastepujacym harmonogramem: Sroda w godzinach od 8:00 do 12:00,
czwartek w godzinach od 11:30 do 15:30,

Nieodptatna pomoc prawna w punktach nieodptatnej pomocy prawnej obejmuje

zakres wskazany w art. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy

prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255),

Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie fizycznej zwanej dalej

,080bg uprawniong” na zasadach okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia

2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r.

poz. 1255).

Termin sktadania ofert.

Kompletne oferty odrebne na kazdy punkt prowadzenia nieodptatnej pomocy
prawnej nalezy sktadac w nieprzezroczystych, zaklejonych, opisanych
i opieczetowanych kopertach z odpowiednim dopiskiem ,Konkurs ofert prowadzenie
punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Pszczétkach i w Tragbkach Wielkich”
lub ,Konkurs ofert — prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Cedrach
Wielkich i w Suchym Debie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 grudnia
2015 roku do godziny 15.00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski, osobiscie
lub nadesta¢ drogg pocztowg na ww. adres (w przypadku nadestania oferty pocztag
liczy sie data wptywu dokumentéw do urzedu),

Oferty ztozone lub nadestane po terminie pozostang bez rozpatrzenia.



. Oferta i zalaczniki.

Oferta powinna zosta¢ ztozona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym

ogloszeniu oraz art. 14 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie wedtug okreslonego wzoru zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej w sprawie

wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego

oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania z dnia 15 grudnia 2010 r.

(Dz. U. z2011r., Nr 6, poz. 25),

Do udziatu w otwartym konkursie ofert moze przystgpic podmiot uprawniony,

ktory spetni tgcznie nastepujgce wymagania:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych
sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca
prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegolno$ci przez ztozenie
pisemnego zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegoélnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze

ubiegac sie organizacja pozarzadowa, ktéra w okresie dwoch lat poprzedzajgcych

przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej
na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem
jej przyznania, jak rowniez organizacja pozarzadowa, z ktérg starosta rozwigzat
umowe. Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji

i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace zatgczniki:

1) aktualny odpis z wtasciwego Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wcze$niej niz na 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) aktualny statut organizacji pozarzadowej oraz podmiotu wymienionego
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) dokumenty potwierdzajgce co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

4) kopie zawartych umoéw lub udzielonych promes ich zawarcia z adwokatem,
radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11
ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j
oraz edukacji prawnej,

5) pisemne zobowigzanie oferenta do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

6) aktualne petnomocnictwo zarzadu gtownego (lub innego wykonawczego)
do sktadania ofert, podpisywania uméw w tym zakresie, dysponowania
uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen z tych funduszy — w przypadku
oferty sktadanej przez oddziat terenowy nie posiadajgcy osobowosci prawnej,

7) oryginat petnomocnictwa udzielonego przez podmiot zgodnie z reprezentacjg
wykazang w wypisie z rejestru lub w innych odpowiednich
dla podmiotu dokumentach rejestrowych w przypadku, gdy osobg



reprezentujgcg podmiot jest osoba inna niz wskazana w wypisie z rejestru
lub w innych odpowiednich dla podmiotu dokumentach rejestrowych,

8) sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe (bilans, rachunek wynikow
lub rachunek zyskoéw i strat, informacja dodatkowa) za 2014 r., ze szczegoblnym
uwzglednieniem dziatar w obszarze zadan wigzacych sie z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych,

9) wykaz os6b przewidzianych do realizacji zadania — udzielania pomocy prawnej
w punkach nieodptatnej pomocy prawnej wraz z okresleniem kwalifikacji
zawodowych, w tym wolontariuszy wspétpracujgcych z oferentem.

10) zataczniki dodatkowe do oferty:

- pisemne rekomendacje dotyczace dotychczasowej dziatalnosci, referencije
podmiotu, w tym ewentualnie wystawione przez jednostki samorzadu
terytorialnego,

- inne zatgczniki moggce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 winny byé ztozone w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonej przez osoby uprawnione do reprezentacji za zgodnos¢
Z oryginatem.

6. Oferta winna by¢ napisana na maszynie lub komputerze i podpisana
przez uprawnionych przedstawicieli oferenta. Poszczegolne strony oferty i zataczniki
winny by¢ numerowane i parafowane, a dokonane poprawki lub korekty btedow
rowniez muszg by¢ parafowane przez osoby podpisujgce oferte. Oferta winna
stanowic¢ zwartg catosc.

VI. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1. Ztozone oferty podlegajg ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przeprowadzonej przez komisje konkursowa, ktéra przedstawi do dnia 15
grudnia 2015 r. Zarzadowi Powiatu opinie o ztozonych ofertach,

2. Dokonujgc oceny formalnej ofert komisja konkursowa sprawdza czy oferta spetnia
wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu.

3. Dokonujgc oceny merytorycznej ofert komisja konkursowa uwzglednia:

1) mozliwosci realizacji zadania przy aktualnie posiadanych zasobach, w tym:

- aktualnie posiadane zasoby rzeczowe ukierunkowane na realizacje zadania,
- aktualnie posiadane zasoby kadrowe ukierunkowane na realizacje zadania.

2) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie
ktérego dotyczy zadanie publiczne,

3) analize i ocene realizacji zleconych oferentowi przez powiat w latach poprzednich
ze szczeg6lnym uwzglednieniem rzetelno$¢ i terminowo$é oraz sposobu
rozliczenia otrzymywanych na ten cel srodkéw,

4) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym :

- miesieczny koszt realizacji zadania publicznego z dotadij,
- udziat wtasnych srodkéw finansowych w realizacji zadania.

5) spojnosc i rzetelnos¢ oferty.

4. Z posiedzenia Komisji Konkursowej zostanie sporzadzony protokot, ktory bedzie
przedtozony Zarzadowi Powiatu,

5. Decyzje o wyborze podmiotéw, ktérym zostang zlecone zadania podejmuje Zarzad
Powiatu Gdanskiego po zapoznaniu sie z opinig komisji konkursowej
do dnia 15 grudnia 2015 r.

6. Decyzja Zarzadu Powiatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

7. Zarzad Powiatu zastrzega sobie mozliwos¢ nie rozstrzygniecia konkursu.

8. Z podmiotami, ktorych oferty zostang wybrane zostang zawarte umowy
0 powierzenie realizacji zadan publicznych, zgodne ze wzorem umowy
0 powierzenie realizacji zadania publicznego stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego ogtoszenia,



9. Ogloszenie zawierajgce rozstrzygniecie konkursu ofert zostanie zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszernn Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim.

VIll. Dotacja Powiatu na realizacje podobnego zadania.

Zarzad Powiatu Gdanskiego nie realizowat w roku 2015, ani w latach zadania
publicznego tego samego rodzaju lub podobnego.

Zatacznik do ogtoszenia:
1. Wzdér umowy o powierzeniu realizacji zadania publicznego.

Szczegotowe informacje na temat konkursu mozna uzyskac w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim w Wydziale Spraw Spotecznych
przy ulicy Wojska Polskiego 16, tel. (0 — 58) 773-12-97.



Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr 130/2015
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 12 listopada 2015 r.

WZOR
UMOWA NR .....

0 powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa:

Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w

zawarta W dniu .......oooeeeeeeeiieeeiinnin L

miedzy

ZSiedzibg W ....oeeeieee e ,
zwanym dalej ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym PrZeZ: ...........cccocueeeeeeieeiiieeeeeeeeeeeeeeeen
a:
................................................................ ZSIedZIDG W ...
numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym/innym rejestrze/ewidencji') .........cccccceeeevveiiieceicinnnneen. ,

zwang dalej ,Zleceniobiorca

Osoba do kontaktow roboczych:




§1.

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118
ze zm.), zwanej dalej ,ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”
i ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1255), zwanej dalej ,ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:

Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w

okreslonego szczegbtowo w  ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w  dniu

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegolnych dziatari/harmonogramu/kosztorysu,
zwanego dalej ,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdinych dziatari/harmonogramu/kosztorysu,

o ktorych mowa w ust. 1, stanowia zataczniki do niniejszej umowy.

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1 stycznia 2016 r.
do dnia 31 grudnia 2016 r .

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegoinych dziatari/harmonogramu/kosztorysu.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanej dotagji zgodnie z celem,
na jaki ja uzyskat, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktéorych nie mozna
byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkoéci dotacji, oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Zleceniodawce $rodkéw, ktére nalezy wykorzystaé wytgcznie

na realizacje zadania publicznego.



4. Nieodpfatna pomoc prawna bedzie udzielana w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej,
ktory usytuowany bedzie w dwoch nastepujacych lokalach:

1) w Pszczétkach w budynku Urzedu Gminy w Pszczétkach przy ul. Pomorskiej 18,
w  ktérym nieodpfatna pomoc prawna $wiadczona bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: poniedziatek, wtorek, $roda w godzinach od 16:00 do 20:00,

2) w Trabkach Wielkich w budynku Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji przy ul. Sportowej 4,
w  ktérym nieodpfatna pomoc prawna $wiadczona bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: czwartek, pigtek w godzinach od 12:00 do 16:00.

lub

4. Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w punkcie nieodpfatnej pomocy prawney,
ktory usytuowany bedzie w dwdch nastepujacych lokalach:

1) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w  Cedrach  wielkich
przy ul. M. Plazynskiego 16, w ktérym nieodptatna pomoc prawna $wiadczona bedzie zgodnie
Z nastepujgcym harmonogramem: poniedziatek, wtorek, pigtek w godzinach od 9:00
do 13:00,

2) w Suchym Debie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie przy ul. Gdanskiej 17,
w  ktérym nieodpfatna pomoc prawna $wiadczona bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: $roda w godzinach od 8:00 do 12:00, czwartek w godzinach od 11:30
do 15:30.

5. Nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktorym mowa
w ust. 4 moga udziela¢ osoby, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr ... ... do niniejszej umowy,
z ktérymi Zleceniobiorca zawart umowy,

6. Kazdy z lokali, w ktérych prowadzony jest punkt nieodptatnej pomocy prawnej
wyposazony bedzie przez Zleceniodawce oraz Gmine, na terenie ktorej zlokalizowany
jest lokal, dziatajacej w porozumieniu ze Zleceniodawce w nastepujace meble, urzadzenia
techniczne i materiaty:

a) biurko — sztuk 1,

b) krzesta — sztuk 2,

c) szafke z zamkiem — sztuk 1,

d) zestaw komputerowy (komputer, monitor, myszka) z oprogramowaniem umozliwiajacym
korzystanie z Internetu oraz edycje dokumentéw tekstowych - sztuk 1,

e) niszczarke dokumentow — sztuk 1,

f) urzadzenie wielofunkcyjne umozliwiajace drukowanie dokumentéw ich skanowanie

i kopiowanie - sztuk 1,



g) materiaty biurowe niezbedne do $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej,
a w szczegolnosci papier do drukarki, dtugopisy, teczki na dokumenty.

7. Osoby, o ktérych mowa w ust. 5 moga korzystac¢ nieodptatnie z lokali wskazanych
w ust. 4 oraz z mebli, urzadzen technicznych i materiatéw o ktérych mowa w ust. 6 wytacznie
do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej osobom
uprawnionym do tej pomocy, w dniach i godzinach zgodnych z harmonogramem wskazanym
w ust. 4.

8. Zleceniobiorca zapewnia we witasnym zakresie dostep do bazy aktow prawnych
umozliwiajacego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy
prawne;.

9. W przypadku, gdy osoby o ktérych mowa w ust. 5 nie beda w stanie osobiscie udziela¢
nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie tymczasowo do zapewnienia zastepstwa przez innego adwokata, radce
prawnego lub inng osobe wskazang w art. 11 ust. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej, przez okres, w ktérym osoby wymienione w ust. 5 nie bedg stanie
osobiscie  udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej.  Zleceniobiorca zobowigzany
jest w takim przypadku do pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o tych okolicznosciach
ze wskazaniem osoby ktéra w zastepstwie $wiadczyé bedzie nieodptatng pomoc prawng,
jej kwalifikacjach i okresie zastepstwa, przed rozpoczeciem udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej przez osobe zastepujaca.

10.  Zleceniobiorca, ktéremu Zleceniodawca powierzyt prowadzenie punktu nieodptatnej
pomocy prawnej zobowigzany jest do prowadzenia punktu nieodptatne; pomocy prawnej,
w tym swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej zgodnie z przepisami ustawy o nieodptatnej

pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j.

§3.
Wysokos¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego kwoty
dotacji w wysokos$ci.................... (STOWNIE).....eiiiiieieeeeee e 4,

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

M TACKAUNKU ..o et ;
w dwunastu rownych transzach miesiecznych w  Wysoko$Ci  .oooovovovoie

(stownie: ................... ) kazda, ptatnych w kolejnych miesiacach poczawszy



od stycznia 2016 r. w terminie do 25 dnia kazdego miesigca, w miesiacu grudniu 2016 r.
do 20 dnia miesigca.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowiazuje sie¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku
nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych
Z Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania:

1) s$rodkéw finansowych witasnych W WysOKOSCI: ...ooovvovveeeeoieieeo (stownie)
2) srodkow finansowych z innych zrodet W WySOKOSCI: .....ooovveveeeeoeeoeee (stownie)
w tym:

a) srodkéw  finansowych z innych  zrédet  publicznych, przyznanych  przez:

(nazwa organu przyznajacego $rodki)

W WYSOKOSCI ... (STOWNIE) ., ;
b) srodkow pozostatych w WYSOKOSCI oo (stownie)
3) wktadu osobowego o] wartosCi e (stownie)

4. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji, srodkéw finansowych
wiasnych, srodkow finansowych z innych zrodet oraz wktadu osobowego (w tym $wiadczen
wolontariuszy i pracy spotecznej czionkéw), o ktérych mowa w wust. 1 i 3,
FWYNOSI . (STOWNIE)...coiiiiiiii e
6. Wysokosc srodkéw, ze zrodet, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 2 lit. a) i pkt 2 lit. b),
moze sie zmieniac, o ile nie zmieni sie ich suma.

7. Przekazanie kolejnej transzy nastapi po ztozeniu sprawozdania czesciowego,
o ktérym mowa w § 11.

8. Dotacja na realizacje zadania bedzie przekazywana w terminach okreslonych w ust. 1,
chyba ze dotacja z Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego bedzie wptywaé w pozniejszych
terminach. W takim przypadku dotacja bedzie przekazywana po otrzymaniu $rodkow
z Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.



§ 4.

Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udziat dotacji, o ktorym mowa
w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 4.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej

§ 5.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej  dokumentacji
finansowo — ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, w spos6b umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegéinych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§ 6.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania, ze zadanie jest wspétfinansowa-
ne/finansowane! ze $rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat
powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow,
ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach w szczegoélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkéw trwatych, proporcjonalnie

do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widoczno$e.

§7.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,

radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,



przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych
srodkow.

§ 8.
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkow,
0 ktérych mowa w § 3 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktéorym mowa
w § 5ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogq badac dokumenty i inne noéniki informaciji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadac udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki
informaciji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Zleceniodawca moze dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegélnosci:

1) stopnia realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania:

3) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem

4. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia

o tym Zleceniodawcy.
§9.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1) Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania miesigcznych sprawozdan czesciowych
z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 15 grudnia 2010 roku

w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego



oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Wz6r sprawozdania moze ulec zmianie
w przypadku wejscia w zycie nowego rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 19 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Sprawozdania powinny zostaé¢
dostarczone do sekretariatu Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim w terminie
do 10 dnia nastepnego miesiaca.

3. Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorce wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

4. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwiekszenie
o wiecej niz 5 %.

5. Obowiazek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy
udziat dotacji, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego dotacji
nie zwiekszy sie o wiecej niz 1 %.

6. Przekroczenie limitéw, o ktorych mowa w ust. 4 i 5, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

7. Zleceniodawca ma prawo zadac¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktéorym mowa
wust. 1 -2,

8. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1—2, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia.

9. W przypadku niezastosowania sie do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowna
w wysokosci 1000 zt (stownie: jeden tysigc ztotych).

10. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy
przez Zleceniodawce.

11. Dostarczenie sprawozdania konncowego jest réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

12. Zleceniobiorca do 10 dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego przekazuje
Zleceniodawcy karte nieodptatnej pomocy prawnej oraz oswiadczenia wskazane
w art. 4 ust. 2 pkt 6 oraz ust. 3 i 4 w sposob uniemozliwiajacy powiazanie karty nieodptatnej

pomocy prawnej w o$wiadczeniem osoby uprawnionej.



§ 10.
Zwrot Srodkow finansowych

1. Przekazane s$rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2016 roku. Kwote dotacji niewykorzystang
w terminie Zleceniobiorca jest zobowiazany zwrécié odpowiednio do dnia 15 stycznia
nastepnego roku kalendarzowego.

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
O YUIIVOTZ s isrsuvasusis cussnsananann vssensemmnyss s sie §wss syt ass £ 08 £€3HHH55R8 5 E55 5558 mammes s on s e m mnt s
3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktéorym mowa w ust. 1,
naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane
na rachunek bankowy Zleceniodawcy
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4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podiegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1 — 3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 9 ust. 6,
naliczane sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy

O NUMIBIZE.... i ieieiiiiniinieiiiiestrta st a s s reneserne arne st sansasebnssensss somssinmesensssnsssssnsarssnsnnsenssssnsenen o

§ 1.

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okreslg w protokole.

§12.

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania | transzy dotacji,
w przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze | transzy
dotacji w terminie okreslonym w umowie, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania | transzy
dotacji.



3. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu

przez Zleceniodawce dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 1.000 zt.

§13.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegoélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniodawce w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce za dwutygodniowym

wypowiedzeniem w przypadku:

1) nie zawarcia umoéw z osobami, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 umowy lub rozwigzania
tych umow,

2) stwierdzenia, ze nieodptatna pomoc prawna $wiadczona jest przez osoby nieuprawnione.

3. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu

oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej

zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu

dotacji, okre$lonego w ust. 2.

§ 14
Nieuzyskanie dotacji z innego zrédta publicznego

2) Jezeli nie zostang przyznane finansowe $&rodki z innych zZrédet publicznych,
o ktéorych mowa w § 3 ust. 3 pkt 2 lit. a, Zleceniobiorca ma obowigzek przekazac



Zleceniodawcy informacje o tym niezwiocznie, jednakze nie pozniej niz w ciggu 7 dni
od stosownego rozstrzygnigcia wtasciwego organu.

3) W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
ma obowigzek zagwarantowa¢ na realizacje zadania S$rodki w wysokosci  srodkow

wnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobiorcy przyznane.

§ 15.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za s$rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat
od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony moga zawrzeé¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy
na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem
ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczyé $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy

na realizacje celow statutowych.

§ 16.
Forma pisemna o$wiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejsza umowa
wymagajg pod rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie

pisemnej.

§17
Odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos§é wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia osob,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych.



Postanowienia korncowe
§ 18.

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

§ 19.

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu

powszechnego.

§ 23.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy,

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy,

4) wykaz oséb udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej,

4)kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru
lub ewidencji.



