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WYSTAPIENIE POKONTROLN

Kontrolg w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdariskim mieszczacym sie przy ul.
Wojska Polskiego 16 w dniach 29 - 30 stycznia 2015 roku przeprowadzity:

e Hanna Jonczak - Wiosna,

e Janina Peliksza — Tanan
na postawie pisemnych upowaznier do przeprowadzenia kontroli odpowiednio nr 1 i nr 2
z dnia 15 stycznia 2015 roku wydanych przez Pomorskiego Inspektora Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego.

l. Temat kontroli:
Prowadzenie cze$ci powiatowej panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, ze szczegélnym uwzglednieniem wypetniania przez organ
obowiagzkéw, o ktérych mowa w art. 12, 12a, 12b ustawy z dnia 17 maja 1989 roku —
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z p6zn. zm.).

Informacje ogélne o kontrolowanej jednostce -

Jednostkg kontrolowang jest Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdariskim. Powiat stanowi
lokalng wspélnote samorzgdowsg tworzong przez mieszkaricow:

° miasta: Pruszcz Gdanski
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. gmin: Cedry Wielkie, Kolbudy, Pszczotki Pruszcz Gdanski, Przywidz, Suchy Dap,
Trabki Wielkie.
Obszar powiatu zajmuje powierzchnig 79 229 ha.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Stefan Skonieczny Starosta Powiatu,
petigcy funkcje od dnia 22 grudnia 2014 roku na mocy uchwaty Rady Powiatu Gdarskiego
nr 111/13/2014 z dnia 22 grudnia 2014 roku w sprawie stwierdzenia wyboru Starosty
Gdanskiego V kadencji w latach 2014-2018.

Funkcje Naczelnika Wydziatu Geodezji Kartografii i Katastru od dnia 1 kwietnia 2008
roku petni Pan Andrzej Nowak.

Zakres kontroli:

Czynnoéci kontrolne dotyczyty dokonania oceny prawidtowosci zastosowania przez
administracje geodezyjng Powiatu Gdarskiego procedur uregulowanych w przepisach art.
12, 12a, 12b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne w szczegélno$ci analizie poddano:

- zastosowane formularze zgtoszenia prac geodezyjnych i prac kartograficznych i
sposob ich redakgiji,

- realizacje czynno$ci zawiadamiania przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego
organu prowadzacego powiatowy zas6b geodezyjny i kartograficzny o wykonaniu
zgtoszonych prac geodezyjnych,

- forme i prawidtowo$¢ sporzadzania protokotu weryfikacji zbioréw danych oraz innych
materiatow, przed wigczeniem opracowan geodezyjnych do zasobu,

- sposob i forme wydawania licenci obejmujacych udostepnienie materiatow z zasobu

dla potrzeb realizacji prac geodezyjnych.

Okres objety kontrola:

Kontrolowano opracowania geodezyjne przyjete do zasobu z okresu od 12 lipca 2014 roku
do dnia 28 stycznia 2015 roku.

Il. Ocena:
Wykonanie zadar natozonych przepisami art. 12, 12a i 12b ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne na administracje geodezyjng Powiatu Gdanskiego zostato ocenione na

pozytywnie z uchybieniami.
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lll. Ustalenia:

Czynnosciami kontrolnymi objeto procedury obowigzujagce w Powiatowym Osérodku
Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej w Pruszczu Gdanskim. W analizie kontrolne;
wykorzystano dokumentacje zawarta w opracowaniach geodezyjnych wigczonych do
zasobu w okresie podlegajgcym kontroli oraz informacji zawartych w bazie systemu PZGIK,

ktore zostaty udostepnione kontrolujgcym w postaci wydrukéw (akta kontroli nr 1-319).

W czasie kontroli wyjasnien udzielata Pani Mariolanta Osipiak — Kierownik Powiatowego

Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wykonawca
prac geodezyjnych i kartograficznych zgtasza prace geodezyjne przed ich rozpoczeciem
wiasciwemu miejscowo staroscie, jezeli celem lub zaktadanym wynikiem tych prac jest:

.a) utworzenie lub aktualizacja baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 2, 3i 10

oraz ust. 1b ww. przepisu prawa,

b) wznowienie znakdéw granicznych, wyznaczenie punktéw granicznych lub ustalenie
przebiegu granic dziatek ewidencyjnych,

¢) geodezyjna inwentaryzacja obiektéw budowlanych,

d) wytyczenie budynku lub sieci uzbrojenia terenu,

e) dokumentacja geodezyjna w postaci map, rejestrow lub wykazéw na potrzeby
postepowan  administracyjnych,  postepowann  sgdowych lub  czynnosci
cywilnoprawnych, dotyczgcych w szczegdlnoSci: granic nieruchomosci, praw do
nieruchomos$ci, zmiany struktury wfasnosci nieruchomosci, pozwoleri na budowe,
zmiany sposobu uZytkowania obiektéw budowlanych lub ich cze$ci oraz sposobu

zagospodarowania nieruchomos$ci”.

Z informacji uzyskanej od Kierownika PODGIK, Osrodek Dokumentacji Geodezyjno -
Kartograficznej w Pruszczu Gdanskim przyjat nastepujaca liczbe zgtoszen prac

geodezyjnych i kartograficznych:
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W terminie | W terminie
Cel lub zakladany wynik prac 12.07.2014 - | 1.01.2015 -
31.12.2014 28.01.2015
Aktualizacja bazy danych sieci uzbrojenia terenu (GESUT) 398 45
Aktualizacja bazy danych obiektow topograficznych (BDOT500) 20 1
Aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkéw (EGIB) 69 9
Geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektow budowlanych 565 60
Mapa do celéw projektowych 731 150
Mapa z projektem podziatu 197 32
Pomiar powykonawczy budynku i przytaczy 25 -
Rozgraniczenie 13 -
Wytyczenie 82 9
Wznowienie 60 7
Modernizacja ewidencji gruntéw i budynkow (EGIB) - 2
Zgtoszenia prac geodezyjnych, zawarte w udostgpnionych kontrolujgcym

opracowaniach oraz wydrukowane z bazy PODGIK, zawierajg wszystkie informacje
okreslone w art. 12 ust. 2 ww. przepisu prawa. Wykorzystywany formularz jest zgodny z
szablonem okreslonym w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 roku w sprawie formularzy dotyczacych zgtaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.
U.z 2014 r., poz. 924).

Kontrolujgcy nie stwierdzili uchybien w okre$laniu celu i rodzaju prac ww. dokumencie.

W mysl art. 12 ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne ,organ, ktéry otrzymat
zgloszenie prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, w terminie 10 dni roboczych
uzgadnia z wykonawcq liste materiatéw z zasobu niezbednych lub przydatnych do
wykonania zgtoszonych prac i udostepnia ich kopie za opfatg’.

Na podstawie danych zawartych w ewidencji obstugi zgtoszen stwierdzono, ze w
PODGIK w Pruszczu Gdanskim $redni

niezbednych geodecie do wykonania pracy, wynosi 3 dni robocze a maksymainy - 6.

czas wydania zamoéwionych materiatow,
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Z powyzszych wzgledéw nie stwierdzono uchybieri w realizacji opisanych powyzej
czynnosci.

Zgodnie z art. 40c ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne na udostepnione
wykonawcy, przez organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, materiaty wydawana jest
licencja. Dokument ten uprawnia podmiot do ich wykorzystania na potrzeby $cisle
okreslone w zgtoszeniu pracy geodezyjnej czy pracy kartograficzne;j.

W Os$rodku Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej w Pruszczu Gdarnskim do
kazdego zbioru materiatéw udostepnianych z zasobu wykonawcom prac geodezyjnych
wydawana jest licencja. Zastosowany formularz jest zgodny ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 roku
w sprawie udostgpniania materiatltow panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. z
2014r., poz. 917). Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tresci tego dokumentu powinny
zosta¢ opisane identyfikatory materiatbw zasobu, podlegajacych udostepnieniu.
Kontrolujacy zwrdcili uwage, iz ten obowigzek nie jest wiasciwie realizowany. Uzupetniana
przez PODGIK tre$¢ dotyczaca okreslenia obszaru/obiektu, do ktérego odnosi sie licencja
dla udostegpnianych punktéw osnéw nie zawiera informacji o ich numerach np. licencja nr;
6640.2715.2014_2204_K05, 6640.3535.2014_2204 K05, 6640.3280.2014_2204 K05,
6640.4122.2014_2204_K055, 6640.3554.2014_2204 K05, 6640.3147.2014_2204 KO5.
Ponadto w przypadku udostepniania kopii materiatu zasobu innego w postaci
nieelektronicznej brak jest danych o identyfikatorze tej dokumentacji np. licencja
6640.3554.2014_2204_K05, 6640.4395.2014_2204 KOS5, 6640.4194.2014_2204 KO05.

Wydawane przez Stuzbe Geodezyjng i Kartograficzng w Pruszczu Gdariskim licencje
zawierajg zazwyczaj wskazanie tylko numeru dziatki i nazwe obrebu, przy wszystkich
rodzajach materiatéw przekazywanych wykonawcom prac. Brak w licencji precyzyjnego
okreslenia identyfikatorow udostepnianych materiatéw, uniemozliwia poprawne
przeprowadzenie czynno$ci nadzorczych obejmujacych ocene prawidtowosci wykorzystania
dokumentow zasobu zgodnie z celem pracy zadeklarowanym w zgtoszeniu, ktére to
dziatania zostaly uregulowane w znowelizowanej ustawie Prawo geodezyjne i
kartograficzne. Przepis art. 48a ust. 1 ww. ustawy méwi: ,Kfo wykorzystuje materiaty z
zasobu bez wymaganej licencji lub niezgodnie z warunkami licencji lub udostepnia je
wbrew postanowieniom licencji osobom trzecim, podlega karze pienieznej w wysokosci

dziesieciokrotnosci opfaty za udostepnienie tych materiatow’.
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Kontrolujacy w przeanalizowanych 60 licencjach uznali, iz tylko dwie licencje byly
wiasciwie uzupetnione tj.: nr 6640.4450.2014_2204_KO05, 6640.4486.2014_2204_KO053.

W art. 12a ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne natozono na wykonawce prac
geodezyjnych lub kartograficznych obowigzek zawiadomienia organu Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej, do ktérego zostaly zgtoszone prace geodezyjne i kartograficzne, o
wykonaniu prac. Wzor tego dokumentu stanowi zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 roku w sprawie formularzy dotyczacych
zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego.

Kontrolujacy po sprawdzeniu operatéw technicznych przyjetych do zasobu oérodka
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w Pruszczu Gdaniskim ustalili, ze zawiadomienie
to jest kazdorazowo dotaczane od operatu technicznego, a jego tres¢ i forma jest zgodna z

norma ustalong ww. przepisie prawa.

Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne w art. 12b okreslita, iz ,Organ Stuzby
Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaty zbiory danych lub inne
materialy stanowigce wyniki prac geodezyjnych lub kartograficznych, niezwfocznie
weryfikuje je pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowigzujgcymi w geodezji i
kartografii”.
Weryfikacje opracowan geodezyjnych wiaczanych do zasobu geodezyjnego i
kartograficznego powiatu gdanskiego wykonujg nastepujace osoby:
- Walenty Kapusta — wyksztatcenie $rednie geodezyjne — uprawnienia zawodowe W
zakresach: 1, 2, 5,

- Katarzyna Warmbier - wyksztalcenie wyzsze geodezyjne — uprawnienia zawodowe w
zakresie: 1,

- Agnieszka Adamelak — tubiniska — wyksztatcenie wyzsze geodezyjne — uprawnienia

zawodowe w zakresach: 1, 2.

Jako niezwioczne zatatwienie przez organ sprawy, na podstawie orzeczen sgdowych i
literatury prawniczej nalezy rozumie¢, nakaz dokonania czynnoéci procesowej od razu w

normalnym trybie, czyli bez zbednej zwtoki czy celowego opo6Znienia.
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Na podstawie skontrolowanej dokumentacji, zwigzanej z weryfikacja poprawnosci
opracowan geodezyjnych stwierdzono, ze kontrola operatébw w PODGIK w Pruszezu
Gdanskim trwa $rednio 5 dni roboczych. Czas trwania tych czynnosci w ocenie
kontrolujgcych spetnia wymogi terminu okreslonego w przepisie ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne.

W dniu 27 lutego 2015 roku do tut. urzedu wptyneto pismo Starosty Gdarniskiego z
dnia 17 lutego 2015 roku sygn. akt. GKiK.6642.1.2015.AN., w ktérym to zostaty
wniesione zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego, dotyczace ,zapisu
terminu weryfikacji opracowan”.

Po przeanalizowaniu przestanego zastrzezenia, zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt. 2 ustawy
o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092), zostato ono
uwzglednione co skutkowato usunieciem kwestionowanego zapisu, dotyczacego
doprecyzowania ,niezwiocznego” terminu weryfikacji w odniesieniu do uprzednio

obowigzujacych przepiséw, z treci niniejszego wystapienia kontrolnego.

Stosownie do art. 12b ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wyniki
weryfikacji utrwala sie w protokole. Jego forma zostata unormowana w zatgczniku nr 4
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 roku w sprawie
formularzy ~dotyczacych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Po przeanalizowaniu protokotéw weryfikacji kontrolujacy stwierdzili, ze dokument ten
odpowiada wzorowi zawartemu w rozporzadzeniu. Na dwéch protokotach zauwazono, iz
osoba upowazniona przez organ nie podpisata sie na sporzgdzonym przez siebie
dokumencie (protokét nr: 6640.3478.2014, 6640.3484.2014).

Ponadto kontrolujgcy ocenili, iz cze$é protokotow weryfikacji zawiera nieprawidtowa
tres¢ np.:

Nr 6640.1936.2014 - uwaga: brak dokumentacji do wprowadzenia budynku w EGiB
(wniosek strony),

Nr 6640.2014.2014 - uwaga: brak wniosku strony do wprowadzenia zmian w EGIB; § 46.1
rozp. MRRiB w sprawie EGIB,

Nr 499/2013 - uwaga: prawidtowo okresli¢ uzytek pod budynkiem. Brak dokumentéw do
wprowadzenia zmian w EGIB rozp. MRRIB w sprawie EGIB z dnia 29.03.2001 r.
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Sa to uwagi mato precyzyjne. Zdaniem kontrolujacych wadliwo$¢é opracowania
geodezyjnego moze zostac okreslona tylko poprzez podanie przez osobe dokonujaca
weryfikacji szczegétowego przepisu prawa, ktory zostat naruszony przez wykonawce. Nie
wystarczy ogolne przywotanie samego tytutu przepisu. W protokole weryfikacji musi zostac
wymieniony konkretny artykut, paragraf, itd. przepisu z zakresu geodezji, ktéry decyduje o
wadach operatu.

Ponadto brak wniosku strony o wprowadzenie zmian w EGIB w ocenie kontrolujgcych
nie stanowi o uchybieniach w sporzadzeniu operatu technicznego i nie moze by¢ podstawg
do odmowy wigczenia dokumentacji do zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Sktad
operatu technicznego ustawodawca uregulowat w § 71 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 roku w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokoséciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiarow do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 263, poz.1572). Przepis ten nie
naktada na wykonawce prac geodezyjnych obowigzku wigczania do akt opracowan
geodezyjnych wnioskéw wiascicieli nieruchomoséci o wprowadzenie zmian do bazy EGIB.

Przywotany w protokole weryfikacji § 46 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie ewidencji
gruntéw i budynkéw nie uzasadnia takich zadan organu. Stosownie do § 46 ust. 2 ww.
rozporzadzenia zmiany w ewidencji gruntéw i budynkéw wynikajace z opracowan
geodezyjnych wprowadza sie z urzedu.

7 art. 24 ust. 2b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wynika, Ze aktualizacja
informacji zawartych w ewidencji gruntow i budynkéw nastepuje (miedzy innymi) w drodze
czynno$ci materialno-technicznej na podstawie:

-whiosku zainteresowanego podmiotu ewidencyjnego i wskazanej w tym wniosku
dokumentacji geodezyjnej przyjetej do paristwowego  zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, jezeli wnioskowana zmiana obejmuje informacje gromadzone w ewidencji
gruntéw i budynkéw dotyczgce nieruchomosci znajdujacych sie w wytgcznym wiadaniu
wnioskodawcy albo wnioskodawcéw (art. 24 ust. 2b pkt. 1 lit. h PGiK). Jesli brak jest tego
rodzaju kompletu dokumentdw, to organ moze dokonaé aktualizacji danych ewidencyjnych
w drodze decyzji administracyjnej (art. 24 ust. 2b pkt. 2 PGIK).

Ze wzgledu na powyzsze nalezy uzna¢, iz przepisy z zakresu geodezji nie dajg

podstaw do usterkowania operatéw technicznych, ze wzgledu na brak w ich sktadzie
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wniosku podmiotow ewidencyjnych. Aktualizacie baz ewidencyjnych mozna dokonaé z
urzedu w trybie postepowania administracyjnego.

W czasie kontroli Pani Katarzyna Warmbier wyjasnita kontrolujgcym, ze od stycznia
2015 roku odstgpiono od kierowania do wykonawcéw prac geodezyjnych tego rodzaju

zadan. Zdaniem kontrolujgcych jest to dziatanie prawidtowe.

Pani Mariolanta Osipiak przekazata kontrolujgcym informacje, ze oklauzulowanie
dokumentéw bedacych wynikiem pracy geodezyjnej odbywa sie w trybie art. 12b ust. 5
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z urzedu.

Taka procedura zgodna jest z tezg z wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Lublinie sygn. akt lIISAB/Lu 74/14 z dnia 18 grudnia 2014 roku. W orzeczeniu tym sad
orzekt, iz znowelizowana ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne w art. 12b ust. 5 méwi
wprost, ze w przypadku przyjecia dokumentéw do zasobu, organ dokonuje odpowiedniego
wpisu i zaopatruje stosownymi klauzulami dokumenty przeznaczone dla podmiotu, ktory
zamoOwit ich wykonanie u geodety. Czynnosci te sg wykonywane w PODGIK w Pruszczu
Gdanskim w okresie nie dtuzszym niz 8 dni roboczych. Poniewaz ww. przepisie prawa
ustawodawca nie reguluje czynnosci podejmowanych z urzedu, obejmujgcych opatrzenie
dokumentow przeznaczonych dla zleceniodawcy prac geodezyjnych klauzulami
urzgdowymi, z tego wzgledu kontrolujacy nie majg uwag do sposobu realizacji przez organ

tych czynnosci.

Wmysl art. 12 ust. 7 i 8 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

/. W przypadku negafywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych ma prawo, w terminie 14 dni od dnia ofrzymania protokotu,
ustosunkowac sie na pismie do wynikéw weryfikacji.

8. Jezeli organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzgledni stanowiska wykonawcy
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych wydaje decyzje administracyjng o
odmowie przyjecia do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw
danych lub innych materiatow sporzgdzonych przez tego wykonawce”,

Z informacji uzyskanej od Pani Mariolanty Osipiak — kierownika Powiatowego O$rodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej] w czasie objetym kontrolg nie zachodzita

konieczno$¢ wydania decyzji w oparciu o powotane przepisy.
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Na podstawie analizy formy kompletowania dokumentéw z weryfikacji opracowan
geodezyjnych, przekazywanych do PODGIK w Pruszczu Gdanskim, kontrolujacy ustalili, ze
sposéb przechowywania protokotow weryfikacji nie jest zgodny z regulacjg rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze sprostowaniem). Tres¢
§ 62 ust. 2 okre$la spos6b dokonywania opisow okfadek teczek aktowych spraw, ktory
powinien sktadac¢ sie z nastepujacych elementow:

,1) petnej nazwy podmiotu oraz petnej nazwy komorki organizacyjnej - na Srodku u gory;

2) czeéci znaku sprawy, to jest oznaczenia komorki organizacyjnej i symbolu
klasyfikacyjnego z wykazu akt, a w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust 6
dodatkowo numeru sprawy, ktéry stat sie podstawg wydzielenia grupy spraw - po
lewej stronie pod nazwg komorki organizacyjnej;

3) kategorii archiwalnej, a w przypadku kategorii B - réwniez okresu przechowywania
dokumentacji - po prawej stronie pod nazwg komérki organizacyjnej;

4) tytutu teczki ztozonego z petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt i informacji o
rodzaju dokumentacji wystepujacej w teczce - na srodku;

5) roku zafozenia teczki aktowej, uzupefnionego - po zakonczeniu wszystkich spraw
zalozonych w danej teczce - rokiem najpéZniejszego pisma w teczce - pod tytutem;

6) numeru tomu, jezeli akta spraw przyporzgdkowane do tego samego symbolu
klasyfikacyjnego z wykazu akt w danym roku obejmujq kilka teczek - pod rocznymi
datami skrajnymi”.

Opisy segregatoréw, w ktérych gromadzone sg protokoty weryfikacji nie zawierajg ww.
elementéw wymaganych przez obowigzujgca instrukcje kancelaryjng dla organdw
powiatow.

A

v. Podsumowanie

Majac na uwadze powyzsze ustalenia nalezy uzna¢, ze Starosta Powiatu Gdanskiego
przy realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem zasobu geodezyjnego i kartograficznego
nie w peini zastosowat przepisy:

1. Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r.

Nr 193, poz.1287 t.j. z p6zn. zm.),
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2. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67).

V. Zalecenia
Biorac pod uwage oceny, uwagi i wnioski zalecam Panu Staroscie:

1. uzupetnianie tresci dokumentu licencji wiasciwymi identyfikatorami okreslajgcymi
materiaty zasobu podlegajace udostepnianiu, tj. cechami zgodnymi z trescig przypisu
do druku licenciji,

2. wskazywanie w protokotach weryfikacji zakresu nieprawidtowo$ci w odniesieniu do
konkretnie naruszonego przepisu prawa obowigzujacego w geodezji i kartografii
(precyzyjne okreélenie artykutu, paragrafu, ustepu, punktu czy litery),

3. opisywanie teczek aktowych (segregatorow), zawierajgcych dokumenty zwigzane z
obstugg zasobu, w formie obejmujgcej peiny zakres informacji, o ktorych mowa w §
62 instrukcji kancelaryjne;j.

Jednoczesénie informuje, ze oczekuje od Pana Starosty w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykonania
zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

yszard Stdchurski

podpis Wojewody Pomorskiego
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