RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

NR 11/ 125/0075/14
(nr woj./nr dziatania/ nr rap./rok)

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEISKICH NA LATA 2007-2013

R-01/167

ZNAK SPRAWY

UM11-6905-UM1100033/13
DPROW-K.052.224.2014

NR IDENTYFIKACYINY

8

2 9 4 3 7

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM)

Nazwa dziatania:

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowywaniem roinictwa i lesnictwa
poprzez scalanie gruntéw.

Data otrzymania zlecenia

29/05/2014

dd/mm/rrr

Rodzaj kontroli

Rekontrola

NAWN K

Wizytacja w miejscu na zlecenie
Kontrola na miejscu w wyniku typowania
Kontrola zadania w trakcie realizacji

- Inne czynnosci kontrolne

Kontrola dotyczy nw. etapu obstugi whiosku:

1. Wniosek o przyznanie pomocy

2. Wniosek o ptatnosc
3. Etap ex-post

OXO | OO000OX

2

Przeprowadzajacy
kontrole

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Pomorskiego

I1. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO

1| Nazwa podmiotu =
kontrolowanego Starosta Gdariski
NIP 6{olalofof1]o]7]o]1]recon]1]9]1]6 BRRRE
2/ Adres/siedziba/lokalizacja ¢ o B
operacji/dziatek Wojewodztwo pomorskie
Powiat/gmina Gdanski ’ Pruszcz Gdanski
Miejscowosé/kod | Dziewie¢ Wisk | 83-000
3| Siedziba i adres i )
podmiotu Wojewodztwo pomorskie
kontrolowanego Powiat/gmina gdariski I Pruszcz Gdanski

Miejscowoscé/kod

Ulica i nr
domu/lokalu

Tel.

Pruszcz Gdanski

83-000

Wojska Polskiego 16

058/ 683 49 99

Fax

058/683 48 99

E-mail

sekretariat@powiat-gdanski.pl

Podpis podmiotu kontrolowanego

z up. STAROSTY

1an Cichon
ICESTAROSTA

Podpisy
kontrolujacych

A Q |
AN VLUALI

PODINSPEXTOR
./J/'-;f; 2~
Marzena Trynda
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III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII (PELNOMOCNIK/OSOBA REPREZENTUJACA)

1.| Imie i Nazwisko

I Marian Cichon

Stanowisko/funkcja

Wice Starosty

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowia dane osobowe w rozumieniu

podstawie przepisow tej ustawy (DzU z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze. zm. 9

przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i podlegajq ochronie na

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

1.| Powiadomienie o kontroli

TAK [ NIE []

ig\?v?:c?omienia Lisita powgifc:ﬁiana Osba powiadamince
Telefon X

List polecony [=] 03/06/2014 Marian Cichon Konrad Gajdiss
IHiHS e |

V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1.| Kontrola zostata

Jesli NIE podac przyczyne:

zrealizowana? ND
TAK NIE []

VI. DANE OSOBOWE 0SOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

b Kontrolujacy g Ny sho miﬁtgfﬁffjgiema SR e
Keromie oot | come b

Czlonek zespotu: | Marzena Trynda 535?30203817292203123013
2.| Podmiot kontrolowany Imie Nazwisko Ec;cizaar%cijgcri dokumentu
Marian Cichon Dowdd osobisty: AIZ 193468

VII. UWAGI

Uwagi kontrolujgcych:

Brak uwag.

Podpis podmiotu kontrolowanego

rian Cichon
WICESTAROST?

Podpisy
kontrolujacych

- RS
(=ajc

PODINSPEXTOR
/Jyﬁ, ¥
Marzeng ?}}ﬂd..
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VIII. ZAEACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Zatgcznik nr 1. Lista kontrolna do Raportu z czynnosci kontrolnych Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
1. - Wizytacja w miejscu K-03/W/167.
5 Zatgcznik nr 2. Zgodnosc lokalizacii operacii.
3. Zatgcznik nr 3. Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.
a. Zatacznik nr 4. Dokumentacja zdjeciowa.
5 Zatacznik nr 5. Dokument upowazniajacy do reprezentowania
6.
4

Czynnosci kontreine przeprowadzone sa na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem érodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) oraz w trybie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31
sierpnia 2007 r. w sprawie szczegblowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
(DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.).

Pouczenie:

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegblowych warunkdw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w
miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm), Podmiot kontrolowany ma mozliwosé:

- przekazania jednostce kontrolujacej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia Jjego otrzymania albo,

- Zzgloszenia na pismie zastrzezen co do ustaleri zawartych w raporcie (zgloszenia naleZy dokonac przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania) albo,

- odmawiajqc podpisania raportu, ziozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglednieniu w calosci lub czeéci zgloszonych
zastrzezeni, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Jezeli jednostka kontrolujgca nie otrzyma w terminie podpisanego raportu ani umotywowanych zastrzezeri, uznaje sie ze podmiot kontrolowany odméwif podpisania raportu.

Data rozpoczecia | zakonczenia 05/06/2014 godz. 8:00 05/06/2014 godz. 12:30
czynnosci kontrolnych data i godzina rozpoczecia czynnoci kontrolnych data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych

Przerwy w wykonywaniu czynnosci ND

okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych

kontrolnych
Data i miejsce sporzadzenia Raportu 05/06/2014 Pruszcz Gdariski
dd/mmy/rrrr Miejsce sporzgdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych
Kontrolujacy Imie Nazwisko Podpis
14 ‘i\\,,.‘,,]’,'
Konrad Gajdiss ¥ o
J G_o s s
%1 '—';’:,/ (= Fiies
Marzena Trynda

Podmiot kontrolowany

05 o Hr Y 1,

data podpisania Raportu

oS 06— 7225 _

ichon
ICESTAROST#

data otrzymania Raportu

podpis
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Znak sprawy:

UM11-6905-UM1100033/13
DPROW-K.052.224.2014

SHEH W E N2 4

K-03/W/167

LISTA KONTROLNA DO

T 2
- —f RAPORTU 2 CZYN_NOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOIU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013
WIZYTACIA W MIEJSCU
Nr Raportu z czynnosci kontrolnych Z dnia
11/ 125/0075/14 05/06/2014
0s 0s1
- - 125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i Whniosek o platnosc¢
Dziatanie ; : SR ) :
dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntdw

Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze

Lp. Przedmiot weryfikacji Kontrolowanego stanem;faktycznym Uwagi kontrolujacych
Jedn. .
miary Ilosé TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.

Zgodnos¢ lokalizacji operacii.

Zgodnie z pkt.
I1.2 raportu z
czynnosci
kontrolnych nr
11/125/0075/14
z dnia
05/06/2014

X L

[]

Zgodnie z zatlacznikiem nr 2

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem

realizacji operacji.

A.

Koszty opracowania projektu scalania

Analiza i ocena materiatow
geodezyjno-kartograficznych
pod katem wykorzystania w
|.Droiekcie scalenia

kpl. 1

X

[

[]

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Pomiary niezbedne do
opracowania projektu scalenia
tj. zatozenie, pomiar,
stabilizacja, obliczenie osnowy
geodezyjnej oraz pomiar
obszaru scalenia, pomiar
niezmiennikéw, pomiar
siedlisk

kpl. 1

]

Zgodnie z zatacznikiem nr 3

Ustalenie zasad szacunku
gruntdéw, dokonanie szacunku
poréwnawczego gruntow,
obliczenie wartosci gruntdw,
utozenie rejestru przed
scaleniem, zaznajomienie
uczestnikéw scalenia z
wartoscig szacunku, zbiér
zyczen co do lokalizacji
nowych granic

kpl. 1

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Podpis podmigtus kontrolowanego

Podpisy kontrolujacychynucpcatns

M a%on
WICESTAROST»

MY SPEUALIST
Geo, s

/‘;://:/i
Marzena Trynda
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Sporzadzenie dokumentacji
geodezyjno -prawnej w tym
opracowanie projektu
scalenia, okazanie
uczestnikom, zebranie uwag,
sporzadzenie rejestru
szacunkowego po scaleniu,
uzyskanie decyzji
zatwierdzajacej scalenie oraz
wykonanie dokumentacji do
ksiag wieczystych

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3

Wyznaczenie projektu na
gruncie, stabilizacja nowych
granic nieruchomosci,
sporzadzenie protokotéw
warunkow objecia w
posiadanie

X
[]
[]

Zgodnie z zatacznikiem nr 3

Sporzadzenie karty
informacyjnej obiektu do
wydania oceny oddziatywania
scalenia gruntdw na

[]
]

X

srodowisko

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Koszty zagospodarowania poscaleniowego

Koszty inwestycyjne

Modernizacja nawierzchni
drog

Zgodnie z zalagcznikiem nr 3

7

Koszty ogdine

Opracowanie dokumentacji
technicznej tj. zatozen do
projektu scalenia i studium
srodowiskowego, karta
informacyjna obiektu

X

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Mapa do celéw projektowych

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Obstuga geodezyjna dot.
powykonawczej
inwentaryzacji geodezyjnej

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3

Projekt budowlany zwigzany z
realizacjg projektu

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3

Nadzér budowlany zwigzany z
realizacja projektu

XXX X
OO O O
LodQD O &

Zgodnie z zalacznikiem nr 3

Uwagi kontrolujacych:

Operacja dwu etapowa. Przedmiot czynnosci kontrolnych obejmuje zakres dwdch etapéw operaciji.

Podpis podiiéhu kéntroldwanego

Mafian| Cithon

WICESTAROQSTA

Podpisy kontrolujgcych
T icT

PODIRSPERTOR
-

Marzena Trynda

KP-611-167-ARIMR/7/z
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Zatacznik nr 2 - Zgodnosé lokalizacji operacji

Zgodnosé lokalizacji operacji wynikajacej z:
Decyzji nr 00100-6905-UM1100033/13 z dnia 11 wrze$nia 2013 r. - lokalizacja inwestycji -
wojewodztwo pomorskie, powiat Gdariski, gmina Pruszcz Gdariski, miejscowos¢ Dziewie¢ Wiok,

zweryfikowano na podstawie:

1. Zalozenia do projektu scalenia gruntéw wsi Dziewieé Wiok potozonej w Gminie Pruszcz Gdanski,
Powiat Gdariski, Woj. Pomorskie - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

2. Postanowienie GK.6017-01/2009 z dnia 23.10.2009 r. wszczecia postepowania scaleniowego
gruntéw w miejscowosci Dziewie¢ Wiok - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

3.
: !.'.4;.\;|)E.
ALk
z up. STAROSTY Podpisy pracownikdw 697,}:{ _5. b
Podpis podmiotu odpowiedzialnych za = S
kontrolowanego realizacje czynnosci PODINSPEKTOR
4 ; kontrolnych =
arian Ci¢hon oy i
WICESTAROST? Marzena Trynda




Zatacznik nr 3 - Zgodnos$c zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji

Operaciji.

Zgodnoé¢ zestawienia rzeczowo-finansoweqo z realizacji operacji zweryfikowano na

podstawie:

I. Wykonanie przedsiewzieé wynikajacych z pozycji A | Zestawienia rzeczowo — finansowego z

realizacji operacji dla etapu | zalaczonego do wniosku o platno$é ziozonego w SW w dniu
30/10/2013 r. zweryfikowano na podstawie:

10.
1.

Porozumienie z dnia 01/07/2010 r. na wykonanie opracowania pt.. Opracowanie projektu
scalenia (dokumentacji geodezyjno — prawnej) dla obiektu Dziewie¢ Widk, gmina Pruszcz
Gdanski, powiat gdanski wraz z Aneksem nr 1 oraz zatgcznikami - Zalacznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa.

Protokot odbioru z dnia 10/12/2010 r. - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.
Porozumienie z dnia 01/07/2011 r. na wykonanie | etapu opracowania pt. ,Opracowanie
projektu scalenia (dokumentacji geodezyjno — prawnej) dla obiektu Dziewie¢ Widk, gmina
Pruszcz Gdanski, powiat gdanski” - Zataeznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Protokét odbioru z dnia 29/08/2011 r. - Zalacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.
Porozumienie z dnia 30/11/2011 r. na wykonanie Il etapu opracowania pt. ,Opracowanie
projektu scalenia (dokumentacji geodezyjno — prawnej) dla obiektu Dziewie¢ Wiok, gmina
Pruszcz Gdanski, powiat gdanski® wraz z zatgcznikiem- Zalacznik nr 4 dokumentacja
zdjeciowa.

Protokot odbioru z dnia 09/12/2011 r. - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.
Porozumienie z dnia 26/07/2012 r. na wykonanie | etapu w zakresie przewidzianym do
wykonania w roku 2012 - opracowania pt. ,Opracowanie projektu scalenia (dokumentagji
geodezyjno — prawnej) dla obiektu Dziewie¢ Widk, gmina Pruszcz Gdanski, powiat gdanski”
wraz z Aneksem nr 1 oraz zatgcznikami- Zatagcznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Protokét odbioru z dnia 06/09/2012 r. - Zatgcznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.
Porozumienie z dnia 31/10/2012 r. na wykonanie Il etapu w zakresie przewidzianym do
wykonania w roku 2012 - opracowania pt. ,Opracowanie projektu scalenia (dokumentacji
geodezyjno — prawnej) dla obiektu Dziewie¢ Wik, gmina Pruszcz Gdanski, powiat gdanski’
wraz z zatgcznikami - Zatgcznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Protokdt odbioru z dnia 03/12/2012 r. - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Kopia operatu technicznego scalenia gruntow (tomy) - Zalacznik nr 4 dokumentacja

zdjeciowa.

Podpis podmiotu odpowiedzialnych za
kontrolowanego

FEURLIDI

nnradl (Gaidic

z up. STAROSTY Podpisy pracownikéw

realizacje czynnosci PODINSPEKTOR

Marian kontrolnych -
chon /f///,,&

WICESTAROSTA Marzena Thynd
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Dodatkowe wyjasnienia do wykonania operatu technicznego

Beneficjent przedstawit w trakcie czynnosci kontrolnych kopie Operatu technicznego. Oryginaty
operatu technicznego zostaly przekazane do WBGITR w Gdarisku — zgodnie z wnioskiem -

Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Il. Wykonanie zadania wynikajacego z pozycji B 1.1 (wykonanie robét budowlanych

poscaleniowych, wynikajacych z kosztorysu inwestorskiego) oraz B 1l.2-5 Zestawienia

rzeczowo - finansowego z realizacji operacji dia etapu Il zalaczonego do wniosku o ptatno$é

ZtoZzonego w SW w dniu 04/02/2014 r. zweryfikowano na podstawie:

1.

10.

11.

Zgloszenie budowy i robdt budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na budowe dot.
przebudowy celem modernizacji istniejacych nawierzchni , przebudowa celem remontu
poboczy gruntowych, wykonanie innych drobnych robét drogowych (dziatki nr 14; 67/9; 67/10)
- Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Protokét odbioru koricowego dot. wykonania powykonawcza inwentaryzacja geodezyjna dla
dziatek nr 14; 67/9;67/10 - Zalacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Umowa nr GKiK.17.2013 (wykonanie inwentaryzacji) - Zatacznik nr 4 dokumentacja
zdjeciowa.

Umowa nr GKiK.16.2013 (inspektor nadzoru) - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.
Projekt wykonawczy ,Szkice i rysunki obrazujace zamierzenie budowlane” - Zalgcznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa.

Umowa nr GKiK/Z0/11/2013 dot. wykonania dokumentacji projektowej - Zalacznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa,.

Protokot zdawczo — odbiorczy dot. dokumentacji projektowej - Zatgcznik nr 4 dokumentacja
zdjeciowa.

Umowa nr GKiK.07a.2013 dot. wykonania mapy do celéw projektowych - Zatacznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa.

Protokét odbioru koricowego dot. wykonania mapy do celéw projektowych - Zatgcznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa.

Protokét odbioru koncowego dot. przebudowy celem modernizacji istniejgcych nawierzchni |
przebudowa celem remontu poboczy gruntowych, wykonanie innych drobnych robét
drogowych (dziatki nr 14; 67/9; 67/10) - Zalacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Umowa nr 26/2013/p dot. przebudowy celem modernizacji istniejgcych nawierzchni |
przebudowa celem remontu poboczy gruntowych, wykonanie innych drobnych robot
drogowych (dziatki nr 14; 67/9; 67/10) - Zalacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

ALl L

z up. STAROSTY Podpisy pracownikéw 6?‘9&5

Podpis podmiotu odpowiedzialnych za (nnraf (ajols
kontrolowanego : realizacje czynnosci
Martan LCichon kontrolnych PODINSPEXTOR

WICESTAROQSTA o
‘/% e A

Marzena Trvnda




1.1 Roboty ulegajace zakryciu i zanikajace wynikajace z kosztorysu inwestorskiego poz. nr 1-
10; 12; 14 uznaje sie za wykonane na podstawie:

1.

3.

Protokét odbioru koncowego dot. przebudowy celem modernizacji istniejgcych nawierzchni |
przebudowa celem remontu poboczy gruntowych, wykonanie innych drobnych robot
drogowych (dziatki nr 14; 67/9; 67/10) - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Umowa nr 26/2013/p dot. przebudowy celem modernizacji istniejgcych nawierzchni
przebudowa celem remontu poboczy gruntowych, wykonanie innych drobnych robot
drogowych (dziatki nr 14, 67/9; 67/10) - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Operat techniczny z inwentaryzacji powykonawczej ukiadu drogowego (wraz z mapami) -
Zatgcznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

.3 Weryfikacja zakresu rzeczowego na podstawie ogledzin miejsca realizacji projektu w
oparciu_o kosztorys inwestorski oraz projekt .szkice i rysunki obrazujace zamierzenie

budowlane” - zgodnie z zatacznikiem nr 3a.

lll. Koszty ogdlne:
Wykonanie zadania wynikajacego z pozycji B Il 1 Zestawienia rzeczowo — finansowego z

realizacji operacji dla etapu | zalaczonego do wniosku o platnosé zlozonego w SW w dniu
30/10/2013 r. zweryfikowano na podstawie:

1.

Porozumienie z dnia 29/10/2009 r. na wykonanie opracowania pt. ,Zatozenia do projektu
scalania gruntéw i Studium Srodowiskowe dla Dziewie¢ Widk - Zatacznik nr 4 dokumentacja
zdjeciowa.

Protokét odbioru z dnia 15/12/2009 r. - Zatacznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Zalozenia do projektu scalania gruntéw - Zatagcznik nr 4 dokumentacja zdjeciowa.

Protokdt negocjacyjny z dnia 22.09.2009r. ,wykonanie opracowania Pt. Zalozenia do projektu
scalania gruntow i Studium s$rodowiskowe dla obrebu Dziewie¢ Wiok” - Zalacznik nr 4
dokumentacja zdjeciowa.

Studium $rodowiskowe dla obrebu Dziewigé Wiok - Zalgcznik nr 4 dokumentacja

zdjeciowa.

Pomiary zostaly dokonane za pomoca nastepujacych urzadzen pomiarowych:

drogomierz GEO-FENNEL M 10

Zataczniki:
3a. Zweryfikowany zakres projektu — roboty budowlane
z up. STAROSTY 4
Podpisy pracownikow / 5%
Podpis podmiotu odpowiedzialnych za 3
kontrolowanego Marid s realizacje czynnosci
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"_7_‘-;7;/""
e




yoAujosuoy Iosouuhzo dbezesl ez yokueizpaimodpo moyiumooeld Asidpod oBauemojoljuoy njoiwpod sidpog

BPUALL BUSZIBH ZVMG_\R:UU T o avSIoIM
i

\ UoYITS Yoy
=1 "
YOLNSHKIO ALSO¥Y1S ‘dn z
d/N a/N 0 1602 .60Z|2W el c
a/N a/N 0 €L8 glg[cw Ll |
i 9 g ¥ () [4 2
npyefoad
oBauejmopnq ifoezeljeas | oBapjsio}samul obanysioysamul
iBemn npjaload (e) - (&) eoslaiw nsAiojzsoy Aieiw nsAiojzsoy | d
: z eokleyiuim Beoluzoy uizpd|bo z eskle)iuAm | pppsoupar | z feskleyiuim
aso|| z eoseleyiuim 2s0|| ifoAzod uN
2s0]|

BE AU Mluzokjez



CAACZVIE w5

UCHWALA NR XXIXI1}92! 2013
RADY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 20 marca 2013r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Gdanskiego z siedzibg wladz w Pruszczu Gdanskim

na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm) Rada Powiatu
Gdanskiego uchwala

Rada Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatu Gdariskiego z siedzéba
wtadz w Pruszczu Gdanskim w brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§2

Traci moc uchwafa Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 24 kwietnia 2008 roku
Nr XVHI/113/2008 w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

f

Przewodnicz Rady
Powiatu }iﬁﬁc kiego
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Schemat Organizacyjny Starostwa

KD Samodzielne
Stanowiska ds. Kadr

SP Wydziat Spraw

ST STAROSTA

Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr XXIX/192/2013

Rady Powiatu Gdanskiego
z dnia 20 marca 2013r.

Czionkowie Zarzadu

[1  WST Wicestarosta

AB Wydziat
L{ Architektury 1
Budownictwa

SEK Sekretarz

Spotecznych p

P ROS Wydzial
BZK Wydziat | Ro]nictwa 1 OChI‘OI‘ly
Bezpieczenstwa i Srodowiska
Zarzadzania Kryzysowego

) : IN Wydziat
PRK Powiatowy Rzecznik | Infrastruktury:
Konsumenta - Referat Utrzymania
Drég

KAW Samodzielne - Referat Remontowo -
Stanowiska ds. audytu Inwestycyjny

wewngtrznego 1 kontroli

JRP Jednostka Realizujaca
Projekt

- Referat Zamdwien
i Rozliczen
Finansowych

GKIiK Wydziat

Geodezji, Kartografii

1 Katastru:

- Osrodek
Dokumentacji
Geodezyjno -
Kartograficznej

- Referat Ewidencji

—1  Gruntéw 1 Budynkéw

- Referat Uzgadniania
Dokumentacji
Projektowe;j

- Referat Gospodarki
Nieruchomosciami

SK Skarbnik

|| KO Wydziat FN Wydziat
Komunikacji Finansowy
| | OR Wydziat
Organizacyjny

ZP Samodzielne
L | Stanowiska ds. Zamowien
Publicznych

RP Zespdt Radcéw
Prawnych

BR Samodzielne
Stanowisko ds. obstugi
— Rady Powiatu

BZ Samodzielne

— Stanowisko ds. obstugi
Zarzadu Powiatu
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATU GDANSKIEGO
Z SIEDZIBA WLADZ W PRUSZCZU GDANSKIM

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatu Gdanskiego z siedzibg wtadz
w Pruszczu Gdanskim, zwany dalej “Regulaminem”, okreéla organizacje
| zasady dziatania Starostwa Powiatu Gdanskiego z siedzibg wladz w Pruszczu
Gdanskim, zwanego dalej “Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez
wewnetrzne komérki organizacyjne Starostwa.

§ 2. Starostwo jest jednostkg budzetowa przy pomocy ktérej Zarzad Powiatu
wykonuje zadania Powiatu.

§ 3. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa
jest Starosta.

§ 4. Starostwo wykonuije:

1. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowej,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzgdowej lub samorzadowe;.

3. Zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL 1
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§ 5. Starosta "ST"
I. Starosta kieruje pracg Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa

przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.
2. Starosta jako Przewodniczgcy Zarzadu Powiatu organizuje jego prace, kieruje
biezacymi sprawami Powiatu oraz reprezentuje go na zewnatrz.

3. Do kompetencji Starosty nalezy, w szczegélnosci:
1) wystepowanie z wnioskiem do Rady Powiatu o powotanie cztonkéw Zarzgdu

Powiatu,

2) wystepowanie z wnioskiem do Rady o powotanie i odwotanie Skarbnika
Powiatu,

3) ogtaszanie uchwat organow Powiatu i sprawozdan z wykonania budzetu
Powiatu,
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4) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej oraz podpisywanie decyzji administracyjnych wydawanych przez
Zarzad Powiatu,

5) upowaznienie pracownikéw Starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu do wydawania w jego
imieniu decyzji,

6) podejmowanie czynnosci zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu
publicznego,

7) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikéw zatrudnionych w Starostwie,

8) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,

9) wykonywanie zwierzchnictwa powiatowych stuzb, inspekciji i strazy,

10) realizacja polityki personalnej w Starostwie,

11) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,

12) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy wewnetrznymi komdrkami
organizacyjnymi Starostwa,

13) ustanawianie petnomocnikéw do okreslonych zadan, powotywanie komisji,
zespotéw do rozwigzywania okre$lonych problemow czy zadan,

14) przyjmowanie mieszkancéw w sprawach skarg i wnioskow,

15) wykonywanie innych zadan i czynnosci zastrzezonych dla Starosty
ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien
Statutu Powiatu
i Regulaminu,

16) petienie funkcji reprezentacyjnych.

§ 6. Wicestarosta "WST"

iE

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez

Staroste i okreslone niniejszym Regulaminem.

W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkgii,

zadania i kompetencje w zakresie kierowania pracg Zarzadu Powiatu i Starostwa

w tym w zakresie gospodarki finansowej wykonuje Wicestarosta.

Do kompetencji Wicestarosty w szczegdlnosci nalezy w szczegolnosci:

1) koordynacja dziatan podporzadkowanych mu wewnetrznych komorek
organizacyjnych Starostwa,

2) nadzér merytoryczny nad praca podlegtych wewnetrznych komorek
organizacyjnych Starostwa, w tym m.in.:
a) akceptowanie materiatow kierowanych na posiedzenia Zarzadu Powiatu,
b) nadzér nad realizacjg uchwat Rady Powiatu, uchwat i stanowisk Zarzadu

Powiatu,
¢) przyjmowanie mieszkancéw w sprawie skarg i wnioskow,
3) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania

podporzadkowanych wewnetrznych komérek organizacyjnych Starostwa,
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4) dokonywanie ocen pracy podlegtych kierownikéw wewnetrznych komérek
organizacyjnych Starostwa,

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administragji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

6) przewodnictwo i organizacja prac komisji i zespotéw powotanych przez
Zarzad lub Staroste,

7) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Starosty.

§ 7. Sekretarz Powiatu "SEK"

L

Sekretarz Powiatu sprawuje nadzér nad wykonywaniem biezacych zadan przez
wewnetrzne komorki organizacyjne Starostwa, w szczegdlnosci nad terminowym
I prawidtowym zatatwianiem spraw, przestrzeganiem Regulaminu i instrukcji
kancelaryjnej.

Ponadto, Sekretarz Powiatu zapewnia merytoryczng i techniczno - organizacyjna

obstuge posiedzen organdw kolegialnych Powiatu.

Do kompetencji Sekretarza Powiatu nalezy, w szczegélnosci:

1) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projekiéw aktéw
regulujgcych struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek
wewnetrznych,

2) nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,

3) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady
Rady projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

4) zapewnianie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnoéci Starostwa,

5) nadzér w zakresie przestrzegania zasad instrukcji kancelaryjnej, przepiséw

jednolitego rzeczowego wykazu akt, kodeksu postepowania
administracyjnego,
6) rozstrzyganie spraw organizacyjnych, szkoleniowych i osobowych

pracownikdéw Starostwa,

7) koordynacja  dziatan podporzadkowanych  wewnetrznych  komérek
organizacyjnych Starostwa,

8) nadzor merytoryczny nad praca podlegltych wewnetrznych komdrek
organizacyjnych Starostwa, w tym m.in. :
a)  akceptowanie materiatéw kierowanych na posiedzenia Zarzadu,
b)  nadzér nad realizacja uchwat Rady oraz uchwat i stanowisk Zarzgdu,
c) przyjmowanie mieszkancow w sprawie skarg i wnioskow,

9) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
podporzgdkowanych wewnetrznych komérek organizacyjnych Starostwa,

10) dokonywanie ocen pracy podlegtych kierownikéw wewnetrznych komdrek
organizacyjnych Starostwa,

I1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administragcji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

12) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
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§ 8. Skarbnik Powiatu "SK"
1. Skarbnik Powiatu jest gléwnym ksiegowym budzetu Powiatu.
2. Do kompetencji Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

0)

7

8)

9)

przygotowanie trybu pracy nad projektem uchwaly budzetowej, w tym
obowiazki poszczegdinych komérek organizacyjnych zwiazane z tworzeniem
budzetu,

nadzér nad wstepnym opracowaniem projektu uchwaty budzetowej Powiatu
i wieloletniej prognozy finansowej oraz ich zmian,

biezaca kontrola i analiza przebiegu wykonywania budzetu Powiatu,

opracowywanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu,

wykonywanie uprawnien i obowiazkéw gtéwnego ksiggowego budzetu
Powiatu,

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych w zakresie gospodarki
finansowej Powiatu,

przygotowywanie stosownych projektéw uchwat rady oraz zarzadu w
zakresie gospodarki budzetowej Powiatu,

analiza i kalkulacja finansowa pod katem efektywnego zarzadzania finansami
Powiatu,

kontrasygnowanie ~ czynnoéci  prawnych  skutkujacych — powstawaniem
zobowigzan majatkowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom
do dokonywania kontrasygnaty.

10) dokonywanie okreslonych analiz realizacji budzetu oraz przedstawianie

wnioskéw zmierzajacych do poprawy dyscypliny finanséw publicznych
i zachowania rownowagi budzetowej,

11) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,
12) uczestniczenie w pracach oraz obradach rady i zarzadu z gtosem

doradczym.

13) uczestniczenie w pracach komisji statych Rady Powiatu z glosem doradczym

w zakresie kompetencji skarbnika Powiatu,

14) wykonywanie innych zadan przewidzianych odrebnymi przepisami.

ROZDZIAL 1l
Struktura organizacyjna Starostwa

§ 9.1. W Starostwie wyodrebnia sie nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:
wydzialy i réwnorzedne z wydziatami komérki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy.

2. W ramach wydziatéw moga by¢ wyodrebnione referaty.

3. Praca wydzialu kieruje naczelnik wydziatu. W wydziatach na podstawie
zarzadzenia wewnetrznego Starosty moze by¢ utworzone stanowisko zastepcy
naczelnika wydziatu.

4. Praca referatu kieruje kierownik referatu.




