ZARZADZENIE NR 2/2013
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 7 stycznia 2013 r.

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania i obstugi petentow w Punkcie
Obstugi Osob Niepetnosprawnych Ruchowo w Starostwie Powiatowym w
Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie § 43 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego ‘Starostwa Powiatu
Gdanskiego w Pruszczu Gdanskim

1.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Punkt Obstugi Oséb Niepetnosprawnych Ruchowo zostaje powotany w ramach
tamania barier architektonicznych i znajduje sie w pomieszczeniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w budynku Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim — wejscie od ulicy Niepodlegtosci.

Osobg upowazniong do korzystania z Punktu Obstugi Oséb Niepetnosprawnych
Ruchowo jest osoba niepetnosprawna ruchowo z aktualnym orzeczeniem o
stopniu niepetnosprawnosci za wskazaniem 05 R lub réwnowaznym ZUS, ktéra
zatatwia swojg osobistg sprawe w urzedzie.

Punkt Obstugi Osob Niepetnosprawnych Ruchowo nie dotyczy obstugi oséb
niepetnosprawnych ktore wystepujg w zwiazku z wykonywang pracg zawodowsg
w imieniu pracodawcy oraz w ramach udzielonego jej petnomocnictwa przez
osobe trzecia.

§2

Punkt Obstugi Os6b Niepetnosprawnych Ruchowo czynny jest w dni pracy Starostwa
Powiatu Gdanskiego w Pruszczu Gdanskim w godzinach 9.00 — 13.00.

§3
Przyjmuje sie ogolne zasady funkcjonowania Punktu Obstugi Os6b Niepetnosprawnych
Ruchowo:
1. Osoba Niepetnosprawna Ruchowo zwraca sie z prosbg do pracownika

sekretariatu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie o poproszenie do Punktu
Obstugi Oso6b Niepetnosprawnych Ruchowo pracownika wydziatu lub
samodzielnego pracownika Starostwa Powiatowego odpowiedniego dla
zatatwienia jej sprawy w Urzedzie, po okazaniu dokumentu uprawniajgcego do
korzystania z Punktu Obstugi Oséb Niepetnosprawnych Ruchowo.

2. W przypadku, kiedy Osoba Niepetnosprawna Ruchowo nie wie w jakim wydziale

ma zatatwi¢ sprawe pracownik PCPR prosi o pomoc pracownika Sekretariatu lub
Kancelarii Podawczej Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim we
wskazaniu wiasciwego wydziatu lub samodzielnego stanowiska.




§4

Osobg odpowiedzialng za wydelegowanie pracownika do biezacej obstugi osoby
niepetnosprawnej ruchowo jest naczelnik Wydziatu wiasciwego dla zatatwienia sprawy
lub Sekretarz w przypadku samodzielnego stanowiska.

1.

§5

Pracownik wydelegowany przyjmuje dokumenty w Punkcie Obstugi Oséb
Niepetnosprawnych Ruchowo, udziela informacji o dalszym toku postepowania
w sprawie oraz o sposobie poinformowania o zatatwieniu sprawy.

2. W przypadku koniecznosci dostarczenia dokumentow do Wydziatdw Starostwa

czynnoéci te wykonuje w zastepstwie osoby niepetnosprawnej oddelegowany
pracownik.

3. W przypadku koniecznosci uiszczenia optat gotdwkg w kasie Starostwa jak

rowniez zwrotu pokwitowania optaty, przekazanie $rodkow pienigznych
oddelegowanemu pracownikowi odbywa sie w obecnosci pracownika
sekretariatu PCPR.

§6

Zobowigzuje Sekretarza Powiatu i Naczelnikow Wydziatéw do zapoznania z treScia
zarzadzenia podlegtych pracownikow.

§7

Traci moc zarzadzenie Nr 78/2009 Starosty Gdarskiego z. dnia 6 listopada 2009 r.
w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania i obstugi petentow w Punkcie Obstugi Oséb
Niepetnosprawnych Ruchowo w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




