
ZARZĄDZENIE Nr 14l20l2
STAROSTY GDANSKIEGO

z dnia ..Ź. lutego 20I2r.

w sprawie przeglądu przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
materiałów zawieraj ących informacj e niejawne

Na podstawie art. l8l ust. I ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z20I0r. Nr 182, poz.IŻ28) zarządza się. co następuje :

$1

Ustala się ,,Harmonoglam przeglądu materiałów, którym
spełniania przez nie ustawowych przesłanek ochfony'',
zarządzenia.

$2

wcześniej nadano klauzule tajności pod kątem
który stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego

W celu przeprowadzenia przeglądu zgodnie z harmonoglamem' o którym mowa w $1 wyznacza się
Komisję w następującym składzie :
1. Przewodniczący Komisji - Zbigniew Bieniek, Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.
2. Sekretarz Komisji - Edmund Hoppe, Kierownik Kancelarii Niejawnej.

$3

l.Komisja przygotuje i przedstawi do akceptacji wykazy materiałów niejawnych podlegających
weryfikacji w ramach przeglądu, oddzielnie dla materiałów wewnętrznych (wytworzonych w
Starostwie Powiatowym) oraz zewnętrzny ch (przychodzących).

Ż. Wykazy, o których mowa w ust' 1 niniejszego paragrafu winny zawierać rekomendacje w zakresie
utrzymania, zmiany lub zniesienia nadanej wcześniej klauzuli tajności.

3. Wykaz materiałów zewnętrznych winien ponadto zawierać rekomendacje w zakresie wnioskowania do
ich wytwórców o rozwaŻenie zasadności zniesienia lub obnizenia klauzuli tajności.

s4

l.Po zakonczeniu przeglądu Komisja dokona odpowiednich zmian w oznaczeniu materiałów
podlegaj ących temu przeglądowi.

Ż' Po zakonczeniu prac Komisja przedstawi do akceptacji końcowy protokół z przęprowadzonego
przeglądu.

Zar ządzenie w cho dzi w Ży ci e z dniem podp i s anr a.
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HARMONOGRAM
przeglądu materiałów, którym wcześniej nadano klauzule tajności
pod Ętem spełniania przez nie ustawowych przesłanek ochrony

Dokumenty odniesienia :

. ustawa z dnia 5 sierpnia Ż0I0r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z20I0r. nr 18Ż, poz. 12Ż8) - art. 18l, ust. 1,

. rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnla 20|Ir. w sprawie sposobu oznaczania materiałów
i umieszczania na nich klauzul tajności (Dz. U. z201l Nr 288, poz' 169Ż).

. zarządzenie Nr 1412012 Starosty Gdańskiego z dnia .... lutego 2012r' w sprawie przeglądu przetwarzanych
w Starostwie Powiatowym materiałów zawierających informacj e niejawne,

Lp. Treść nrzedsiewziecia Wvkonawca
Termin

realizacii
Zal<ładany

efekt

1

Zapoznanie z nową ustawą o ochronie informa-
cji niejawnych

Pełnomocnik
ds. ochrony IN do końca 2011r'

uzmysłowienie konieczno-
ści dokonania przeglądu
materiałów nieiawnvch

2.

Przygotowanie i przekazanie do ABW informacji
o przekwalifikowaniu funkcjonującej w Staro-
stwie Powiatowym Kancelarii Tajnej w komórkę
organizacyjną o nazwie Kancelaria Niejawna,
w której przetwarzane będą materiały o klauzuli
--zastrzeŻone"

Pełnomocnik
ds. ochrony IN

do końca 20llr. realizacja
art.4Ż ust.6 w/w ustawy

Wydani e zatządzenia w sprawi e prze gl ądu
przetw arzanych w Starostwie Powiatowym
mat eri ałów zaw ier aj ącyc h info rm acj e ni ej awn e

Starosta
Gdański

l0.0Ż.2012r'
ustalenie harmonogramu
przeg1ądu,

Wznaczenie Komisji,
ustalenie zakresu
nrzeqladl

4.
Przygotowanie wykazu materiałów niej awnych
wytworzonych w Starostwie Powiatowym

Komisia 30.03.Ż01Żr.
- realizacja

$ 3 Ww zarządzenia
Starosty Gdanskiego

5.

Przygotowanie wykazu materiałów niejawnych
orzv chodzacvch do Starostwa Powiatoweso

6.
Przedstawienie wykazów, o których mowa pod
pozycją3 i 4 do akceptacji przez Starostę
Gdańskieso

7.

Przygotowanię wniosków do w1,twórców
zewnętrzny ch materiałów niej awnych
o rozwaŻęnie zasadności zniesienia lub obnize-
nia klauzuli tainości.

Komisja 30.04.201Żr. przygotowanie wymaga-
nych wniosków

8.

Zebranie kompletu odpowiedzi na wnioski od
wy'twórców zewnętrzny ch materi ałów niej aw-
nych

Komisja 15.06.2102r.
uzyskanie pisemnej
akceptacji na zmianę
klauzuli tajności materia-
łów zewnetrznvch

9.

Dokonanie zmian w oznaczeniu materiałów
podlegaj ących przeglądowi Komisja 20.07.Ż0lŻr.

realizacja
$ 4 ust. 1 wlw zuządze-

nia Starosty Gdanskieeo

10.

Przygotowanie i przedstawienie do akceptacji
przez Starostę Gdańskiego końcowego proto-
kołu z orzeotowadzonego orzegladu

Komisja
31.07 .2012r.

realizacja
$ 4 ust. 2 wlw zarzldze-

nia Starosty Gdanskiego

il
Zakończenie okresu przejściowego w zakresie
dostosowania ochrony informacji niejawnych
do wvmosów nowei ustawY

Starosta
Gdański

realizacja ustawowego
obowiąku


