Zarzadzenie nr 60/2010
Starosty Gdanskiego
z dnia 02 sierpnia 2010 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych lub innych zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2002 r., Nr 76, poz. 694 ze zm.), art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz § 40
Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim ustalonego
Uchwatg Nr XVI11/113/2008 Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzaniu nr 29/2010 Starosty Gdanskiego z dnia 19 kwietnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwigzanych z
realizacjq projektow wspdtfinansowanych ze $rodkédw unijnych lub innych Zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi wprowadza sie nastepujgcg zmiane:

1. Zatacznik nr 1 do =zarzadzenia w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia
rachunkowo$ci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych  zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje Naczelnikow Wydziatéw oraz Samodzielne Stanowiska do zapoznania z trescig
niniejszego zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikéw.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ewidencji operaciji

gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych
lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi od dnia 01 stycznia 2010 r.

Starosta Gdanski

Cezary Bieniasz — Krzywiec




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 60/2010
Starosty Gdanskiego

z dnia 02 sierpnia 2010r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI DLA OPERACJI GOSPODARCZYCH
ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
UNIUNYCH LUB INNYCH ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI

. Zasady ogdine
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Okresla sie jednolite zasady postepowania w Starostwie Powiatowym w przypadku
otrzymania dotacji na finansowanie projektéw wspétfinansowanych ze zrédet, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych przez Starostwo Powiatowe
i jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego.

Zasady zostaty opracowane na podstawie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 ze zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 157, poz. 1240
ze. zm.),

¢) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z
2009r. Nr 84, poz. 712 ze zm.),

d) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania
wnioskow o pfatnoéé w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786),

e) Komunikatu Ministra Finanséw w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finansOw publicznych,

f) innych obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa,

g) zawartych umdw na realizacje poszczegdinych projektow.

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrgbnymi
zarzadzeniami wewnetrznymi Starosty Gdanskiego oraz Kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu Gdanskiego.

Obowigzki w zakresie zaktadania wyodrebnionych rachunkéw bankowych przez Powiat
Gdanski okresla zawarta umowa na realizacje projektu.

W przypadku obowigzku zatozenia wyodrebnionych rachunkéw bankowych do realizacji
zadan wynikajacych z projektéw, ktére sa finansowane $rodkami dotacji, na wniosek
Wydziatu Spraw Spotecznych lub Dyrektora jednostki organizacyjnej powiatu, pracownik
Wydziatu Finansowego podejmuje dziatania techniczne zwigzane z otwarciem
rachunkéw bankowych i moze to by¢ np:

- rachunek transferowy, na ktéry przekazywane sg dotacje, ktéry dziata przy organie,

- rachunek bankowy do obstugi catego projektu, z ktérego jednostka wykonujaca projekt
realizuje wydatki i na ktéry wptywajg $rodki na realizacje wydatkow, ktory dziata przy
jednostce budzetowej,

- wyodrebniony rachunek bankowy, na ktéry wptywa dotacja (zaliczka) i z ktorego sg
realizowane wydatki tylko ze srodkow zaliczki.

Po ostatecznym rozliczeniu projektu przez Instytucje Zarzadzajaca lub Posredniczaca na

wniosek Wydziatu Spraw Spotfecznych lub Dyrektoréw jednostek organizacyjnych

dokonuje sie zamkniecia wyodrebnionych rachunkow bankowych.
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Dla kontroli zaciaggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw przyjmuje sie odpowiednio
zasady wynikajace z zarzadzenia wewnetrznego w sprawie procedur kontroli
wewnetrznej w zakresie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania
wydatkow.

Na dowodach ptatniczych oprécz zakresu kontroli wynikajacej z obowigzujacych
procedur wewnetrznych, dodatkowo kontroli prawidtowoséci realizacji wydatkow
wchodzacych w zakres realizowanego projektu dokonuje koordynator projektu (Wydziat
Spraw Spotecznych) pod wzgledem zgodnosci i prawidtowosci z wnioskiem aplikacyjnym
i harmonogramem realizacji wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowalnych.

7. Zaréwno w ewidencji bilansowej budzetu jak i na kontach jednostki do ewidencji operaciji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu bezwzglednie nalezy prowadzic
nastepujaca wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

a) w ewidencji budzetu — wyodrebnienie nastepuje poprzez wydzielenie kont analitycznych

stuzacych do rozliczania srodkéw dotacji i oznaczenie ich numerem umowy projektu,

b) w ewidencji jednostki (Starostwa) realizujacej projekt — wyodrebnienie nastgpuje

poprzez wydzielenie rejestru, dziennika obrotéw, kont ksiegi gtownej i ksiag
pomocniczych odrebnych dla kazdego realizowanego projektu, w ktoérych bedg
ewidencjonowane operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg poszczegoinych
projektow lub w rejestrze podstawowym jednostki budzetowej (rejestr nr 1) poprzez
zastosowanie odpowiedniego kodu rachunkowego, operacji ujmowanych na kontach
ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych (konto 130, konta zespotu ,2”,,471 7).

8. Do wydatkéw podlegajacych wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na kontach jednostki

10.

11.

13.

zwigzanych z realizacja projektow na realizacje, ktérych otrzymujemy dotacje sporzadza
sie wydzielone, jednostkowe (szczegbtowe) sprawozdania budzetowe zgodnie z
zasadami . okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Nie ma natomiast obowigzku sporzadzania sprawozdan
do uzyskanych dochoddw w trakcie realizacji projektu.

Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektu winna by¢ gromadzona i
przechowywana w odrebnych zbiorach dokumentéw. W przypadku gdy nastepuje
wyodrebnienie analityczne do zbioru dokumentéw podstawowych wigcza sig
potwierdzone przez Naczelnika Wydziatu Finansowego lub Skarbnika za zgodnos¢ z
oryginatem kserokopie dokumentéw, natomiast oryginaty dowoddéw ksiegowych wraz ze
sprawozdaniami budzetowymi oraz wydrukami wymaganymi przepisami ustawy o0
rachunkowos$ci przechowuje sie w wydzielonych segregatorach.

Termin przechowywania dokumentacji okresla kazdorazowo zawarta umowa na
realizacje projektu.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacje projektow, ktére sg finansowane ze $rodkow
dotacji powinny byé oznakowane logo Unii Europejskiej, logo Funduszu z jakiego sg
finansowane oraz logo Programu i zatwierdzone do realizacji przez osoby do tego
upowaznione, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie procedurami obowigzujacymi w
Starostwie Powiatowym. Dowody pfatnicze wymagaja dodatkowo akceptacji przez osobe
koordynujaca realizacje projektu czyli Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych w
Wydziale Spraw Spotecznych, a w przypadku jego usprawiedliwionej nieobecnosci przez
Sekretarza Powiatu.

W przypadku, gdy niewykorzystane érodki dotacji majg byé zgtoszone do wydatkow
niewygasajacych, o ile przepisy szczegdlne dopuszczaja taka mozliwos¢, komdrka
organizacyjna Starostwa odpowiedzialna za realizacje projektéw tj. Wydziat Spraw
Spotecznych oraz jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego sg zobowigzane w
terminie do 25 pazdziernika kazdego roku, do pisemnego poinformowania Zarzadu
Powiatu o kwocie niewydatkowanej w danym roku $rodkéw dotacji, zgtoszenia jej do
Instytucji Posredniczacej lub Wdrazajacej oraz zwrotu niewykorzystanych $rodkow
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dotacji na okreslone rachunki bankowe budzetu Powiatu w terminie do 25 listopada
kazdego roku kalendarzowego, o ile tak stanowiag przepisy szczegdine.

Skarbnik Powiatu w termie do 30 — go listopada kazdego roku zobowigzany jest do
zwrotu niewykorzystanych srodkow na rachunki bankowe wskazane przez wiasciwe
Instytucje Posredniczace lub Wdrazajace.

W przypadku gdy $rodki otrzymanej dotacji nie bedg uwzglednione w ramach $rodkéw
niewygasajacych, jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego sg zobowigzane do
zwrotu niewykorzystanych $rodkéw do dnia 30 grudnia kazdego roku na odpowiedni
rachunek bankowy Powiatu. Skarbnik Powiatu zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw do organu przekazujacego dotacje w terminach i na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i zgodnie z ewentualnymi
wytycznymi instytucji przekazujacej dotacje.

Il. Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie dla operacji
gospodarczych w sytuacji gdy projekt realizuje inna jednostka organizacyjna.

1.

2.

Umowe z odpowiednig instytucja podpisuje Dyrektor (kierownik) jednostki organizacyjnej
na podstawie odpowiedniego petnomocnictwa.
W Starostwie otwiera sie tzw. "rachunek transferowy” (o ile tak stanowig przepisy),
- na ktory:
= wptywa dotacja z Instytucji Posredniczacej, Wdrazajgcej lub z Banku Gospodarstwa
Krajowego,
= przesuwane sa z rachunku podstawowego budzetu $Srodki wtasne powiatu w
przypadku, kiedy wymagany jest wkifad wtasny powiatu,
= wptywajg niewykorzystane srodki przekazane na realizacje projektu — przelew z
jednostek organizacyjnych,
- z ktérego:
= przekazywane sg $rodki dotacji na wyodrebniony rachunek bankowy stuzacy do
realizacji projektu przez poszczegolne jednostki organizacyjne,
= przekazywane sg $rodki wiasne na sfinansowanie wkfadu wtasnego.
Na rachunkach, o ktérych mowa ust. 2, moga wystepowac takze inne operacje
bezposrednio lub posrednio zwigzane z realizacjg projektu tj. operacje rozliczeniowe
badz rozrachunkowe.
Srodki finansowe, o ktérych mowa wyzej, jednostkom organizacyjnym przekazywane sg
w wielkosciach i terminach wynikajacych z wczesniej okreslanych harmonogramow.
Ewidencji operacji dokonuje sie na ustalonych kontach syntetycznych w Zaktadowym
Planie Kont w zgodnosci z ustalong trescig ekonomiczna.
Dla kazdego projektu gtéwny ksiegowy ustala konieczne do ewidencji konta ksiegowe i
przedkfada do zatwierdzenia Staroscie Powiatu.
Wzory typowych ksiegowan operacji na kontach syntetycznych:
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1) wptyw dotacji na dofinansowanie projektu,

2) wptyw srodkéw na pokrycie wktadu wiasnego,

przekazanie $rodkéw dotacji na realizacje projektu dla jednostki organizacyjnej,
przekazanie srodkéw na realizacje projektu w czesci pokrycia wktadu wtasnego,
przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28S,
przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodow i wydatkow.
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lll. Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie dla operacji
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gospodarczych w sytuacji gdy projekt realizuje Starostwo Powiatowe.

Umowe o realizacje projektu podpisuje Zarzad Powiatu Gdanskiego i realizowana jest

przez Starostwo Powiatowe.

W przypadku gdy nie wystgpi konieczno$¢ wyodrebnienia rachunku bankowego,

operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu rozliczane beda z rachunku

podstawowego budzetu.

2.1) Zapisy operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu na koncie ,130”
dokonywane beda dodatkowo ,memoriatowo” tj. w sposob powielony.

Dla realizacji projektu moze by¢ otwarty wyodrebniony rachunek bankowy (o ile umowa

tak stanowi¢ bedzie), na ktéry wptywac bedzie dotacja (zaliczka) i z ktérego realizowane

bedg ptatnoéci z tej zaliczki zwigzane z realizacjg projektu.

3.1) Operacje zwigzane z wptywem $rodkéw dotacji lub zwrotem uwidocznione na
wyciggach bankowych stanowig w ewidencji ksiegowej jednostki — ,Wptyw §rodkow
na realizacje wydatkéw lub ich zwrot”’, a w ewidencji budzetu — ,Wielko$¢ srodkow
dotacji otrzymanej i zarazem wielkos¢ srodkdw przekazanych na realizacje
wydatkéw projektu lub ich zwrot”.

3.2 ) Zapisdw operacji na rachunku, o ktérym mowa w ust. 3 na kontach ksiegowych
organu dokonuje sie tzw. ,memoriatowo” na podstawie uwierzytelnionych za
zgodnos¢ z oryginatem wyciggow bankowych.

Zapiséw operacji, o ktérych mowa w ust. 2 na kontach jednostki dokonuje sie na

podstawie uwierzytelnionych kopii za zgodno$¢ z oryginatem, a w organie na podstawie

oryginatow, ktére nastepnie przechowuje sie w wyodrebnionym zbiorze dokumentow
zwigzanym z realizacjg projektu.

Dla operacji wynikajacych z dziatu lll niniejszego Zarzadzenia majg odpowiednio

zastosowanie ustalenia wynikajace z ust. 3,4,5 i 6 dziatu Il niniejszego Zarzadzenia.

Wzory typowych ksiegowan operacji:

a) w ewidencji ksiegowej jednostki w przypadku funkcjonowania wyodrebnionego
rachunku bankowego:
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b) w ewidencji ksiegowej budzetu:
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1) wptyw $rodkéw dotacji na wyodrebniony rachunek bankowy (zapis wtérny na
kontach budzetu),

2) zaptata za ustugi z konta budzetu:
w jednostce - wptyw $rodkéw wiasnych powiatu na sfinansowanie wydatkow
(zapis dodatkowy) oraz zaptata za ustugi (zapis wtérny na kontach Wn 810, Ma
800 fundusz inwestycyjny)
w budzecie — przekazanie srodkéw na realizacje wydatkow,

3) faktura za ustugi / zakupy,

4) zaptata za ustugi / zakup (zapis wtérny na kontach Wn 810 , Ma 800 fundusz
inwestycyjny) z wydzielonego rachunku bakowego,

5) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdania Rb-28S,

6) zwrot niewykorzystanych dotacji (zapis wtérny na kontach budzetu),

7) rozliczenie inwestycji i przekazanie wytworzonego $rodka trwatego na stan
majatku powiatu:
7a) 800/080 — przeniesienie z rejestru podstawowego jednostki
7b) 011/080 — przyjecie na stan w rejestrze podstawowym
Wielko$¢ wytworzonego majatku z konta 080 (rejestru wydzielonego) przenosi sie
do rejestru podstawowego i ujmuje na koncie 011 w momencie przekazania
srodka trwatego do uzytkowania na podstawie dowodu ,OT”.

7. Do konta 080 nalezy prowadzi¢ ewidencje dodatkowa, szczegdtowg wedtug zrodet
finansowania.

8. Z operaciji ujetych na wyodrebnionych urzadzeniach ksiegowych dokonuje sie¢ zgodnie z
ustawg o rachunkowosci wydrukéw zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej i ksiag
pomocniczych, dziennika obrotéw, zapiséw na kontach ksiegowych.

9. Woydruki, o ktdérych mowa w ust. 9 winne byé podpisane przez osobe sporzadzajaca, a w
przypadku wydrukéw za miesigc 12 i 13 dodatkowo zatwierdzone przez gtownego
ksiegowego.

10. Okres archiwizowania dokumentacji finansowo — ksiegowej zwigzanej z realizacjg
projektow wynika bezposrednio z ustalen zawartej umowy o dofinansowanie projektu.




