Na podstawie
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Zarzadzenie Nr %Dl W\
Starosty Gdaﬁskiego

w sprawie zasad uzywania do celow stuzbowych telefonéw stacjonarnych bedacych
wiasnodcig Powiatu Gdafiskiego w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim

ri. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym (tekst

jednolity : Dz, U. z 2001 r Nr 142 poz. 1592 z péZz. zm.).

zarzadzam, co nastgpuje:

o

§1
Aktualna numeré»w telefonéw wraz z przypisanymi do nich pracownikami
jest dostepna w Sek acie Starostwa Powiatowego oraz na stronie internetowej

tarostwa Powi awwegb

telefonie sluzbowym - nalezy przez to rozumieé stuzbowy telefon stacjonarny.
rozmowa sfuzbowa — polaczenie telefoniczne wykonane za pomocg telefondéw bedacych
12 Powiatu Gdanskiego w celach zwigzanych z wykonywang pracg i zadaniami

rOZIMoOwWa Pryw af’na - Duh@?en!e telefoniczne wykonane za pomocy telefondéw bedacych
whasnoscia Powiatu Gdanskiego w celach prywatnych.

oplata za po éqczea‘e — oplata za ushuge telekomunikacyjng poza centralg Starostwa
Powiatowego. zwigzana z oplata na rzecz operatora telekomunikacyjnego obstugujacego
Starostwo Powiatowe. Polaczenia miedzy numerami bezposrednio podigczanymi do
centrali nie zwigzane sa z zadnymi kosztami na rzecz operatora.
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Starostwa Powiatowego moga korzystaé ze shuzbowych telefonow
"H&ihw ﬁf-:s?,s;puj cych zasad:

‘ondw stuzbowych mozliwe s jedynie w celu realizacji natozonych
an oraz spraw stuzbowych,

owy powinny byé¢ krotkie, rzeczowe a sposdéb konwersacji
7 przyjetymi ogdlnospotecznymi normami,

¢ i wykonujac polaczenie powinien przedstawi¢ si¢ z imienia 1
nazwe Starostwa Powiatowego.
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§3

W przypadku uzycia telefonu stuzbowego do celéw prywatnych zobowiazuje sie
pracownikdéw Starostwa Powiatowego do zlozenia pisemnego o$wiadczenia do Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 15 kazdego miesigca
zawierajacego wszystkie jego polaczenia do celéw prywatnych z okresu od dnia 15
poprzedniego miesiaca do dnia 14 danego miesiaca wiacznie.

Oswiadczenie o ktérym mowa w ust.1 musi zawiera¢: imie i nazwisko osoby wykonujacej
polaczenia, numery telefonéw z ktérych wykonano potaczenia i numery telefonow
docelowych wraz z datg i czasem rozmowy. Jednocze$nie osoba wykonujaca potaczenia,
zobowigzana jest do zlozenia stosownego upowaznienia upowazniajacego Starostwo
Powiatowe do potracenia z wynagrodzenia za prace naleznych kwot za rozmowy
prywatne, o ile nie zlozyta wezesniej takiego upowaznienia.

Brak zlozenia przez pracownika o$wiadczenia okreslonego wyzej w ust. 1 i 2 jest
robwnoznaczne z os$wiadczeniem tego pracownika, o nie korzystaniu z telefondéw
stuzbowych w celach prywatnych w danym okresie.

Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego po zakoniczeniu okresu rozliczeniowego
wylicza koszty potlaczen zgloszonych jako prywatne na podstawienie ztozonych
oswiadczen o ktérych mowa wyzej w ustl i 2, danych bilingowych z centrali oraz
otrzymanych faktur od dostawcy tacz telekomunikacyjnych. Informacje o kwotach, w
postaci zestawienia zawierajacego imie, nazwisko osoby wykonujacej polaczenia oraz
taczny koszt brutto przekazywany jest do Wydzialu Finansowego. Starostwa
Powiatowego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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