Zarzadzenie nr 42/2008
Starosty Gdanskiego z dnia 29 lipca 2008 r
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym

w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121,

poz.591 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, zwany rokiem budzetowym w jego sktad
wchodzg nastepujace okresy sprawozdawcze:
1) kazdy kolejny miesigc kalendarzowy,
2) kolejny kwartat roku budzetowego,
3) pierwsze poétrocze roku budzetowego i kalendarzowego,

4) rok budzetowy i kalendarzowy.

§2
Dowod zastepczy stosuje sie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych dowodéw zrodtowych. Zastepczy dowédd ksiggowy sporzadza osoba
dokonujgca danej operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug. Dowdd ksiegowy
zastepczy moze by¢ sporzadzony tylko w sytuacjach, gdy jednostka nie otrzymata od

kontrahenta zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego.

§3
1. Ksigegi rachunkowe prowadzone w Starostwie Powiatowym uznaje sie za:

1) rzetelne, jesli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

2) bezbtedne jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania dowody ksiegowe dotyczace operacji
gospodarczych dokonanych w danym miesigcu, ktére wplynety do Wydziatu
Finansowego (giéwnego ksiegowego) z innych komérek organizacyjnych starostwa
do dnia 10 nastepnego miesigca, a za ostatni miesigc roku obrotowego nie pézniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym:

- zapewniono ciggtos¢ zapisow ksiegowych,
- bezbtednos¢ dziatania stosownych procedur obliczeniowych.

3) sprawdzalne, jezeli:
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udokumentowanie zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych pozwala na
identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych poprzez nadanie numeru dowodu
ksiggowego, numeru identyfikacyjnego, dekretacji dowodu ksiegowego,

- zapisy dokonywane sg w sposob chronologiczny i systematyczny, wediug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzadzanie sprawozdah budzetowych,
deklaracji podatkowych oraz dokonywania rozliczern finansowych z budzetami
i kontrahentami.

4) Prowadzone na biezaco, jezeli:

- pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
sprawozdan budzetowych, bilanséw, deklaracji podatkowych oraz dokonywanie
rozliczen finansowych z budzetem i kontrahentami,

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gidéwnej sg sporzadzane za poszczegolne
miesigce w terminach okreslonych w § 8 ust.2, a za ostatni miesigc roku
obrotowego nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

- zapisy w ksiegach rachunkowych (raportach kasowych) dotyczace operacji

gotowkowych dokonywane sg w tym samym dniu, w ktérym zostaly wykonane.

§4

Woprowadza sie generalne zasady prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym:

1. Zasada memoriatu to znaczy ujmowania w ksiegach rachunkowych, a w nastepstwie
w sprawozdaniu finansowym, ogofu operacji gospodarczych dotyczacych danego roku
obrotowego. Moga to zatem by¢ dotyczgce danego roku operacije:

- optacone,
- nie optacone, ale ktérych termin zaptaty juz zapadt,
- nie optacone, ale ktérych termin zaptaty jeszcze nie zapadt jednak przypadajgce na

dany rok; dotyczy to takze operacji nie notyfikowanych przez kontrahenta.

Oznacza to, iz niezaptacone koszty beda drugostronnie ujete w ksiegach rachunkowych,

jako zobowigzania, a nieoptacone przychody, jako naleznosci.

2. Zasada periodyzacji to znaczy zaliczanie dowodu ksiegowego do wtasciwego okresu

sprawozdawczego.




3. Zasada ostroznej wyceny to znaczy, ze poszczegbine skladniki aktywdw i pasywow
wycenia sie wediug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny. Chodzi tu przede wszystkim o:

- Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych o umorzenie,

- obcigzenie kosztow i strat wszystkimi kosztami i stratami poniesionymi, natomiast
uznawanie przychodoéw i zyskow wytgcznie przychodami i zyskami niewatpliwymi,

- tworzenie odpiséw aktualizujgcych na naleznosci watpliwe i niesciagalne z wyjatkiem

naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych.

4. Zasada istotnosci - nalezy prowadzi¢ takg ewidencje, aby zapewniata wyodrebnienie
tych wszystkich operacji gospodarczych, ktére wazag przy ocenie sytuacji majgtkowej,
finansowej, wyniku finansowym przy czym mozna stosowaé pewne uproszczenia, jezeli

. nie wywiera to ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego.

5. Zasada ciaglosci czyli poréwnywalnosci, polega na stosowaniu z okresu na okres,
przyjetych rozwigzan w celu zapewnienia poréwnywalnosci danych np.: tego samego
sposobu ksiegowania jednakowego rodzaju operacji gospodarczych, stosowania tych
samych zasad wyceny z okresu na okres, identycznosci bilansu zamkniecia
poprzedzajacego rok obrotowy z bilansem otwarcia roku sprawozdawczego. Odstepstwo
od zasady ciggtosci mozliwe jest tylko woéwczas, gdy np.:

- zapewnia to bardziej wierne odzwierciedlenie sytuacji majatkowej, finansowej lub
dochodowej do takich sytuacji zaliczy¢é mozna; dostosowanie sie do zmienionych
przepiséw lub ich orzecznictwa, dostosowanie sie do wskazan wynikajacych

. z przeprowadzonych kontroli, zmiany struktury organizacyjnej jednostki, przedmiotu
jej dziatalnosci, zmiany przepisow wewnetrznych. W takich przypadkach zmiana
nastepuje od pierwszego dnia nowego roku obrotowego. W uzasadnionych
przypadkach mozna dokona¢ niektérych zmian w ciggu roku obrotowego, stosujgc przy

tym techniczne zasady przyjete w rachunkowosci.

6. Zasada indywidualnej wyceny - w my$| tej zasady nalezy dokonywac¢ oddzielnej

wyceny kazdego poszczegdlnego sktadnika aktywoéw i pasywow, przychodéw

i zwigzanych z nimi kosztéw jak taz strat i zyskéw nadzwyczajnych.




WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

W bilansie wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, to jest wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zaliczamy miedzy innymi:

- autorskie prawa majatkowe,

- licencje,

- koncesje,

- prawo wynalazkow, patentdw, znakow towarowych, a takze nabyta wartos¢ firmy.

Nie stanowi zwigkszenia wartosci licencji programu komputerowego ,ulepszenie”
(modyfikacja), spetniajgca warunek przewidywanej przydatnosci diuzej niz rok, poniewaz
ustawa nie przewiduje aby rozwigzania dotyczgce ulepszen s$rodkéw trwatych byly
stosowane réwniez do wartosci niematerialnych i prawnych, dlatego modyfikacja programu,
zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut wartosci niematerialnych i prawnych
(sa to co najmniej modyfikacje programoéw komputerowych o cenie wyzszej niz 3.500 zt)
albo odpisywana jest jednorazowo w koszty.

Warto$ci niematerialne i prawne przed wykazaniem ich w bilansie powinny byé¢
zinwentaryzowane przez konfrontacje poszczegdlnych tytutdw tych sktadnikow
z dokumentami. Koniecznym jest sprawdzenie uzasadnienia merytorycznego
poszczegolnych tytutéw wartosci niematerialnych i prawnych oraz sprawdzenie poprawnosci

dokonanych odpiséw umorzeniowych.

RZECZOWY MAJATEK TRWALY | OBROTOWY

Na rzeczowy majatek trwaty skitadajg sie srodki trwate, inwestycyjne oraz zaliczki na poczet
inwestycji. Srodkami trwatymi sa nieruchomosci (grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budynki, budowle, lokale i inwestycje w obcych obiektach) maszyny urzadzenia,

srodki transportu, a takze inwentarz zywy, jezeli spetniajg jednoczesnie nastepujgce warunki:

jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie,

- ich uzywanie przewiduje sie przez okres dtuzszy niz rok,

- 83 kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania,

- 53 przeznaczone na wtasne potrzeby jednostki badz oddanie w uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej o podobnym charakterze,

- budynki wzniesione na cudzym gruncie oraz budynki i budowle stanowigce wlasnosc¢

przedsigbiorstwa, lecz wymagajace wykupu od Powiatu,

- inwestycje w obcych srodkach trwatych.

Zakupiony Srodek trwaly wycenia sie po cenie nabycia obejmujace;j:




- cene zakupu nalezng sprzedajacemu,

- koszty zakupu, montazu, préb i inne tacznie z optatami notarialnymi, skarbowymi,
pomniejszone o ewentualne odzyski oraz rabaty, skonta, uzyskane kary umowne
i inne zmniejszenia,

- podatek VAT obcigzajgcy zakup w czesci, w ktdrej podatek ten nie podlega odliczeniu lub

zwrotowi,

- prowizje, odsetki oraz réznice kursowe od kredytdw, pozyczek, zobowigzan i przedptat
w okresie realizacji inwestycji.

Wytworzony we wiasnym zakresie $rodek trwaty wycenia sie po koszcie jego wytworzenia.

Nie zwiekszajg kosztow wytworzenia koszty ogdinego zarzadu, sprzedazy, pozostate koszty

operacyjne i finansowe, ktére bezposrednio wplywajg na wynik finansowy z wyjatkiem

prowizji, odsetek i réznic kursowych.

Na ceng nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego, skiadajg sie wszelkie koszty

dotyczace danego obiektu, poniesione przed jego przyjeciem do uzywania w stanie

kompletnym i zdatnym do uzytku.

Sa to w szczegolnosci koszty:

- dokumentacji projektowej, badan geologicznych, pomiaréw geodezyjnych, nabycia gruntu,

opiat za jego uzytkowanie oraz ubezpieczenia inwestycji w okresie budowy,

przygotowania gruntu pod budowe, koszty likwidacji rozbieranych w zwigzku z inwestycjg
budynkéw i budowli, pomniejszone o przychody z rozbiédrki, koszty wznoszenia budynkéw
i budowli,

- koszty zakupu lub wytworzenia maszyn, urzadzen srodkéw transportu itp., ich transportu,

wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, remontdw, préb montazowych (rozruchu),

zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego, generalnego wykonawcy i inwestorskiego.

W przeddzienn zakonczenia realizacji inwestycji nalezy obliczyé dotyczace tej inwestycii

odsetki i roznice kursowe i zwiekszy¢ o nie koszty inwestyciji.

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego powieksza sie o koszt jego:

- ulepszenia, to jest rozbudowy, przebudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji,
powodujgcego wzrost wartosci uzytkowej obiektu w stosunku do posiadanej przezen
w dniu przyjecia do uzywania,

- ,doposazenia” w dodatkowe czesci, stanowiace swego rodzaju rozbudowe, jezeli facznie
warto$¢ doposazenia jednorazowo przekracza minimaing kwote podstawowego $rodka
trwatego.

Ulepszenie mierzy sie wzrostem wartoéci uzytkowej ulepszonego obiektu, a m.in.

wydtuzeniem okresu uzywania obiektu, wzrostem zdolnosci wytwérczej, poprawe jakosci,

obnizeniem kosztéw eksploatacji obiektu.




Wydatki na przedsiewziecia nie powodujgce ulepszenia $rodka trwatego zalicza sie do
remontow.

Warto$€¢ inwestycji rozpoczetych zmniejsza cato$¢ lub cze$é¢ kosztow inwestycii
rozpoczetych, ktora nie przyniosta zamierzonego efektu gospodarczego (np. wstrzymanie
inwestycji).

Nie wykazuje sie jako inwestycji rozpoczetej, lecz zalicza do $rodkéw trwatych, warto$é
nabytego na wtasne potrzeby gruntu takze i wtedy gdy jeszcze trwa wznoszenie na nim
budynkéw i budowli. Jest to tym uzasadnione, ze grunt stanowi samodzielny, niezalezny od
wzniesionych na nim budynkéw i budowli obiekt, ktéry nie podlega amortyzacji. Zaliczenie
gruntu do Srodkéw trwatych powinno nastgpi¢ automatycznie z dniem nabycia prawa

wiasnosci (akt notarialny, decyzja).

AMORTYZACJA (UMARZANIE) MAJATKU TRWALEGO | WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Majatek trwaly podlega stopniowemu umarzaniu i amortyzacji przy zastosowaniu stawek
okreslonych w ,\Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” bedacym zatgcznikiem nr 1 do
ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000r.
Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.). Dotyczy to nowych Srodkéw trwalych wprowadzonych do
ewidencji po roku 2001. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktére
wprowadzono do ewidencji przed 2001 rokiem umarza sie i amortyzuje wedtug stawek
ustalonych na dzien przyjecia $rodka trwatego. Ulepszone $rodki trwate umarza sie
i amortyzuje przy zastosowaniu dotychczas stosowanych stawek dla danego $rodka
trwatego. Umorzenie nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na
koncie 011 (z wyjatkiem gruntéw i doébr kultury) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, zaewidencjonowanych na koncie 020. Umorzenie i amortyzacje
nalicza si¢ raz do roku na dzien 31 grudnia za okres catego roku obrotowego lub na dzien
rozchodu $rodka trwatego, Zgodnie z art. 16 m ust. 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. odpiséw
amortyzacyjnych od wtasciwego spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego,
spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego, ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje
sig przy zastosowaniu rocznej stawki amortyzacyjnej w wysokosci 2,5 %.

Od wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 3.500 zi.
ujetych na koncie 020 dokonuje sie odpiséw umorzeniowych wedtug stawek okreslonych :

1) w art. 16 m ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. tj.. za okres dokonania odpiséw

amortyzacyjnych nie moze by¢ krotszy niz:
a) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich 24

miesigce,




b)od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych — 36 miesiecy,

c)od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.
Rzeczowy majatek trwaty przed wykazaniem w bilansie powinien by¢ zinwentaryzowany
w terminach i w sposéb okreslony w przyjetych przez Starostwo zasadach przeprowadzania
inwentaryzacji.
Srodki trwate w bilansie wykazuje sie wedilug ich stanu na koniec roku obrotowego
w wartosci netto, to jest wartosci poczgtkowej, w jakiej figuruja one w ksiegach
z uwzglednieniem skutkéw aktualizacji wyceny pomniejszonej o dotychczas naliczone
umorzenie i amortyzacje.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio z zakupu do uzytku na potrzeby
gospodarcze i administracyjne oprécz paliwa do samochoddéw stuzbowych, ktére odnosi sie
bezposrednio na konto ,310", zakupione materialy odpisuje sie w koszty w petnej ich
wartos$ci wynikajacej z faktur. W uzasadnionych przypadkach na podstawie decyzji gtébwnego
ksiggowego na konto ,310” mozna takze odnie$¢ inne zakupione materiaty. Na koniec roku
nie zuzyte materiaty w tym réwniez druki komunikacyjne inwentaryzuje sie i wycenia wg. cen
nabycia. Wielkosci wynikajace z wyceny na arkuszach spisu z natury odnosi sie na konto

materialy i wykazuje w bilansie w wartosci brutto wedtug cen nabycia.
DELUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Finansowy majatek trwaly obejmuje udziaty i akcje stuzgce trwatej lokacie s$rodkéw

pienigznych oraz inne nie przeznaczone do obrotu papiery wartosciowe.

Udzialy i akcje w innych podmiotach gospodarczych. Zaréwno udziaty i akcje wycenia sie

w cenach nabycia tj.:

- w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spotki aportéw pienieznych w wysokosci
rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel srodkéw pienieznych, takze jezeli nominalna
wartos¢ akcji lub udziatow jest nizsza lub wyzsza od sum za nie zaptaconych
0 ewentualne optaty zwigzane z udziatem w spodice,

- w przypadku wniesienia aportéw rzeczowych w wysokosci wartosci ksiegowej netto tych
aportéw, po ktérej figurowaly w ewidencji udziatowca/akcjonariusza powickszonej
0 ewentualne opfaty zwigzane z udziatem w spotce, jak np. notarialne, skarbowe.

Dtuzne papiery wartosciowe zaliczane do lokat, jak i przeznaczone do obrotu na dzien

bilansowy wycenia sie¢ w cenach sprzedazy, z reguty wyzszych od cen nabycia. Réznice

migdzy ceng nabycia lub zakupu tych papieréw, a aktualng ceng ich sprzedazy na dzien
bilansowy zalicza sie do przychoddéw lub kosztéw finansowych.

Jezeli udzialy i papiery wartoSciowe sa wyrazone w walutach obcych, to nalezy: lokaty

wyceni¢ po kursie, po ktérym nastapit ich zakup; przy ustaleniu, czy na dzien bilansowy nie




nastgpita trwata utrata ich wartosci, papiery te wycenia sie wedtug $redniego kursu danej
waluty, ustalonego przez prezesa NBP. Papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu nalezy
wycenic na dzien bilansowy po $rednim kursie danej waluty, ustalonym przez Prezesa NBP.

Ewentualne réznice kursowe, wynikajace z aktualizacji wyceny na dzien bilansowy, zaréwno
lokat jak i papieréw przeznaczonych do obrotu, zalicza sie do kosztéw lub przychodéw

finansowych.
NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA, W TYM ROWNIEZ Z TYTULU POZYCZEK

Przez naleznosci i zobowigzania oprécz nalezno$ci i zobowigzan z tytutu robét, ustug,
rozrachunkéw z pracownikami, wiascicielami, publicznoprawnych i pozostatych, rozumiemy
takze zobowigzania zaciggniete droga wystawienia obligacji.

Do naleznosci krotkoterminowych zalicza sie réwniez pozyczki udzielone z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych nawet jezeli okres ich sptaty jest diuzszy niz 12 miesiecy
liczac od dnia bilansowego, gdyz odpowiednie fundusze zalicza si¢ do zobowigzan
krotkoterminowych.

Naleznosci i zobowigzania wykazuje sie wedlug stanu na dzien bilansowy. Jezeli ich
uzgodnienie nastgpito na dzien wczes$niejszy, to stan uzgodniony koryguje sie o obroty
z kontrahentem, jakie miaty miejsce w okresie migdzy dniem uzgodnienia a dniem
bilansowym. O ile nie udafo sie uzgodni¢ salda naleznoséci w drodze potwierdzenia salda, to
wykazuje sie je w wysokosci wynikajacej z ksiag jednostki na dzien bilansowy, po dokonaniu
weryfikacji.

Potwierdzenia sald naleznosci wysyta sie do wszystkich kontrahentéw z wyjatkiem
kontrahentéw gdzie naleznos¢ jest mniejsza lub réowna 0,5% wartosci dolnej granicy
zaliczenia rzeczowych sktadnikéw majatkowych do podstawowych srodkéw trwatych .

Salda naleznosci sg kompensowane ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta
woéwczas, jezeli jest to dopuszczalne z prawnego punktu widzenia.

Nie zalicza sie do aktywow naleznosci i roszczen przedawnionych, umorzonych
i nieosiggalnych, co wynika z zasady istotnosci.

Z istoty aktywoéw wynika bowiem, ze zalicza sie do nich tylko te sktadniki majgtkowe, ktére
przedstawiajg wartos¢ gospodarczg. Utrata tej wartosci, stwierdzona w toku corocznej
inwentaryzacji poprzedzajacej zamkniecie ksiag rachunkowych, a spowodowana uptywem
czasu (przedawnienie), niemoznoscig wyegzekwowania naleznosci (nie$ciggalnosc¢) lub
rezygnacja z jej Sciggniecia (umorzenie) wywoluje koniecznos¢ odpisania takich naleznosci
na pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Nie ulegajg przedawnieniu roszczenia majatkowe, takie jak miedzy innymi:

- roszczenia z zakresu prawa administracyjnego,




- roszczenia majgce podstawe w prawie procesowym,
- 0 zniesienie wspotwiasnosci (art. 220 Kc),
- roszczenia wynikajgce z praw osobistych, stuzacych ochronie praw osobistych,
- roszczenia windykacyjne i negatoryjne wynikajace z wtasnosci nieruchomosci (art. 223 §
1 Ke),

roszczenia nie majace charakteru cywilnoprawnego (procesowe, administracyjne),

- zaspokojenie sie wierzyciela hipotecznego z nieruchomosci obcigzonej hipotekg (art. 77
ustawy o ksiegach wieczystych i hipotekach),
- uprawnienia cywilnoprawne inne niz roszczenia.
Roszczenie posesoryjne o przywrécenie stanu poprzedniego i 0 zaniechanie naruszen nie
przedawnia si¢ lecz wygasa o ile nie bedzie dochodzone w ciggu roku od chwili naruszenia.
Niektore terminy przedawnienia sg nastepujace:
. 1) szesciomiesieczny termin przedawnienia dotyczy migdzy innymi roszczen:
- pozyczkobiorcy o wydanie przedmiotu pozyczki,
- zwrotnych przewoznika badz spedytora z tytutu przewozu rzeczy przeciwko innym
przewoznikom,
2) roczny termin przedawnienia dotyczy miedzy innymi takich roszczen jak:
- wladciciela przeciwko samoistnemu posiadaczowi rzeczy o wynagrodzenie za
korzystanie z niej o zwrot pozytkéw lub zaptate ich wartosci, o naprawienie szkody
z tytutlu pogorszenia rzeczy oraz samoistnego posiadania rzeczy przeciwko
wiascicielowi o zwrot naktadéw na rzecz (termin liczony od chwili zwrotu rzeczy),
- wiaéciciela przeciwko uzytkownikowi o naprawienie szkody z powodu pogorszenia
rzeczy albo o zwrot naktadéw na rzecz (termin liczony od chwili zwrotu rzeczy),
- zastawcy przeciwko zastawnikowi 0 nhaprawienie,
. - wynajmujacego przeciwko najemcy o naprawienie szkody z powodu uszkodzenia lub
pogorszenia rzeczy, jak réwniez roszczenia najemcy przeciwko wynajmujacemu
o zwrot naktadéw albo o zwrot nadplaconego czynszu,
- Z umowy przewozu 0séb,
- Z UMOWY przewozu rzeczy,
- Z umowy spedycii,
- Z umowy skiadu,
- 0 naprawienie szkody wyniktej z utraty lub uszkodzenia rzeczy wniesionych do hotelu
lub podobnego zaktadu,
3) dwuletni termin przedawnienia dotyczy miedzy innymi roszczeh:
- Z tytutu sprzedazy dokonanej w zakresie dziatalnosci przedsiebiorstwa sprzedawcy,
roszczenia, rzemiesinikéw z takiego tytutlu oraz roszczenia. prowadzacych

gospodarstwa rolne z tytulu sprzedazy ptodéw rolnych i lesnych,
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wzajemnych producenta i kontraktujgcego z umowy kontraktacji,

z umowy rachunku bankowego (nie dotyczy roszczen o zwrot wkiadu
oszczednosciowego),

Z umowy — zlecenia o wynagrodzenie za spetnione czynno$ci i 0 zwrot poniesionych
wydatkow przystugujacym osobom, ktére stale lub w zakresie dziafalnosci
przedsigbiorstwa trudnig si¢ czynnosciami danego rodzaju (w tym z tytulu zaliczek
udzielonych tym osobom),

z umowy zlecenia z tytutu utrzymania, pielegnowania, wychowania lub nauki, jezeli
przystugujg osobom trudnigcym sie zawodowo takimi czynnoéciami albo osobom
utrzymujgcym zakiady na ten cel przeznaczone,

z umowy o dziefo (termin liczy sie od dnia oddania dzieta lub dnia, w ktérym dzieto
miato by¢ oddane),

0 rozwigzanie umowy darowizny (termin liczy sie od jej wykonania),

4) trzyletni okres przedawnienia dotyczy miedzy innymi roszczen:

z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla niektérych roszczen w ramach
konkretnych uméw gospodarczych przepisy przewidujg terminy odmienne, z reguty
krétsze od wskazanego terminu podstawowego,

ze stosunku pracy,

o wyptate udziatéw,

wiadciciela przeciwko wieczystemu uzytkownikowi o naprawienie szkody z tytutu
niewtasciwego korzystania z gruntu oraz wieczystego uzytkowania przeciwko
wiascicielowi o wynagrodzenie za budynki i urzadzenia istniejgce w dniu zwrotu
uzytkowanego gruntu,

o0 Swiadczenie okresowe np: o wyptate udziatow cztonkowskich, nadwyzki bilansowej,
0 odsetki za opdznienie w spetnieniu $wiadczenia pienieznego, z zastrzezeniem, ze

przedawnienie nastepuje najpdzniej z chwilg przedawnienia sie roszczenia gtéwnego ,

5) pigcioletni okres przedawnienia dotyczy miedzy innymi roszczen:

- podatkowych,

6) dziesiecioletni okres przedawnienia dotyczy miedzy innymi:

roszczen stwierdzonych prawomocnym orzeczeniem sadu lub innego organu
powotanego do rozpoznania spraw danego rodzaju albo orzeczeniem sadu
polubownego,

roszczen z tytutu zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Nalezno$ci i zobowigzania zagraniczne przedawniajg sie po uptywie terminu przewidzianego

w prawie, pod ktérego rzgdami zawarto umowe z kontrahentami zagranicznymi. Jezeli

roszczenie ulega przedawnieniu, naliczone od niego odsetki stanowig samodzielny tytut
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naleznosci, ktéry przedawnia sie po 3 latach od daty, gdy staly sie one nalezne. Bieg

przedawnienia rozpoczyna si¢ od dnia, w ktérym roszczenie stato sie wymagalne.

Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo:

- kazda czynnosc¢ przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw lub
egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalenia, zaspokojenia lub
zabezpieczenia roszczen,

- uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu osoby,

m.in. w postaci potwierdzenia salda.

Za niesciggalne uznaje sie te naleznosci, co do ktorych wierzyciel dysponuje dokumentami

jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo dochodzenia przez niego jego praw, nie ma

mozliwosci ich zaspokojenia. Dokumentami takim sg miedzy innymi:

- akt zgonu dtuznika, dokument stwierdzajacy brak majatku, z ktérego mozna by pokry¢

. naleznos¢,

- potwierdzenie uzyskane z sgdu o nie pozostawieniu spadkobiercow,

- protokét niesciagalnosci wydany przez wiasciwy organ w wyniku postepowania
egzekucyjnego,

- postanowienie sadu o oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadios$ci lub umorzeniu
postepowania upadiosciowego, gdyz majatek masy nie wystarczy na zaspokojenie kosztéw
tego postepowania lub o zakoriczeniu postepowania upadtosciowego,

- postanowienie sadu o ukfadzie przyjetym w wyniku postepowania uktadowego Ilub

uprawomochieniu sie ugody bankowe;.

W takich przypadkach nalezy wystapi¢ do zarzadu o umorzenie naleznoséci. Jezeli dokument

uzasadniajgcy niesciggalnos¢ dotyczy jednego tytutu naleznosci, to jego tres¢ rozcigga sie

na inne podobne naleznosci od tego samego dtuznika.

. Jezeli w razie sporu po wygraniu sprawy w sadzie lub postepowaniu egzekucyjnym,
sadowym, nalezno$¢ powiekszajg koszty sadowe lub inne przysadzone tytuly, to wchodzg
one w skiad kwoty wymagajacej zaptaty i zwiekszaja przychody przysztych okresow.

Na koniec roku wyrazone w walutach obcych naleznosci, aby wysokos¢ odpowiadata kwocie

wymagalnej na dzien zaptaty, przelicza sie wedtug ustalonego przez Prezesa NBP $redniego

kursu, obowigzujacego na dzien bilansowy Ilub wg innych wielkosci okreslonych

w przepisach szczegolnych.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan niepodatkowych nalicza sig zgodnie z przepisami

ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych tj,. w momencie ich zapfaty lub

pod datg ostatniego kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu w

uzasadnionych przypadkach za zgoda kierownika jednostki mozna odstapi¢ od naliczenia

odsetek. Zasada istotnosci uzasadnia rezygnacje miedzy innymi z naliczania odsetek od:
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- anulowanych w wyniku pertraktacji do dnia sporzadzenia bilansu, lub terminu naliczenia
odsetek,

- pozostatych naleznosci, co do ktérych odrebne przepisy stanowg o zaprzestaniu naliczania
odsetek lub w innych uzasadnionych przypadkach.

PAPIERY WARTOSCIOWE PRZEZNACZONE DO OBROTU

Do papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu zalicza sie potwierdzony
inwentaryzacjq stan na dzier bilansowy zakupionych celem odsprzedazy lub o okresie
wykupu krétszym niz rok akgji, obligacji, bonow skarbowych przynoszgcych dochody o statej
lub zmiennej wysokosci, a takze czekow, weksli obcych ptatnych w okresie dtuzszym niz
3 miesigce od daty ich wystawienia.

. Papiery wartoéciowe wycenia si¢ w cenach nabycia, a jezeli nie znieksztatca to wyniku
finansowego — w cenach zakupu.
Jezeli tego samego rodzaju papiery wartosciowe zostaty zakupione po réznych cenach,
a nastepnie sprzedane, to ich pozostatos¢ nalezy wyceni¢ stosujgc zasade:
- pierwsze przyszio — pierwsze wyszto.
Udzialy i akcje wlasne jednostki wycenia sie w cenie nabycia nie wyzszej od nominalngj.
Jezeli papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu opiewajg na waluty obce, to wycenia sie
je na dzien bilansowy po $rednim kursie danej waluty, ustalonym przez Prezesa NBP
(w momencie zakupu papierow wartosciowych nalezy wycenic¢ je po rzeczywistym kursie ich
zapfaty). Rdznice kursowe, wynikajgce z aktualizacji na dzien bilansowy wyceny papierow
przeznaczonych do obrotu, zalicza sie do kosztéw finansowych Iub przychodéw
finansowych.

$RODKI PIENIEZNE

Stan $rodkow pienieznych na dzien bilansowy obejmuje potwierdzone droga inwentaryzacji

pienigdze oraz jednostki pieniezne krajowe i zagraniczne (np. EURO) posiadane przez

jednostke na dzien 31 grudnia w postaci:

- gotowki,

- srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- czekdw i weksli obcych (ptatnych w okresie nie diuzszym niz 3 miesigce od daty ich
wystawienia),

- Srodkéw pienieznych w drodze,

- Znakow optaty skarbowej zakupionych do odsprzedazy.
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Ewentualne ujemne saldo na biezacym rachunku bankowym wykazuje sie jako skiadnik
kredytow krétkoterminowych lub diugoterminowych z tym ze, w przypadku wystgpienia salda
ujemnego lub dodatniego na rachunku gtéwnym budzetu powiatu, a powiat zaciggnat kredyt
diugoterminowy w cigzar rachunku biezgcego to wykazane $rodki pieniezne na wyciggu
bankowym i potwierdzeniu sald nalezy traktowac jako persaldo stanowigce réznice pomiedzy
saldem Wn wykazujagcym s$rodki pienigzne na rachunku bankowym bedace do dyspozyciji
powiatu, na ktore sktadajg sie miedzy innymi, wolne érodki, subwencja oswiatowa i dotacje
przekazane w miesigcu grudniu stanowiace dochéd roku nastepnego, a saldem Ma
wykazujgcym stan zadtuzenia powiatu z tytutu zaciggnietego kredytu dtugoterminowego w
cigzar rachunku biezacego zgodnie z harmonogramem sptat (limitéw) wynikajacych z umowy
kredytowej. W bilansie oraz sprawozdaniach budzetowych w pozycji Srodki pieniezne
wykazuje saldo Wn konta , 133", a w pozycji zobowigzania finansowe saldo Ma konta ,133”".
Posiadane na dzien bilansowy weksle, czeki obce, ktdre nastepnie z uwagi na brak pokrycia
zwrocono dostawcom, zalicza sie do wiasciwej pozycji naleznosci.

Srodki pieniezne wycenia sie w ich wartosci nominalne;j.

W przypadku $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych warto§¢ nominalna
obejmuje doliczone lub ewentualnie potrgcone przez bank odsetki.

Wyrazone w walutach obcych $rodki pieniezne wycenia sie na koniec kazdego kwartatu, w
tym na dzien bilansowy po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie ustalonym przez
Prezesa NBP. Powstate w zwigzku z tym réznice kursowe w jednostce zalicza sie w catosci
do przychoddw lub kosztéw finansowych. Dotyczy to réwniez walut obcych zgromadzonych
na prowadzonym w banku dewizowym rachunku jednostki. W budzecie roznice kursowe
odnosi sie na strone Wn lub Ma konta analitycznego ,Réznice kursowe wynikajgce z wyceny
walut obcych” prowadzonego do konta 967 ,Fundusze pomocowe”. W ciggu roku
obrotowego waluty obce wptywajace na dewizowy rachunek bankowy jednostki wycenia sie
zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w dniu ich otrzymania tj. w dniu przeprowadzenia
operacji bankowej po kursie kupna ustalonym dla danej waluty przez bank obstugujacy dany
rachunek. Natomiast rozchéd srodkow pienieznych z tego rachunku, stuzgcy zaréwno
pokryciu zobowigzan wycenia sie wedtug kursu sprzedazy zastosowanego przez bank
obstugujacy dany rachunek.

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

W pozycji ,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow" wykazuje sie — w celu zapewnienia
wspotmiernosci przychodéw ze sprzedazy i zwigzanych z nimi kosztéw — stan na dzien

bilansowy juz poniesionych wydatkéw stanowigcych koszty przysztych lat obrotowych. Sa to

ujete na koncie 640 miedzy innymi koszty:




