Zarzadzenie Nr 36/2007
Starosty Gdanskiego

z dnia 14 wrzesnia 2007 roku

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej pobierania
i gromadzenia srodkéw publicznych
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249 poz. 2104 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie procedury kontroli finansowej pobierania i gromadzenia Srodkéw publicznych
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Za przestrzeganie procedur kontroli, o ktorych mowa w § 1, odpowiedzialni sg Skarbnik
Powiatu, Sekretarz Powiatu, Naczelnicy Wydziatébw Starostwa Powiatowego oraz
Samodzielne Stanowiska.

§3

Zobowigzuje sie Sekretarza Powiatu i Naczelnikow Wydziatbw do zapoznania z trescig
niniejszego zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 127/2002 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie procedur kontroli finansowej gromadzenia $rodkéw publicznych w Starostwie
Powiatu Gdanskiego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Gdanski

Cezary B@éj Krzywiec



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 36/2007
Starosty Gdanskiego

z dnia 14.09.2007r.

Procedury kontroli finansowej pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

I. Przedmiot procedur kontroli.

Procedurami kontroli objete sa dochody gromadzone w Starostwie Powiatowym, a w

szczegolnosci:

1. Subwencja ogdlna.

2. Dotacje celowe z budzetu paristwa na realizacie zadar powiatowych inspekciji i
strazy.

3. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej
wykonywane przez powiat.

4. Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan
wiasnych powiatu.

9. Dotacje celowe w tym pomoc finansowa z budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego na zadania wspélne realizowane przez powiat w drodze uméw lub
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

6. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania realizowane przez powiat na
podstawie porozumier z organami administracji rzadowe;j.

7. Udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych zamieszkatych
na terenie powiatu.

8. Udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb prawnych.

9. Wplywy z opfat komunikacyjnych oraz wptywy z opfat za koncesje i licencje
komunikacyjne.

10. Dochody z najmu i dzierzawy oraz ze sprzedazy nieruchomosci powiatu oraz
odszkodowania za bezumowne korzystanie z nieruchomosci powiatu.

11. Sprzedaz ruchomych sktadnikéw majatkowych powiatu.

12. Wplywy z optat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu.

13. Wplywy z optat za zarzad, uzytkowanie wieczyste oraz przeksztatcenie prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa.
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. Wplywy z tytutu optat za wydanie dziennika budowy.

. Wplywy z tytulu optat za zajecie pasa drogowego, opfat rocznych za

umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym drég

powiatowych.

. Whptywy z kar za przejazdy ponadnormatywne drogami powiatowymi.
. Wptywy z tytutu pozostatych dochodéw, w tym optat za specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, ktéra jest pobierana w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.

Il. Sposoby gromadzenia Srodkéw publicznych.

. 1. Wszystkie dochody powiatu i powiatowych jednostek organizacyjnych oraz strazy i

inspekcji gromadzone sg na rachunku bankowym budzetu powiatu, rachunkach

funduszy pomocowych, lub innych o ile przepisy szczego6ine tak stanowia.

2. Wplywy z tytutu dochodéw powiatu realizowane sg wedtug nastepujgcych zasad:

1)

2)

3)

bezposrednie wptaty przelewem na rachunek budzetu powiatu srodkéw z dotacji,
subwencji ogdinej i udziatbw we wplywach z podatku dochodowego od oséb
fizycznych i prawnych oraz dochodéw wiasnych realizowanych przez powiatowe
jednostki organizacyjne oraz straz i inspekcje,

wptaty przelewem lub inne bezgotéwkowe na rachunek biezacy Starostwa
Powiatowego (jednostki budzetowej) z tytutu dochodéw realizowanych przez te
jednostke budzetowa, w tym w szczegolnosci: dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych powiatu, wptywy z tytutu odptatnego nabycia prawa
wiasno$ci nieruchomos$ci powiatu, opfaty z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomo$ci powiatu, odszkodowanie za bezumowne korzystanie z
nieruchomo$ci powiatu, wplywy ze sprzedazy wyrobéw i skiadnikéw
majatkowych powiatu, wptywy z optat komunikacyjnych, darowizny pieniezne na
rzecz powiatu, wptywy z optat za koncesje i licencje komunikacyjne, optaty za
wydanie dziennikow budowy, opfaty za zajecie pasa drogowego, kary za
przejazdy ponadnormatywne drogami powiatowymi, wplywy ze sprzedazy
drewna, odsetki od nieterminowych wptat, koszty wezwari do zaptaty, zwroty
wydatkébw z lat ubieglych, optaty za specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia.

wptaty gotowkg do kasy Starostwa Powiatowego z tytutu dochodéw
realizowanych przez te jednostke budzetowg, w tym w szczeg6lnosci: wptywy z
optat komunikacyjnych oraz za wydane koncesje i licencje komunikacyjne,
wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatku powiatu oraz odszkodowania za
bezumowne korzystanie z nieruchomoéci powiatu, odsetki od nieterminowych
wpfat, koszty wezwan do zaptaty, optaty za wydanie warunkéw zaméwienia.



3. Wplywy stanowigce przychody funduszy celowych:
Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
gromadzone sg na wyodrebnionych dla kazdego z tych funduszy rachunkach
bankowych.

4. Wplywy z tytutu dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwigzku
z realizacjg przez powiat zadan administracji rzadowej z zakresu gospodarki
gruntami i nieruchomos$ciami Skarbu Paristwa, gromadzone sg na wyodrgbnionym
rachunku bankowym Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej i
nastepnie poprzez rachunek budzetu powiatu przekazywane do budzetu panstwa
na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Gdansku.

IIl.Sposoby prowadzenia kontroli finansowej dotyczacej pobierania i gromadzenia
dochoddw powiatu.

1. Subwencja ogélna.

14,

1)

T2

1)
2)

3)

4)

5)

Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

czy wysokos¢é otrzymanej subwencji ogédinej jest zgodna z informacjg
Ministerstwa Finansow o ostatecznej wysokosci przyznanych kwot
poszczegdblnych czesci subwencji na dany rok,

czy prawidiowo wyliczona zostata kwota czesci oswiatowej subwencji ogdinej,
czy otrzymywane raty poszczegolnych czesci subwencji ogdlnej wptywajg
w ustalonych terminach wynikajagcych z ustawy o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego oraz w prawidtowych wysokosciach.

Podstawa prawna:

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu podziatu
czesci o$wiatowej subwencji og6inej dla jednostek samorzadu terytorialnego,

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie podziatu czesci rbwnowazacej
subwencji ogoélinej dla powiatow,

pismo Ministra Finanséw do Zarzadu Powiatu przekazujace informacje o
ostatecznej wysokosci przyznanych kwot poszczegélnych czesci subwenciji
ogdblnej dla powiatu na dany rok budzetowy,

ustawa o finansach publicznych.



1.3.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Finansowego,

Inspektor ds. ksiegowosci,

Gtowny Specjalista ds. edukacji (w zakresie pkt 1.1.ppkt 2)

2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan powiatowych
inspekgcji i strazy.

2%

1)

2)

3)

4)

2.3.

Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

czy kwoty otrzymanych dotacji na realizacje zadan inspekcji i strazy s zgodne
z wielko$cig przyznanych dotacji na podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

czy kwota tych dotacji celowych ustalona zostata wedtug zasad przyjetych w
budzecie panstwa do okreslenia tego rodzaju wydatkow,

czy dotacje sa przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku w
trybie umozliwiajgcym wykonywanie zadan przez powiatowa inspekcje
i straz,

czy dokonano zwrotu niewykorzystanych kwot dotacji w wielkosciach
wynikajacych za sprawozdan Rb-50 oraz w terminach wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa.

. Podstawa prawna :

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

ustawa o Panstwowej Strazy Pozarnej,

ustawa — Prawo Budowlane,

decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajgca wielkos¢ dochodéw oraz dotacji
celowych zwigzanych z realizacjgq zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej,

ustawa o finansach publicznych,

rozporzagdzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,



e Naczelnik Wydziatu Finansowego,

¢ Inspektor ds. ksiegowosci,

e Gléwny Ksiegowy Komendy Powiatowej Parstwowej Strazy Pozarnej w
Pruszczu Gd.,

e Gléwny Ksiegowy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Pruszczu Gd.

. Dotacje celowe z budzetu parnstwa na zadania z zakresu administraciji

rzadowej wykonywane przez powiat.

3.1. Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:

1) czy kwoty otrzymanych dotacji sa zgodne z wielkoscig przyznanych dotacji na

zadania z zakresu administracji rzadowej wykonywanych przez powiat na
podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) czy dotacje sg przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku

w trybie umozliwiajacym wykonywanie zadan,

3) czy dokonano zwrotu niewykorzystanej do korica roku budzetowego dotacji w

wysokosci wynikajacej z rozliczenia rocznego dotacji, sprawozdania Rb-50 oraz
w terminie wynikajacym z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolowego sposobu wykonywania budzetu parnstwa,

4) czy naliczono i przekazano odsetki do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w

Gdansku, w przypadku niedokonania lub nieterminowego dokonania zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji celowej wynikajacej z rozliczenia rocznego
dotaciji.

3.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) odrebne przepisy prawa bedace podstawa wykonywania przez powiat zadan

z zakresu administracji rzadowej na zasadach w nich okreélonych,

3) decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajgca wielko$¢ dochodéw oraz dotacii

celowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej,

4) ustawa o finansach publicznych,

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowego sposobu

wykonywania budzetu panstwa.



3.3.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Finansowego,

Inspektor ds. ksiegowosci,

Gtéwny Ksiegowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

4. Dotacje celowe z budzetu parnstwa na finansowanie lub dofinansowanie
zadan wiasnych powiatu.

41.

1)

2)

9)

Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

czy kwoty otrzymanych dotacji na dofinansowanie zadar wiasnych powiatu sg
zgodne z wielkoscig przyznanych dotacji na podstawie decyzji Wojewody
Pomorskiego,

czy kwoty dotacji na dofinansowanie zadan wiasnych powiatu z zakresu
pomocy spotecznej i edukacyjnej opieki wychowawczej oraz pozostate zadania
wiasne powiatu ustalone zostaty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi z tego zakresu,

czy dotacje sg przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
w terminie umozliwiajgcym wykonywanie zadan,

czy dokonano zwrotu niewykorzystanych kwot dotacji wynikajgcych z
przediozonych informacji z poszczegdinych komérek starostwa oraz jednostek
organizacyjnych powiatu realizujgcych zadania oraz w terminach wynikajacych
z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa.

. Podstawa prawna:

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

ustawa o pomocy spotecznej i rozporzadzenia wykonawcze do ustawy
0 pomocy spotecznej,

odrebne przepisy prawa okreslajace pozostate zadania wtasne powiatu i zasady
ich finansowania,

decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajgca wielko$é dotacji celowych na
dofinansowanie zadan wtasnych powiatu na dany rok budzetowy,

ustawa o finansach publicznych,



6)

4.3.

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Finansowego,

Inspektor ds. ksiegowosci,

Gtéwny Specjalista ds. edukacii,

Gtéwny Ksiegowy Domu Pomocy Spotecznej w Zaskoczynie,

Glowny Ksiegowy Zespotu Szkét Ogrodniczych i Ogolnoksztatcacych
w Pruszczu Gd., oraz Zespotu Szkot Rolniczych w Rusocinie.

5. Dotacje celowe w tym pomoc finansowa z budzetéw innych jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania wspoélne realizowane przez powiat w
drodze uméw lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

0.1

1)

Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

czy kwoty otrzymanych dotacji na zadania wspélne otrzymane z budzetow
innych jednostek samorzadu terytorialnego sa zgodne z wielkoscig ustalong
w podpisanej umowie lub porozumieniu migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

czy kwoty dotacji na zadania wspéine otrzymane z budzetéw innych jednostek
samorzadu terytorialnego ustalone zostaly zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi z tego zakresu,

czy otrzymywane dotacje wplywajg w ustalonych w umowie lub porozumieniu
terminach i wysokosciach,

czy dokonano zwrotu niewykorzystanej dotacji w terminie okreslonym w umowie
(porozumieniu) lub ustawie o finansach publicznych, na podstawie rozliczenia
sporzadzonego przez komérke merytoryczng realizujacg zadania.

. Podstawa prawna:

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawa o finansach publicznych,

ustawa o pomocy spolecznej i rozporzadzenia wykonawcze do ustawy
0 pomocy spotecznej,



5.3.

umowy Ilub porozumienia zawarte pomiedzy poszczeg6lnymi jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Finansowego,

Inspektor ds. ksiegowos$ci (w zakresie pkt 5.1 ppkt. 3 i 4),

Naczelnik Wydziatu Infrastruktury (w zakresie pkt 5.1. ppkt, 1, 2 i 4),
Inspektor ds. funduszy zewnetrznych (w zakresie pkt 5.1. ppkt, 1, 2 i 4),

Gtéwny Ksiggowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszczu Gd. (w
zakresie pkt 5.1. ppkt, 1, 2, 3, 4).

6. Dotacje celowe z budZetu paristwa na zadania realizowane przez powiat na
podstawie porozumien z organami administracji rzadowej.

6.1.

1)
2)

3)

4)

5)

6.2.

Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:
czy podjeto stosowng Uchwate Rady,
czy otrzymane kwoty wynikajg z zawartych porozumien lub umoéw,

czy Srodki dotacji przekazywane sg przez dotujgcego w wielkosciach
i terminach ustalonych w porozumieniach lub umowach,

czy otrzymane dotacje mieszczg si¢ w katalogu dochodéw powiatu okreslonym
w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

czy dokonano rozliczenia i zwrotu $rodkéw dotacji w terminach okreslonych w
zawartych porozumieniach.

Podstawa prawna:
ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawa o finansach publicznych,

ustawa o samorzadzie powiatowym.

. Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,
Naczelnik Wydziatu Finansowego,
Inspektor ds. ksiegowosci,



e Naczelnicy Wydziatébw lub samodzielne stanowiska odpowiedzialne za
realizacje zadan.

7. Udziat we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych
zamieszkatych na terenie powiatu.

7.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy doch6d powiatu z tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od
oséb fizycznych odbiega od planowanej przez Ministerstwo Finansow kwoty
dochodéw powiatu z tego tytutu na dany rok budzetowy,

2)czy udzialy we wplywach z podatku dochodowego od o0s6b fizycznych
przekazywane sg z budzetu panstwa w ustalonych terminach.

7.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) pismo Ministerstwa Finanséw do Zarzadu Powiatu przekazujace informacje o
planowanej na dany rok budzetowy kwocie dochodéw powiatu z tytutu udziatéw
we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych,

3) ustawa o finansach publicznych,

4) ustawa ordynacja podatkowa.

7.3. Pracownicy odpowiedzialni:

¢ Skarbnik Powiatu,
e Naczelnik Wydziatu Finansowego,
e Inspektor ds. ksiegowosci.

8. Udziat we wplywach z podatku dochodowego od os6b prawnych.

8.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy udzialy we wplywach z podatku dochodowego od os6b prawnych
przekazywane sg z poszczeg6lnych urzedéw skarbowych w ustalonych
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw terminach,

2) czy poszczegdblne Urzedy Skarbowe przedktadaja i czy w ustawowych terminach
sprawozdania Rb-27 w zakresie realizowanych dochodéw na rzecz Powiatu
Gdanskiego.
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3) czy wykazywane w sprawozdaniach Rb-27 wplywy sg zgodne z wielko$ciami
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej,

8.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie rozliczen dochodéw z tytutu udziatu
jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od
0s6b prawnych,

3) ustawa o finansach publicznych,

4) ustawa ordynacja podatkowa.

8.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Skarbnik Powiatu,
e Naczelnik Wydziatu Finansowego,
e Inspektor ds. ksiegowosci.

9. Wptywy z oplat komunikacyjnych oraz wplywy z optat za koncesje i licencje
komunikacyjne.

9.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy optaty z tytutu optat komunikacyjnych za wydane dokumenty komunikacyjne,
prawa jazdy, tablice rejestracyjne oraz wydane licencje, zaswiadczenia i wypisy z
dokumentéw w zakresie transportu drogowego s3 pobierane zgodnie z wielko$cig
tych optat ustalonych w rozporzgadzeniu Ministra Infrastruktury,

2) czy optaty za koncesje i licencje na krajowy transport drogowy o0séb i rzeczy oraz
przewozy drogowe sg pobierane zgodnie z ich wielkoscig ustalong w ustawie o
transporcie drogowym,

3) czy na biezaco uwzglednia si¢ zmiany wysokos$ci optat za wydanie dokumentéw
okreslonych przepisami prawa o ruchu drogowym,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,
5) czy nalicza si¢ odsetki za zwloke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania
niezaptaconych naleznosci.



9.2. Podstawa prawna :

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) ustawa — Prawo o ruchu drogowym,

3) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wysokosci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych
pojazdow,

4) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie, wysokosci optat i stawek
wynagrodzenia za sprawdzenie kwalifikacji oraz za wydanie dokumentéw w tych
sprawach.

9.3. Pracownicy odpowiedzialni:

« Naczelnik Wydziatu Komunikacji (w zakresie pkt. 9.1. ppkt 1, 2, 3),

« Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 9.1 ppkt 4, 5, 6).

10. Dochody z najmu, dzierzawy oraz ze sprzedazy nieruchomosci powiatu oraz

odszkodowania za bezumowne korzystanie z nieruchomosci powiatu.

10.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy na wydzierzawienie i wynajmowanie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢
powiatu zawarte zostaly umowy,

2) czy w umowach z dzierzawcami i najemcami okreslono terminy wnoszenia opfat,

3) czy wysoko$é optat czynszowych okreslona w umowie zgodna jest z uchwatg
Rady Powiatu lub uchwatg Zarzadu Powiatu lub tez z ustaleniami przetargu,

4) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali sprzedaz, najem i
dzierzawe poprzez wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie cze$ciowego
rejestru naleznego podatku VAT,

5)czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,

6) czy sprzedaz dokonywana jest w drodze przetargu,

7) czy prawidtowo dokonano sprzedazy nieruchomoséci powiatu innym jednostkom
samorzadu terytorialnego,



