8) czy prawidlowo ustalono cene sprzedazy na podstawie aktualnej wyceny
nieruchomosci,

9) czy naleznosci regulowane sa w terminie,

10) czy nalicza sie odsetki za zwiloke w przypadku nieterminowego regulowania
optat,

11) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

10.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2) uchwata Rady Powiatu w sprawie zasad wydzierzawienia lub wynajmowania
nieruchomosci uzytkowych stanowigcych wiasnos¢ Powiatu,

3) uchwata Rady Powiatu w sprawie szczegétowych warunkéw korzystania z
nieruchomoséci stanowigcych wiasnos¢ powiatu przekazanych powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajgcym osobowo$ci prawnej w trwaty
zarzad,

4) ustawa o podatku od towaréw i ustug,
5) ustawa ordynacja podatkowa,

6) rozporzadzenie w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci.

7) umowy cywilno notarialne.

10.3. Pracownicy odpowiedzialni:

» Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (w zakresie pkt 10.1 ppkt 1, 2, 3 ,4 w zakresie
swoich zadan),

e Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru (w zakresie pkt 10.1 ppkt 1, 2, 3,
4 w zakresie swoich zadan, ppkt 5, 6, 7, 8),

e Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomo$Sciami Katastru (w zakresie pkt 10.1
ppkt 1, 2, 3, 4 w zakresie swoich zadan, ppkt 5, 6, 7, 8),

¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt. 10.1. ppkt 9,10,11).

11. Sprzedaz ruchomych skiadnikéw majatkowych powiatu.

11.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:
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1) czy oszacowano i ustalono cene ruchomosci przeznaczonej do sprzedazy przy
uwzglednieniu jej aktualnej wartosci rynkowej,

2) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni przygotowali oraz czy przeprowadzono
przetarg zgodnie z uchwatg Zarzadu Powiatu w sprawie zasad sprzedazy
majatku ruchomego — $rodkéw trwatych stanowigcych wiasnos¢ Powiatu,

3) czy prawidlowo pracownicy merytoryczni udokumentowali sprzedaz, najem i
dzierzawe poprzez wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie czesciowego
rejestru naleznego podatku VAT,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy nalicza sie odsetki za zwiokge w przypadku nieterminowego regulowania
naleznosci,

6) czy prowadzone jest postgpowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

11.2. Podstawa prawna:

1) uchwata Zarzadu Powiatu Gdariskiego w sprawie zasad sprzedazy majatku
ruchomego — $rodkéw trwatych stanowigcych wtasnos¢ Powiatu,

2) ustawa o podatku od towarow i ustug,
3) ustawa ordynacja podatkowa,

4) umowy cywilne.

11.3. Pracownicy odpowiedzialni:

« Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (w zakresie pkt 11.1 ppkt 1, 2, 3),

« Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt. 11.1. ppkt 4, 5, 6).

12. Wplywy z opfat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu.

12.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1)czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez

ogloszenie w prasie,

2) czy byta aktualna wycena nieruchomosci,



3)czy prawidlowo ustalono optaty za zarzad Iub uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,
5) czy nalicza sie odsetki za zwloke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci.

12.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2)uchwata Rady Powiatu w sprawie szczegétowych warunkéw korzystania
z nieruchomos$ci stanowigcych wiasno§¢ powiatu przekazanych powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowos$ci prawnej w trwaty
zarzad,

3) umowy notarialne.

12.3. Pracownicy odpowiedzialni:

o Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru (w zakresie pkt 12.1 ppkt 1, 2,
3),

* Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami (w zakresie pkt 12.1 ppkt 1, 2,
3),

e Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 12.1. ppkt 4, 5, 6).

13. Wplywy z optat za zarzad, uzytkowanie wieczyste oraz przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa.

13.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez
ogtoszenie w prasie,

2) czy byta aktualna wycena nieruchomosci,

3) czy prawidtowo ustalono optaty za zarzad lub uzytkowanie wieczyste

nieruchomo$ci, przeksztaicenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wiasnosci nieruchomosci,

4) czy terminowo i w prawidtowej wysoko$ci przekazano poprzez rachunek budzetu
powiatu do budzetu panstwa wplywy z tytutu dochodow uzyskanych w zwigzku z



realizacja przez powiat zadan administracji rzadowej z zakresu gospodarki
gruntami i nieruchomosciami Skarbu Parstwa.

5) czy nalezno$ci regulowane sg w terminie,
6) czy nalicza sie odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

7) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci.

13.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2) ustawa o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci,

3) umowy notarialne,

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie planéw finansowych zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego  ustawami, pozyskiwania dotacji celowych,
przekazywania pobranych dochodéw zwigzanych z realizacjg tych zadan.

13.3. Pracownicy odpowiedzialni:

» Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru (w zakresie pkt 13.1 ppkt 1, 2,
3)

o Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami (w zakresie pkt 13.1 ppkt 1, 2,
3),

o Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 13.1. ppkt. 4, 5, 6, 7).

¢ Inspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 13.1 ppkt 4).

14, Wplywy z tytutu optat za wydanie dziennika budowy.

14.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy optaty za wydanie dziennika budowy sg pobierane zgodnie z wielkoécig opfat
ustalong w uchwale Rady Powiatu Gdarskiego,

2) czy naleznosci regulowane sg w terminie,
3) czy nalicza sie odsetki za zwloke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

4) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.



14.2 Podstawa prawna:

1) uchwata Rady Powiatu w sprawie okreslenia optaty za czynnosci urzedowe,
2) ustawa — Prawo budowlane,

3) ustawa o samorzadzie powiatowym.

14.3 Pracownicy odpowiedzialni:

«Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa (w zakresie pkt. 14.1. ppkt 1)
« Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 14.1. ppkt 2, 3, 4)

15. Wplywy z tytutlu optat za zajecie pasa drogowego, oplat rocznych za
umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym drég
powiatowych.

15.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy nalezno$ci z tytutu opfat za zajecie pasa drogowego, sg pobierane zgodnie z

wielkoscig tych optat ustalong w ustawie o drogach oraz uchwale Rady Powiatu
Gdanskiego,

2) czy prawidiowo wydano decyzje administracyjng okreslajacg wielkos¢ oplfat za
zajecie pasa drogowego,

3)czy prawidlowo sporzadzono przez pracownikbw merytorycznych wykaz
naleznoéci z tytutu optat rocznych za umieszczenie urzadzen infrastruktury
technicznej w pasie drogowym drég powiatowych,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy nalicza sie odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

15.2 Podstawa prawna:

1) ustawa o drogach,

2) uchwata Rady Powiatu Gdanskiego w sprawie ustalenia stawek optaty za zajecie
1 metra kwadratowego pasa drogowego,

3) rozporzadzenie Rady Ministrbw w sprawie wykonania niektérych przepisow
ustawy o drogach publicznych,



4) ustawa o samorzadzie powiatowym.

15.3 Pracownicy odpowiedzialni:

o Naczelnik Wydziatu Infrastruktury (w zakresie pkt 15.1 ppkt 1, 2, 3),

« Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 15. 1. ppkt 4, 5, 6).

16. Wplywy z kar za przejazdy ponadnormatywne drogami powiatowymi
16.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy wydano decyzje administracyjna naktadajaca kare pienigzng za przejazd po
drogach powiatowych pojazdéw niemormatywnych,

2) czy wysokosé natozonej kary jest zgodna z wielkoscig tych optat ustalong w
ustawie o drogach,

3) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

4) czy nalicza sig odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

5) czy przekazywane sg informacje o dokonanych wptatach do Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego - zmierzajace do
wyegzekwowania naleznoséci przez wiasciwy organ.

15.4 Podstawa prawna:

1) ustawa o drogach,

2) ustawa o samorzadzie powiatowym.

15.5 Pracownicy odpowiedzialni:

 Naczelnik Wydziatu Infrastruktury w zakresie pkt. 16.1 , ppkt 1, 2)
« Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 16. 1. ppkt 3, 4, 5).

17. Wplywy z tytutu pozostatych dochodéw, w tym oplat za specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, ktéra jest pobierana w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego

17.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy otrzymane dochody mieszcza si¢ w katalogu dochodéw powiatu
okreslonym w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,



2) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali realizacj¢ dochodu,
wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie czeSciowego rejestru naleznego
podatku VAT,

3) czy naleznosci sg regulowane w terminie,

4) czy nalicza sie odsetki za zwloke w przypadku nieterminowego regulowania
opftat,

5) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajgce do wyegzekwowania
naleznosci.

17.2 Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
. 2) ustawa o finansach publicznych,

3) ustawa o samorzadzie powiatowym,

4) inne przepisy szczegodine okreslajace rodzaj i wielkosé pobieranych dochodow,

5) zarzadzenie Starosty Powiatu Gdanskiego w sprawie ustalenia ceny za
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, ktéra bedzie pobierana w
postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych.

17.3. Pracownicy odpowiedzialni:

eNaczelnik Wydziatu odpowiedzialny za realizowane dochody (w zakresie pkt 17.1
ppkt 1, 2 w zakresie swoich zadan)
. e Podinspektor ds. zamowien publicznych (w zakresie pkt 17.1 ppkt 1, 2 w zakresie
swoich zadan),
¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 17. 1. ppkt 3, 4, 5).



