UCHWALA NR 519/2014
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 17 wrzesnia 2014 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych o wartosci powyzej 30 000 EURO w oparciu o ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych organizowanych przez
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdarnskim.

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22013 r,, poz. 595 z pézn. zm.), art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z po6zn. zm.)
oraz art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.), oraz
Komunikatu nr 23 Ministerstwa Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF.
Nr 15, poz. 84).

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Nadaje sie¢ Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
o wartosci powyzej 30 000 EURO w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwiert publicznych organizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Pruszczu Gdanskim w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2

Traci moc uchwata nr 433/10 Zarzadu Powiatu Gdarnskiego z dnia 28.10.2010 r.
w sprawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci powyzej 14 000 EURO w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych  organizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Pruszczu Gdanskim

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ZARZAD POWIATU GDANSKIEGO:

2. Marian Cichon

3. Bernard Pawlak \‘\“A/\



Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 519/2014
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 17 wrzes$nia 2014r.

Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
o wartosci powyzej 30 000 EURO w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych organizowanych przez Starostwo
Powiatowe w Pruszczu Gdanskim

1.

Rozdziat |
Zasady ogolne

Regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych o warto$ci powyzej 30 000 EURO prowadzonych w oparciu
o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowienn publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.), organizowanych przez Starostwo
Powiatowe w Pruszczu Gdanskim.

Uzyte w niniejszym Regulaminie wyrazenia oznaczajg odpowiednio:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

Regulamin — niniejszy regulamin,

Ustawa - ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.),

Starostwo - Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim,

Powiat — Powiat Gdanski,

jednostka - jednostki organizacyjnej Powiatu inna niz Starostwo,

Kierownik Zamawiajgcego - Zarzad Powiatu Gdanskiego lub osobe/osoby
upowaznione przez Zarzad Powiatu Gdanskiego do wykonywania zadan
Kierownika Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

Whioskujgcy — kierownika jednostki, naczelnika wydziatu albo pracownika
samodzielnego stanowiska pracy Starostwa, wiasciwego pod wzgledem
merytorycznym,

Komisja - Komisje Przetargowg powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych,

Przewodniczagcy Komisji Przetargowej — powotany przez Kierownika
Zamawiajgcego sposrod cztonkéw Komisiji,

Sekretarz Komisji — powotany przez Kierownika Zamawiajgcego spo$rod
cztonkéw Komisji,

Kancelaria - Kancelarie Ogolng Starostwa,

postepowanie - kazde postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 EURO,

m) Whniosek - wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 EURO,

n) Wykonawca - kazdego wykonawce biorgcego udziat w postepowaniu,
o) oferta - dokument sktadany przez Oferenta zawierajacy cene i inne istotne

elementy,



Rozdziat Il

Kompetencje poszczegoinych osob i organéw w zakresie przygotowywania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Kazdorazowo dla poszczegdlnych postepowarn o udzielenie zamoéwienia
publicznego Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje Przetargowg
sktadajaca si¢ z co najmniej 3 czlonkow tj. Przewodniczacego Komisji,
Sekretarza Komisji oraz Cztonka/Cztonkéw merytorycznych na podstawie
ztozonego przez Whnioskujgcego Whniosku.

2. Kazde posiedzenie Komisji winno by¢ udokumentowane listg obecnosci
zatgczang do protokotu postepowania (dokumentagii podstawowych
czynnosci) wraz z adnotacjg opisujaca czynnosci dokonane przez Komisje.

3. Do zadan Komisji nalezy w szczegéInosci:

a) rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujac
sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem,

b) sktadanie pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy — poszczegolni
czlonkowie sktadajg je na pismie i przekazujg Przewodniczacemu
Komisji.

C) proponowanie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia,

d) przygotowywanie pisemnego projektu  wyjasnien dotyczagcych
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

e) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjaciji,

f) dokonywanie otwarcia ofert,

g) ocenianie spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie
wykonawcoéw w przypadkach okreslonych Ustawa,

h) przygotowywanie projektéw pism do wykonawcow o ztozenie wyjasnien
lub uzupetnienie oferty,

i) poprawianie w ofercie wykonawcow oczywistych omytek pisarskich
I oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty ze SIWZ nie powodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty,

J) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych Ustawa,

k) ocenianie ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

l) na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow
Komisji, w oparciu o kryteria oceny ofert, przygotowywanie propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystepowanie o uniewaznienie
postepowania z podaniem podstawy prawnej uniewaznienia oraz
uzasadnieniem faktycznym,

m) przedstawianie propozycji zawarcia umowy z Wykonawca, z ktérym
prowadzone byty negocjacje.



4. Wszelkie dokumenty kierowane przez Komisje do Kierownika Zamawiajacego,
a w szczegolnosci:

a)
b)

9)
h)

propozycja wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
udziatu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,

ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

projekty innych dokumentéw, w szczegélnosci wnioski Kierownika
Zamawiajgcego do wtasciwego organu o wydanie decyzji wymagane;j
Ustawa,

wnioski do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie dostawcy lub
Wykonawcy z danego postepowania,

whnioski do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty,

propozycja wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

inne projekty dokumentéw i wnioski do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego, winny by¢ sporzadzone w formie pisemnej i podpisane
przez cztonkéw Komisiji.

5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

9)

odbieranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen dotyczacych art. 17 ust. 1
ustawy i wigczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

przekazywanie informacji o koniecznosci odwotania cztonka Komisiji
z postepowania Kierownikowi Zamawiajgcego w celu odwotania cztonka
Komisji i ewentualnego powotania nowego cztonka Komisji,
wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji oraz ich prowadzenie,
dokonywanie podziatu miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych
w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego, w razie zaistnienia
potrzeby o zasiggniecie opinii biegtych (rzeczoznawcow),

6. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolno$ci nalezy:

a)
b)

c)

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

tworzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz projektu
umowy,

wykonywanie prac zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, zleconych przez Przewodniczacego Komisiji.

7. Do zadan Cztonka/Cztonkéw Komisji w szczegdlnosci nalezy:

a)

szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia w celu przygotowania
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

b) wspotpraca z Sekretarzem Komisji przy tworzeniu specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia oraz projektu umowy,



c) opracowywanie projektu odpowiedzi na pytania wnoszone do
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

8. Do kompetencji Kierownika Zamawiajgcego nalezy w szczegoélnosci:

a) powotywanie i odwotywanie cztonkéw Komisji Przetargowe;,

b) zatwierdzanie/odrzucanie wniosku z propozycjg wyboru trybu
0 wszczecie postepowania powyzej 30 000 EURO,

c) wykluczanie wykonawcow w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

d) odrzucanie ofert w postepowaniach o udzielenie zamodwienia
publicznego,

e) wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego lub uniewaznienie postepowania,

f) zatwierdzanie/odrzucanie projektéw dokumentéw i innych wnioskow
przygotowanych i przekazanych przez Komisje,

g) stwierdzenie niewazno$ci czynnosci podjetej z naruszeniem prawa,

h) polecenie powtdrzenia uniewaznionej czynno$ci.

Rozdziat Il

Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien o warto$ci szacunkowej
powyzej 30 000 EURO

1. Wszczecie procedury przetargowej odbywa sie zgodnie z postanowieniami

niniejszego regulaminu oraz przy zastosowaniu wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
powyzej 30 000 EURO.
Whioskujacy stwierdzajgc konieczno$¢ zamoéwienia dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej sporzadza ,Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamobwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 EURO’,
w ktorym okresla podstawowe parametry zamoéwienia, jak np. tytut i opis
przedmiotu zamoéwienia wraz z uzasadnieniem udzielenia zaméwienia, warto$é
szacunkowg zamowienia (netto), warto$¢ zamoéwienia w EURO, podstawe
wyliczenia wartosci szacunkowej zamoéwienia z podaniem odpowiedniego
dokumentu np.:. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy)

2. Termin wykonania, warunki ptatnosci i gwarancji, proponuje sktad Komisji oraz
tryb udzielenia zamoéwienia. (wzér Wniosku — zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

3. Whnioskujgcy sporzadza i przekazuje do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego ,Wniosek o zaangazowanie s$rodkéw budzetowych powiatu”
w celu zaangazowania srodkéw na przeprowadzenie danego postepowania.
W przypadku kiedy Wnioskujgcym jest kierownik jednostki, wniosek
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym przekazuje sie do Gtéwnego Ksiegowego
jednostki.

4. Odpowiednio Skarbnik Powiatu, Gtowny Ksiegowy Starostwa lub Gtéwny
Ksiegowy jednostki potwierdza lub wnosi zastrzezenia do zadysponowanych
srodkéw przez Whnioskujacego w terminie 2 dni od daty otrzymania wniosku
0 zaangazowanie Srodkow.



5. W przypadku wniesienia zastrzezen, w tym braku s$rodkéw w planie
odpowiednio Skarbnik Powiatu, Gtéwny Ksiegowy Starostwa lub Gtéwny
Ksiegowy jednostki w terminie 2 dni od daty otrzymania wniosku o
zaangazowanie $rodkow przekazuje go wraz z pisemnym uzasadnieniem
Whioskujgcemu.

6. Wniosek, o ktérym mowa w punkcie 1 niniejszego rozdziatu Wnioskujacy wraz
z wnioskiem o zaangazowanie $rodkéw budzetowych przekazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego w celu powotania Komisji i zatwierdzenia trybu udzielenia
zamowienia.

7. Po zatwierdzeniu trybu przez Kierownika Zamawiajgcego Whnioskujgcy
przekazuje wniosek o wszczecie postepowania (oryginat) oraz 1 egzemplarz
wniosku o zaangazowanie srodkow Sekretarzowi Komisji.

8. W przypadku wniesienia zastrzezen i przekazania wniosku o zaangazowanie
srodkow (w tym braku $rodkéw w planie) wraz z pisemnym uzasadnieniem
odpowiednio przez Skarbnika Powiatu, Gtéwnego Ksiegowego Starostwa lub
Gtownego Ksiegowego jednostki do Whnioskujacego, procedura przetargowa
nie bedzie wszczeta.

9. Sekretarz Komisji uzgadnia termin posiedzenia Komisji Przetargowej dotyczacy
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

10.  Komisja opracowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wraz z zatgcznikami (wzor oferty, os$wiadczen oraz umowy), projekt
zaproszenia do udziatu w postepowaniu, projekt zaproszenia do sktadania ofert
i projekt ogtoszenia.

11. Wzor umowy Komisja przekazuje do zaopiniowania i zaparafowania pod
wzgl. formalno-prawnym - radcy prawnemu, pod wzgl. merytorycznym
Whioskujgcemu oraz do zaparafowania odpowiednio Skarbnikowi Powiatu,
Gtownemu Ksiegowemu Starostwa lub Gtéwnemu Ksiegowemu jednostki pod
wzgl. finansowym (tresci dotyczacej zapisbw o sposobie wynagrodzenia i
warunkéw ptatnosci). Zaparafowanie wzoru odpowiednio przez Skarbnika
Powiatu, Gtéwnego Ksiegowego Starostwa lub Gtéwnego Ksiegowego
jednostki nie jest rownoznaczne z dokonaniem kontrasygnaty, o ktérej mowa
w odrebnych przepisach oraz dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w art. 54
ustawy o finansach publicznych.

12.  Komisja po zaparafowaniu projektu umowy przez osoby , o ktérych mowa
w pkt.11 przekazuje projekty dokumentow o ktérych mowa w pkt. 10
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

13.  Dystrybucjg Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zajmuje sie
w zaleznosci od potrzeb Sekretarz Komisji lub inna wyznaczona do tego
osoba.

14.  Przyjmowanie ofert w postepowaniu o udzielnie zaméwienia:

a) Oferty dotyczace postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
przyjmowane sg w Sekretariacie Starostwa lub w innym wyznaczonym
do tego miejscu, o ktérym Wykonawcy zostang poinformowani
w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub odrebnym pismem.

b) Pracownik Sekretariatu opieczetowuje jg pieczecig z podang datg i godzing
wptywu.

c) Pracownik Sekretariatu jest zobowigzany wyda¢ Wykonawcy potwierdzenie
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na zgdanie
Oferenta.



d) W przypadku, gdy oferta zostaje ztozona po uptywie terminu sktadania
ofert, a przed terminem otwarcia ofert pracownik Sekretariatu
opieczetowuje ja pieczecig z podang datg i godzing wptywu oraz
umieszcza na kopercie adnotacje: ,WPLYNELA PO TERMINIE”.

e) Pracownik Sekretariatu zobowigzany jest umiescié kazdg oferte dotyczaca
postepowan w sejfie w Sekretariacie Starostwa.

f) Z sejfu oferty odbierane sg osobiscie przez Przewodniczacego Komisji lub
jednego z jej cztonkéw na polecenie Przewodniczacego.

15. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Komisja przekazuje umowe
z wybranym Wykonawcg do zaopiniowania pod wzgl. formalno-prawnym
- radcy prawnemu, pod wzgl. merytorycznym Whnioskujacemu, pod wzgl.
zamowien publicznych osobie odpowiedzialnej za prawidtowe przeprowadzenie
procedury przetargowej oraz odpowiednio Skarbnikowi Powiatu, Gtéwnemu
Ksiggowemu Starostwa lub Gtéwnemu Ksiggowemu jednostki wraz z 1
egzemplarzem wniosku o zaangazowanie $rodkow budzetowych powiatu
do kontrasygnaty pod wzgl. zabezpieczenia $rodkow finansowych.

16. W przypadku zamoéwien publicznych finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych lub innych, o ktérych mowa w art. 5
ust 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
umowe przekazuje sie takze do zaopiniowania pod wzgl. prawidtowosci
i zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym i zawarta umowa o dofinansowanie
do osoby odpowiedzialnej za nadzér (koordynacije) projektu.

17.  Fakt dokonania kontroli umowy oraz ustalenie jej prawidtowosci, osoby
o ktérych mowa w pkt. 15 16 potwierdzajg swoim podpisem i datg na ostatniej
stronie i dodatkowo parafujg kazda ze stron umowy. Czynnosci te dokonywane
$g na wszystkich egzemplarzach pozostajgcych u Zamawiajgcego.

Rozdziat IV
Zakres odpowiedzialnosci

1. Za wiasciwy przebieg postepowania odpowiadaja:

a) Whnioskujgcy - za merytoryczne przygotowanie niezbednej dokumentacji oraz
nadzoér nad prawidtowym wykonaniem zawartych umow,

b) Komisja - za prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z przepisami Ustawy |
niniejszym Regulaminem,

c) Przewodniczacy Komisji - za prawidtowe pod wzgledem formalno-prawnym
przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z przepisami Ustawy i niniejszym
Regulaminem,

d) Sekretarz Komisji — za obowigzki wynikajgce z Ustawy i niniejszego
Regulaminu,

e) Czionek/Cztonkowie merytoryczni za obowigzki wynikajace z Ustawy i
niniejszego Regulaminu,

f) Skarbnik Powiatu, Gtéwny Ksiggowy Starostwa lub Gtéwny Ksiegowy
jednostki poprzez dokonanie kontrasygnaty umowy zawieranej z Wykonawca
za zabezpieczenie $rodkéw finansowych.



Zatgcznik nr 1

do regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych
z dnia 17 wrzesnia 2014 r.

Whiosek*
0 wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci szacunkowej powyzej 30.000 EURO

L wypelnia Wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania
1 Whnioskujacy (Jednostka organizacyjna, imig i nazwisko):
2. Przedmiot ZamOWIeNia: ............ovuuvvmveeeeeieieeeeeeeeeeee oo
3.Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia (Netto): ..o, L FA EURO

wyliczonej na podstawie (wskazaé odpowiedni dokument, np.. planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

4. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..............ov.oveoeoeeeeeeeeoeooseoooooo

5. Inne istotne elementy (warunki platnosci, okres EWarancji, itP.): .o..ocoeveveeeeeiveeeeeeeann,

6. Uzasadnienie udzielenia zamOWienia: ................occoooovooooooooeooooooo
/data/ /podpis Wnioskujgcego/

Il wypelnia Kierownik Zamawiajgcego
Zatwierdzam** / nie zatwierdzam** zamdwienie publiczne
do realizacji Powoluj¢ Komisje Przetargowa:

Przewodniczacy - ..........cooooveveeeiveveeeiesreren. . Sekretarz- .........coooevvevvevennn

Cztonek- .....ooovvveeeeeeiaeeiii CZIONEK-......ooviiiieieeeeeeeeeeeeeoe

/data/ /podpis Kierownika Zamawiajacego/

III. wypetnia Komisja Przetargowa

I8 Proponowany przez Komisj¢ Przetargowa tryb udzielenia zamowienia:

/data/ /podpisy czlonkow Komisji Przetargowe;j/



IV. wypelnia Kierownik Zamawiajgcego

Zatwierdzam**/nie zatwierdzam** ww. tryb.

/data/ /podpis Kierownika Zamawiajgcego/



